
法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類

S23 総務 その他 公印関係綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S23～ 財務・会計 物品 備品出納簿　①
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S23～ 財務・会計 物品 備品出納簿　②
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S26 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S27.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S27 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S28 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S28 学生支援 その他 学生不祥事に関する綴
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S29.4.1 無期限 － 紙 1階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S29 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S30 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S31 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S32.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S32 総務 人事 名誉教授の称号授与原簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 30年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S32 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S33.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S33 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S34.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S34 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S35.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S34～ 教務 履修
エバーグリーン大学との
交換留学

神戸商科キャ
ンパス学務課

S35.4.1
5年

（年度累
計）

未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S35 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S36.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S36 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S37.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S36 教務 試験・成績 成績証明書
神戸商科キャ
ンパス学務課

S37.4.1 30年 1992年3月31日 紙

耐火金庫
内

キャビ
ネット

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

S37 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S38.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S38 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S39.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S39 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S40.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S40 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S41.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S41 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S42.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S42 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S43.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S42 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S43.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S43 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S44.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S43 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S44.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S44 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S45.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置
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S44 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S45.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S45 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S46.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S45 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S46.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S46 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S47.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S46 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S47.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S46～ 財務・会計 物品 備品台帳　A～K
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S46～ 財務・会計 物品 備品台帳　Ｌ～Ｙ
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S47 総務 表彰 無事故運転員表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S47 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S48.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S47 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S48.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S48 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S49.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S48 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S49.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S49 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S50.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S49 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S50.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S50 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S51.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S50 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S51.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S51 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S52.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S51 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S52.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S52 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S53.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S52 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S53.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S53 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S54.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S53 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S54.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S53 教務 試験・成績 成績証明書
神戸商科キャ
ンパス学務課

S54.4.1 30年 2009年3月31日 紙
試験準備
室金庫内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

S54 総務 人事 外国人教師任用
神戸商科キャ
ンパス総務課

H9.4.1 30年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S54 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S55.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S54 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S55.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S55 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S56.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S55 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S56.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

S55 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S55.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S56 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S57.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S56 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S57.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S56 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S56.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S57 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S58.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S57 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S58.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S57 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S57.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S57～ 財務・会計 物品 美術品整理カード綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S58 総務 その他 文書台帳（人秘）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S58 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S59.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S58 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S59.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S58 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S58.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S58～ 財務・会計 物品 重要物品整理台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S59 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 30年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S59 総務 福利厚生 財形貯蓄（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

常用 退職の日から5年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S59 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S60.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S59 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S60.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S59 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S59.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S60 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S61.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S60 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S61.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S60 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S60.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S61 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S62.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S61 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S62.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S61 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S61.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S61～ 財務・会計 物品 重要物品関係綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S62 総務 福利厚生 財形貯蓄（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

常用 退職の日から5年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

S62 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S63.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S62 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S63.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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S62 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S62.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

S62 教務 試験・成績 教職課程成績証明書
神戸商科キャ
ンパス学務課

S63.4.1 30年 2018年3月31日 紙
試験準備
室金庫内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

S63 総務 人事 教員割愛
神戸商科キャ
ンパス総務課

H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H1 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 30年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H1 施設
施設維持保

全

県立大学神戸学園都市
キャンパス共通教育棟計
画通知書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H2.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H1 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H1 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H1 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

S63.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H10 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H10 総務 給与・旅費 住居届
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H10 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H11.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H10 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H11.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H10 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H11.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H10 教務 総括 神戸商科大学規程集
神戸商科キャ
ンパス学務課

H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H10～ 施設
施設維持保

全

研究室（鍵・カード）
（貸与申請書・紛失申込
書）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H11.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H10～27 学生支援 課外活動
東西港湾都市大学総合競
技大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H10.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H11 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H11 総務 人事 教員割愛
神戸商科キャ
ンパス総務課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H11 総務 服務 育児休業等申請関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H11 施設 その他 防火管理関係綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H11 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H12.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H11 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H12.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H11 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H12.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H11～ 教務 履修 曁南大学との交換留学
神戸商科キャ
ンパス学務課

H12.4.1
5年

（年度累
計）

未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H11～21 学生支援 証明手続 卒業証書交付簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H12.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H12 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H12 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H12 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H13.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H12 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H13.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H12 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H13.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H12～ 教務 履修
カーティン大学との交換
留学

神戸商科キャ
ンパス学務課

H13.4.1
5年

（年度累
計）

未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H12～27 学生支援 課外活動 学園都市交流戦
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H12.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H13 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H13 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H14.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H13 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H14.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H13 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H14.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H13 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H14.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H13～ 学生支援 課外活動
関西六公立大学総合競技
大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H13.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H14 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H14 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H15.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H14 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H15.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H14 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H15.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H14 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H15.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H14～ 財務・会計 財産 公有財産報告書綴（２）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H15.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H15 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H15 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H15 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H16.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H15 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H16.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H15 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H16.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H15 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H16.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H16 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H16 総務 人事 教員割愛
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H16 総務 人事 教職員退職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H16 総務 表彰 永年勤続表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H16 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H17.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H16 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H17.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H16 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H17.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H16 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H17.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H16 教務 総括
経済・経営学部規則完全版

（平成20年度～）
神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 総括 経済学部内規
神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 総括 経営学部内規
神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 授業
（カリキュラム）
開講科目一覧表

神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 授業 履修人員集計表
神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 永久 － 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 履修 ⑯教員免許課程認定
神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 履修
兵庫県立大学教員免許課
程認定申請書（1/2)

神戸商科キャ
ンパス学務課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16 教務 履修
商大から県大への転学
部・再入学

神戸商科キャ
ンパス学務課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H16～ 施設
施設維持保

全
廃棄物減量等計画書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H17.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H16～ 学生支援 学籍
兵庫県立大学　退学者・
除籍者　名簿

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H17.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H17 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H17 総務 服務
職員き章・職員証交付
（再交付）申請書

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H17 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H17 総務 給与・旅費 扶養親族届
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H17 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H18.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H17 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H18.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H17 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H18.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H17 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H18.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H17 教務 履修 転学部・転学科
神戸商科キャ
ンパス学務課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H17 教務 履修
教職課程成績証明書発行
綴

神戸商科キャ
ンパス学務課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H17～ 財務・会計 物品
備品出納簿　（平成１７
年度～）

神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H18 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H18 総務 表彰 各種表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H18 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H18 施設
施設維持保

全
会計研究科学舎建築工事
計画通知等

神戸商科キャ
ンパス総務課

H19.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H18 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H19.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H18 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H19.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H18 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H19.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H18 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H19.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H18～ 学生支援 その他 学生大会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H18.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H18～26 学生支援 国際交流 短期滞在大学推薦
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H19.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H19 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H19 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H19 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H19 総務 表彰 兵庫県立大学功績賞
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H19 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H20.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H19 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H20.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H19 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H20.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H19 教務 履修 学士論文
神戸商科キャ
ンパス学務課

H20.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H19 教務 試験・成績 卒業判定
神戸商科キャ
ンパス学務課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H19～ 施設
施設維持保

全
PCB関係書類綴

神戸商科キャ
ンパス総務課

H20.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全
計画通知書（講堂・大学
会館）検査済証

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全

計画通知書（1/3）（研
究棟Ⅰ・Ⅱ、教育棟Ⅰ・
Ⅱ、図書館）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全

計画通知書（2/3）（研
究棟Ⅰ・Ⅱ、教育棟Ⅰ・
Ⅱ、図書館）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全

計画通知書（3/3）（研
究棟Ⅰ・Ⅱ、教育棟Ⅰ・
Ⅱ、図書館）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全
計画通知書（講堂・大学
会館）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全
計画通知書（研究棟Ⅱ）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 施設
施設維持保

全
計画通知書（屋内体育
館・部室棟）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H2～ 施設
施設維持保

全
樹木台帳

神戸商科キャ
ンパス総務課

H3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H20 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H20 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H21.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H20 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H21.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H20 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H21.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H20 教務 授業
（カリキュラム）
開講科目一覧表

神戸商科キャ
ンパス学務課

H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H20 教務 試験・成績 秋季卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H20～ 財務・会計 物品
寄付による物品取得決定
（平成２０年度～）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H21.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H21 総務 人事 客員教員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H21 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H21 総務 福利厚生 公務災害認定申請書
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H21 財務・会計 契約 産業廃棄物管理票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H22.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H22.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H22.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21 学生支援 その他
学生の懲戒処分（退学）
関係綴

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H22.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H22.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21～ 財務・会計 財産 公有財産報告書綴（３）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H22.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21～ 施設
施設維持保

全
CATV共架線道路占用許可
申請（永久保存）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H22.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21～ 施設
施設維持保

全
省エネ関係書類綴

神戸商科キャ
ンパス総務課

H22.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21～ 学生支援 その他 神商会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H22.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H21～29 学生支援 証明手続 卒業証書交付簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H22.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 総務 人事 教職員退職
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 収入 収納通知書送付書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 支出 特別研究助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 収入
一般会計（４～９月）歳
入

神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 収入
一般会計（１０～２３．
５月）歳入

神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 前期・授業料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 収納済通知書送付書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 前期授業料調定処理
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H22 財務・会計 債権・収入 後期授業料調定処理関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 住民票記載事項証明書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 授業料催告状況
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 授業料督促状関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 前期授業料債権者リスト
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 財務・会計 債権・収入 後期授業料債務者リスト
神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 10年 2021年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H22 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H23.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H23.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H23.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H23.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22 教務 試験・成績 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H22 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H22 教務 大学院 認証評価関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H23.4.1 30年 未定 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H22～ 財務・会計 契約
エバーグリーン大学交換
教員

神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22～ 施設
施設維持保

全
水道水検査綴り

神戸商科キャ
ンパス総務課

H23.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22～ 施設
施設維持保

全
特定給食施設関係

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H22～ 学生支援 その他 淡水会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H23.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

H23 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 総務 安全衛生 安全衛生委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 施設 その他 防火管理関係綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 総括 定期監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 支出 特別研究助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 収入
一般会計（４～２４.４
月）歳入

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 施設
施設維持保

全
消防用設備点検結果報告
書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 契約
清掃業務委託
（総合評価落札方式）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 債権・収入 前期授業料調定処理
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 債権・収入
収納状況一覧表（４～９
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H23 財務・会計 債権・収入
収納状況一覧表（１０～
３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 債権・収入 債務者住所変更
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 債権・収入 退学・休学・除籍リスト
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 財務・会計 その他 会計指導
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 施設
施設維持保

全
教職員住宅

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 施設
施設維持保

全
施設関係（通知・照会）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H24.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H23 学生支援
キャリア・
就職支援

H23（2011）年度～H30（2018）

年度

相談予約一覧

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H24.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H23 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H23 教務 履修 海外演習関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H23 教務 履修
海外交換留学
（協定、事務の流れ等）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H23 教務 履修 ㉓～教職課程変更届
神戸商科キャ
ンパス学務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H23 教務 履修
旧カリ関係（Ｈ23～Ｈ
25）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H23 教務 履修
国際キャリアコース所属
希望願・離脱届

神戸商科キャ
ンパス学務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H23 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H23～ 学生支援 表彰 学内懸賞論文
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務 人事
非正規職員任免（非常勤
嘱託員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務 人事 名誉教授の称号授与原簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務 福利厚生 職員互助会（貸付）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務 福利厚生 労災保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務 その他
海外研究ネットワーク事
業

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（貸
付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 総括 定期監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出 特別研究助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 収入 一般会計　～　歳入
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 施設
施設維持保

全
消防用設備点検結果報告
書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H24 財務・会計 支出
物品購入伺・納品書
（経済学部）①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出
物品購入伺・納品書
（経済学部）②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出
物品購入伺・納品書
（経営研究科）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出
支出負担行為書　（委託
料・運営費）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出
支出負担行為書　（委託
料・維持管理費）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 契約
委託契約（夜間警備業
務）
①神戸パトロール

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 契約
委託契約（夜間警備業
務）
②国際ライフパートナー

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出
支出負担行為書（役務
費）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 支出
修繕費　（農政環境部・
県施設省エネ化事業）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 予算・決算
平成２２年度～平成２４
年　決算報告

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 債権・収入
収納状況一覧表（４～９
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 財務・会計 債権・収入
収納状況一覧表（１０～
３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 施設
通信・光熱

水費
大阪ガスとの契約関係書
類

神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H25.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H24 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 教務 授業
（カリキュラム）
開講科目一覧表

神戸商科キャ
ンパス学務課

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H24 教務 授業 遠隔授業関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H24 教務 授業
学科・専門基礎演習・研
究演習クラス分け

神戸商科キャ
ンパス学務課

H25.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H24 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H24～ 財務・会計 財産 公有財産報告書綴（４）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H24～ 財務・会計 財産 公有財産台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H25.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H25 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務 人事
非正規職員任免（事務嘱
託員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務 人事
非正規職員任免（日々雇
用職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務 人事 特任教授等称号授与
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務 服務 被服貸与整理簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務 服務 保安員勤務割振り表
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H25 総務 その他 名誉教授会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 7年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 7年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 7年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 7年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 7年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
プロジェクト予算（出金
伝票）　４月～９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算　プロジェクト
予算（振替伝票）　４月
～３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月～６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部①　４月～７月
①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（委託料・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 収入
一般予算　（入金伝票）
４月～

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営学部①　４月～７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
人件費・旅費等①　（４
月～１０月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
一般管理費　（４月～１
１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 契約
清掃業務委託　（総合評
価落札方式）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 寄付金 負担金補助及び交付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 施設 総括 業務日誌　（用務員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出 出金依頼書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 総括 振替伝票　（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書①　経済・経営①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書②　経営②・MBA・
参考図書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書③　参考図書・雑誌

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

日本一の丹波栗産地の復
活　（経営学部・當間）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携共同教育推進
事業　（宮城大学・西
井）①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携共同教育推進
事業　（宮城大学・西
井）②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出 特色化戦略推進費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
科学研究費
補助金等

COC事業　（ソーシャ
ル・ビジネス）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携共同教育推進
事業　（教員養成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

環境研究総合推進費によ
る研究受託業務　（経
済・新澤）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

画像処理高速化に関する
受託研究（研究所・橋
間）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

女性研究者研究活動支援
事業

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出 部局特色化推進費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
会計研究科①　７月～１
月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部②　７月②～１
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営研究科①　６月～２
月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月～９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営学部②　８月～１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
プロジェクト予算（出金
伝票）　１０月～１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
人件費・旅費等②　（１
１月～３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
プロジェクト予算（出金
伝票）　１２月～１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
政策科学研究所①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
一般管理費　（１２月～
３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
会計研究科②　１月②～
２月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部③　１月～２月
①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営学部③　２月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営学部④　２月②～３
月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
政策科学研究所②　２月
②～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営研究科②　２月②～
３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
プロジェクト予算（出金
伝票）　２月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算　プロジェクト
予算（振替伝票）　３月
②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
会計研究科③　２月②～
３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
会計研究科④　３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部④　2月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部⑤　３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部⑥　３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経済学部⑦　３月③　院
生予算

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②　（大学間連
携・女性研支援）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営学部⑤　３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営研究科③　３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 契約
委託契約終了分 （H26年
度末）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 予算・決算
H26当初予算要求書
（最終提出分）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 予算・決算 26年度当初予算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 総括
25,26　外部監査、内部
監査

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 債権・収入
入試手当　（センター入
試）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 債権・収入
入試手当　（センター入
試以外）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 予算・決算 月間資金収支予定報告書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 契約
受託事業・大学入試セン
ター試験経費

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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保存期間満
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H25 財務・会計 予算・決算 決算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 その他 削除済み伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 支出 特別研究助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
科学研究費
補助金等

地域志向教育研究等助成
金

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
科学研究費
補助金等

COC地域志向支出決議書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 施設
施設維持保

全
消防用設備点検結果報告
書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学術研究
科学研究費
補助金等

ＣＯＣ事業支出決議書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金受入受諾
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 その他 監事監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 その他 定期監査（県）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 その他 会計監査人監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 契約
施設所有管理者賠償責任
保険

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 財産
固定資産（工具器具備
品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 契約
交換留学生用借上宿舎
（法人化後）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 契約
交換留学生用借上宿舎関
係

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 財務・会計 財産 公有財産報告書綴（５）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 施設
施設維持保

全
大学財産目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 施設
施設維持保

全
大学財産使用承認

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 施設 工事契約
大学会館空調設備改修工
事

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H26.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H25 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H26.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H25 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 教務 授業 授業関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H25 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H25～ 財務・会計 物品・検収
備品出納簿　（平成２５
年度～）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H26.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H25～ 学生支援 その他
学生関係綴（事故・トラ

ブル等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H26.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H25～ 学生支援
キャリア・
就職支援

進路一覧表
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H26.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H25～26 学生支援 その他
学生の懲戒処分（退学）
関係綴

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H26.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 7年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 7年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務会計 給与・旅費

給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員・職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 7年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 7年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 総務 給与・旅費 通勤届（非常勤講師）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 総務 給与・旅費 通勤届（非常勤講師）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員①　（４月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
旅費・人件費等①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 債権・収入
一般予算（入金伝票）
４月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 総括
一般予算（振替伝票）
４月～８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

神戸産農水産物を活用し
た新たな『ものづくり』
に関する調査研究　（経
済・秋吉）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携共同推進事業
（教育養成・石田）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携共同教育推進
事業　（宮城大学・西
井）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

環境研究総合推進費によ
る研究受託業務　（経
済・新澤）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 総括 振替伝票　（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書①　（４月～１１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①　（４月～８
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員②　（５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員③　（６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員④　（６月～７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書費

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

女性研究者研究活動支援
事業　（連携型）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
大学間連携　（宮城大
学・西井）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

女性研究者研究活動支援
事業

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑤　（７月～８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑥　（８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑦　（９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑧　（９月～１０
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 総括
一般予算（振替伝票）
９月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出 特色化戦略推進費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出 部局特色化推進費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②　（９月～１２
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・３）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑨　（１０月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑩　（１１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑪　（１１月～１２
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 総括
振替伝票　（原因書類）
②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑫　（１２月～１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（政策科学研究所）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書②　（１２月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑬　（１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑭　（１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 収入
入試手当　（センター入
試）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 収入
入試手当　（センター入
試以外）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑮　（１月～２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑯　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑰　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑱　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑲　（２月～３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・４）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
旅費・人件費等②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 予算・決算
予算要求資料　（追加需
要、H27当初、２月補
正）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 予算・決算 研究費等配分・執行状況
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書　（月間
支出予定、収支予定、残
高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書②　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 予算・決算 決算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 その他 削除済み伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
科学研究費
補助金等

ＣＯＣ地域志向支出決議
書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
科学研究費
補助金等

ＣＯＣ事業支出決議書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究・共同研究・一
般寄付

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 その他 監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 その他 中間実績報告
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H26 財務・会計 その他 法人会計関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 財産 資産台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 施設 契約 AED賃貸借契約
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 固定資産（図書明細）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 施設
通信・光熱

水費
行政財産目的外使用許可
にかかる光熱水費　～R1

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 施設
通信・光熱

水費
関西電力との電気需要契
約関係書類

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 施設
施設維持保

全
教職員住宅

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 施設
施設維持保

全
施設関係（通知・照会）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 施設
施設維持保

全
大学財産目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 施設
施設維持保

全
大学財産使用承認

神戸商科キャ
ンパス総務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 学生支援 その他 学生便覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学生支援 その他 学生基本調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 学生支援 表彰 学業成績優秀者表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学生支援 表彰 学修奨励費
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学生支援 国際交流
スーパーグローバル大学
等事案

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H26 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 教務 総括
（キャンパス）教務委員
会

神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 教務 授業 教室使用状況
神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 教務 履修
平成26年度起
エバーグリーン大学

神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H26 教務 履修
平成26年度起
カーティン大学

神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H26 教務 試験・成績 進級判定
神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H26 教務 試験・成績 採点票(Ｈ26前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1 5年 2020年3月31日 紙

耐火金庫
内

キャビ
ネット

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H26 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H26～ 学生支援 その他 秋季卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管
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H27 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 人事 客員教授等称号授与
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 服務 勤務時間割振簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務
共済組合・
社会保険

社会保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務会計 給与・旅費

給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員・職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務
共済組合・
社会保険

雇用保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 総務 給与・旅費 通勤届（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員①　（４月～５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（旅費・人件費等①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 収入
一般予算（入金伝票）
４月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書①　（４月～９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①　（４月～６
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 総括 振替伝票（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携共同教育推進
事業　（コミプラ・西
井）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

女性研究者研究活動支援
事業（連携型）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

女性研究者研究活動支援
事業

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出 特色化戦略推進費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出 部局特色化推進費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

堺地域の自転車産業の進
化についての調査・分析
（MBA・山口）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援
奨学金・授
業料減免

兵庫県立大学学生飛躍基
金事業

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

香美町商工業者ビジネス
モデル策定調査事業
（MBA・山口）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

県立尼崎総合医療セン
ター開院に伴う経済効果
の調査・分析

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
大学間連携　（コミプ
ラ・西井）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 特別研究助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員②　（５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

神戸産農水産物を活用し
た新たな『ものづくり』
に関する調査研究　（経
済・秋吉）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員③　（６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員④　（６月～７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②　（７月～１０
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑤　（７月～８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 総括
一般予算（振替伝票）
４月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑥　（８月～９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑦　（９月～１０
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑧　（１０月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑨　（１０月～１１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑩　（１１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書②　（１０月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部③　（１１月～１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 総括
振替伝票　（原因書類）
②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・３）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑪　（１２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
政策科学研究所　（資料
センター）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑫　（１２月～１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑬　（１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑭　（１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑮　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑯　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑰　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑱　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・４）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（旅費・人件費等②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑲　（２月～３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑳　（３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部④　（２月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 総括
振替伝票（原因書類）
③

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H27 財務・会計 支出 出金依頼書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 教員研究費
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 契約 委託契約作業報告書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算
予算要求資料　（専門職
大学院分のみ）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
入試手当（センター入試
以外）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 施設
施設維持保

全
平成２７年度　定期点検
報告書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算
予算要求資料　（追加需
要、H28当初、２月補
正）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書①　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書②　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 契約 清掃業務委託
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計
科学研究費
補助金等

COC事業支出決議書①
補助金/教育経費/国庫補
助金/ＣＯＣ国庫

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計
科学研究費
補助金等

ＣＯＣ事業支出決議書②
補助金/教育経費/国庫補
助金/ＣＯＣ国庫

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 施設
施設維持保

全
施設等の改修計画策定に
ついて

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 施設
施設維持保

全
備品・修繕整備計画

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

分担金（他校へ・他校よ
り）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

応募申請関係書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

出金伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（政策科学・
認知症）出金伝票

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 財務・会計 その他 監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 施設
施設維持保

全
高圧受電設備更新

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 施設
施設維持保

全
大学財産目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H27 学生支援 その他 学生便覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

（実務上、過去

10年間分は事務

室に保管されて

いることが望ま

しい）
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H27 学生支援 表彰 学業成績優秀者表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援 表彰 学修奨励費
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援 国際交流
交換留学生関係（奨学金
除く）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H27 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H27 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 学生支援
キャリア・
就職支援

就職対策講座
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 総括 ㉗～教職課程部会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H27 教務 授業 教室使用状況
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 試験・成績
Ｈ27～定期試験不正行為
関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 永久 － 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H27 教務 履修
国際キャリアコース所属
希望願・離脱届

神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H27 教務 履修
国際キャリアコース修了
証

神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H27 教務 試験・成績 採点票(Ｈ27前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙

耐火金庫
内

キャビ
ネット

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 大学院 教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 願書
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 修了判定
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 30年 未定 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 各種委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 教育訓練給付制度
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 自己評価委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 教務 大学院 大学院照会・回答
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 未定 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H27 入試 学部入試 推薦入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 文書保存室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 入試 学部入試
外国人留学生・帰国生特
別選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 入試
センター試

験
センター試験

神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H27 入試 学部入試 入試統計
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 入試 学部入試 一般入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 広報 オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 広報 学部パンフレット
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 学部入試 入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 学部入試 入学試験制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 教務 学部入試 商業科等連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27 入試 学部入試 成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27～ 学生支援 その他 盗難届綴
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27～H28 財務・会計 契約
公立大学法人兵庫県立大
学への講師等派遣に係る
業務委託契約書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2026年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H27～H30 学生支援 学籍 在学生異動月報
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

（実務上、過去

10年間分は事務

室に保管されて

いることが望ま

しい）

H27～R01 学生支援 課外活動
関西六公立大学総合競技
大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 服務 療養
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（年金
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 その他
キャンパス部局長連絡会
議

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員・職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務会計 給与・旅費

給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員・職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 施設 その他 防火管理関係綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 総務 給与・旅費 通勤届（非正規教職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員①　（４月～５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書①　（４月～１２
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①　（４月～７
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（旅費・人件費①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員②　（５月～６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員③　（６月～７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員④　（７月～８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑤　（９月～１０
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑥　（１０月～１１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②　（８月～１１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑦　（１１月～１２
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑧　（１２月～１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑨　（１月～２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑩　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑪　（２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
教員⑫　（３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書②　（１月～３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部③　（１２月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 総括 一般予算（振替伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

神戸産農水産物を活用し
た新たな『ものづくり』
に関する調査研究　（経
済・秋吉）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

スポーツツーリズム推進
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理・３）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（旅費・人件費②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 支出 図書費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 収入
一般予算（入金伝票）
４月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 契約 委託契約作業報告書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 施設
施設維持保

全
消防用設備等点検

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算 予算執行
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携　証拠書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 総括 振替伝票（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書①　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書②　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算 決算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計
科学研究費
助成金等

ＣＯＣ事業支出決議書/
補助金/教育経費/国庫補
助金/ＣＯＣ国庫

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 施設
施設維持保

全
自動火災報知設備　（２
８補正）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 授業料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 入学料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 複写料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H28 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

分担金（他校へ・他校よ
り）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

応募申請関係書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

出金伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（政策科学・
認知症）出金伝票

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 契約 会計専門職リース
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 施設
施設維持保

全
産業物減量等計画書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 施設
施設維持保

全
PCB関係書類

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 施設
施設維持保

全
大学財産目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 財務・会計 契約 交換留学生借上宿舎
神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 施設
施設維持保

全
修繕　決裁書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 学生支援 その他 熊本地震関連
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 その他 学生便覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 学生支援 表彰 学業成績優秀者表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 表彰 学修奨励費
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 その他 卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H28 学生支援 その他
学位記授与式（全学・本
部）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H28 学生支援 その他
学位記授与式（キャンパ
ス）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H28 学生支援 その他 学位記授与式（祝賀会）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H28 学生支援 国際交流
交換留学生関係（奨学金
除く）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 国際交流
交換留学
JASSO/HUMAP

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 留学生 国費留学生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 留学生 留学生住宅
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 留学生
在留期間更新・在留資格
変更

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H28 学生支援
奨学金・奨
学金・授業

料減免
授業料免除

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除
判定結果　前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除
判定結果　後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
返還誓約書（在学採用
分）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
返還誓約書（予約採用
分）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
学部・一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
院生・一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
進学届・異動届・在学
届・額変更・保証人変更
等

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
報告・通知・調査・依
頼・雑件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
継続願・適格認定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
返還免除・臨時採用

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

各種財団奨学金
推薦・採用≪日本人≫№
１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

各種財団奨学金
推薦・採用≪日本人≫№
２

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

学内選考書類
留学生・民間奨学金

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 課外活動 学生クラブ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援 課外活動
東西港湾都市大学　総合
競技大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

就職対策講座
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（H28）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

進路登録カード
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H28 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 履修
UNITY単位互換（履修関
係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 履修
UNITY単位互換（講座部
会・公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 授業 教室使用状況
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 履修
平成28年度～
科目等履修生

神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H28 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 試験・成績 採点票(Ｈ28前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙

耐火金庫
内

キャビ
ネット

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 教務 大学院 教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 願書
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 各種委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 教育訓練給付制度
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 教務 大学院 自己評価委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H28 入試 学部入試 推薦入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試
外国人留学生・帰国生特
別選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 入学手続き
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試
センター試

験
センター試験

神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 入試統計
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 一般入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 広報 オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 広報 学部パンフレット
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 入学試験制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 商業科等連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H28 入試 広報 大学見学
神戸商科キャ
ンパス学務課

H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 文書保存室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28 入試 学部入試 成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28～ 学生支援 課外活動 学園都市交流戦
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H28.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H28～H29 財務・会計 物品 物品処分決定書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28～H30 財務・会計 支出
郵便切手出納簿　H28～
H30

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H28～H30 財務・会計 その他
作業日報（シルバー）出
勤簿
H28～H30

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事 教員割愛
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事
非正規教員の定年等の延
長

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事 研修
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務 出勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務 出勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務 休暇欠勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務 休暇欠勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 服務 事務分掌表
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（認定
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（給
付・福祉関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 福利厚生 学校厚生会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 福利厚生 職員互助会（通知）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 兼業 専免承認（理事長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 兼業 専免承認（部局長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 兼業 非常勤講師応職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 総務 出張 旅行命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 出張 復命書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 出張 在外研究等
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他
神戸研究学園都市大学交
流推進協議会

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他 公立大学協会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他 照会綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他 保安日誌
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他 公開講座
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 その他 女性研究者支援事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 安全衛生 安全衛生委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務会計 給与・旅費 給与支給明細書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 大学院給料調整額
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（認
定・助成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（特別
給付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

雇用保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 施設 その他 避難所指定関連
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・４月～５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部　（４月～６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（図書）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 図書館倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・８月～９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部　（７月～９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 総括 一般予算（振替伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・９月～１０月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部　（１０月～１２
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部　（１月～３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（図書）②

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 収入
一般予算（入金伝票）
４月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・３）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 施設
施設維持保

全
定期点検報告書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 Ｈ29　当初予算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

大学間連携　証拠書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 その他 修理　委託　印刷
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 総括 振替伝票（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出 図書費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出 学会参加費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（旅費・人件費等）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 予算内示（配分）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 改修計画策定
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書①　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

ＩＣＦに基づく評価ツー
ルの開発に関する受託研
究（ＭＢＡ・筒井）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算
特色化戦略推進費・部局
特色化推進費・特別教育
研究助成金執行資料

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計
科学研究費
補助金等

ＣＯＣ事業支出決議書
補助金/教育経費/国庫補
助金/ＣＯＣ国庫

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 教員研究費　入試手当
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 支出 修理　印刷　委託
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 授業料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 入学料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 入学考査料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 授業料（延滞金）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

分担金（他校へ・他校よ
り）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

応募申請関係書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

出金伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（政策科学・
認知症）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（政策科学・
認知症）出金伝票

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算
テニスコートフェンス
（補助）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 決算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 財産 除却（図書）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 契約 委託
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 財務・会計 契約 会計研究科留学生住宅
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 施設
施設維持保

全
大学財産目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 施設 工事契約 外壁・トイレ入札
神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 その他
学生部長会議　学生生活
委員会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 その他 学生便覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29 学生支援 表彰 学業成績優秀者表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 表彰 学修奨励費
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 その他 卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H29 学生支援 その他
学位記授与式（全学・本
部）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H29 学生支援 その他
学位記授与式（キャンパ
ス）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H29 学生支援 その他 学位記授与式（祝賀会）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H29 学生支援 国際交流
交換留学生関係（奨学金
除く）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 国際交流
交換留学
JASSO/HUMAP

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 学生支援 留学生 国費留学生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 留学生
在留期間更新・在留資格
変更

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 留学生 留学生住宅
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 国際交流 海外渡航届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構奨学金
返還誓約書（在学採用
分）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構奨学金
返還誓約書（予約採用
分）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構奨学金
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
学部・一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
院生・一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
進学届・異動届・在学
届・額変更・保証人変更
等

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
報告・通知・調査・依
頼・雑件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
継続願・適格認定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
返還免除・臨時採用

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

各種財団奨学金
推薦・採用≪日本人≫№
１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

各種財団奨学金
推薦・採用≪日本人≫№
２

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

学内選考書類
留学生・民間奨学金

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

各種財団奨学金　推薦・
採用　≪日本人≫　№３

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 課外活動 学生クラブ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 課外活動
東西港湾都市大学　総合
競技大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H29.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29 学生支援 その他 入学願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援 その他 なでしこ連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（H29）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 学生支援
キャリア・
就職支援

進路登録カード
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 問診票１回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 問診票２回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 問診票３回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 問診票４回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理
問診票大学院生・胸部X
線撮影受診名簿と結果・
依頼書と回答

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 UPI１回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 UPI２回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 UPI３回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 UPI４回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 UPI大学院生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理
免疫調査（麻しん・風し
ん等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 アレルギー・疾病調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 学研災
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 起案・報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 保健室 保健管理 学生相談記録
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 総括
（キャンパス）教務委員
会

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 総括
全学教育推進会議・
共有教育推進部会

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 総括
総合教育推進部会 東地区

ワーキングチーム
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修 交換留学（キ南大学）
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修
交換留学（キ南大学、エ
バーグリーン以外）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修
平成29年度～
科目等履修生

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 教務 履修
㉙単位互換(講座部会、
公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修 ㉙単位互換(履修関係）
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修
㉙30～教職課程(30年度
実習生）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H29 教務 試験・成績 ㉙学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 授業 ㉙非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 授業
㉙承諾書・履歴書※非常
勤

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修
国際キャリアコース修了
証

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H29 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H29 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 試験・成績 採点票(Ｈ29前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙

耐火金庫
内

キャビ
ネット

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 大学院 教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 願書
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 各種委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 広報
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 教育訓練給付制度
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 教務 大学院 自己評価委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H29 入試 学部入試 推薦入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試
外国人留学生・帰国生特
別選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試 入学手続き
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試
センター試

験
センター試験

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試 入試統計
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試 一般入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 広報 オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 広報 学部パンフレット
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H29 入試 学部入試 入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試 入学試験制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試 商業科等連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 広報 大学見学
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 文書保存室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 入試 学部入試 成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修
UNITY単位互換（履修関
係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29 教務 履修
UNITY単位互換（講座部
会・公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H29～ 施設
施設維持保

全
施設関係（通知・照会）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29～ 学生支援 その他 神商会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H29～ 教務 履修 その他大学との交換留学
神戸商科キャ
ンパス学務課

H30.4.1
5年

（年度累
計）

未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H3 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H5.4.1 30年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H3 総務 人事 名誉教授の称号授与原簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H3 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H3 総務
叙位叙勲・

褒章
紺綬褒状

神戸商科キャ
ンパス総務課

H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H3 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H3 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H3 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 総務 人事 教員選考委員会①
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 教員選考委員会②
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 教員選考委員会③
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 教員選考委員会④
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 非正規職員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 研修
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 特任教授等称号授与
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 総務 服務 出勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 服務 出勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 服務 休暇欠勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 服務 休暇欠勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 服務 勤務時間割振簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（年金
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（認定
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（給
付・福祉関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

社会保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 福利厚生 学校厚生会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 福利厚生 職員互助会（通知）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 兼業 専免承認（理事長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 兼業 専免承認（部局長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 兼業 非常勤講師応職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 出張 旅行命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 出張 復命書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 出張 在外研究等①
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 出張 在外研究等②
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他
神戸研究学園都市大学交
流推進協議会

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他 公立大学協会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他 照会綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他 保安日誌
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他 公開講座
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 その他 女性研究者支援事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 財務会計 給与・旅費 給与支給明細書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 大学院給料調整額
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（認
定・助成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（特別
給付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 国際 国際交流
交換教員及び招聘教員
受入・派遣

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 当初予算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2023年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・４月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①　（４月～６
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出 図書費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出 学会参加費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１０月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②　（７月～１１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書　４月～１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・、未払伝票
経営部③　（１２月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書　２月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・３）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 予算内示
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 予算
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 施設
施設維持保

全
定期点検報告書

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 施設
施設維持保

全
修理１

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 施設
施設維持保

全
修理２

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 施設
施設維持保

全
修理３

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
図書館倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 授業料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 入学料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 入学考査料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 授業料（延滞金）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 証明書発行手数料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 複写料
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 住所変更等
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 国際関連（学納金）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

分担金（他校へ・他校よ
り）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

応募申請関係書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

出金伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（政策科学・
認知症）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（政策科学）
出金伝票

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

厚生労働省（認知症）出
金伝票

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・
受託研究等

国立開発法人　科学技術
振興機構　　戦略的創造
研究推進事業　CREST

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 寄付金 使途特定寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 新学部対応（補助金）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 中規模改修
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 その他 照会（施設計画）
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 財務・会計 その他 少額備品
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 施設
施設維持保

全
大学財産目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 施設 工事契約 LL教室
神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 施設
施設維持保

全
兵庫県立大学新教育研究
棟計画通知

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H30 学生支援 学籍 在学生異動月報
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他
学生部長会議　学生生活
委員会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他 （全学）学生生活会議
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他 学生便覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 学生支援 表彰 学業成績優秀者表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 表彰 学修奨励費
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他
学位記授与式（全学・本
部）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H30 学生支援 その他
学位記授与式（キャンパ
ス）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H30 学生支援 その他 学位記授与式（祝賀会）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H30 学生支援 その他 卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

H30 学生支援 国際交流
交換留学
JASSO/HUMAP

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 留学生 国費留学生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 留学生
在留期間更新・在留資格
変更

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 留学生 留学生住宅
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 留学生 留学生雑件
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 国際交流 海外渡航届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 国際交流 国際交流（訪問団等）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構奨学金
返還誓約書（在学採用
分）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構奨学金
返還誓約書（予約採用
分）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構奨学金
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
学部・一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免・
授業料免除

日本学生支援機構
院生・一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 学生支援
奨学金・奨
学金・授業

料減免

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
進学届・異動届・在学
届・額変更・保証人変更
等

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
報告・通知・調査・依
頼・雑件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
継続願・適格認定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還免除・臨時採用

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金
推薦・採用≪日本人≫№
１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金
推薦・採用≪日本人≫№
２

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

学内選考書類
留学生・民間奨学金

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
リレー口座（控）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
　進学届

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
　一次募集

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 課外活動 学生クラブ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 課外活動
東西港湾都市大学　総合
競技大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H30.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 学生支援 証明手続 新入生 保証書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他 入学願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援 その他 なでしこ連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（H30）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

進路登録カード
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

H30年卒業生面談記録
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 問診票１回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 問診票２回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 保健室 保健管理 問診票３回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 問診票４回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理
問診票大学院生・胸部X
線撮影受診名簿と結果・
依頼書と回答

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 UPI１回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 UPI２回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 UPI３回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 UPI４回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 UPI大学院生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理
免疫調査（麻しん・風し
ん等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 アレルギー・疾病調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 学研災
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 起案・報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 保健室 保健管理 学生相談記録
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 授業
外書演習・研究演習 神戸商科キャ

ンパス学務課
H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修 卒論代替
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修 学士論文の提出について
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修 学生相談・成績不振
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 総括 教務委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修
UNITY単位互換（履修関
係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修
UNITY単位互換（講座部
会・公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 授業 教室使用状況
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1
5年

（年度累
計）

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修
㉚単位互換(講座部会、
公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修
㉚31～教職課程(31年度
実習生）

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H30 教務 試験・成績 ㉚学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 試験・成績 成績不服申出
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 授業 ㉚i非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 教務 授業
㉚承諾書・履歴書※非常
勤

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修 外書演習・研究演習
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 履修 卒論代替
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H30 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H30 教務 履修 学士論文の提出について
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 試験・成績 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H30 教務 履修 学生相談・成績不振
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 試験・成績 採点票(Ｈ30前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙

耐火金庫
内

キャビ
ネット

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 教務 大学院 教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 願書
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

H30 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 各種委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 広報
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

H30 教務 大学院 教育訓練給付制度
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 教務 大学院 自己評価委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H30 入試 学部入試 推薦入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試
外国人留学生・帰国生特
別選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試 入学手続き
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試
センター試

験
センター試験

神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試 入試統計
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試 一般入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 広報 オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 広報 学部パンフレット
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試 入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試 入学試験制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H30 入試 学部入試 商業科等連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 広報 大学見学
神戸商科キャ
ンパス学務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 文書保存室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30 入試 学部入試 成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30～ 施設
施設維持保

全
教職員住宅

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H30～R01 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H30～R１ 財務・会計 物品
物品処分決定書　（平成
３０年～令和元年）

神戸商科キャ
ンパス総務課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 人事 研修
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 服務 出勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 服務 出勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 服務 休暇欠勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 服務 休暇欠勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 証明手続 証明書関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（年金
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（認定
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（給
付・福祉関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

社会保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 福利厚生 学校厚生会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 福利厚生 職員互助会（通知）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 兼業 専免承認（理事長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 兼業 専免承認（部局長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 兼業 非常勤講師応職
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H31 総務 出張 旅行命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 出張 復命書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 出張 在外研究等①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 出張 在外研究等②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他
神戸研究学園都市大学交
流推進協議会

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 公立大学協会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 照会綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 保安日誌
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 名誉教授会
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 公開講座
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 女性研究者支援事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他
海外研究ネットワーク事
業

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務会計 給与・旅費 給与支給明細書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 大学院給料調整額
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（認
定・助成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（特別
給付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

雇用保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・４月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 総括 一般予算（振替伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 収入
一般予算（入金伝票）
４月～３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・１）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①　（４月～７
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出 学会登録料（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出 学会参加費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出 部局特色化
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出 図書費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書①　（４月～１０
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１０月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・２）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１０月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 総括 振替伝票　（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１２月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票

（教員・２月②）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②　（８月～１１
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月①

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月③

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・3月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
図書②　（１１月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部③　（１２月～３
月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・３）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費・４）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書①　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 予算・決算
会計月次報告書②　（月
間支出予定、収支予定、
残高報告）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
補助金・運営費交付金
（国際学生寮）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出

神戸産農水産物を活用し
た新たなものづくりに関
する調査研究　（経済・
秋吉）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出
広域振興等地域活性化調
査事業　（ＭＢＡ・貝
瀬）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 寄付金 学生応援基金事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学生支援
奨学金・授
業料減免

兵庫県立大学学生飛躍基
金事業

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H31 財務・会計 予算・決算 当初予算
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
修理

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙
情報科学
研究棟倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 支出 料金後納郵便差出票
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 総務 その他 特殊文書収受簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 授業料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 入学料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 入学考査料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 授業料（延滞金）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 月次報告
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 証明書発行手数料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 現金出納簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 資金移動等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 住所変更等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 債権・収入 複写料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究・共同研究
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究　①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究　②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究　①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究　②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究　③
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　（伝票関係）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　（契約書関係）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
科学研究費
補助金等

分担金（他校へ・他校よ
り）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
科学研究費
補助金等

応募申請関係書類
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
科学研究費
補助金等

出金伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

国立開発法人　科学技術
振興機構　　戦略的創造
研究推進事業　CREST

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

CREST　出金伝票
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 寄付金 寄附金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
業者報告

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 予算・決算 学生寮備品（補助金）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 予算・決算 補助金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 その他 監査報告書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 予算・決算 予算
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
委託

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
学生寮

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 財務・会計 契約 交換留学生借上宿舎
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
工事竣工御引渡書類
（寮）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
令和元年度特殊建築物等
定期調査報告

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
国際学生寮・情報科学研
究棟カードキー等管理簿

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
引渡書（電気・機械・ガ
ス・昇降機設備工事）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全

公立大学法人兵庫県立大
学固定資産　使用承認・
目的外使用許可

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全
行政財産目的外使用許可
に係る光熱水費の徴収

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 施設
施設維持保

全

仮使用認定通知書（令和
元年9月9日・国際学生
寮）検査済証

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H31 施設
施設維持保

全
計画通知書　兵庫県立大
学国際学生寮

神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 未定 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H31 財務・会計 予算・決算 補助金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

2019年度学部（あ～た）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

2019年度学部（な～わ）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

相談予約一覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 総括 国際商経学部教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 総括 国際商経学部運営会議
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H31 教務 授業 外書演習・研究演習
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修 卒論代替
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修 学士論文の提出について
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修 学生相談・成績不振
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 4年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 総括 教務委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修
UNITY単位互換（履修関
係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修
UNITY単位互換（講座部
会・公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 総括 GBC運営委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修
⑲単位互換(講座部会、
公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修 ⑲単位互換(履修関係）
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修
㉛Ｒ１～教職課程（Ｒ
１・２年度実習生）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H31 教務 履修 外書演習・研究演習
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 履修 卒論代替
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H31 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H31 教務 履修 学士論文の提出について
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 試験・成績 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

H31 教務 履修 学生相談・成績不振
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 教務 大学院 教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 教務 大学院 入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 教務 大学院 願書
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

H31 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 教務 大学院 各種委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 教務 大学院 広報
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 教務 大学院 教育課程連携協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄
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H31 教務 大学院 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

H31 教務 大学院 教育訓練給付制度
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

H31 入試 学部入試 推薦入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試
外国人留学生・帰国生特
別選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 入学手続き
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試
センター試

験
センター試験

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 入試統計
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 一般入試
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 広報 オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 広報 学部パンフレット
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 入学試験制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 商業科等連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 広報 大学見学
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31 入試 学部入試 成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31～ 財務・会計 支出 郵便切手出納簿　H31～
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 10年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31～ 財務・会計 その他
作業日報（シルバー）出
勤簿
H31～

神戸商科キャ
ンパス総務課

― 5年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H31～ 教務 その他
県立大学・県立国際高校
高大連携接続事業

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H4 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H4 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H4 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H5 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H5 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H6.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H5 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H6.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H5 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H6.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H7.4.1 30年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 総務 人事 教員割愛
神戸商科キャ
ンパス総務課

H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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H6 総務 人事 学医
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 総務 人事 臨時的任用職員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 総務 給与・旅費 通勤届（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 総務 給与・旅費 扶養親族届
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 総務 給与・旅費 扶養親族簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H6 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H7.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H7.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H7.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6 学生支援 その他 奥飛騨ヒュッテ
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H6.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6～ 施設
施設維持保

全
住宅車庫台帳

神戸商科キャ
ンパス総務課

H7.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6～ 学生支援 その他 盗難届綴
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H7.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H6～28 学生支援 その他
学生関係（不祥事・事
件・事故・トラブル等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H27.4.1 無期限 － 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H7 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H7 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H8.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H7 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H8.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H7 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H8.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H7～ 財務・会計 物品 備品出納簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

― 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H8 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H9.4.1 30年 2027年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H8 総務 人事
履歴事項変更届・旧姓使
用届

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H8 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H9.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H8 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H9.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H8 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H9.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H8～ 財務・会計 財産管理 公有財産台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

H16.4.1 未定 － 紙 総務課倉庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H9 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H9 総務 人事 外国人教師任用
神戸商科キャ
ンパス総務課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

H9 学生支援 学位
学士試験合格証書授与原
簿　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H10.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H9 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（修士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H10.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－
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H9 学生支援 学位
大学院学位記授与原簿
（博士）　神戸商科大学

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H10.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

H9 教務 試験・成績
Ｈ9～定期試験不正行為
関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

GBC留学生確保ワーキン
ググループ

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

外国人留学生選抜
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

GBC指定校協定締結
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

国際交流コーディネー
ター

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

GBC入国関係書類
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

海外出張
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

学生情報
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

奨学金
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

入学式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

感謝・交流のつどい
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

広報
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際

留学生（グ
ローバルビ
ジネスコー

ス）

GBC留学生支援基金
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 国際 国際学生寮 国際学生寮運営委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 国際学生寮 国際学生寮　諸届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 国際学生寮 国際学生寮　一般
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 国際学生寮 国際学生寮　業務日誌
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 国際学生寮 県営住宅斡旋
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
交換留学生（学生生活支
援関係）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
交換留学奨学金
（JASSO/HUMAP他)

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
私費留学生奨学金(学習
奨励費/HIA)

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
私費留学生奨学金（民間
奨学金)

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
私費留学生住宅(木下寮/
国際学生寮)

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
留学生調査関係　神戸大
学・日本学生支援機構

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
留学生在留資格更新・在
留資格変更

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生
入国管理関係　(入国管
理届出等)

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生 短期滞在大学推薦
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R1 国際 留学生
留学生オリエンテーショ
ン

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 国際 留学生 留学生後援基金
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 学生支援 学籍 休学・復学・退学・除籍
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 学生支援 学籍 在学生異動月報
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 学生支援 その他 学生便覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R1 学生支援 表彰 学修奨励費
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 表彰 表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 国際交流 海外渡航届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　前期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　後期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№2

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

学内選考書類
留学生・民間奨学金

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
予約採用（進学届）（各
種届）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（春募集）（申請

書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（秋・臨時募集）（申請

書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
給付_在学予約採用（申
請）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

給付_在学予約採用（推薦・

結果）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
継続願・適格認定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
減額指導・報告調査・雑
件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還免除・返還免除内定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R1 学生支援 課外活動 学生クラブ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 課外活動 体育施設使用願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 課外活動 借用書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 課外活動
【課外活動】開催・合
宿・遠征

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 課外活動 【課外活動】行事予定表
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 証明手続 新入生　卒業証明書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 その他 入学願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援 その他 なでしこ連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
キャリア・
就職支援

留学生インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（R01）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 問診票１回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 問診票２回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 問診票３回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 問診票４回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理
問診票大学院生・胸部X
線撮影受診名簿と結果・
依頼書と回答

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 UPI１回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 UPI２回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 UPI３回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 UPI４回生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 UPI大学院生
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理
免疫調査（麻しん・風し
ん等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 アレルギー・疾病調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 学研災
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 起案・報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 保健室 保健管理 学生相談記録
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 総括
（キャンパス）教務委員
会

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 総括 社会情報科学部内規
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1
完結後
30年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R1 教務 総括 社会情報科学部
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1
完結後
30年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し
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R1 教務 授業 授業関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 試験・成績 2019学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 試験・成績 成績不服申出
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 授業 2019非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 授業
2019承諾書・履歴書※非
常勤

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 授業 非常勤教員出講簿
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 授業 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1 教務 授業
学科・専門基礎演習・研
究演習クラス分け

神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1
完結後
5年

未定 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R1 教務 試験・成績 採点票(R1前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R1～R2 学生支援

奨学金・授
業料減免

奨学金・授
業料減免

高等教育の修学支援新制
度制度概要

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

H31.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 国際 その他 国際交流G　雑件
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 学籍 休学・復学・退学・除籍
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 表彰 表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 その他 卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

R2 学生支援 国際交流 海外渡航届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　前期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　後期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　家計急変
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
家計急変

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
予約採用（進学届）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（春募集）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（春_申請書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（秋募集）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（秋_申請書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
給付_在籍報告

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

①適格認定・継続願・減額

指導

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

②適格認定・継続願・減額

指導

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還免除・返還免除内定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
各種届・報告調査・雑件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№2

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（予約採用者）誓約書・
返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学予約者）誓約書・
返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学採用　春）　誓約
書・返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学採用　秋）　誓約
書・返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構　リ
レー口座（控）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動 学生クラブ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動 体育施設使用願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動 借用書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動
【課外活動】開催・合
宿・遠征

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動
【課外活動】行事予定表
兼 体育施設使用願

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動
【課外活動】実施計画書
～許可通知

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動
【課外活動】大会出場・
会場提供　申請～許可通
知

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 課外活動 【課外活動】活動実施届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 証明手続 新入生 卒業証明書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 証明手続 新入生 保証書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 その他 入学願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2 学生支援 その他 学生支援G 雑件
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援 証明手続
住所変更届
通学方法変更申請書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 証明手続 学生証再交付申請書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 証明手続 通学証明書再交付申請書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 証明手続 自動車通学関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 証明手続
在学証明書・その他証明
書
交付申請書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援 その他 アルバイト受付台帳
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（R02）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理
問診票・健康調査・１回
生・２回生

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理

問診票・健康調査３回
生・４回生・大学院生・
胸部X線撮影受診名簿と
結果・依頼書と回答

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理
免疫調査（麻しん・風し
ん等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理 アレルギー・疾病調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理 学研災
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理 起案・報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理 学生相談記録
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 非正規職員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 クロスアポイントメント
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 客員教員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 服務 休暇欠勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 服務 休暇欠勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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保存期間満
了時の措置

R2 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 表彰 教育活動教員表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 表彰 研究活動教員表彰
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 証明手続 証明書関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（認定
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（給
付・福祉関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務
共済組合・
社会保険

社会保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 福利厚生 学校厚生会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 福利厚生 職員互助会（通知）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 兼業 専免承認（理事長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 兼業 専免承認（部局長扱）①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 兼業 専免承認（部局長扱）②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 兼業 非常勤講師応職
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 出張 旅行命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 出張 復命書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 出張 在外研究等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他
神戸研究学園都市大学交
流推進協議会

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他 公立大学協会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他 照会綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他 保安日誌
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他 法人文書ファイル管理簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 総務 その他 公開講座
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 その他 女性研究者支援事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費 給与支給明細書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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了時の措置

R2 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 大学院給料調整額
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 10年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（認
定・助成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（特別
給付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 扶養親族届
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費

給与所得者の基礎控除申
告書・配偶者控除等申告
書・所得金額調整控除申
告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 財務会計 給与・旅費

給与所得者の基礎控除申
告書・配偶者控除等申告
書・所得金額調整控除申
告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

留学生インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

2020年度学部（あ～な）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

2020年度学部（は～わ）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

相談予約一覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理
健康診断結果および健康
調査・疾病に関する調査
結果

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 保健室 保健管理
学校医・カウンセラーの
人事に関する調整書類

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 保健室 保健管理
学研災・学研倍保険説明
書類・加入手続き・加入
証明書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 保健室 保健管理 結核予防費請求関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 保健室 保健管理

会議録（保健室連絡会
議・学園都市周辺大学保
健管理担当者交流研究
会）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R2 総務 服務
自宅勤務命令簿（教員・
職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R2 教務 総括 国際商経学部教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 総括 国際商経学部運営会議
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修 卒論代替
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修 学士論文の提出について
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修 学生相談・成績不振
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 総括 教務委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修
UNITY単位互換（履修関
係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修
UNITY単位互換（講座部
会・公開講座）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 総括 GBC運営委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修
2020単位互換(履修関
係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 試験・成績 Ｒ2学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 授業 Ｒ2非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 授業
Ｒ2承諾書・履歴書※非
常勤

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 授業 非常勤教員出講簿
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 授業
対面授業以外の方法によ
る授業実施報告書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 履修 卒論代替
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R2 教務 試験・成績 卒業判定資料
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R2 教務 履修 学士論文の提出について
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 試験・成績 早期卒業
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R2 教務 履修 学生相談・成績不振
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 学術研究 その他 UNITY共同研究
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 試験・成績 採点票(R1前期・後期)
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 課内書架

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 教務 大学院 教授会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 教務 大学院 入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し
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R2 教務 大学院 願書
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R2 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 教務 大学院 各種委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 入試 大学院 広報
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 教務 大学院 教育課程連携協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 教務 大学院 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 教務 大学院 中小企業診断士登録関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R2 教務 大学院 教育訓練給付制度
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R2 入試 学部入試 学校推薦型選抜
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試
外国人留学生・帰国生特
別選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 入学手続き
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試
センター試

験
大学入学共通テスト

神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 入試統計
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 一般選抜
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 広報 オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 広報 学部パンフレット
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 入学試験制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 学部入試 商業科等連絡協議会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2 入試 広報 大学見学
神戸商科キャ
ンパス学務課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R2～ 学生支援 課外活動
関西六公立大学総合競技
大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R3.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 福利厚生 職員互助会（通知）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（認
定・助成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R3 総務 服務 出勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務 出勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務 休暇欠勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務 休暇欠勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務
自宅勤務命令簿（教員・
職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（特別
給付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 証明手続 証明書関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 照会綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 研修
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2024年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 兼業 非常勤講師応嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（給
付・福祉関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（認定
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（年金
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 3年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 福利厚生 学校厚生会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

社会保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

雇用保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 兼業 専免承認（理事長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 兼業 専免承認（部局長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 公開講座
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 女性研究者支援事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 非正規職員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R3 総務 その他
神戸研究学園都市大学交
流推進協議会

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 出張 旅行命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 出張 復命書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 服務
自宅勤務命令簿・業務日
報（教員・職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他
キャンパス部局長連絡会
議

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 安全衛生 人権啓発委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務
叙位叙勲・

褒章
叙位叙勲・褒章

神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 30年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費 法定調書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 客員研究員
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 公立大学協会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費

給与所得者の基礎控除申
告書・配偶者控除等申告
書・所得金額調整控除申
告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務会計 給与・旅費

給与所得者の基礎控除申
告書・配偶者控除等申告
書・所得金額調整控除申
告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 人事 名誉教授の称号授与原簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 淡水会後援基金助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 政策科学研究所

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他
政策科学研究所運営委員
会・学術研究会運営委員
会

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 政策科学研究所

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 授業料①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 授業料②伝票（前期）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 授業料③伝票（後期）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 入学考査料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入
入学料①（学部生・
GBC）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入
入学料②（大学院・科目
等履修生・研究生）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 月次報告
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 証明書発行手数料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 住所変更届等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R3 財務・会計 債権・収入
家賃入金管理簿（県営住
宅）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入
家賃入金管理簿（国際学
生寮）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 GBC留学生支援金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 預金口座振替依頼書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 債権者登録書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 現金出納簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 資金移動等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 複写料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出 郵便切手出納簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 総務 その他 特殊文書収受簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 その他
作業日報（シルバー）出
勤簿

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出 料金後納郵便差出票
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 予算執行
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究・共同研究
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　(契約書関係)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　(伝票関係)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 総括 一般予算　（振替伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・４月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・⒑月)

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・⒒月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・⒓月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部③

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部④

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）⒑
月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）⒒
月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
⒓月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月　①

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出 学会登録料（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出 学会参加費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出 図書費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
(図書)４～⒑月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
(図書)⒒～3月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費③）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出 振替伝票（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・３月②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R3 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月　②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費④）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算
兵庫県立大学学生飛躍基
金事業

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 予備監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 監事監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 決算事務
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 Ｒ４当初予算要求
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

契約事務（派遣）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
応募申請関係書類

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（備品）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（印刷）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（修繕）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
神戸商科キャ
ンパス総務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 学籍 休学・復学・退学・除籍
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 表彰 表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 その他 卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

R3 学生支援 国際交流 海外渡航届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　前期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　後期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　家計急変
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
家計急変

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
予約採用（進学届）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（春募集）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（春_申請書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（秋募集）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（秋_申請書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
給付_在籍報告

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

①適格認定・継続願・減額

指導

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

②適格認定・継続願・減額

指導

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還免除・返還免除内定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
各種届・報告調査・雑件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№2

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（予約採用者）誓約書・
返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学予約者）誓約書・
返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学採用　春）　誓約
書・返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学採用　秋）　誓約
書・返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構　リ
レー口座（控）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 課外活動 【課外活動】活動実施届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 証明手続 新入生 卒業証明書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 証明手続 新入生 保証書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 その他 入学願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 その他 学生支援G 雑件
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 証明手続
住所変更届
通学方法変更申請書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 証明手続 学生証再交付申請書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 証明手続 通学証明書再交付申請書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 証明手続 自動車通学関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3 学生支援 証明手続
在学証明書・その他証明
書
交付申請書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援 その他 アルバイト受付台帳
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（R02）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援 課外活動
関西六公立大学総合競技
大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

留学生インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

2020年度学部（あ～な）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

2020年度学部（は～わ）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

相談予約一覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R3 教務 大学院 経営学専攻会議等
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院 経営学専攻(履修･授業）
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 大学院
令和3年度経営学専攻入
試関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 大学院
令和3年度経営学専攻入
学願書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業 2021年4月～　TA･SA･OA
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院 R③～学位授与･ﾚﾎﾟｼﾞﾄﾘ
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 教務 大学院 授業・履修
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
経営専門職専攻会議・経
営研究科教授会

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 大学院 経営専門職専攻入試関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 入試 大学院
令和4年度経営専門職専
攻入学願書（合格者）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 入試 大学院
令和4年度経営専門職専
攻入学願書（不合格者）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 教務 大学院 授業アンケート(MBA)
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院 教育訓練給付金関連事務
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 大学院
令和3年度経営専門職専
攻　広報

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
中小企業診断士登録養成
機関更新申請書（最終
版）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
中小企業診断士登録養成
課程　修了証明書交付台
帳

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し
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R3 教務 大学院
社会科学研究科教授会・
運営委員会

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
社会科学研究科（AC報告
含む）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 試験・成績 R3学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院 R3情報科学研究科
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 総括
令和３年度社会情報科学
部教授会①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 総括
令和３年度社会情報科学
部教授会②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 総括
令和３年度社会情報科学
部教授会③

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 総括
令和３年度社会情報科学
部教授会④

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業
R3履修願変更届・履修願
取消届・夏季集中講義申
込書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 試験・成績
R3成績確認・成績不服申
立関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 履修
R3用履修の手引き・開講
科目一覧

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R４年度一般選抜
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試
R４年度学校推薦選抜・
帰国生選抜・帰国生特別
選抜

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R３年度入試結果
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R３年度入試成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試
大学入試センターとの
データ交換

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R４年度入試　入試手当
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R３年度入学試験委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試
R３年度入学試験制度委
員会

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業
2022年度非常勤講師
出講簿

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業
2022年度非常勤講師
授業実施報告書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業
2022年度非常勤講師
承諾書・履歴書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業 2022年度非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 試験・成績
R3年度卒業　成績証明書
発行綴

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 試験・成績
R4年度卒業　成績証明書
発行綴

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 試験・成績
令和四年卒業者成績証明
書 （令和三年九月秋季
卒業者）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 金庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業 R3国際商経教務
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 授業 R3経済学部教務
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄
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R3 教務 その他 R3教務委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 その他 R3国際商経学部教授会①
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 その他 R4国際商経学部教授会②
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 その他
R4国際商経学部運営会議
①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 その他
R4国際商経学部運営会議
②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 その他
2021単位互換講座（履修
関係）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
会計専門職専攻
授業・履修①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
会計専門職専攻
授業・履修②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 大学院
会計専門職専攻
入試関係（願書他）（令
和4年度入試）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 入試 大学院
会計専門職専攻
広報

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
会計研究科　教授会
会計専門職専攻　専攻会
議

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
会計専門職専攻/会計研
究科　授業評価アンケー
ト（令和3年度）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院 採点簿　会計専門職専攻
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
令和3年　会計研究科/会
計専門職専攻　単位取得
一覧表・成績素点表

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 入試 大学院 ２０２１～　後期研究生
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
大学基準協会
会計大学院協会（イン
ターンシップ）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
会計専門職専攻　学生時
間割一覧　１学年

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
会計専門職専攻　学生時
間割一覧　２学年

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
経済学専攻
授業・履修

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
経済学専攻
入試関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 大学院
経済学専攻
入学願書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

随時見直し

R3 教務 その他 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 教務 試験・成績 定期試験
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 広報 R3オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R4入学手続①
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試 学部入試 R4入学手続①
神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試
センター試

験
R4共通テスト①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄

R3 入試
センター試

験
R4共通テスト②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部

長

廃棄
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R4 学生支援 学籍 休学・復学・退学・除籍
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 学籍 学生簿
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 その他 学生生活委員会
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 その他 学校基本調査・各種統計
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 表彰 表彰
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 その他 卒業式
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

移管

R4 学生支援 国際交流 海外渡航届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　前期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　後期
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　家計急変
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
前期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
後期

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

授業料免除　判定結果
家計急変

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
予約採用（進学届）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（春募集）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（春_申請書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
在学採用（秋募集）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

在学採用（秋_申請書類）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
給付_在籍報告

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

①適格認定・継続願・減額

指導

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構

②適格認定・継続願・減額

指導

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還関係

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還免除・返還免除内定

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
各種届・報告調査・雑件

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№１

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

各種財団奨学金　推薦・
採用≪日本人≫№2

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

奨学金支給・振込
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

学業成績報告・返還・借
用・在籍

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（予約採用者）誓約書・
返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学予約者）誓約書・
返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学採用　春）　誓約
書・返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構奨学金
（在学採用　秋）　誓約
書・返還誓約書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構　リ
レー口座（控）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 課外活動 大学祭関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 課外活動 【課外活動】活動実施届
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 証明手続 新入生 卒業証明書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 証明手続 新入生 保証書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 その他 入学願
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 2階書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 その他 学生支援G 雑件
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 証明手続
住所変更届
通学方法変更申請書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 証明手続 学生証再交付申請書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 証明手続 通学証明書再交付申請書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 証明手続 自動車通学関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 証明手続
在学証明書・その他証明
書
交付申請書

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援 その他 アルバイト受付台帳
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動費（R04）
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理
問診票・健康調査・１回
生・２回生

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理

問診票・健康調査３回
生・４回生・大学院生・
胸部X線撮影受診名簿と
結果・依頼書と回答

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理
免疫調査（麻しん・風し
ん等）

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理 アレルギー・疾病調査
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理 学研災
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理 起案・報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 保健室 保健管理 学生相談記録
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援 課外活動
関西六公立大学総合競技
大会

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

留学生インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

2022年度学部（あ～な）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 学生支援
キャリア・
就職支援

2022年度学部（は～わ）大学院既

卒

学生相談記録

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

相談予約一覧
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

進路決定報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

就職活動報告書
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

－

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

インターンシップ関係
神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学生支援
キャリア・
就職支援

経営協会主催

インターンシップ県庁・県庁以

外

神戸商科キャ
ンパス国際交
流・学生課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 公開講座
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 女性研究者支援事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 兼業 専免承認（理事長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 兼業 専免承認（部局長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 福利厚生
職員互助会（通知・給
付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（認
定・助成）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 福利厚生 健康診断①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 福利厚生 健康診断②
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務 出勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務 出勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務 休暇欠勤簿（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務 休暇欠勤簿（職員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務
週休日等の振替簿・専免
承認簿（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 無期限 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務
共済組合・
社会保険

地方職員共済組合（特別
給付）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 証明手続 証明書関係
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 照会綴
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 人事 研修
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 書庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 人事 非常勤講師委嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 兼業 非常勤講師応嘱
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（認定
関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合（給
付・福祉関係）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 福利厚生 学校厚生会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務
共済組合・
社会保険

社会保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務
共済組合・
社会保険

雇用保険
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 文書台帳
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 出張 復命書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 人事 非正規職員任免
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 5年 未定 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他
神戸研究学園都市大学交
流推進協議会

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 人事 教員選考委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位叙勲・褒章
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 人事 人事内申
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 人事 教員任用・休職
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 住居届
神戸商科キャ
ンパス総務課

未定 支給要件喪失後3年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 服務
自宅勤務命令簿・業務日
報（教員・職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 淡水会後援基金助成金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 政策科学研究所事務室　

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他
政策科学研究所運営委員
会・学術研究会運営委員
会

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 政策科学研究所事務室　

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（教
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等（職
員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 専免承認（部局長扱）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費

給与所得者の基礎控除申
告書・配偶者控除等申告
書・所得金額調整控除申
告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費

給与所得者の基礎控除申
告書・配偶者控除等申告
書・所得金額調整控除申
告書（教員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務会計 給与・旅費
給与所得者の保険料控除
申告書・住宅借入金等特
別控除申告書（職員）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

R4 総務 出張 旅行命令簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 出張 旅行依頼簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 安全衛生 安全衛生委員会
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 － 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 財務・会計 債権・収入 授業料①
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 授業料②伝票（前期）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 授業料③伝票（後期）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 入学考査料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入
入学料①（学部生・
GBC）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入
入学料②（大学院・科目
等履修生・研究生）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 月次報告
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 証明書発行手数料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 商科キャンパス収入
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 住所変更届等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入
家賃入金管理簿（県営住
宅）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入
家賃入金管理簿（国際学
生寮）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 GBC留学生支援金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入
交換留学生　家賃・共益
費

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 預金口座振替依頼書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 債権者登録書
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 現金出納簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 資金移動等
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 複写料
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 郵便切手出納簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 総務 その他 特殊文書収受簿
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 その他
作業日報（シルバー）出
勤簿

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 料金後納郵便差出票
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算
部局特色化推進事業・学
長裁量経費

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究・共同研究
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　(契約書関係)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　直接経費　(伝票関係)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究 総括 一般予算　（振替伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・４月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・５月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・６月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・７月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・８月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・９月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・⒑月)

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・⒒月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・⒓月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・１月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・２月②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（教員・３月）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部①

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部②

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部③

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
経営部④

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
４月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
５月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
６月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
７月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
８月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
９月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）⒑
月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）⒒
月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
⒓月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
１月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
２月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 財務・会計 支出
一般予算（出金伝票）
３月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 学会登録料（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 学会参加費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 図書費（支）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
(図書)４～⒑月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
(図書)⒒～3月

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費①）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費②）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出
支出決議書・未払伝票
（一般管理費③）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 一般予算（入金伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 一般予算（振替伝票）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 寄付金 寄付金
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究(伝票)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 財務諸表 月次報告
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

契約事務（教員）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

契約事務（交換留学生宿舎）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 施設 工事契約 工事契約事務
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

フェローシップ事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

統計エキスパート人材育成プロジェクト
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究(伝票)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

契約事務（派遣）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

契約事務（その他）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 予算執行
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 監査
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 兵庫県立大学学生飛躍基金事業
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費助成事業
補助金・基金　関係書類

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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R4 学術研究
科学研究費
補助金等

分担金（他校へ・他校よ
り）

神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙
総務課倉

庫

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 R５当初予算要求
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 支出決議書・未払伝票（備品）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 支出決議書・未払伝票（修繕）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 支出決議書・未払伝票（印刷）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 支出 振替伝票（原因書類）
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

NEDO　間接経費　(伝票関係)
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 財務・会計 その他 雑件
神戸商科キャ
ンパス総務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度社会情報科学
部教授会①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度社会情報科学
部教授会②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度社会情報科学
部教授会③

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
R4履修願変更届・履修願
取消届・夏季集中講義申
込書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 試験・成績 R4学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
2023年度非常勤講師
出講簿

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
2023年度非常勤講師
授業実施報告書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業 2023年度非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
2023年度非常勤講師
承諾書・履歴書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 試験・成績
令和五年卒業者成績証明
書 （令和四年九月秋季
卒業者）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 履修
R4履修の手引き/開講科
目一覧

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
経済学専攻
授業・履修

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
経済学専攻
入試関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
経済学専攻
入学願書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R4 教務 大学院
経済学専攻
経済学研究科委員会・経
済学専攻会議

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 その他 授業評価アンケート
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度国際商経学部
教授会①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度国際商経学部
教授会②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度国際商経学部
運営会議①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄
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大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 教務 総括
令和４年度国際商経学部
運営会議②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括 令和４年度教務委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括 令和４年度単位互換講座
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度国際商経学部
教務関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度経済学部・経
営学部教務関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 大学院
令和4年度経営学専攻入
試関係

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 大学院
令和4年度経営学専攻入
学願書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業 2023年4月～　TA･SA･OA
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
令和4年度会計専門職専
攻
授業・履修①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
令和4年度会計専門職専
攻
授業・履修②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 大学院
令和4年度会計専門職専
攻
入試関係（願書他）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R4 入試 大学院
令和4年度会計専門職専
攻
広報

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
令和4年度
会計専門職専攻　専攻会
議

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
会計専門職専攻/会計研
究科　授業評価アンケー
ト（令和4年度）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 大学院
令和4年　会計研究科/会
計専門職専攻　単位取得
一覧表・成績素点表

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

随時見直し

R4 教務 大学院 R4～　答案件数内訳表
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度社会情報科学
部教授会①

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度社会情報科学
部教授会②

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 総括
令和４年度社会情報科学
部教授会③

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
R4履修願変更届・履修願
取消届・夏季集中講義申
込書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 試験・成績 R4学内定期試験関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
2023年度非常勤講師
出講簿

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
2023年度非常勤講師
授業実施報告書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業 2023年度非常勤講師関係
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 授業
2023年度非常勤講師
承諾書・履歴書

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 試験・成績
令和五年卒業者成績証明
書 （令和四年九月秋季
卒業者）

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 教務 履修
R4履修の手引き/開講科
目一覧

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試 Ｒ５年度一般選抜
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
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作成・取得者 起算日 保存期間
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満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 入試 学部入試 Ｒ５年度学校推薦型選抜
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試 入試委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試 入試制度委員会
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試 Ｒ５年度入試　入試手当
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試
大学センターとのデータ
交換

神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試 Ｒ４年度入試結果
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 学部入試 Ｒ４年度入試成績開示
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試
センター試
験

Ｒ５共通テスト①
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試
センター試
験

Ｒ５共通テスト②
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 その他 Ｒ５入学手続①
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 その他 Ｒ５入学手続②
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄

R4 入試 広報 Ｒ５オープンキャンパス
神戸商科キャ
ンパス学務課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課内

神戸商科
キャンパ
ス経営部
長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

分類
名称

（小分類）
大分類 中分類

- 施設 施設
学舎等建設等工事設計図
書

総務課 - 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H23 学生支援 保健関係
姫路書写キャンパス施設
整備準備プロジェクト

学務課（保健
室）

H24.4.1 無期限 なし 紙 保健室
工学部経
営部長

年度累積

H24 学生支援 保健関係
兵庫県立大学保健室連絡
会議運営要領

学務課（保健
室）

H25.4.1 無期限 なし 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H24 学生支援 保健関係 学医関係
学務課（保健
室）

H25.4.1 無期限 なし 紙 保健室
工学部経
営部長

年度累積

H24 学生支援 保健関係 法令通知等（保健関連）
学務課（保健
室）

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度累積

H25 管理運営 会議 教授会 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H25 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H25.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H25 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 管理運営 会議 規程委員会 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 総務 人事 人事記録カード 総務課 H26.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

H25 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H25 総務 人事 人事記録 総務課 H26.4..1 30年 2044年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

H25 総務 服務 公務災害補償 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H25 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 総務 給与・旅費 住居届 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 総務 広報 名誉教授会 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H25 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 H26.4..1 30年 2044年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H25 学生支援 保健関係 個人情報保護制度
学務課（保健
室）

H26.4.1 無期限 なし 紙 保健室
工学部経
営部長

- 年度完結

H25 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H25 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学）

経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H25 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H25 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H25 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H25 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H25 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H25 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 H264.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H25 学生支援 学籍 H25学生簿　TB13B 経営部学務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

ー

H25 学生支援 学籍 H25学生簿　TB13E 経営部学務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

ー

H25 学生支援 学籍 H25学生簿　TB13M 経営部学務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

ー

H25 学生支援 学籍 H25学生簿　大学院 経営部学務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

ー

H25 学生支援 その他
学生諸事　平成25年8月
～令和元年度

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 教務 教務 教務委員会 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 教務 会議 教育改革委員会 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 教務 教務 履修の手引き 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H25 財務・会計 債務・支出
H25出金伝票(H25.4～
H26.3)

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H25 財務・会計 債権・収入
H25振替/入金/未収伝票
(H25.4～H26.3)

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H25 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附講座 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H25 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H25 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H25 財務・会計 その他 県有財産使用貸借契約 総務課 H25.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H26 管理運営 会議 教授会 総務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H26 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H26 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 管理運営 会議 規程委員会 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 総務 人事 人事記録カード 総務課 H27.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

H26 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H26 総務 人事 人事記録 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

備考
作成・取得

年度
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



法人文書ファイル管理簿

分類
名称

（小分類）
大分類 中分類

備考
作成・取得

年度
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H26 総務 服務 公務災害補償 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H26 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 総務 給与・旅費 住居届 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 総務 広報 名誉教授会 総務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H26 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H26 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H26 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学）

経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H26 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H26 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H26 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H26 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H26 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H26 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H26 学生支援 学籍 H26学生簿　TB14B 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H26 学生支援 学籍 H26学生簿　TB14E 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H26 学生支援 学籍 H26学生簿　TB14M 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H26 学生支援 学籍 H26学生簿　大学院 経営部学務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H26 学生支援 課外活動 体育会誌 経営部学務課 未定 ３０年 未定 紙 倉庫
工学部経
営部長

H26 学生支援 課外活動
㉖　関西六公立大学総合
競技大会

経営部学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 学生支援 その他
H26～H30　ウェルカム
トゥ　キャンパス

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 学生支援 課外活動 部費打合せ 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 学生支援 課外活動
大学HP「クラブ」の更新
関係

経営部学務課 未定 3年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 教務 教務 教務委員会 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 教務 会議 教育改革委員会 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 教務 教務 履修の手引き 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H26 財務・会計 債務・支出
H26出金伝票(H26.4～
H27.3)

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H26 財務・会計 債権・収入
H26振替/入金/未収伝票
(H26.4～H27.3)

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H26 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附講座 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H26 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H26 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H27 管理運営 会議 教授会 総務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H27 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H27 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 管理運営 会議 規程委員会 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 総務 人事 人事記録カード 総務課 H28.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

H27 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H27 総務 人事 人事記録 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

H27 総務 服務 公務災害補償 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H27 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 総務 給与・旅費 住居届 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 総務 広報 名誉教授会 総務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H27 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H27 学生支援 保健関係 保健室利用状況
学務課（保健
室）

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度累積

H27 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H27 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学）

経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H27 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H27 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-
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H27 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H27 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H27 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H27 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H27 学生支援 学籍 H27学生簿　TB15K 経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

ー

H27 学生支援 学籍 H27学生簿　TB15L 経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

ー

H27 学生支援 学籍 H27学生簿　TB15O 経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

ー

H27 学生支援 学籍
H27学生簿　大学院
TM15 TD15

経営部学務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

ー

H27 学生支援 課外活動
㉗～㉙　関西六公立大学総

合競技大会
経営部学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H27 学生支援 課外活動
スポーツ安全保険加入補
助金

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 学生支援 授業料免除 授業料免除①H27～R1 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 教務 教務 教務委員会 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 教務 会議 教育改革委員会 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 教務 教務 履修の手引き 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H27 財務・会計 債務・支出
H27出金伝票(H27.4～
H28.3)

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H27 財務・会計 債権・収入
H27振替/入金/未収伝票
(H27.4～H28.3)

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附講座 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H27 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H27 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H27 工作実習等
実験実習指
導

実習依頼書・実習関係資
料

工作課 未定 5年 未定 紙 工作課
工学部経
営部長

H27 工作実習等
工作セン
ター管理運
営

工作センター運営委員会
議事録

工作課 未定 5年 未定 紙 工作課
工学部経
営部長

H27 工作実習等
工作セン
ター管理運
営

復命書 工作課 未定 5年 未定 紙 工作課
工学部経
営部長

H28 管理運営 会議 教授会 総務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H28 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H28 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 管理運営 会議 規程委員会 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 人事 人事記録カード 総務課 H29.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

H28 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H28 総務 人事 人事記録 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

H28 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 給与・旅費 住居届 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 広報 名誉教授会 総務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H28 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H28 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票
学務課（保健
室）

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H28 学生支援 保健関係 事業根拠（事業要綱等）
学務課（保健
室）

H29.4.1 無期限 なし 紙 保健室
工学部経
営部長

－ 年度完結

H28 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H28 学生支援 保健関係 新本館保健室
学務課（保健
室）

H29.4.1 無期限 なし 紙 保健室
工学部経
営部長

－ 年度累積

H28 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H28 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H28 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H28 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H28 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H28 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H28 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H28 学生支援 学籍 H28学生簿　TB16K 経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

－
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H28 学生支援 学籍 H28学生簿　TB16L 経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

－

H28 学生支援 学籍 H28学生簿　TB16O 経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

－

H28 学生支援 学籍
H28学生簿　大学院
TM16 TD16

経営部学務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

－

H28 学生支援 その他
H28・H29・H30　優秀地
域貢献活動奨励金　優秀
部活動等奨励金

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年4月1日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 学生支援 留学生
H28～　在籍確認（国費
留学生・HIA　他）

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 教務 会議 教育改革委員会 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 教務 教務 履修の手引き 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 総務 その他 授業料処理 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 その他 督促状 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 総務 その他 現金出納簿 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

H28兵庫県COEプログラム
補助金

総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H28 財務・会計 債務・支出
H28出金伝票(H28.4～
H29.3)

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 債権・収入
H28振替/入金/未収伝票
(H28.4～H29.3)

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 学術研究 産学連携 H28匠の技プロジェクト 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附講座 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

新本館移設業務委託契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

新本館通信等整備業務委
託契約

総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計
契約（工事
を除く）

新本館物品購入契約 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払等処理関係

総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 書庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 書庫
工学部経
営部長

H28 財務・会計 その他 物品処分 総務課 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 管理運営 会議 教授会 総務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H29 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H29.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H29 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 管理運営 会議 規程委員会 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 人事 人事記録カード 総務課 H30.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

H29 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H29 総務 人事 人事記録 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

H29 総務 服務 公務災害補償 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H29 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 給与・旅費 住居届 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 広報 名誉教授会 総務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H29 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積



法人文書ファイル管理簿
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H29 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票
学務課（保健
室）

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H29 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H29 施設
施設維持保
全

電話設備維持管理業務 保全室 H29.4.1 無期限 無期限 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H29 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H29 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H29 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H29 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H29 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H29 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H29 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H29 学生支援 学籍 H29学生簿　TB17K 経営部学務課 H30..4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H29 学生支援 学籍 H29学生簿　TB17L 経営部学務課 H30..4.2 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H29 学生支援 学籍 H29学生簿　TB17O 経営部学務課 H30..4.3 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H29 学生支援 学籍
H29学生簿　大学院
TM17 TD17

経営部学務課 H30..4.4 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H29 学生支援 課外活動
㉙　関西六公立大学総合競

技大会
経営部学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H29 学生支援 奨学金 H30　各種奨学金　No.1 経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 奨学金 H30　各種奨学金　No.2 経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 奨学金 H30　各種奨学金　No.3 経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 奨学金 H30　留学生奨学金 経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 学位論文
平成30年度博士学位論文
申請

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 学位論文
平成30年度修士論文審査
報告書　修士論文一覧表

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援
外国人留学
生

平成30年度チューター 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援
外国人研究
者・留学生

H29・H30　HORN HUMAP 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 その他 海外渡航届　H29・H30 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学生支援 課外活動 29～　クラブ会計処理 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 学生支援 その他 姫路城マラソン　29年度～ 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 教務 教務委員会 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 会議 教育改革委員会 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 教職課程 教職課程再認定 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 教職課程 教職課程認定変更届 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 教務 履修の手引き 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 その他 授業料処理 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 その他 督促状 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 総務 その他 現金出納簿 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

H29戦略的基盤技術高度
化支援事業(サポイン事
業)

総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

R2特別研究助成金 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 財務・会計 債務・支出
H29出金伝票(H29.4～
H30.3)

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計 債権・収入
H29振替/入金/未収伝票
(H29.4～H30.3)

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 学術研究 産学連携 H29匠の技プロジェクト 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払処理関係

総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長
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H29 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H29 財務・会計 その他 物品処分 総務課 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 管理運営 会議 教授会 総務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H30 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 安全衛生 安全衛生委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 安全衛生 安全委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H30.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H30 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

消防点検契約書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 管理運営 会議 規程委員会 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 出張 旅行命令簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 出張 復命書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 出張 海外研究申請書・承認書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 人事 非正規職員採用関係. 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 通勤届（非正規） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 給与明細（非正規） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費
扶養控除、保険料控除等
（非正規）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生 電離放射線健康診断 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生
ガラスバッチ個人線量通
知

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 人事 人事記録カード 総務課 H31.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

H30 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

年度累積

H30 総務 人事 人事記録 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

H30 総務 人事 教員人事 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 服務 出勤簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 服務 勤務時間の割振り簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 服務 休暇欠勤簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 服務 職専免簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 服務 兼業申請 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 服務 公務災害補償 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H30 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 住居届 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 扶養親族届 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 大学院調整手当 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 扶養控除申告書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 保険料控除申告書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 配偶者控除申告書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費
住宅借入金等特別控除申
告書

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 給与明細 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 給与・旅費 超過勤務手当 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 広報 名誉教授会 総務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

‐

H30 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H30 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

H30 総務 表彰 表彰 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生 健康診断 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生 特殊健康診断 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生 教職員住宅 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生 被服貸与 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 総務 福利厚生 共済組合 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長
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H30 学生支援 保健関係 保健室日誌
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係
定期健康診断名簿検査結
果等

学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票
学務課（保健
室）

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 体育（特別措置者）
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係
定期健康診断
　実施報告書等

学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 健康調査保健室呼び出し
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 障がい支援体制関連
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 保健室連絡会議
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 西地区保健室連絡会議
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 全国大学保健管理協会
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係
メンタル相談
実施記録

学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係
カウンセリング
予約簿/実績総括表

学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 事故・疾病者等の報告書
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 麻疹調査集計
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 ハラスメント
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 センター試験入試
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 保健室　請求書綴
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 学生支援 保健関係 工大祭　保健記録
学務課（保健
室）

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H30 施設
施設維持保
全

可燃/不燃ゴミ廃棄収集
運搬処理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

植栽管理 保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

電気主任技術者業務・受
電設備法定点検業務記録

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

簡易専用水道清掃点検業
務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

消防設備点検 保全室 R2.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

実験排水処理施設月例点
検及び維持管理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

実験廃液処理業務 保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

下水道放流自主分析 保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

エレベーター保守管理業
務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

電話設備維持管理業務 保全室 H30.9.1 無期限 無期限 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H30 施設
施設維持保
全

記念会館・7号館・大学
会館GHP空調設備維持管
理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

A棟GHP空調維持
管理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

B棟GHP空調維持
管理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

A棟・設備棟GHP空調維持
管理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

学術情報館空調設備維持
管理業務

保全室 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

警備業務 保全室 H31.4.1 3年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H30 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H30 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H30 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H30 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H30 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 学籍 H30　学生簿　TB15K 経営部学務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 学籍 H30　学生簿　TB18L 経営部学務課 H31.4.2 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 学籍 H30　学生簿　TB18O 経営部学務課 H31.4.3 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 学籍
H３0　学生簿　大学院
TM18 TD158

経営部学務課 H31.4.4 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 課外活動
㉚　関西六公立大学総合競

技大会
経営部学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試 一般入試 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試 編入学試験 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試
マレーシア留学生編入学
試験

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試 附属高校推薦入試 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試
普通科・工業科等一般推
薦入試（女子推薦含む）

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試
帰国生・外国人特別推薦
入試

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 学部入試 一般入試成績開示 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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H30 入学試験
センター試
験

センター試験 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 入学試験 大学院入試
大学院入試（博士前期・
後期）

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

推薦書、在学猶予願（控）、
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

返還免除（ＴＭ）
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

適格認定
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 その他
Ｈ２６年度～Ｈ３０年度

調査物回答
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H30 学生支援 その他
調査物回答

（学校基本調査ほか）
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H30 学生支援 その他
調査物回答

（留学生調査）
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除
TM・留学生

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除
TB18

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除
TB17

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除
TB16

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除
TB15

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除理
学1年生

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30後期　授業料免除環
境1年生

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除
TM・留学生

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除
TB18

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除
TB17

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除
TB16

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除
TB15

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除理
学1年生

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30前期　授業料免除環
境1年生

経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30年度後期授業料免除
判定書（学部内決定）

経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 授業料免除
H30年度前期授業料免除
判定書（学部内決定）

経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 総括 H30　TA関連 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 総括 回覧・文部省通達 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 その他
H30年度　在学生異動月
報等

経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　課外活動　学生自治会 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　課外活動　体育会他 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動
30　課外活動　その他

No.1
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動
30　課外活動　その他

No.2
経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫

工学部経
営部長

H30 学生支援 学籍 休退学 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 修学指導 障がい学生支援関係書類 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　大学祭関係 経営部学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　クラブ・同好会名簿 経営部学務課 H31.4.1 ５年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金 H31　各種奨学金　No.1 経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金 H31　各種奨学金　No.2 経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金 H31　留学生奨学金 経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
H31　各種奨学金
振込通知・受領書・在籍確認・各報

告書他
経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H30 学生支援 奨学金
H31年度　奨学金　申請
書など

経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 学位論文
令和元年度博士学位論文
申請

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 学位論文
令和元年度修士論文審査
報告書　修士論文一覧表

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援
外国人留学
生

令和元年度チューター 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 留学生 H30・H31　国費留学生 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　クラブ活動補助金No.1 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　クラブ活動補助金No.2 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 課外活動 30　クラブ活動補助金No.3 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学生支援 証明許可 学割証関係H30～ 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 その他 H30～　在学生情報 経営部学務課 未定 ５年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 課外活動 地域貢献関係 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H30 学生支援 その他
H30・H31・R2　一般アル
バイト処理済綴

経営部学務課 未定 １年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学生支援 その他
H30・H31・R2　家庭教師
求人・処理一覧

経営部学務課 未定 １年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長
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H30 学生支援 その他 パスカード貸出簿 経営部学務課 未定 1年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 教務 教務 教務委員会 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 教務 教職課程 教員免許一括申請 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 教務 会議 教育改革委員会 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 教務 教職課程 教職課程認定変更届 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 教務 人事 非常勤講師委嘱 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 入学願・住民票 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 誓約書兼保証書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 授業料処理 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 督促状 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 現金出納簿 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 総務 その他 平成30年度切手出納簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計 予算・決算 H30予算 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計 予算・決算 H30決算 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

H30大学発まちづくり研
究助成金

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

H30兵庫県COEプログラム
補助金

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計 債務・支出
H30出金伝票(H30.4～
H31.3)

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 債権・収入
H30振替/入金/未収伝票
(H30.4～H31.3)

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学術研究 産学連携 H30匠の技プロジェクト 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

新１号館移設コンサル業
務委託契約

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

新１号館移設業務委託契
約

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

新１号館通信等整備業務
委託契約

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

新１号館物品購入契約 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 工事契約 沈砂池工事委託契約 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 その他
施設・設備整備事業補助
金交付申請

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払処理関係

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 予算・決算
職務発明に係る教員研究
費の配分

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H30 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 施設 その他 PCB廃棄物 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

委託契約一覧 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 施設
施設維持保
全

植栽管理業務関連 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H30 財務・会計 その他 物品処分 総務課 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 管理運営 会議 教授会 総務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H31 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学術研究 学術研究 客員教員等 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 安全衛生 安全衛生委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 安全衛生 安全委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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H31 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 H31.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

H31 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 施設
施設維持保
全

消防点検契約書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 管理運営 会議 規程委員会 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 出張 旅行命令簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 出張 復命書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 出張 海外研究申請書・承認書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 保健関係 保健室日誌
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係
定期健康診断名簿検査結
果等

学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票
学務課（保健
室）

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 体育（特別措置者）
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係
定期健康診断
　実施報告書等

学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 健康調査保健室呼び出し
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 障がい支援体制関連
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 保健室連絡会議
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 西地区保健室連絡会議
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 全国大学保健管理協会
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係
メンタル相談
実施記録

学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係
カウンセリング
予約簿/実績総括表

学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 事故・疾病者等の報告書
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 麻疹調査集計
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 ハラスメント
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 センター試験入試
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 保健室　請求書綴
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 学生支援 保健関係 工大祭　保健記録
学務課（保健
室）

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

H31 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H31 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H31 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H31 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H31 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

H31 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 学籍 H31　学生簿　TB19K 経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 学籍 H31　学生簿　TB19L 経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 学籍 H31　学生簿　TB19O 経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 学籍
H31　学生簿　大学院
TM19 TD19

経営部学務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
令和元年度　関西六公立大

学総合競技大会
経営部学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試 一般入試 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試 編入学試験 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試
マレーシア留学生編入学
試験

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試 附属高校推薦入試 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試
普通科・工業科等一般推
薦入試（女子推薦含む）

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試
帰国生・外国人特別推薦
入試

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 学部入試 一般入試成績開示 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験
センター試
験

センター試験 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 入学試験 大学院入試
大学院入試（博士前期・
後期）

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

給付奨学金　申請書
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

給付奨学金　申請書
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

給付奨学金　申請書
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

推薦書、在学猶予願（控）、
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長
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H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

推薦書、在学猶予願（控）、
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

返還免除（ＴＭ）
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

適格認定
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 その他
調査物回答

（学校基本調査ほか）
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 その他
調査物回答

（留学生調査）
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
R1後期　授業料免除TM・
留学生

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除 R1後期　授業料免除TB19 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除 R1後期　授業料免除TB18 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除 R1後期　授業料免除TB17 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除 R1後期　授業料免除TB16 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
R1後期　授業料免除理学
1年生

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
R1後期　授業料免除環境
1年生

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除
TM・留学生

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除
TB19

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除
TB18

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除
TB17

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除
TB16

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除理
学1年生

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
H31前期　授業料免除環
境1年生

経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
R1年度後期授業料免除判
定書（学部内決定）

経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 授業料免除
R1年度前期授業料免除判
定書（学部内決定）

経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学生支援 総括 H31　TA関連 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 総括 回覧・文部省通達 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 その他
R元年度　在学生異動月
報等

経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 その他 海外渡航届　H31.4～ 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　課外活動　学生自治会 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　課外活動　体育会他 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　課外活動　その他 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 学籍 休退学 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 修学指導 障がい学生支援関係書類 経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動
31　大学祭関係（バザー・

ライブ）　No.1
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動
31　大学祭関係（その他）

No.2
経営部学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　クラブ・同好会名簿 経営部学務課 R2.4.1 ５年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金 R2　各種奨学金　No.1 経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金 R2　各種奨学金　No.2 経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金 R2　留学生対象奨学金 経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 奨学金
R2　各種奨学金
振込通知・受領書・在籍確認・各報

告書他
経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

H31 学生支援 学位論文
令和2年度博士学位論文
申請

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 学位論文
令和2年度修士論文審査
報告書　修士論文一覧表

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援
外国人留学
生

令和2年度チューター 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　クラブ活動補助金No.1 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　クラブ活動補助金No.2 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　クラブ活動補助金No.3 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　クラブ活動補助金No.4 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動 31　クラブ活動補助金No.5 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援
外国人研究
者

R1～　HORN 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 留学生 R1～　HUMAP 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 留学生 R1～　国費留学生 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 その他
H31～　ウェルカム
トゥ　キャンパス

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 その他
H31～　優秀地域貢献活
動奨励金　優秀部活動等
奨励金

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
31～R2　課外活動（新型
コロナウイルス関係）
No.1

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
31～R2　課外活動（新型
コロナウイルス関係）
No.2

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-
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H31 学生支援 課外活動
31～R2　課外活動（新型
コロナウイルス関係）
No.3

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
31～R2　課外活動（新型
コロナウイルス関係）
No.4

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
31～R2　課外活動（新型
コロナウイルス関係）
No.5

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
31～R2　課外活動（新型
コロナウイルス関係）
No.6

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動 R1～　クラブ会計処理 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 課外活動
スポーツ安全保険加入補
助金

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援
外国人留学
生

令和2年度マレーシア留
学生

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援
外国人留学
生

令和2年度留学生（特別
聴講生等）

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 駐車場 R2　学生用駐車場許可 経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 その他
H31～　トレーニング室
関係

経営部学務課 未定 3年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 課外活動
クラブ・同好会部室等暗
証番号・使用者（変更）
届

経営部学務課 未定 3年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 学生支援 駐車場 学生用駐車場利用届 経営部学務課 未定 1年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 学生支援 駐車場 車両進入許可願 経営部学務課 未定 1年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

-

H31 総務 その他 入学願・住民票 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 その他 誓約書兼保証書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 その他 授業料処理 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 その他 督促状 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 その他 現金出納簿 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 総務 その他 平成31年度切手出納簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計 予算・決算
職務発明に係る教員研究
費の配分

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計 その他
施設・設備整備事業補助
金交付申請

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

H31 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 施設 その他 PCB廃棄物 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 施設
施設維持保
全

委託契約一覧 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 施設
施設維持保
全

植栽管理業務関連 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31 財務・会計 その他 物品処分 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

H31. 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払処理関係

総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 総務 人事 非正規職員採用関係. 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 人事 個人番号届 総務課 R2.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 通勤届（非正規） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 給与明細（非正規） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費
扶養控除、保険料控除等
（非正規）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 電離放射線健康診断 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生
ガラスバッチ個人線量通
知

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 人事 人事記録カード 総務課 R2.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

R1 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R1 総務 人事 人事記録 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

R1 総務 人事 教員人事 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 服務 出勤簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 服務 勤務時間の割振り簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 服務 休暇欠勤簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 服務 職専免簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 服務 兼業申請 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R1 総務 服務 公務災害補償 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R1 総務 給与・旅費 住居届 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 扶養親族届 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 大学院調整手当 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 扶養控除申告書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 保険料控除申告書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 配偶者控除申告書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費
住宅借入金等特別控除申
告書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 給与明細 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 給与・旅費 超過勤務手当 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 広報 名誉教授会 総務課 R2.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R1 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R1 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R1 総務 表彰 表彰 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 特殊健康診断 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 共済組合資格取得 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 教職員住宅 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 被服貸与 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 総務 福利厚生 共済組合 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

可燃/不燃ゴミ廃棄収集
運搬処理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

植栽管理 保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R１ 施設
施設維持保
全

電気主任技術者業務・受
電設備法定点検業務記録

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

簡易専用水道清掃点検業
務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

消防設備点検 保全室 R3.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

実験排水処理施設月例点
検及び維持管理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

実験廃液処理業務 保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

下水道放流自主分析 保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

エレベーター保守管理業
務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

記念会館・7号館・大学
会館GHP空調設備維持管
理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

A棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

B棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

サークル会館GHP空調
維持管理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

A棟・設備棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

学術情報館空調設備維持
管理業務

保全室 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 施設
施設維持保
全

警備業務 保全室 R2.4.1 3年 2025年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 教務 教務 教務委員会 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 学位 採点登録 学務課 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 教職課程 教員免許一括申請 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 表彰
学生飛躍基金（成績最優
秀者奨学金）

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 会議 教育改革委員会 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 教職課程 教職課程認定変更届 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 人事 非常勤講師委嘱 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 教務 履修の手引き 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 Ｒ2.4..1 10年 2030年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 Ｒ2.4..1 10年 2030年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計 予算・決算 R1予算 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計 予算・決算 R1決算 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 学術研究
科学研究費
補助金等

R1大学発まちづくり研究
助成金

総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 学術研究
科学研究費
補助金等

R1戦略的基盤技術高度化
支援事業(サポイン事業)

総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 学術研究
科学研究費
補助金等

R1兵庫県COEプログラム
補助金

総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R1 学術研究
科学研究費
補助金等

R1特別研究助成金 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計 債務・支出
R1出金伝票(H31.4～
R2.3)

総務課 R3.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 財務・会計 債権・収入
R1振替/入金/未収伝票
(H31.4～R2.3)

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R1 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 R2.4.1 7年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 財務・会計 債務・支出
女性研究者研究活動助成
金　支出伝票

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R1 工作実習等
研究実験設
備の制作並
びに修理

機械工具使用簿 工作課 未定 1年 未定 紙 工作課
工学部経
営部長

R2 管理運営 会議 教授会 総務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R2 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究 学術研究 客員教員等 総務課 R3.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 安全衛生 安全衛生委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 安全衛生 安全委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 管理運営 会議 国際交流推進委員会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R2 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 管理運営 その他 アルコール使用報告書 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

消防点検契約書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 管理運営 会議 規程委員会 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 管理運営 会議 大学会議 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 出張 旅行命令簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙・電子  事務室旅費システム
工学部経
営部長

R2 総務 出張 復命書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 出張 海外研究申請書・承認書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 週休日等の振替簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 自宅勤務命令簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 業務日報 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 書写紀念会館利用願 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 人事 非正規職員採用関係. 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 人事 個人番号届 総務課 R3.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 通勤届（非正規） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 社会保険 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 雇用保険 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 給与明細（非正規） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費
扶養控除、保険料控除等
（非正規）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 電離放射線健康診断 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生
ガラスバッチ個人線量通
知

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 人事 人事記録カード 総務課 R3.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

R2 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R2 総務 人事 人事発令通知 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 人事 人事記録 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

R2 総務 人事 教員人事 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 出勤簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 勤務時間の割振り簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 休暇欠勤簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 職専免簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 兼業申請 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 服務 公務災害補償 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R2 総務 服務 身分証関係 総務課 R3.4.1 3年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 住居届 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R2 総務 給与・旅費 扶養親族届 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 大学院調整手当 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 扶養控除申告書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 保険料控除申告書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 配偶者控除申告書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費
住宅借入金等特別控除申
告書

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 給与明細 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 給与・旅費 超過勤務手当 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 広報 名誉教授会 総務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R2 総務 広報 公開講座 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 会議 広報委員会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 会議 生涯学習推進委員会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R2 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R2 総務 表彰 表彰 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 特殊健康診断 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 共済組合資格取得 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 教職員住宅 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 被服貸与 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 共済組合 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 福利厚生 職員互助会・学校厚生会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 統計調査 各種調査 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 公印・文書 法人文書等の分類基準 総務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R2 総務 公印・文書 法人文書ファイル管理簿 総務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R2 総務 その他 大学本部照会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 保健関係 保健室日誌
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
定期健康診断名簿検査結
果等

学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票
学務課（保健
室）

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 学研災・学研賠
学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　加入・異動

学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　請求書等

学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　台帳/請求書

学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
学研災・学研賠【保健関
係】

学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 体育（特別措置者）
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
定期健康診断
　実施報告書等

学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 健康調査保健室呼び出し
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 障がい支援体制関連
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 保健室連絡会議
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 西地区保健室連絡会議
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 全国大学保健管理協会
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 復命書
学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 献血記録等
学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
健康相談実施記録
　（実施記録）

学務課（保健
室）

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
メンタル相談
実施記録

学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
カウンセリング
予約簿/実績総括表

学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係
カウンセリング予約簿
実施要綱

学務課（保健
室）

R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 事故・疾病者等の報告書
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 麻疹調査集計
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 ハラスメント
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 センター試験入試
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 保健室　請求書綴
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R2 学生支援 保健関係 工大祭　保健記録
学務課（保健
室）

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結
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R2 施設
施設維持保
全

可燃/不燃ゴミ廃棄収集
運搬処理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

植栽管理 保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

電気主任技術者業務・受
電設備法定点検業務記録

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

簡易専用水道清掃点検業
務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

消防設備点検 保全室 H29.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

実験排水処理施設月例点
検及び維持管理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

実験廃液処理業務 保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

下水道放流自主分析 保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

エレベーター保守管理業
務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

記念会館・7号館・大学
会館GHP空調設備維持管
理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

A棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

B棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

サークル会館GHP空調
維持管理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

A棟・設備棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

学術情報館空調設備維持
管理業務

保全室 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

警備業務 保全室 R3.4.1 3年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R2 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R2 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R2 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R2 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R2 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R2 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R2 学生支援 学籍 R2　学生簿　TB20K 経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R2 学生支援 学籍 R2　学生簿　TB20L 経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R2 学生支援 学籍 R2　学生簿　TB20O 経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R2 学生支援 学籍
R2　学生簿　大学院
TM20 TD20

経営部学務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R2 学生支援 課外活動
令和２年度　関西六公立
大学総合競技大会

経営部学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試 一般選抜 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試 編入学試験 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試
マレーシア留学生編入学
試験

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試 附属高校推薦入試 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試
普通科・工業科等一般推
薦入試（女子推薦含む）

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試
帰国生・外国人特別推薦
入試

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 学部入試 一般入試成績開示 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験
センター試
験

大学入学共通テスト 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 大学院入試
大学院入試（博士前期・
後期）

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

推薦書、在学猶予願（控）、
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

返還免除（ＴＭ）
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

適格認定
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

給付奨学生
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

Ｒ2 学生支援 その他
調査物回答

（学校基本調査ほか）
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

Ｒ2 学生支援 その他
調査物回答

（留学生調査）
経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除TD
TM19.18

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除
TM20

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除
TB20

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除
TB19

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除
TB18

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除
TB17

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２後期　授業料免除理
学・環境

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除TD
TM19.18

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除
TM20

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除
TB20

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除
TB19

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除
TB18

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除
TB17

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２前期　授業料免除理
学・環境

経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２年度後期授業料免除
判定書（学部内決定）

経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除
R２年度前期授業料免除
判定書（学部内決定）

経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 総括 R2　TA関連 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 総括 回覧・文部省通達 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 その他
R2年度　在学生異動月報
等

経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　課外活動　学生自治会 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　課外活動　体育会他 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　課外活動　その他 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 学籍 休退学 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 修学指導 障がい学生支援関係書類 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　大学祭関係 経営部学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　クラブ・同好会名簿 経営部学務課 R3.4.1 ５年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 授業料免除 授業料免除②R2～ 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金 R3　各種奨学金　No.1 経営部学務課 未定 ５年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 奨学金 R3　留学生対象奨学金 経営部学務課 未定 ５年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 学位論文
令和2年度～修士早期修
了/博士早期修了

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　クラブ活動補助金No.1 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　クラブ活動補助金No.2 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動 R2　クラブ活動補助金No.3 経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動
R2　クラブ活動補助金
No.4

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 その他
姫路城マラソン　令和2
年度～

経営部学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 非正規生 研究生・研修員・聴講生 経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 入学試験 非正規生 科目等履修生 経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援
資格及び各
種台帳

R2証明書交付申請書　卒
業生

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援
資格及び各
種台帳

R2証明書交付申請書　在
学生

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 その他 R2　遺失物届出簿 経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 課外活動
R2　クラブ・同好会打合
会

経営部学務課 R3.4.1 ３年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 駐車場
R2　学生用自動車駐車場
利用についてNo.1

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 駐車場
R2　学生用自動車駐車場
利用についてNo.2

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 駐車場
R2　学生用自動車駐車場
利用についてNo.3

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 駐車場
R2　学生用自動車駐車場
利用についてNo.4

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 駐車場
R2　構内不正駐車場リス
ト

経営部学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援
資格及び各
種台帳

R2～証明書発行サービス
（オンライン申請）

経営部学務課 未定 3年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学生支援 その他 放置自転車関係 経営部学務課 未定 3年 未定 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 教務委員会 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教職課程 教員免許一括申請 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教職課程 教育実習 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教職課程 介護等体験 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 表彰
学生飛躍基金（成績最優
秀者奨学金）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教職課程
麻疹の免疫を持っている
ことの確認票

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 会議 教育改革委員会 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 大学コンソーシアム神戸 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教職課程 教職課程認定変更届 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 人事 非常勤講師委嘱 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 給与・旅費 非常勤講師出講明細書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 履修の手引き 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 予算・決算 西地区共通教育予算 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 全県キャンパス 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R2 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 授業評価アンケート 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 シラバス 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 教務 転学部・転学科 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 教務 会議 長期履修 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 入学願・住民票 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 誓約書兼保証書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 授業料処理 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 督促状 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 現金出納簿 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 Ｒ3.4..1 10年 2031年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 Ｒ3.4..1 10年 2031年3月31 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 総務 その他 令和2年度切手出納簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 予算・決算 R2予算 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 予算・決算 R2決算 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 予算・決算 R2月次報告 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

R2戦略的基盤技術高度化
支援事業(サポイン事業)

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

R2兵庫県COEプログラム
補助金

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

R2その他補助金 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 債務・支出 R2出金伝票(R2.4～R3.3) 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 債権・収入
R2振替/入金/未収伝票
(R2.4～R3.3)

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

科研費関係綴 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 その他
科研費教員ごと個別ファ
イル

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

若手研究者の自発的な研
究活動等

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

公的研究費の内部監査 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究 学術研究 経理委員会 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 その他
教員研究費・部局特色化
推進費繰越

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究 学術研究 部局特色化推進費 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究 学術研究 特色化戦略推進費 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 その他 教員研究費引去関係 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

入退室管理用カード発行 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

産業廃棄物マニュフェス
ト

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

清掃実施報告書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 債務・支出
女性研究者研究活動助成
金　支出伝票

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払処理関係

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 工事契約 体育館LED化業務契約 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 工事契約
体育館換気扇設置工事契
約

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 予算・決算
職務発明に係る教員研究
費の配分

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 その他
施設・設備整備事業補助
金交付申請

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R2 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R2 施設 その他 PCB廃棄物 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

委託契約一覧 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 施設
施設維持保
全

植栽管理業務関連 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 財務・会計 その他 物品処分 総務課 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R2 工作実習等
研究実験設
備の制作並
びに修理

工作依頼書 工作課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 工作課
工学部経
営部長

R3 管理運営 会議 教授会 総務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R3 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究 学術研究 客員教員等 総務課 R4.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 安全衛生 安全衛生委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 安全衛生 安全委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 管理運営 会議 国際交流推進委員会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R3 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 管理運営 その他 アルコール使用報告書 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

消防点検契約書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 管理運営 会議 規程委員会 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 管理運営 会議 大学会議 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 出張 旅行命令簿 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙・電子  事務室旅費システム
工学部経
営部長

R3 総務 出張 復命書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 出張 海外研究申請書・承認書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 週休日等の振替簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 自宅勤務命令簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 業務日報 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 書写紀念会館利用願 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 人事 非正規職員採用関係. 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 人事 個人番号届 総務課 R4.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 通勤届（非正規） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 社会保険 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 雇用保険 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 給与明細（非正規） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費
扶養控除、保険料控除等
（非正規）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 電離放射線健康診断 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生
ガラスバッチ個人線量通
知

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 人事 人事記録カード 総務課 R4.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

－

R3 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R3 総務 人事 人事発令通知 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 人事 人事記録 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

‐

R3 総務 人事 教員人事 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 出勤簿 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 勤務時間の割振り簿 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 休暇欠勤簿 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 職専免簿 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 兼業申請 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 服務 公務災害補償 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R3 総務 服務 身分証関係 総務課 R4.4.1 3年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 住居届 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 扶養親族届 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 大学院調整手当 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 扶養控除申告書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 保険料控除申告書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R3 総務 給与・旅費 配偶者控除申告書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費
住宅借入金等特別控除申
告書

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 給与明細 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 給与・旅費 超過勤務手当 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 広報 名誉教授会 総務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R3 総務 広報 公開講座 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 会議 広報委員会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 会議 生涯学習推進委員会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R3 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R3 総務 表彰 表彰 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 特殊健康診断 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 共済組合資格取得 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 教職員住宅 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 被服貸与 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 共済組合 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 福利厚生 職員互助会・学校厚生会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 統計調査 各種調査 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 公印・文書 法人文書等の分類基準 総務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 公印・文書 法人文書ファイル管理簿 総務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 大学本部照会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 保健関係 保健室日誌
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
定期健康診断名簿検査結
果等

学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票
学務課（保健
室）

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 学研災・学研賠
学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　加入・異動

学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　請求書等

学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　台帳/請求書

学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
学研災・学研賠【保健関
係】

学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 体育（特別措置者）
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
定期健康診断
　実施報告書等

学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健
室）

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 健康調査保健室呼び出し
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 障がい支援体制関連
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 保健室連絡会議
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 西地区保健室連絡会議
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 全国大学保健管理協会
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 復命書
学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 献血記録等
学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
健康相談実施記録
　（実施記録）

学務課（保健
室）

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
メンタル相談
実施記録

学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係
カウンセリング
予約簿/実績総括表

学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 事故・疾病者等の報告書
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 麻疹調査集計
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 ハラスメント
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 センター試験入試
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 保健室　請求書綴
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 学生支援 保健関係 工大祭　保健記録
学務課（保健
室）

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R3 施設
施設維持保
全

可燃/不燃ゴミ廃棄収集
運搬処理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

植栽管理 保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

電気主任技術者業務・受
電設備法定点検業務記録

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

簡易専用水道清掃点検業
務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

消防設備点検 保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

実験排水処理施設月例点
検及び維持管理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

実験廃液処理業務 保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

下水道放流自主分析 保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長
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R3 施設
施設維持保
全

エレベーター保守管理業
務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

記念会館・7号館・大学
会館GHP空調設備維持管
理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

A棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

B棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

サークル会館GHP空調
維持管理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

A棟・設備棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

学術情報館空調設備維持
管理業務

保全室 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

警備業務 保全室 R4.4.1 3年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 学籍 R3　学生簿　TB21K 経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 学籍 R3　学生簿　TB21L 経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 学籍 R3　学生簿　TB21O 経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 学籍
R3　学生簿　大学院
TM21 TD21

経営部学務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 課外活動
令和3年度　関西六公立
大学総合競技大会

経営部学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試 一般選抜 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試 編入学試験 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試
マレーシア留学生編入学
試験

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試 附属高校推薦入試 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試
普通科・工業科等一般推
薦入試（女子推薦含む）

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試
帰国生・外国人特別推薦
入試

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 学部入試 一般入試成績開示 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験
センター試
験

大学入学共通テスト 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 大学院入試
大学院入試（博士前期・
後期）

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 奨学金

日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その

他

（ＴＤ・ＴＭ）

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 奨学金

日本学生支援機構

申請書、誓約書（写）、その

他

（ＴＢ）

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 奨学金

日本学生支援機構

推薦書、在学猶予願（控）、

異動届、その他変更届等
経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R3 学生支援 奨学金
日本学生支援機構

返還免除（ＴＭ）
経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R3 学生支援 奨学金

日本学生支援機構

適格認定

（ＴＤ・ＴＭ・ＴＢ・ＨＢ２

０・ＳＢ２０）

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 奨学金

日本学生支援機構

給付奨学生

授業料免除決定通知（ＴＢ）
経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R3 学生支援 その他
調査物回答

（学校基本調査ほか）
経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R3 学生支援 その他
調査物回答

（留学生調査）
経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除
R3後期　授業料免除TD
TM19.18

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TM20 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB20 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB19 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB18 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB17 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除
R3後期　授業料免除理
学・環境

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除
R3前期　授業料免除TD
TM19.18

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TM20 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB20 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB19 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB18 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB17 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除
R3前期　授業料免除理
学・環境

経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長



法人文書ファイル管理簿

分類
名称

（小分類）
大分類 中分類

備考
作成・取得

年度
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3 学生支援 授業料免除
R3年度後期授業料免除判
定書（学部内決定）

経営部学務課 R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除
R3年度前期授業料免除判
定書（学部内決定）

経営部学務課 R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 総括 R3　TA関連 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 総括 回覧・文部省通達 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 その他
R3年度　在学生異動月報
等

経営部学務課 R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 課外活動 R3　課外活動　学生自治会 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 課外活動 R3　課外活動　体育会他 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 課外活動 R3　課外活動　その他 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 学籍 休退学 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 修学指導 障がい学生支援関係書類 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 課外活動 R3　大学祭関係 経営部学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 課外活動 R3　クラブ・同好会名簿 経営部学務課 R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 授業料免除 授業料免除②R2～ 経営部学務課 未定 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 奨学金 R4　各種奨学金　No.1 経営部学務課 未定 ５年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 奨学金 R4　留学生対象奨学金 経営部学務課 未定 ５年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 学位論文
令和3年度～修士早期修
了/博士早期修了

経営部学務課 未定 5年 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 課外活動 R3　クラブ活動補助金No.1 経営部学務課 未定 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 課外活動 R3　クラブ活動補助金No.2 経営部学務課 未定 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 課外活動 R3　クラブ活動補助金No.3 経営部学務課 未定 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 課外活動
R3　クラブ活動補助金
No.4

経営部学務課 未定 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 その他
姫路城マラソン　令和2
年度～

経営部学務課 未定 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 入学試験 非正規生 研究生・研修員・聴講生 経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 入学試験 非正規生 科目等履修生 経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援
資格及び各
種台帳

R3証明書交付申請書　卒
業生

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援
資格及び各
種台帳

R3証明書交付申請書　在
学生

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 その他 R3　遺失物届出簿 経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 課外活動
R3　クラブ・同好会打合
会

経営部学務課 R4.4.1 ３年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.1

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.2

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.3

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.4

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援 駐車場
R3　構内不正駐車場リス
ト

経営部学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学生支援
資格及び各
種台帳

R3～証明書発行サービス
（オンライン申請）

経営部学務課 未定 3年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 学生支援 その他 放置自転車関係 経営部学務課 未定 3年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

-

R3 教務 教務 教務委員会 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 学位 採点登録 学務課 R4.4.1 1年 #REF! 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教職課程 教員免許一括申請 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教職課程 教育実習 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教職課程 介護等体験 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 表彰
学生飛躍基金（成績最優
秀者奨学金）

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教職課程
麻疹の免疫を持っている
ことの確認票

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 会議 教育改革委員会 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教務 大学コンソーシアム神戸 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 人事 非常勤講師委嘱 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 給与・旅費 非常勤講師出講明細書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教務 履修の手引き 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 予算・決算 西地区共通教育予算 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教務 全県キャンパス 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教務 授業評価アンケート 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教務 シラバス 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 教務 転学部・転学科 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 教務 会議 長期履修 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 入学願・住民票 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 誓約書兼保証書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R3 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 授業料処理 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 督促状 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 現金出納簿 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 総務 その他 令和3年度切手出納簿 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 予算・決算 R3予算 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 予算・決算 R3決算 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 予算・決算 R3月次報告 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

R3戦略的基盤技術高度化
支援事業(サポイン事業)

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

R3兵庫県COEプログラム
補助金

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

R3その他補助金 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

H30特別研究助成金 総務課 R4.4.1 3年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 債務・支出 R3出金伝票(R3.4～R4.3) 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 債権・収入
R3振替/入金/未収伝票
(R3.4～R4.3)

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

科研費関係綴 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 その他
科研費教員ごと個別ファ
イル

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

若手研究者の自発的な研
究活動等

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

公的研究費の内部監査 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究 学術研究 経理委員会 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 その他
教員研究費・部局特色化
推進費繰越

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究 学術研究 部局特色化推進費 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究 学術研究 特色化戦略推進費 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 その他 教員研究費引去関係 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

入退室管理用カード発行 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

産業廃棄物マニュフェス
ト

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

清掃実施報告書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 債務・支出
女性研究者研究活動助成
金　支出伝票

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払処理関係

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 工事契約 体育館LED化業務契約 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 工事契約
体育館換気扇設置工事契
約

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 予算・決算
職務発明に係る教員研究
費の配分

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 その他
施設・設備整備事業補助
金交付申請

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R3 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設 その他 PCB廃棄物 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

委託契約一覧 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 施設
施設維持保
全

植栽管理業務関連 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 財務・会計 その他 物品処分 総務課 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R3 工作実習等
研究実験設
備の制作並
びに修理

工作依頼書 工作課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 工作課
工学部経
営部長

R4 管理運営 会議 教授会 総務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

‐

R4 学術研究 学術研究 倫理委員会 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究 学術研究 客員教員等 総務課 R5.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 寄付金 県立大学基金 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 給与・旅費 旅費システム 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 安全衛生 安全衛生委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R4 総務 安全衛生 安全委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 管理運営 会議 国際交流推進委員会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究 国際交流 学術協定 総務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究 実験関係 核燃料物質報告書 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 管理運営 その他 アルコール使用報告書 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

消防点検契約書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 管理運営 防火・防災 消防署届出 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 管理運営 会議 規程委員会 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 管理運営 会議 大学会議 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 出張 旅行命令簿 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙・電子
事務室
旅費シス

テム

工学部経
営部長

R4 総務 出張 復命書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 出張 海外研究申請書・承認書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 週休日等の振替簿 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 自宅勤務命令簿 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 業務日報 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 書写紀念会館利用願 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 人事 非正規職員採用関係. 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 人事 個人番号届 総務課 R5.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 通勤届（非正規） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 社会保険 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 雇用保険 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 給与明細（非正規） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費
扶養控除、保険料控除等
（非正規）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 電離放射線健康診断 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生
ガラスバッチ個人線量通
知

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 人事 人事記録カード 総務課 R5.4.1 無期限 なし 電子 人給システム
工学部経
営部長

R4 総務 人事 名誉教授等の称号授与 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R4 総務 人事 人事発令通知 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 人事 人事記録 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 電子 人給システム
工学部経
営部長

R4 総務 人事 教員人事 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 出勤簿 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 勤務時間の割振り簿 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 休暇欠勤簿 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 職専免簿 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 兼業申請 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 服務 公務災害補償 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R4 総務 服務 身分証関係 総務課 R5.4.1 3年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 通勤届 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 住居届 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 扶養親族簿 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 扶養親族届 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 大学院調整手当 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 扶養控除申告書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 保険料控除申告書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 配偶者控除申告書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費
住宅借入金等特別控除申
告書

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 給与明細 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 給与・旅費 超過勤務手当 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 広報 名誉教授会 総務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 広報 公開講座 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 会議 広報委員会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 会議 生涯学習推進委員会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務
叙位叙勲・
褒章

叙位・叙勲 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R4 総務 表彰 兵庫県教育功労者表彰 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

年度累積

R4 総務 表彰 表彰 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R4 総務 福利厚生 特殊健康診断 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 共済組合資格取得 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 教職員住宅 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 被服貸与 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 共済組合 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 福利厚生 職員互助会・学校厚生会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 統計調査 各種調査 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 公印・文書 法人文書等の分類基準 総務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 公印・文書 法人文書ファイル管理簿 総務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 公印・文書 公印使用申請書綴 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 公印・文書 文書台帳 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 大学本部照会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 保健関係 保健室日誌 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
定期健康診断名簿検査結
果等

学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 麻疹に関する調査票 学務課（保健室）R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 学研災・学研賠 学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　加入・異動

学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　請求書等

学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
学生教育研究災害傷害保
険　台帳/請求書

学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
学研災・学研賠【保健関
係】

学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 体育（特別措置者） 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
定期健康診断
　実施報告書等

学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
健康調査実施結果
　健康調査集計結果等

学務課（保健室）R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 健康調査保健室呼び出し 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 障がい支援体制関連 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 保健室連絡会議 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 西地区保健室連絡会議 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 全国大学保健管理協会 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 復命書 学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 献血記録等 学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
健康相談実施記録
　（実施記録）

学務課（保健室）R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
メンタル相談
実施記録

学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
カウンセリング
予約簿/実績総括表

学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係
カウンセリング予約簿
実施要綱

学務課（保健室）R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 事故・疾病者等の報告書 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 麻疹調査集計 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 ハラスメント 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 センター試験入試 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 保健室　請求書綴 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 学生支援 保健関係 工大祭　保健記録 学務課（保健室）R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
工学部経
営部長

年度完結

R4 施設
施設維持保
全

可燃/不燃ゴミ廃棄収集
運搬処理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

植栽管理 保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

電気主任技術者業務・受
電設備法定点検業務記録

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

簡易専用水道清掃点検業
務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

消防設備点検 保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

実験排水処理施設月例点
検及び維持管理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

実験廃液処理業務 保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

下水道放流自主分析 保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

エレベーター保守管理業
務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

記念会館・7号館・大学
会館GHP空調設備維持管
理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

A棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

B棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

サークル会館GHP空調
維持管理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

A棟・設備棟GHP空調維持
管理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

学術情報館空調設備維持
管理業務

保全室 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

警備業務 保全室 R5.4.1 3年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長
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R4 入学試験 学部入試
過去問（一般・推薦・編
入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 入学試験 大学院入試
過去問（博士前期・博士
前期推薦）

経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試
募集要項（一般・推薦・
編入学・帰国生外国人）

経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 入学試験 大学院入試 募集要項 経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試 入試結果綴 経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 入学試験 非正規生
科目等履修生・特別聴講
生成績表

経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 委員会 入学試験委員会 経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 学籍 R3　学生簿　TB21K 経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 学籍 R3　学生簿　TB21L 経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 学籍 R3　学生簿　TB21O 経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 学籍
R3　学生簿　大学院
TM21 TD21

経営部学務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
令和3年度　関西六公立
大学総合競技大会

経営部学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試 一般選抜 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試 編入学試験 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試
マレーシア留学生編入学
試験

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試 附属高校推薦入試 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試
普通科・工業科等一般推
薦入試（女子推薦含む）

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試
帰国生・外国人特別推薦
入試

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 学部入試 一般入試成績開示 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験
センター試
験

大学入学共通テスト 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 大学院入試
大学院入試（博士前期・
後期）

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金
日本学生支援機構
申請書、誓約書（写）、
その他

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金
日本学生支援機構
申請書、誓約書（写）、
その他

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金
日本学生支援機構
推薦書、在学猶予願
（控）、異動届、その他

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金
日本学生支援機構
返還免除（ＴＭ）

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金
日本学生支援機構
適格認定
（ＴＤ・ＴＭ・ＴＢ・Ｈ

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金
日本学生支援機構
給付奨学生
授業料免除決定通知（Ｔ

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他
調査物回答
（学校基本調査ほか）

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他
調査物回答
（留学生調査）

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除
R3後期　授業料免除TD
TM19.18

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TM20 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB20 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB19 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB18 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3後期　授業料免除TB17 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除
R3後期　授業料免除理
学・環境

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除
R3前期　授業料免除TD
TM19.18

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TM20 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB20 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB19 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB18 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 R3前期　授業料免除TB17 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除
R3前期　授業料免除理
学・環境

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除
R3年度後期授業料免除判
定書（学部内決定）

経営部学務課 R5.4.1 ５年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除
R3年度前期授業料免除判
定書（学部内決定）

経営部学務課 R5.4.1 ５年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括 R3　TA関連 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括 回覧・文部省通達 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他
R3年度　在学生異動月報
等

経営部学務課 R5.4.1 ５年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
R3　課外活動　学生自治
会

経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動 R3　課外活動　体育会他 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動 R3　課外活動　その他 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 学籍 休退学 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 修学指導 障がい学生支援関係書類 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動 R3　大学祭関係 経営部学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動 R3　クラブ・同好会名簿 経営部学務課 R5.4.1 ５年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 授業料免除 授業料免除②R2～ 経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長
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R4 学生支援 奨学金 R4　各種奨学金　No.1 経営部学務課 R5.4.1 ５年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 奨学金 R4　留学生対象奨学金 経営部学務課 R5.4.1 ５年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 学位論文
令和3年度～修士早期修
了/博士早期修了

経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
R3　クラブ活動補助金
No.1

経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
R3　クラブ活動補助金
No.2

経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
R3　クラブ活動補助金
No.3

経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
R3　クラブ活動補助金
No.4

経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他
姫路城マラソン　令和2
年度～

経営部学務課 R5.4.1 5年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 非正規生 研究生・研修員・聴講生 経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 非正規生 科目等履修生 経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援
資格及び各
種台帳

R3証明書交付申請書　卒
業生

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援
資格及び各
種台帳

R3証明書交付申請書　在
学生

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他 R3　遺失物届出簿 経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動
R3　クラブ・同好会打合
会

経営部学務課 R5.4.1 ３年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.1

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.2

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.3

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 駐車場
R3　学生用自動車駐車場
利用についてNo.4

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 駐車場
R3　構内不正駐車場リス
ト

経営部学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援
資格及び各
種台帳

R3～証明書発行サービス
（オンライン申請）

経営部学務課 R5.4.1 3年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他 放置自転車関係 経営部学務課 R5.4.1 3年 なし 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 広報
オープンキャンパス・広
報委員会

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験 広報 進学説明会・出前講義 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 入学試験
センター試
験

大学入試センターとの
データ処理

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括 回覧・雑件 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括 学生便覧 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 証明許可 通学証明書再交付申請書 経営部学務課 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 証明許可 住所等変更届 経営部学務課 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 証明許可 学生証再発行申請書 経営部学務課 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括 R4　入学手続き 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括
R4　入学手続きのしおり
（工学部・工学研究科）

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括 令和3年　１０月入学 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括
令和3年度9月学位記・筆
耕

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 総括
令和3年度3月学位記・筆
耕

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 就職 R3進路就職指導講演会 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他 R3　遺失物受領簿 経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他
R3　施設使用許可申請書
No.1

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 その他
R3　施設使用許可申請書
No.2

経営部学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学生支援 課外活動 R3　経費の確認報告書 経営部学務課 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 教務委員会 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 学位 採点登録 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教職課程 教員免許一括申請 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教職課程 教育実習 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教職課程 介護等体験 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 表彰
学生飛躍基金（成績最優
秀者奨学金）

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 教務関係 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教職課程
麻疹の免疫を持っている
ことの確認票

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 会議 教育改革委員会 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 大学コンソーシアム神戸 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教職課程 教職課程認定変更届 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 その他 照会 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 その他 掲示 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 人事 非常勤講師委嘱 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 給与・旅費 非常勤講師出講明細書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 履修願Ｂ票 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 履修の手引き 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長
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R4 教務 予算・決算 西地区共通教育予算 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 全県キャンパス 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 会議
西地区共通教育推進WG会
議

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 会議 西地区英語WG会議 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 授業評価アンケート 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 シラバス 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 教務 転学部・転学科 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 会議 長期履修 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 教務 会議 定期試験 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 入学願・住民票 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 誓約書兼保証書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 科目履修生台帳 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 授業料処理 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 督促状 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 現金出納簿 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

賃貸契約 総務課 R5.4.1 10年 #VALUE! 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計
通信・光熱
水費

単価契約（重油・灯油） 総務課 R5.4.1 10年 #VALUE! 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 令和3年度切手出納簿 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 R3後納郵便料集計表 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 R3年度切手差引簿 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 電子 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 R3年度切手在庫調 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 電子 事務室
工学部経
営部長

R4 総務 その他 R3年度切手残高管理表 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 電子 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 予算・決算 R3予算 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 予算・決算 R3決算 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 予算・決算 R3月次報告 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

R3戦略的基盤技術高度化
支援事業(サポイン事業)

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

R3兵庫県COEプログラム
補助金

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

R3その他補助金 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

H30特別研究助成金 総務課 R5.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 債務・支出 R3出金伝票(R3.4～R4.3) 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 債権・収入
R3振替/入金/未収伝票
(R3.4～R4.3)

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

科研費関係綴 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 その他
科研費教員ごと個別ファ
イル

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

若手研究者の自発的な研
究活動等

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

公的研究費の内部監査 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究 学術研究 経理委員会 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 その他
教員研究費・部局特色化
推進費繰越

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究 学術研究 部局特色化推進費 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究 学術研究 特色化戦略推進費 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 その他 教員研究費引去関係 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

入退室管理用カード発行 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

産業廃棄物マニュフェス
ト

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

清掃実施報告書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

寄附金受入 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　入金伝票 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 寄付金 使途特定寄附　支出伝票 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 債務・支出
女性研究者研究活動助成
金　支出伝票

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

共同研究契約 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

秘密保持契約 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

学術相談契約 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計 債務・支出
成果有体物譲渡に係る対
価請求

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

電気供給契約 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

LPガス供給契約 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計 債務・支出
先端医工学研究センター
経費支払処理関係

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計 工事契約 体育館LED化業務契約 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計 工事契約
体育館換気扇設置工事契
約

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長



法人文書ファイル管理簿

分類
名称

（小分類）
大分類 中分類

備考
作成・取得

年度
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 財務・会計 予算・決算
職務発明に係る教員研究
費の配分

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計 その他
施設・設備整備事業補助
金交付申請

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 財務・会計 債務・支出
共同研究契約等研究経費
支払処理関係

総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 倉庫
工学部経
営部長

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 その他 機種選定委員会 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設 その他 PCB廃棄物 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

委託契約一覧 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 施設
施設維持保
全

植栽管理業務関連 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 財務・会計 その他 物品処分 総務課 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
工学部経
営部長

R4 工作実習等
研究実験設
備の制作並
びに修理

工作依頼書 工作課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 工作課
工学部経
営部長



法人文書ファイル管理簿
R4.4.1

分類
大分類 中分類

H25 総務課 人事 教員採用 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 人事 教員再任 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 人事 教員退職 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 人事 名誉教授 総務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 人事 研究科長候補者選挙 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 服務 住所届 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算 予算 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算 決算 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 会議 企画委員会 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
大学・大学
院

ﾋﾟｺﾊﾞｲｵﾛｼﾞｰ専攻 総務課 未定 30年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
大学・大学
院

博士課程教育ﾘｰﾃﾞｨﾝｸﾞﾌﾟ
ﾛｸﾞﾗﾑ

総務課 未定 30年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
大学・大学
院

連携大学院 総務課 未定 30年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課
大学・大学
院

大学間協定 総務課 未定 30年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 契約 契約関係書類 総務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 財産管理 固定資産貸付 総務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 その他 国際規制物質使用 総務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 その他 覚醒剤研究者指定申請 総務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務課 その他 危険物貯蔵関係 総務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

備考
作成・取得
年度

名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



法人文書ファイル管理簿
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大分類 中分類

備考
作成・取得
年度

名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H25 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務 後援会雇用職員 学務課 H26.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務 JASSO・HUMAP 学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務 国費外国人留学生 学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務
研究指導委託・受託関係
綴

学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務 海外・派遣留学生 学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学務課 教務
連携大学院・協力分野関
係綴

学務課 未定 30年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 服務 住所届 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算 予算 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算 決算 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務課 会議 企画委員会 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H26 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 人事 研究科長候補者選挙 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 服務 住所届 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 服務 公務災害等 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算 予算 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算 決算 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務課 会議 企画委員会 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H27 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 服務 住所届 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 服務 公務災害等 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算 予算 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算 決算 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務課 会議 企画委員会 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H28 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課 教務 JGRAD関係綴 学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学務課 教務 HORN事業関係 学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 人事 客員研究員 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 人事 研究科長候補者選挙 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 服務 住所届 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 服務 公務災害等 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 服務
非常勤職員の雇用につい
て

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 服務 ＴＡ 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 服務 障害者雇用状況 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 服務 退職者関係 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
手当（認
定）

扶養親族届 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
手当（認
定）

単身赴任届 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
手当（認
定）

大学院調整額 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

給与支給明細書 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

給与明細 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

給与報告 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

給与所得者の扶養控除申
告書

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

給与所得者の保険料控除
申告書

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

年末調整 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

源泉徴収票 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

個人番号届出書 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

振込依頼書 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課
給与（手
当）

住民税 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 旅費 旅費システム連携 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（教員）

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（学生）

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 健康診断
特殊健康診断個人票（教
員）

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 健康診断 特殊健康診断結果一覧表 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 健康診断 健康診断関係 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 健康診断 定期健康診断結果一覧表 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 予算・決算 予算 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 予算・決算 決算 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 支出・収入
教員研究費等（人件費・
外部資金以外）支払伝票

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 支出・収入
収入契約決議書・未収伝
票・入金伝票

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 支出・収入 債権発生・異動通知 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 支出・収入 実験実習費 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 研究・研修 共同研究 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 研究・研修 研究助成金 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 研究・研修 科学研究費助成事業（科研費） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 研究・研修 受託研究 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 研究・研修 在外研究 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 会議 企画委員会 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会 予算財務委員会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会 機種選定委員会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会 広報委員会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会
遺伝子組み換え実験安全
委員会

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会
「ヒトを対象とする研
究」にかかる研究倫理委
員会

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会 安全衛生委員会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会 安全管理委員会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 委員会 国際交流推進委員会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 備品 備品登録 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 備品 備品廃棄 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 備品 備品無償譲受関係綴り 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 学生寮 管理運営 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 学生寮 入寮・退寮 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 学生寮 寮費 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 学生寮 教職員住宅 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 その他 放射線届出 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 その他 第一種圧力容器 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 その他 消防届出 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 総務課 その他 産業廃棄物処理 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 その他
特定化学物質作業環境測
定

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務課 その他 アルコール使用 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 各種委員会 教務委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

退学届〔学部〕 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

休学届〔学部〕 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

在籍者異動月報 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

休学届Ⅰ【大学院】 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

退学届Ⅰ【大学院】 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

成績評価に対する不服申
出書

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
奨学金・授
業料減免

授業料免除関係 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
奨学金・授
業料減免

私費留学生民間奨学金 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
奨学金・授
業料減免

各種奨学金 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
奨学金・授
業料減免

学習奨励費 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業成績優
秀者奨学金

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課
奨学金・授
業料減免

修学支援 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 入学試験 大学院入試 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 入学試験 大学院推薦入試 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 入学試験 学部一般入試 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 入学試験 学部推薦入試 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 入学試験
学部帰国生・外国人留学
生選抜試験

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 入学試験 一般入試成績開示請求 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務 教員免許一括申請 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務 教育実習 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 学務課 教務 介護等体験 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務
大講座横断プログラム関
係

学務課 未定 5年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務 大学院非常勤教員関係綴 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務
生命理学・博士後期短期
留学報告書

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務
生命理学・博士後期グ
ループ指導報告書

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 教務 学校基本調査 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 保健 学生定期健康診断 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 保健 定期健康診断実施決裁 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 保健
学生定期健康診断証明書
台帳

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 保健 学研災・学研賠 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学務課 保健 保健室日誌 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 人事 客員研究員 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 服務 住所届 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 服務 公務災害等 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 服務
非常勤職員の雇用につい
て

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 服務 ＴＡ 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 服務 障害者雇用状況 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 服務 退職者関係 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
手当（認
定）

扶養親族届 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
手当（認
定）

単身赴任届 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
手当（認
定）

大学院調整額 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

給与支給明細書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

給与明細 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

給与報告 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

給与所得者の扶養控除申
告書

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

給与所得者の保険料控除
申告書

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

年末調整 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 総務課
給与（手
当）

源泉徴収票 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

個人番号届出書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

振込依頼書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
給与（手
当）

住民税 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 旅費 旅費システム連携 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（教員）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（学生）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 健康診断
特殊健康診断個人票（教
員）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 健康診断 特殊健康診断結果一覧表 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 健康診断 健康診断関係 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 健康診断 定期健康診断結果一覧表 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算 予算 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算 決算 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 支出・収入
教員研究費等（人件費・
外部資金以外）支払伝票

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 支出・収入
収入契約決議書・未収伝
票・入金伝票

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 支出・収入 債権発生・異動通知 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 支出・収入 実験実習費 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 研究・研修 共同研究 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 研究・研修 研究助成金 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 研究・研修 科学研究費助成事業（科研費） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 研究・研修 受託研究 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 研究・研修 在外研究 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 会議 企画委員会 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会 予算財務委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会 機種選定委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会 広報委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会
遺伝子組み換え実験安全
委員会

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会
「ヒトを対象とする研
究」にかかる研究倫理委
員会

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会 安全衛生委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 委員会 安全管理委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 総務課 委員会 国際交流推進委員会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課
大学・大学
院

卓越大学院 総務課 未定 30年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 備品 備品登録 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 備品 備品廃棄 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 備品 備品無償譲受関係綴り 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 学生寮 管理運営 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 学生寮 入寮・退寮 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 学生寮 寮費 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 学生寮 教職員住宅 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 その他 放射線届出 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 その他 第一種圧力容器 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 その他 消防届出 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 その他 産業廃棄物処理 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 その他
特定化学物質作業環境測
定

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務課 その他 アルコール使用 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 各種委員会 教務委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

退学届〔学部〕 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

休学届〔学部〕 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

在籍者異動月報 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

休学届Ⅰ【大学院】 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

退学届Ⅰ【大学院】 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

成績評価に対する不服申
出書

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
奨学金・授
業料減免

授業料免除関係 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
奨学金・授
業料減免

私費留学生民間奨学金 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 学務課
奨学金・授
業料減免

各種奨学金 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
奨学金・授
業料減免

学習奨励費 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業成績優
秀者奨学金

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課
奨学金・授
業料減免

修学支援 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 入学試験 大学院入試 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 入学試験 大学院推薦入試 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 入学試験 学部一般入試 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 入学試験 学部推薦入試 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 入学試験
学部帰国生・外国人留学
生選抜試験

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 入学試験 一般入試成績開示請求 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務 教員免許一括申請 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務 教育実習 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務 介護等体験 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務 大学院非常勤教員関係綴 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務
生命理学・博士後期短期
留学報告書

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務
生命理学・博士後期グ
ループ指導報告書

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 教務 学校基本調査 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 保健 学生定期健康診断 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 保健 定期健康診断実施決裁 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 保健
学生定期健康診断証明書
台帳

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 保健 学研災・学研賠 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学務課 保健 保健室日誌 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 人事 客員研究員 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 人事 委員の委嘱 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 人事 研究科長候補者選挙 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 人事 非常勤講師の委嘱 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 出勤簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 旅行命令簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 旅行依頼簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 休暇簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 総務課 服務 週休日等の振替簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 専免承認簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 復命書 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 年次休暇繰越簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 住所届 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 公務災害等 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務
非常勤職員の雇用につい
て

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 ＴＡ 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 障害者雇用状況 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 退職者関係 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 服務 超過勤務命令簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
手当（認
定）

扶養親族届 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
手当（認
定）

単身赴任届 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
手当（認
定）

大学院調整額 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

社会保険・雇用保険 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

雇用保険台帳 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

給与支給明細書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

給与明細 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

給与報告 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

給与所得者の扶養控除申
告書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

給与所得者の保険料控除
申告書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

年末調整 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

源泉徴収票 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

個人番号届出書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

振込依頼書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
給与（手
当）

住民税 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 旅費 旅費システム連携 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（教員）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（学生）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 健康診断
特殊健康診断個人票（教
員）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 健康診断 特殊健康診断結果一覧表 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 健康診断 健康診断関係 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 健康診断 定期健康診断結果一覧表 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 予算・決算 予算 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 予算・決算 決算 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 支出・収入
教員研究費等（人件費・
外部資金以外）支払伝票

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 支出・収入
収入契約決議書・未収伝
票・入金伝票

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 支出・収入 債権発生・異動通知 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 支出・収入 実験実習費 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 研究・研修 共同研究 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 研究・研修 研究助成金 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 研究・研修 科学研究費助成事業（科研費） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 研究・研修 受託研究 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 研究・研修 在外研究 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 研究・研修 研修 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 会議 企画委員会 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会 予算財務委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会 機種選定委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会 広報委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会
遺伝子組み換え実験安全
委員会

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会
「ヒトを対象とする研
究」にかかる研究倫理委
員会

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会 安全衛生委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会 安全管理委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 委員会 国際交流推進委員会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課
大学・大学
院

入学手続き 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 備品 備品登録 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 備品 備品廃棄 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 備品 備品無償譲受関係綴り 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 学生寮 管理運営 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 学生寮 入寮・退寮 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 学生寮 寮費 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 講演会、セミナー等開催 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 学生寮 教職員住宅 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 総務課 その他 教職員住宅 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 放射線届出 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 第一種圧力容器 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 消防届出 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 産業廃棄物処理 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他
特定化学物質作業環境測
定

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 アルコール使用 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 郵便切手出納簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 郵便発送記録簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務課 その他 特殊郵便受付簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 各種委員会 教務委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

退学届〔学部〕 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

休学届〔学部〕 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

科目等履修生・聴講生・
特別聴講生

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

転学部関係 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

転学科関連 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

大学院の転研究科・転専
攻手続き綴

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

在籍者異動月報 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

研究生綴 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

休学届Ⅰ【大学院】 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

退学届Ⅰ【大学院】 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

成績評価に対する不服申
出書

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
奨学金・授
業料減免

授業料免除関係 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
奨学金・授
業料減免

私費留学生民間奨学金 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 学務課
奨学金・授
業料減免

各種奨学金 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
奨学金・授
業料減免

学習奨励費 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業成績優
秀者奨学金

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
奨学金・授
業料減免

修学支援 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 入学試験 大学院入試 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 入学試験 大学院推薦入試 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 入学試験 学部一般入試 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 入学試験 学部推薦入試 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 入学試験
学部帰国生・外国人留学
生選抜試験

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 入学試験 一般入試成績開示請求 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 他学部受講 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 教員免許一括申請 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 教育実習 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 介護等体験 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 学位論文公聴会 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務
授業登録・シラバス登録
関係綴

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 大学院非常勤教員関係綴 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 大学院入学手続のしおり 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 入学・学生証交付手続 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務
生命理学・博士後期短期
留学報告書

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務
生命理学・博士後期グ
ループ指導報告書

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 卒業式・入学式関係 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 大学院教務 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 博士学位論文申請関係綴 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 学校基本調査 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 履修の手引き作成 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 進路調査・修了・卒業生 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 授業評価アンケート 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 試験時間割 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 ウェルカムキャンパス 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 教務 学生便覧関係 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 保健 学生定期健康診断 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 保健 定期健康診断実施決裁 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 学務課 保健
学生定期健康診断証明書
台帳

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 保健 学研災・学研賠 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課 保健 保健室日誌 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

書写キャンパス学生駐車
場利用申請書関係

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り
（卒業生用）

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

学割証交付申請書 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

公開臨海実習 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

一般推薦過去問請求 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

海外渡航届 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（一般） 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（家庭教師） 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

募集要項・大学案内等請
求

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

体育館施設使用申請書 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

学生証再交付申請書 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

実習用通学定期申請書 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

体育館使用簿 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

テニスコート使用簿 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

トレーニング室使用簿 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

グランド使用簿 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

教室使用状況表 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学務課
各種証明・
施設利用

実験室使用簿 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 人事 客員研究員 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 人事 委員の委嘱 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 人事 非常勤講師の委嘱 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 出勤簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 旅行命令簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 旅行依頼簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 休暇簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 自宅勤務命令簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 週休日等の振替簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 専免承認簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 復命書 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 年次休暇繰越簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 総務課 服務 住所届 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 公務災害等 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務
非常勤職員の雇用につい
て

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 ＴＡ 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 障害者雇用状況 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 退職者関係 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 服務 超過勤務命令簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
手当（認
定）

扶養親族届 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
手当（認
定）

単身赴任届 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
手当（認
定）

大学院調整額 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

社会保険・雇用保険 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

雇用保険台帳 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

給与支給明細書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

給与明細 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

給与報告 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

給与所得者の扶養控除申
告書

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

給与所得者の保険料控除
申告書

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

年末調整 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

源泉徴収票 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

個人番号届出書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

振込依頼書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
給与（手
当）

住民税 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 旅費 旅費システム連携 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（教員）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（学生）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 健康診断
特殊健康診断個人票（教
員）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 健康診断 特殊健康診断結果一覧表 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 健康診断 健康診断関係 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 健康診断 定期健康診断結果一覧表 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 予算・決算 予算 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 支出・収入
教員研究費等（人件費・
外部資金以外）支払伝票

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 支出・収入
収入契約決議書・未収伝
票・入金伝票

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 支出・収入 債権発生・異動通知 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 支出・収入 実験実習費 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 共同研究 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 研究助成金 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 共同研究講座 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 科学研究費助成事業（科研費） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 受託研究 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 在外研究 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 研究・研修 研修 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 会議 企画委員会 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会 予算財務委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会 機種選定委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会 広報委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会
遺伝子組み換え実験安全
委員会

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会
「ヒトを対象とする研
究」にかかる研究倫理委
員会

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会 安全衛生委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会 安全管理委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 委員会 国際交流推進委員会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
大学・大学
院

理学研究科文科省届出 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課
大学・大学
院

入学手続き 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 財産管理 大規模施設修繕 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 財産管理 高額機器更新 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 財産管理 オープンファシリティ 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 備品 備品登録 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 備品 備品廃棄 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 備品 備品無償譲受関係綴り 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 学生寮 管理運営 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 学生寮 入寮・退寮 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 学生寮 寮費 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 講演会、セミナー等開催 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 男女共同参画推進事業 総務課 未定 3年 未定 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 総務課 その他 放射線届出 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 第一種圧力容器 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 消防届出 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 産業廃棄物処理 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他
特定化学物質作業環境測
定

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 アルコール使用 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 郵便切手出納簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 郵便発送記録簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 特殊郵便受付簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務課 その他 法人文書ファイル管理簿 総務課 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 各種委員会 教務委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

退学届〔学部〕 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

休学届〔学部〕 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

科目等履修生・聴講生・
特別聴講生

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

転学部関係 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

転学科関連 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

大学院の転研究科・転専
攻手続き綴

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

研究生綴 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

休学届Ⅰ【大学院】 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

退学届Ⅰ【大学院】 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

成績評価に対する不服申
出書

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
奨学金・授
業料減免

授業料免除関係 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
奨学金・授
業料減免

私費留学生民間奨学金 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
奨学金・授
業料減免

各種奨学金 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 学務課
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業成績優
秀者奨学金

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
奨学金・授
業料減免

修学支援 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験 学部編入学試験 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験 一般入試成績開示請求 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験 大学院入試 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験 大学院推薦入試 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験 学部一般入試 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験 学部推薦入試 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 入学試験
学部帰国生・外国人留学
生選抜試験

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 他学部受講 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 教員免許一括申請 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 教育実習 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 介護等体験 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 学位論文公聴会 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務
授業登録・シラバス登録
関係綴

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 大学院非常勤教員関係綴 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 大学院入学手続のしおり 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 入学・学生証交付手続 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務
生命理学・博士後期短期
留学報告書

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務
生命理学・博士後期グ
ループ指導報告書

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 卒業式・入学式関係 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 大学院教務 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 研究科統合 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 授業評価アンケート 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 試験時間割 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 ウェルカムキャンパス 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 学生便覧関係 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 教務 教職科目・遠隔授業 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 保健 学生定期健康診断 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 保健 定期健康診断実施決裁 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 保健
学生定期健康診断証明書
台帳

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 保健 学研災・学研賠 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課 保健
新型コロナウイルス感染
対策

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 学務課 保健 保健室日誌 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

書写キャンパス学生駐車
場利用申請書関係

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り
（卒業生用）

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

学割証交付申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

公開臨海実習 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

一般推薦過去問請求 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

海外渡航届 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（一般） 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（家庭教師） 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

募集要項・大学案内等請
求

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

体育館施設使用申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

学生証再交付申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

実習用通学定期申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

体育館使用簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

テニスコート使用簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

トレーニング室使用簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

グランド使用簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

教室使用状況表 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学務課
各種証明・
施設利用

実験室使用簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 人事 客員研究員 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 人事 委員の委嘱 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 人事 非常勤講師の委嘱 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 出勤簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 旅行命令簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 旅行依頼簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 休暇簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 自宅勤務命令簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 週休日等の振替簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 専免承認簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 復命書 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 年次休暇繰越簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 住所届 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 公務災害等 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 総務課 服務
非常勤職員の雇用につい
て

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 ＴＡ 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 障害者雇用状況 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 退職者関係 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 服務 超過勤務命令簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
手当（認
定）

扶養親族届 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
手当（認
定）

単身赴任届 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
手当（認
定）

大学院調整額 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

社会保険・雇用保険 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

雇用保険台帳 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

給与支給明細書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

給与明細 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

給与報告 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

給与所得者の扶養控除申
告書

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

給与所得者の保険料控除
申告書

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

年末調整 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

源泉徴収票 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

個人番号届出書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

振込依頼書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
給与（手
当）

住民税 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 福利厚生 公立学校共済組合 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 福利厚生 学校厚生会 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 福利厚生 教員厚生委員会 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 福利厚生 職員互助会 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 旅費 旅費システム連携 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（教員）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（学生）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 健康診断
特殊健康診断個人票（教
員）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 健康診断 特殊健康診断結果一覧表 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 健康診断 健康診断関係 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 健康診断 定期健康診断結果一覧表 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 予算・決算 予算 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 支出・収入
教員研究費等（人件費・
外部資金以外）支払伝票

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 支出・収入
収入契約決議書・未収伝
票・入金伝票

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 支出・収入 債権発生・異動通知 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 支出・収入 実験実習費 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 共同研究 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 研究助成金 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 共同研究講座 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 科学研究費助成事業（科研費） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 受託研究 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 在外研究 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 研究・研修 研修 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 会議 企画委員会 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会 予算財務委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会 機種選定委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会 広報委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会
遺伝子組み換え実験安全
委員会

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会
「ヒトを対象とする研
究」にかかる研究倫理委
員会

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会 安全衛生委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会 安全管理委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 委員会 国際交流推進委員会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
大学・大学
院

理学研究科文科省届出 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課
大学・大学
院

入学手続き 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 財産管理 大規模施設修繕 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 財産管理 高額機器更新 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 財産管理 オープンファシリティ 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 備品 備品登録 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 備品 備品廃棄 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 備品 備品無償譲受関係綴り 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 学生寮 管理運営 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 学生寮 入寮・退寮 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 学生寮 寮費 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 講演会、セミナー等開催 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 総務課 その他 各種調査・照会 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 庶務関係 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 放射線届出 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 第一種圧力容器 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 消防届出 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 産業廃棄物処理 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他
特定化学物質作業環境測
定

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 アルコール使用 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 郵便切手出納簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 郵便発送記録簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 特殊郵便受付簿 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 法人文書ファイル管理簿 総務課 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 公印使用簿 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務課 その他 文書台帳 総務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 各種委員会 教務委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

退学届〔学部〕 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

休学届〔学部〕 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

科目等履修生・聴講生・
特別聴講生

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

転学部関係 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

転学科関連 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

大学院の転研究科・転専
攻手続き綴

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

研究生綴 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

休学届Ⅰ【大学院】 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

退学届Ⅰ【大学院】 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

成績評価に対する不服申
出書

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 学務課
奨学金・授
業料減免

授業料免除関係 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
奨学金・授
業料減免

私費留学生民間奨学金 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
奨学金・授
業料減免

各種奨学金 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業成績優
秀者奨学金

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
奨学金・授
業料減免

修学支援 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験 学部編入学試験 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験 一般入試成績開示請求 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験 大学院入試 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験 大学院推薦入試 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験 学部一般入試 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験 学部推薦入試 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 入学試験
学部帰国生・外国人留学
生選抜試験

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 他学部受講 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 教員免許一括申請 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 教育実習 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 介護等体験 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 学位論文公聴会 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務
授業登録・シラバス登録
関係綴

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 大学院非常勤教員関係綴 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 大学院入学手続のしおり 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 入学・学生証交付手続 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務
生命理学・博士後期短期
留学報告書

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務
生命理学・博士後期グ
ループ指導報告書

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 卒業式・入学式関係 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 大学院教務 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 研究科統合 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 授業評価アンケート 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 試験時間割 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 ウェルカムキャンパス 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 学生便覧関係 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 教職科目・遠隔授業 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 教務 各種照会・報告 学務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 保健 学生定期健康診断 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 保健 定期健康診断実施決裁 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿
R4.4.1

分類
大分類 中分類

備考
作成・取得
年度

名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3 学務課 保健
学生定期健康診断証明書
台帳

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 保健 学研災・学研賠 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 保健
新型コロナウイルス感染
対策

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課 保健 保健室日誌 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

書写キャンパス学生駐車
場利用申請書関係

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り
（卒業生用）

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

学割証交付申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

公開臨海実習 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

一般推薦過去問請求 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

海外渡航届 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（一般） 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（家庭教師） 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

募集要項・大学案内等請
求

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

体育館施設使用申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

学生証再交付申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

実習用通学定期申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

体育館使用簿 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

テニスコート使用簿 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

トレーニング室使用簿 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

グランド使用簿 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

教室使用状況表 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学務課
各種証明・
施設利用

実験室使用簿 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 人事 客員研究員 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 人事 委員の委嘱 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 人事 非常勤講師の委嘱 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 表彰・叙勲 表彰 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 表彰・叙勲 叙勲 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 出勤簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 旅行命令簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 旅行依頼簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 休暇簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 自宅勤務命令簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 週休日等の振替簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 専免承認簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 復命書 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 年次休暇繰越簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 住所届 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 総務課 服務 公務災害等 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務
非常勤職員の雇用につい
て

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 ＴＡ 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 障害者雇用状況 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 退職者関係 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 服務 超過勤務命令簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
手当（認
定）

扶養親族届 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
手当（認
定）

扶養親族簿 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
手当（認
定）

住居届 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
手当（認
定）

通勤届 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
手当（認
定）

単身赴任届 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
手当（認
定）

大学院調整額 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

社会保険・雇用保険 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

雇用保険台帳 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

給与支給明細書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

給与明細 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

給与報告 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

給与所得者の扶養控除申
告書

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

給与所得者の保険料控除
申告書

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

年末調整 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

源泉徴収票 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

個人番号届出書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

振込依頼書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
給与（手
当）

住民税 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 福利厚生 公立学校共済組合 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 福利厚生 学校厚生会 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 福利厚生 教員厚生委員会 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 福利厚生 職員互助会 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 旅費 旅費システム連携 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（教員）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 健康診断
電離放射線健康診断個人
票（学生）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 健康診断
特殊健康診断個人票（教
員）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 健康診断 特殊健康診断結果一覧表 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 健康診断 健康診断関係 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 健康診断 定期健康診断結果一覧表 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 予算・決算 予算要求 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 予算・決算 予算 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 予算・決算
部局特色化推進費
特色化戦略推進費

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 予算・決算
部局提案プロジェクト
次世代研究プロジェクト

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 予算・決算
教員研究費（講座費）
※共通経費含む

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 予算・決算 予算更生 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 支出・収入
教員研究費等（人件費・
外部資金以外）支払伝票

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 総務課 支出・収入
収入契約決議書・未収伝
票・入金伝票

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 支出・収入 債権発生・異動通知 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 支出・収入 実験実習費 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 共同研究 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 研究助成金 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 共同研究講座 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 科学研究費助成事業（科研費） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 受託研究 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 在外研究 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 研究・研修 研修 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 会議 研究科委員会・教授会 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 会議 企画委員会 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会 予算財務委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会 機種選定委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会 広報委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会
遺伝子組み換え実験安全
委員会

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会
「ヒトを対象とする研
究」にかかる研究倫理委
員会

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会 安全衛生委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会 安全管理委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 委員会 国際交流推進委員会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
大学・大学
院

理学研究科文科省届出 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課
大学・大学
院

入学手続き 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 財産管理 大規模施設修繕 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 財産管理 高額機器更新 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 財産管理 オープンファシリティ 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 備品 備品登録 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 備品 備品廃棄 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 備品 備品無償譲受関係綴り 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 学生寮 管理運営 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 学生寮 入寮・退寮 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 学生寮 寮費 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 講演会、セミナー等開催 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 各種調査・照会 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 庶務関係 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 放射線届出 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 第一種圧力容器 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 消防届出 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 産業廃棄物処理 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他
特定化学物質作業環境測
定

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 アルコール使用 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 郵便切手出納簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 郵便発送記録簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 特殊郵便受付簿 総務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 総務課 その他 法人文書ファイル管理簿 総務課 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 公印使用簿 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務課 その他 文書台帳 総務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 各種委員会 教務委員会 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 各種委員会 幹事会 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

退学届〔学部〕 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

休学届〔学部〕 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

科目等履修生・聴講生・
特別聴講生

学務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

転学部関係 学務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

転学科関連 学務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

学生名簿 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

大学院の転研究科・転専
攻手続き綴

学務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

研究生綴 学務課 R5.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

休学届Ⅰ【大学院】 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

退学届Ⅰ【大学院】 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

成績評価に対する不服申
出書

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

成績原簿　学部生・院生 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生成績証明書 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

大学院修了生修了証明書 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　成績証明書 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

物質科学科　卒業証明書 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　成績証明書 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

生命科学科　卒業証明書 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書（学部） 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

学生調書・身分保証書
（大学院）

学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
学籍・成
績・異動

身元保証書（理学部） 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
奨学金・授
業料減免

授業料免除関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
奨学金・授
業料減免

私費留学生民間奨学金 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
奨学金・授
業料減免

各種奨学金 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業成績優
秀者奨学金

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
奨学金・授
業料減免

修学支援 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験 学部編入学試験 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験 一般入試成績開示請求 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験 大学院入試 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験 大学院推薦入試 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験 学部一般入試 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験 学部推薦入試 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 入学試験
学部帰国生・外国人留学
生選抜試験

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 他学部受講 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 教員免許一括申請 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 教育実習 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 介護等体験 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 学位論文公聴会 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿
R4.4.1

分類
大分類 中分類

備考
作成・取得
年度

名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 学務課 教務
授業登録・シラバス登録
関係綴

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務
修士論文審査・発表会・
論文要旨綴

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 大学院非常勤教員関係綴 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 大学院入学手続のしおり 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 入学・学生証交付手続 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務
生命理学・博士後期短期
留学報告書

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻中
間評価審査会

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務
ピコバイオロジー専攻研
究進捗状況審査報告書

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務
生命理学・博士後期グ
ループ指導報告書

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 卒業式・入学式関係 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 大学院教務 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 研究科統合 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 授業評価アンケート 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 試験時間割 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 ウェルカムキャンパス 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 学生便覧関係 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 教職科目・遠隔授業 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 教務 各種照会・報告 学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 保健 学生定期健康診断 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 保健 定期健康診断実施決裁 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 保健
学生定期健康診断証明書
台帳

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 保健 学研災・学研賠 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 保健
新型コロナウイルス感染
対策

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課 保健 保健室日誌 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

書写キャンパス学生駐車
場利用申請書関係

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

証明書交付願申請書綴り
（卒業生用）

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

学割証交付申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

公開臨海実習 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

一般推薦過去問請求 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

海外渡航届 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（一般） 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

求人票（家庭教師） 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

募集要項・大学案内等請
求

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

体育館施設使用申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

学生証再交付申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

実習用通学定期申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

体育館使用簿 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

テニスコート使用簿 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

トレーニング室使用簿 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

グランド使用簿 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

教室使用状況表 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学務課
各種証明・
施設利用

実験室使用簿 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄
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大分類 中分類

不明 総務 人事 指導対象職員
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 職員処分、退職
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 病期休暇取得職員
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 勤務に関する調査
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 業務目標
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 期末手当、査定昇給
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 再任用、再就職
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 派遣同意
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 人事各種
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

不明 総務 人事 表彰
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 教員採用
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 資格認定・内部昇任
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 教員評価
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 客員研究員綴
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 名誉教授関係綴
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 教員の割愛・退職願
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 学部長候補者選考
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 副学部長候補者選考
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事 学生部長候補者選考
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 人事
学術情報館長候補者選
考

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 給与 扶養親族簿
経営部総務
課

未定 常用 退職後5年 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 給与 扶養親族届
経営部総務
課

未定 常用 退職後5年 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 給与 通勤届
経営部総務
課

未定 常用 退職後5年 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 給与 住居届
経営部総務
課

未定 常用 退職後5年 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 総務 給与 住所届
経営部総務
課

未定 常用 退職後5年 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 未定 無期限 なし 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

不明 教務 入学試験 入試問題
経営部学務
課

未定 無期限 なし 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

S63 財務・会計 財産 公有財産樹木関係綴
経営部総務
課

H1.4.1 無期限 なし 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H2～ 財務・会計 財産
教職員住宅関係（調査
統計）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H2～ 財務・会計 財産
教職員住宅関係（入退
去申請）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H5～ 総務 規則等
麻薬・向精神薬法律手
続関係綴

経営部総務
課

未定 無期限 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H6～ 財務・会計 財産
教職員住宅関係（駐車
場関係）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H7～ 総務 規則等
毒物及び劇物等に関す
る調査

経営部総務
課

未定 無期限 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H10 総務 規則等 文化財登録制度関係
経営部総務
課

H11.4.1 無期限 なし 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H10 総務 規則等 職員被服貸与整理簿
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H10～ 総務 規則等 毒物劇物保管関係
経営部総務
課

未定 無期限 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H15～ 総務 一般 リモコン貸与簿
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H18 財務・会計 財産
教職員住宅関係（駐車
場関係）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H20～ 総務 一般 施設利用申込書
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H22 財務・会計
契約（工事
を除く）

A重油の単価契約関係
（H22年度～）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 一般
教職員住宅建物登記簿
謄本新在家学舎土地登
記簿謄本

経営部総務
課

未定 無期限 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H24～H30 総務 服務
週休日の振替簿　（事
務職員用）

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H25 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H25 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

備考作成・取
得

分類 名称
（小分類）

作成・取得
者

起算日 保存期間 保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

H25 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H25 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出
財務会計相手先登録
（H25年度～）

経営部総務
課

H25～ 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄 (年度累積)

H25 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 支出 郵便切手受払簿
経営部総務
課

H26.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 財産
固定資産台帳（H25年度
～）

経営部総務
課

H26.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 人事 教員採用関係綴
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H26～ 総務 規則等 薬品所持リスト
経営部総務
課

未定 無期限 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H26 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H26 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H26 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H26 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H26 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 収入
授業料債務収益化関係
（H26年度～）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

H26 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

H27.4.1 10年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 支出 郵便切手受払簿
経営部総務
課

H27.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27～ 総務 規則等 向精神の管理について
経営部総務
課

未定 無期限 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H27 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H27 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H27 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H27 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H27 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 支出 郵便切手受払簿
経営部総務
課

H28.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

H28 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 服務 年休繰越簿　3冊
経営部総務
課

H29.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 服務 服務一般
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 規則等 消防署届出関係
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H28 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H28 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H28 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H28 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H28 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 支出 郵便切手受払簿
経営部総務
課

H29.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H28～ 総務 一般 公印使用簿
経営部総務
課

H28～ 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄 (年度累積)

H28～ 総務 一般 文書台帳
経営部総務
課

H28～ 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄 (年度累積)

H29 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 服務 服務一般
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

H29 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

H30.4.1 10年 2026年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 支出 切手使用簿
経営部総務
課

H30.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29～ 財務・会計 支出 郵便切手受払簿
経営部総務
課

H30.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

Ｈ29～ 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

H30.4.1～ 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 非常勤講師委嘱関係綴
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 雇用伺
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 出勤簿　10冊
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 休暇簿　3冊
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務
週休日の振替簿　（教
職員用）

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 兼業承認（委員就任）
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 兼業承認（講師派遣）
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務
教育兼業承認（教員出
講）

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務
兼業承認簿（委員会委
員・講師）

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 教員出講簿
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 海外研究綴
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 服務一般
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 給与明細
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 大学院調整額
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 超勤命令簿
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 扶養控除申告書
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 保険料控除申告書
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 年末調整
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 源泉徴収票
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 人件費伝票
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与 社会保険等綴
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 旅行依頼簿
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 旅行命令簿
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 復命書
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 出張報告書控え
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 私用車承認伺い
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 科学技術研究調査
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 国統計調査
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 研究倫理審査
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 一般 中期計画
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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了時の措置

H30 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H30 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H30 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H30 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

H30 総務 会議 情報システム部会
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 会議 公立大学協会
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 健康診断検診結果
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生
公立学校共済　手続き
綴り

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 地共済綴り
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生
学校厚生会　手続き綴
り

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 互助会綴り
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 その他 公開講座
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 予算要求
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 振替伝票（予算）
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 教員研究費配分
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 決算・中間実績
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 月次報告
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 科研費（振替伝票）
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 特別研究助成金
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 授業料関係
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 学部入学料
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 学部考査料
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入
延滞金・返還金・催告
状・除籍・長期履修在
学期間短縮関係

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 証明書交付手数料
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 固定資産貸付料
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入
大学院考査料・入学料
（H30年度～）

経営部総務
課

H31.4.1 常用 未定 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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H30 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 工事契約
学術情報館第２キュー
ビクル改修工事関係

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 工事契約
地域創造機構支部棟耐
震補強工事関係

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 工事契約
トイレ洋式化及び温水
便座設置工事関係

経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

委託契約書
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計
契約（工事
を除く）

科研費（分担）
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 財産 固定資産貸付
経営部総務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

H31.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館
システム関
係

データベース契約関係
書類

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係
姫路環境人間学術情報
部会

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 図書購入（伺） 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 雑誌購入（伺） 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 和洋雑誌契約関係 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 寄贈雑誌 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 雑誌製本関係 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 図書除籍 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 雑誌廃棄関係 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 物品取得決定書 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 物品購入（伺） 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 相互利用 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 蔵書点検 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係
教員貸出中図書所在確
認

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 研究一覧 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 研究報告 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 学部教務委員会
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 教務関係
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 履修登録
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 学部成績　前期
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 学部成績　後期
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 指導教員変更届
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務
教育コース・系の変更
願

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務
学生の学力等に関する
指導報告書

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 成績に対する申出関係
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 教務委員会申し合わせ
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 非常勤講師履歴
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 転学部
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 休講関係
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務
防災リーダー教育プロ
グラム

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務
グローバル教育ユニッ
ト

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 AP事業関連書類
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄 (国庫助成金)

H30 教務 教務 3年生アセスメント実施
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務(研究
科）

研究科教務委員会
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務(研究
科）

研究科履修登録
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務(研究
科）

博士前期課程指導教員
届

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

H30 教務
教務(研究
科）

博士後期課程指導教員
届

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務(研究
科）

博士前期課程・博士後
期課程研究計画・研究
概要

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務(研究
科）

研究科成績
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務(研究
科）

建築士試験の大学院に
おける実務経験の確認
申請書

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養インターン
シップ

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養臨地実習及び
給食経営管理臨地実習

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

給食の運営
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養学臨地実習
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養インターン
シップ

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

管理栄養士国家試験関
連

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
教務（栄養
士関係）

栄養士免許関連
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教職課程 教職課程変更届
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学位 学位記報告関係綴
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学位 学位論文（博士前期）
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学位 学位論文（博士後期）
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学位
入学宣誓式・学位授与
式

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍 長期履修願関係綴
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍 退学
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍 休学
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍 除籍
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学生生活 学生生活委員会
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学生生活 自動車通学願
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

授業料減免申請
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（異
動・返還等）

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 入試制度部会
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 入試部会
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
一般選抜・外国人留学
生・データ入力・入試
物品

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
推薦・帰国生・ＡＯ・
編入学・要項送付・ア
ンケート

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 入学手続関係
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 出願関係資料
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
博士前期課程・後期課
程入試関係

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 募集要項（研究科）
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 入学手続きのしおり
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
キャリア・
就職支援

進路届・内々定就職試
験報告書

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

学医
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

健康診断問診票・健康
調査

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

健康調査票
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

保健室日誌
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

学生教育研究災害傷害
保険

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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H30 教務
学生の保健
管理

カウンセリング実績・
カウンセリング実施・
健康相談

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

障がいのある学生就学
支援調査

経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議録
経営部学務
課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 財務・会計 収入
科目履修生：研究生等
（H31年度～）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 財務・会計 収入
教職員住宅使用料（Ｈ
31年度～）

経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 人事 非常勤講師委嘱関係綴
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 人事 雇用伺
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 服務 出勤簿　10冊
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 服務 休暇簿　3冊
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 服務
週休日の振替簿　（教
職員用）

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1～ 総務 服務
週休日の振替簿　（事
務職員用）

経営部総務
課

未定 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1～ 総務 服務
専免承認簿（教育職
員）

経営部総務
課

未定 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1～ 総務 服務
専免承認簿（事務職
員）

経営部総務
課

未定 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務 兼業承認（委員就任）
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務 兼業承認（講師派遣）
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務
教育兼業承認（教員出
講）

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務
兼業承認簿（委員会委
員・講師）

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務 教員出講簿
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務 海外研究綴
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 服務 服務一般
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 給与明細
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 給与 大学院調整額
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 超勤命令簿
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 扶養控除申告書
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 保険料控除申告書
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 年末調整
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 源泉徴収票
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 人件費伝票
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与 社会保険等綴
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 訟務
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R1 総務 一般 旅行依頼簿
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 旅行命令簿
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 復命書
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 出張報告書控え
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 私用車承認伺い
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 科学技術研究調査
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 国統計調査
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 研究倫理審査
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 一般 中期計画
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R1 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R1 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R1 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R1 総務 会議 情報システム部会
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R1 総務 会議 公立大学協会
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生 健康診断検診結果
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生
公立学校共済　手続き
綴り

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生 地共済綴り
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生
学校厚生会　手続き綴
り

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生 互助会綴り
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 その他 公開講座
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 予算要求
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 振替伝票（予算）
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 教員研究費配分
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 学会年会費
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 決算・中間実績
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 月次報告
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 科研費（振替伝票）
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 特別研究助成金
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 予算・決算 高額機器整備計画
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 学部入学料
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 授業料関係
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 学部考査料(R1年度～)
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入
延滞金・返還金・催告
状・除籍・長期履修在
学期間短縮関係

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 証明書交付手数料
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 固定資産貸付料
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 工事契約
講義棟空調機更新工事
関係

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 工事契約
大学会館・事務棟屋上
防水工事関係

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 工事契約
ゆりの木会館・講堂改
修塗装工事設計・監理
業務委託関係

経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

R1 財務・会計
契約（工事
を除く）

委託契約書
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計
契約（工事
を除く）

警備業務委託契約書
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計
契約（工事
を除く）

科研費（分担）
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 倉庫
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 財産 固定資産貸付
経営部総務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館
システム関
係

データベース契約関係
書類

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館
システム関
係

全学認証アカウント申
請

学術情報館 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係
姫路環境人間学術情報
部会

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 図書購入（伺） 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 雑誌購入（伺） 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 和洋雑誌契約関係 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 寄贈雑誌 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 雑誌製本関係 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 図書除籍 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 雑誌廃棄関係 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 物品取得決定書 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 物品購入（伺） 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 相互利用 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 蔵書点検 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係
教員貸出中図書所在確
認

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 研究一覧 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術情報館 図書関係 研究報告 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 学部教務委員会
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 教務関係
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 履修登録
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 学部成績　前期
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 学部成績　後期
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 指導教員変更届
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務
教育コース・系の変更
願

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務
学生の学力等に関する
指導報告書

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 成績に対する申出関係
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 教務委員会申し合わせ
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 非常勤講師履歴
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 転学部
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 休講関係
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務
防災リーダー教育プロ
グラム

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務
グローバル教育ユニッ
ト

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 AP事業関連書類
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄 (国庫助成金)

R1 教務 教務 AP事業関連書類
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄 (国庫助成金)

R1 教務 教務 3年生アセスメント実施
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 非正規生
経営部学務
課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務(研究
科）

研究科教務委員会
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務(研究
科）

研究科履修登録
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務(研究
科）

博士前期課程指導教員
届

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

R1 教務
教務(研究
科）

博士後期課程指導教員
届

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務(研究
科）

博士前期課程・博士後
期課程研究計画・研究
概要

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務(研究
科）

研究科成績
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務(研究
科）

建築士試験の大学院に
おける実務経験の確認
申請書

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養臨地実習及び
給食経営管理臨地実習

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

給食の運営
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養学臨地実習
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

管理栄養士国家試験関
連

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
教務（栄養
士関係）

栄養士免許関連
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教職課程 教職課程変更届
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学位 学位記報告関係綴
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学位 学位論文（博士前期）
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学位 学位論文（博士後期）
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学位
入学宣誓式・学位授与
式

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍 長期履修願関係綴
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍 退学
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍 休学
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍 除籍
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学生生活 学生生活委員会
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学生生活 自動車通学願
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

授業料減免申請
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（異
動・返還等）

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 入試制度部会
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 入試部会
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
一般選抜・外国人留学
生・データ入力・入試
物品

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
推薦・帰国生・ＡＯ・
編入学・要項送付・ア
ンケート

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 入学手続関係
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 出願関係資料
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
博士前期課程・後期課
程入試関係

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 募集要項（研究科）
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験 入学手続きのしおり
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
キャリア・
就職支援

進路届・内々定就職試
験報告書

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

学医
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

健康診断問診票・健康
調査

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

健康調査票
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

保健室日誌
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

学生教育研究災害傷害
保険

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考作成・取

得
分類 名称

（小分類）
作成・取得

者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

R1 教務
学生の保健
管理

カウンセリング実績・
カウンセリング実施・
健康相談

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

障がいのある学生就学
支援調査

経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議録
経営部学務
課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務
週休日の振替簿　（教
職員用）

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 非常勤講師委嘱関係綴
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 雇用伺
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿　10冊
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 休暇簿　3冊
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務
週休日の振替簿　（教
職員用）

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 自宅勤務命令簿　3冊
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務
自宅勤務業務日報（教
員）

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 育児部分休暇簿
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 兼業承認（委員就任）
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 兼業承認（講師派遣）
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務
教育兼業承認（教員出
講）

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務
兼業承認簿（委員会委
員・講師）

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 教員出講簿
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2～ 総務 服務 海外研究綴
経営部総務
課

未定 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 給与明細
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 大学院調整額
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 超勤命令簿
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 扶養控除申告書
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 保険料控除申告書
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 年末調整
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 源泉徴収票
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 人件費伝票
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与 社会保険等綴
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 訟務
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R2 総務 一般 旅行依頼簿
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 旅行命令簿
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 復命書
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 出張報告書控え
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 私用車承認伺い
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般
女性研究者研究活動支
援システム/女性研究者
に係る保育支援事業

経営部総務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 科学技術研究調査
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 国統計調査
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 研究倫理審査
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 男女共同参画推進事業
経営部総務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 一般 中期計画
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 規則等 消防設備点検報告
経営部総務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 会議 教授会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R2 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R2 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R2 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－
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R2 総務 会議 情報システム部会
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 会議 衛生委員会
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 会議 公立大学協会
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 健康診断検診結果
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生
公立学校共済　手続き
綴り

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 地共済綴り
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生
学校厚生会　手続き綴
り

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 互助会綴り
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 その他 公開講座
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2～ 学術研究 実験関係 動物実験教育訓練記録
経営部総務
課

未定 10年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 予算要求
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 振替伝票（予算）
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 教員研究費配分
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 学会年会費
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 決算・中間実績
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 月次報告
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 科研費（振替伝票）
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 特別研究助成金
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 高額機器・入札
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 高額機器整備計画
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 学部入学料
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 授業料関係
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 学部考査料(R1年度～)
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入
延滞金・返還金・催告
状・除籍・長期履修在
学期間短縮関係

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 証明書交付手数料
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 固定資産貸付料
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 収入 後援会
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出
証拠書（女性研究者研
究活動支援事業経理処
理）

経営部総務
課

R3.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出
証拠書（新型コロナウ
イルス対策経費）

経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R2 財務・会計 支出 OA業務関係
経営部総務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 工事契約
体育館換気設備工事関
係

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 工事契約
ゆりの木会館改修塗装
工事関係

経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

委託契約書
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

科研費（分担）
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 財産 固定資産貸付
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館
システム関
係

データベース契約関係
書類

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館
システム関
係

全学認証アカウント申
請

学術情報館 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係
姫路環境人間学術情報
部会

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 図書購入（伺） 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 雑誌購入（伺） 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 学生購入希望 学術情報館 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 和洋雑誌契約関係 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 寄贈雑誌 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 雑誌製本関係 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 図書除籍 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 雑誌廃棄関係 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 物品取得決定書 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 物品購入（伺） 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 相互利用 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 蔵書点検 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係
教員貸出中図書所在確
認

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 研究一覧 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 研究報告 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 ブックハンティング 学術情報館 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 ブックリサイクル 学術情報館 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 学部教務委員会
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 教務関係
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 履修登録
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 学部成績　前期
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 学部成績　後期
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 指導教員変更届
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務
教育コース・系の変更
願

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務
学生の学力等に関する
指導報告書

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 成績に対する申出関係
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 教務委員会申し合わせ
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 非常勤講師履歴
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 転学部
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 休講関係
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務
防災リーダー教育プロ
グラム

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務
グローバル教育ユニッ
ト

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 試験欠席承認願
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 3年生アセスメント実施
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 非正規生
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R2 教務
教務(研究
科）

研究科教務委員会
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務(研究
科）

研究科履修登録
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務(研究
科）

博士前期課程指導教員
届

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務(研究
科）

博士後期課程指導教員
届

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務(研究
科）

博士前期課程・博士後
期課程研究計画・研究
概要

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務(研究
科）

研究科成績
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務(研究
科）

建築士試験の大学院に
おける実務経験の確認
申請書

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養臨地実習及び
給食経営管理臨地実習

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

給食の運営
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養学臨地実習
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

管理栄養士国家試験関
連

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
教務（栄養
士関係）

栄養士免許関連
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教職課程 介護等体験・教育実習
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教職課程 履修カルテ
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教職課程 教員免許一括申請
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教職課程 教職課程変更届
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学位 学位記報告関係綴
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学位 学位論文（博士前期）
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学位 学位論文（博士後期）
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学位
入学宣誓式・学位授与
式

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 長期履修願関係綴
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 退学
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 休学
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 除籍
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 在籍者異動月報
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学生生活 学生生活委員会
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学生生活 自動車通学願
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学生生活 学生便覧
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

授業料減免申請
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（異
動・返還等）

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 入試制度部会
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 入試部会
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
一般選抜・外国人留学
生・データ入力・入試
物品

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
推薦・帰国生・ＡＯ・
編入学・要項送付・ア
ンケート

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 入学手続関係
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 成績開示請求
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 出願関係資料
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
博士前期課程・後期課
程入試関係

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R2 教務 入学試験 募集要項（研究科）
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 入学手続きのしおり
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

進路届・内々定就職試
験報告書

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

キャリアデザイン・学
生生活員会

経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

インターンシップ参加
届
インターンシップ参加
報告書

経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

証明書交付願申請書
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦(就職）
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

ウェルカムキャンパス
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

内定状況等調査回答
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
証明発行
事務

卒業生　証明書発行台
帳

経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
証明発行
事務

在学生　証明書交付願
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

学医
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

健康診断問診票・健康
調査

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

健康調査票
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

保健室日誌
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

学生教育研究災害傷害
保険

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

カウンセリング実績・
カウンセリング実施・
健康相談

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

障がいのある学生就学
支援調査

経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議録
経営部学務
課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 国際 留学生 外国人留学生
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 国際 受入・派遣 留学・海外研修
経営部学務
課

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 非常勤講師委嘱関係綴
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 雇用伺
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 出勤簿　10冊
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 休暇簿　3冊
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務
週休日の振替簿（教
員）

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 教員出講簿
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務
兼業承認簿（委員会委
員・講師）

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3～ 総務 服務
自宅勤務命令簿（事務
職員）　2冊

経営部総務
課

未定 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3～ 総務 服務
自宅勤務命令簿（教
員）

経営部総務
課

未定 5年 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3～ 総務 服務
自宅勤務業務日報（教
員）

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 兼業承認（委員就任）
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 兼業承認（講師派遣）
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務
教育兼業承認（教員出
講）

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 給与明細
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 大学院調整額
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 超勤命令簿
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 扶養控除申告書
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 保険料控除申告書
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 年末調整
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 源泉徴収票
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 人件費伝票
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与 社会保険等綴
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
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得
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者
起算日 保存期間 保存期間

満了日
媒体の種別 保存場所 管理者

保存期間満
了時の措置

R3 総務 一般 科学技術研究調査
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 国統計調査
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 中期計画
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 研究倫理審査
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 動物実験計画申請
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 旅行依頼簿
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 旅行命令簿
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 復命書
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 出張報告書控え
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般 私用車承認伺い
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般
女性研究者研究活動支
援システム/女性研究者
に係る保育支援事業

経営部総務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 一般
ダイバーシティ推進事
業

経営部総務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 規則等 消防設備点検報告
経営部総務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 会議 教授会
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R3 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R3 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R3 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R3 総務 会議 衛生委員会
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 会議 公立大学協会
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 健康診断検診結果
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 特殊健康診断
経営部総務
課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生
公立学校共済　手続き
綴り

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 地共済綴り
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生
学校厚生会　手続き綴
り

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 互助会綴り
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 その他 公開講座
経営部総務
課

R3.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 予算要求
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 振替伝票（予算）
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 教員研究費配分
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 学会年会費
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 決算・中間実績
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 月次報告
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 特別研究助成金
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 高額機器
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 後援会
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 固定資産貸付
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 学部入学料
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 授業料関係
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 学部考査料(R4年度～)
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入
延滞金・返還金・催告
状・除籍・長期履修在
学期間短縮関係

経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 証明書交付手数料
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R3 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出
証拠書（ダイバーシ
ティ推進事業経理処
理）

経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 施設小規模修繕
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

委託契約書
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

科研費（分担）
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 工事契約
空調設備更新工事（E棟
南）

経営部総務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 工事契約 非常放送設備更新工事
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 工事契約 老朽化対策事業
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 工事契約 マイク更新工事
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 財産 固定資産貸付
経営部総務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3～ 財務・会計 支出 レターパック使用簿
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3～ 財務・会計 支出 レターパック受払簿
経営部総務
課

R4.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館
システム関
係

データベース契約関係
書類

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館
システム関
係

全学認証アカウント申
請

学術情報館 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係
姫路環境人間学術情報
部会

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 図書購入（伺） 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 雑誌購入（伺） 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 学生購入希望 学術情報館 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 和洋雑誌契約関係 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 寄贈雑誌 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 雑誌製本関係 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 図書除籍 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 雑誌廃棄関係 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 物品取得決定書 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 物品購入（伺） 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 相互利用 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係
国立情報学研究所CAT、
ILL利用申請

学術情報館 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 蔵書点検 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係
教員貸出中図書所在確
認

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 研究一覧 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 研究報告 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 ブックハンティング 学術情報館 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 ブックリサイクル 学術情報館 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R3 教務 教務 学部教務委員会
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 教務関係
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 履修登録
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 学部成績　前期
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 学部成績　後期
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 指導教員変更届
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務
教育コース・系の変更
願

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務
学生の学力等に関する
指導報告書

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 成績に対する申出関係
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 教務委員会申し合わせ
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 非常勤講師履歴
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 転学部
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 休講関係
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務
防災リーダー教育プロ
グラム

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務
グローバル教育ユニッ
ト

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 試験欠席承認願
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 3年生アセスメント実施
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 非正規生
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

研究科教務委員会
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

研究科履修登録
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

博士前期課程指導教員
届

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

博士後期課程指導教員
届

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

博士前期課程・博士後
期課程研究計画・研究
概要

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

研究科成績
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務(研究
科）

建築士試験の大学院に
おける実務経験の確認
申請書

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養臨地実習及び
給食経営管理臨地実習

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

給食の運営
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養学臨地実習
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

管理栄養士国家試験関
連

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
教務（栄養
士関係）

栄養士免許関連
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教職課程 介護等体験・教育実習
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教職課程 履修カルテ
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教職課程 教員免許一括申請
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教職課程 教職課程変更届
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学位 学位記報告関係綴
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学位 学位論文（博士前期）
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学位 学位論文（博士後期）
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学位
入学宣誓式・学位授与
式

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 長期履修願関係綴
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 退学
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 休学
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 除籍
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 在籍者異動月報
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学生生活 学生生活委員会
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学生生活 自動車通学願
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学生生活 学生便覧
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R3 教務
奨学金・授
業料減免

授業料減免申請
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（異
動・返還等）

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 入試制度部会
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 入試部会
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
一般選抜・外国人留学
生・データ入力・入試
物品

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
推薦・帰国生・ＡＯ・
編入学・要項送付・ア
ンケート

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 入学手続関係
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 成績開示請求
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 出願関係資料
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
博士前期課程・後期課
程入試関係

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 募集要項（研究科）
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 入学手続きのしおり
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

進路届・内々定就職試
験報告書

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

キャリアデザイン・学
生生活員会

経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

インターンシップ参加
届
インターンシップ参加
報告書

経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

証明書交付願申請書
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦(就職）
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

ウェルカムキャンパス
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

内定状況等調査回答
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
証明発行
事務

卒業生　証明書発行台
帳

経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
証明発行
事務

在学生　証明書交付願
経営部学務
課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

学医
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

健康診断問診票・健康
調査

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

健康調査票
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

保健室日誌
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

学生教育研究災害傷害
保険

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

カウンセリング実績・
カウンセリング実施・
健康相談

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

障がいのある学生就学
支援調査

経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議録
経営部学務
課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 訃報
経営部総務
課

未定 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 非常勤講師委嘱関係綴
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 雇用伺
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 出勤簿　9冊
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 休暇簿　3冊
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務
週休日の振替簿（教
員）

経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 教員出講簿
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務
兼業承認簿（委員会委
員・講師）

経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 兼業承認（委員就任）
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 兼業承認（講師派遣）
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務
教育兼業承認（教員出
講）

経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 給与明細
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R4 総務 給与 大学院調整額
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 超勤命令簿
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 扶養控除申告書
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 保険料控除申告書
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 年末調整
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 源泉徴収票
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 人件費伝票
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与 社会保険等綴
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 科学技術研究調査
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 国統計調査
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 中期計画
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 研究倫理審査
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 動物実験計画申請
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般
女性研究者研究活動支
援システム/女性研究者
に係る保育支援事業

経営部総務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般
ダイバーシティ推進事
業

経営部総務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 旅行依頼簿
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 旅行命令簿
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 復命書
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 出張報告書控え
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 一般 私用車承認伺い
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 規則等 消防設備点検報告
経営部総務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 会議 教授会
経営部総務
課

R5.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R4 総務 会議 研究科委員会
経営部総務
課

R5.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R4 総務 会議 学部運営委員会
経営部総務
課

R5.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R4 総務 会議 研究科運営委員会
経営部総務
課

R5.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

－

R4 総務 会議 衛生委員会
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 会議 公立大学協会
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 健康診断検診結果
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生
公立学校共済　手続き
綴り

経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 地共済綴り
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生
学校厚生会　手続き綴
り

経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 互助会綴り
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 その他
訴訟（安全配慮義務違
反事件）

経営部総務
課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 その他 公開講座
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 予算要求
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 予算配分通知
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 振替伝票（予算）
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 教員研究費配分
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 学会年会費
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 決算・中間実績
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 月次報告
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 特別研究助成金
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 後援会
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入 固定資産貸付
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入 学部入学料
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入 授業料関係
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入
延滞金・返還金・催告
状・除籍・長期履修在
学期間短縮関係

経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R4 財務・会計 収入 証明書交付手数料
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入 共同研究収入決議
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入 受託研究収入決議
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 収入 使途特定寄付収入決議
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（一般管理費）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（科研費）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（教員研究費）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（共同研究）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（受託研究）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（寄附金）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（学術情報館）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 証拠書（旅費）
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出
証拠書（後援会　実験
実習費）

経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出
証拠書（後援会　事業
支出）

経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出
証拠書（ダイバーシ
ティ推進事業経理処
理）

経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 支出 食環境実験実習費
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計
契約（工事
を除く）

委託契約書
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 工事契約
空調設備更新工事（E棟
北）

経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 工事契約 自動火災報知機
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 工事契約 修繕・工事
経営部総務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 財産 固定資産貸付
経営部総務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 財産 少額固定資産関係
経営部総務
課

R5.4.1 常用 未定 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館
システム関
係

ICカード発行願 学術情報館 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館
システム関
係

データベース契約関係
書類

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館
システム関
係

全学認証アカウント申
請

学術情報館 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係
姫路環境人間学術情報
委員会

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 在籍者異動月報 学術情報館 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 利用状況 学術情報館 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 調査関係 学術情報館 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 利用者証申込書 学術情報館 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 図書購入（伺） 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 雑誌購入（伺） 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 学生購入希望 学術情報館 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 和洋雑誌契約関係 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 寄贈雑誌 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 雑誌製本関係 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 図書除籍 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 雑誌廃棄関係 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 物品取得決定書 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 物品購入（伺） 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 相互利用 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係
国立情報学研究所CAT、
ILL利用申請

学術情報館 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 蔵書点検 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係
教員貸出中図書所在確
認

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 研究一覧 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 研究報告 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 ブックハンティング 学術情報館 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 ブックリサイクル 学術情報館 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 学術情報
館

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 学部教務委員会
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 教務関係
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 履修登録
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 学部成績　前期
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 学部成績　後期
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R4 教務 教務 指導教員変更届
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務
教育コース・系の変更
願

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務
学生の学力等に関する
指導報告書

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 成績に対する申出関係
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 教務委員会申し合わせ
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 非常勤講師履歴
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 転学部
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 休講関係
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務
防災リーダー教育プロ
グラム

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務
グローバル教育ユニッ
ト

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 試験欠席承認願
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 オリエンテーション
経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務
学外授業（研究）届
フィールドワーク実施
計画書

経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務
オンライン受講許可申
請

経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 3年生アセスメント実施
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 非正規生
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

研究科教務委員会
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

研究科履修登録
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

博士前期課程指導教員
届

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

博士後期課程指導教員
届

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

博士前期課程・博士後
期課程研究計画・研究
概要

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

研究科成績
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務(研究
科）

建築士試験の大学院に
おける実務経験の確認
申請書

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

臨床栄養臨地実習及び
給食経営管理臨地実習

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

給食の運営
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養学臨地実習
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

公衆栄養インターン
シップ

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

管理栄養士国家試験関
連

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
教務（栄養
士関係）

栄養士免許関連
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教職課程 介護等体験・教育実習
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教職課程 履修カルテ
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教職課程 教員免許一括申請
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教職課程 教職課程変更届
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学位 学位記報告関係綴
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学位 学位論文（博士前期）
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学位 学位論文（博士後期）
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学位
入学宣誓式・学位授与
式

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍 長期履修願関係綴
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍 退学
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍 休学
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍 除籍
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍 学生簿
経営部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍 在籍者異動月報
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 SD・FD FD研修会
経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学生生活 学生生活委員会
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学生生活 自動車通学願
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学生生活 学生便覧
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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R4 教務
奨学金・授
業料減免

授業料減免申請
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（異
動・返還等）

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

学生飛躍基金事業
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 入試制度部会
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 入試部会
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
一般選抜・外国人留学
生・データ入力・入試
物品

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
推薦・帰国生・総合
型・編入学

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 募集要項（学部）
経営部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 入学手続関係
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 成績開示請求
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 出願関係資料
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
博士前期課程・後期課
程入試関係

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 募集要項（研究科）
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 入学手続きのしおり
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

進路届・内々定就職試
験報告書

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

キャリアデザイン・学
生生活員会

経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

インターンシップ参加
届
インターンシップ参加

経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

証明書交付願申請書
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦(就職）
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

ウェルカムキャンパス
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

内定状況等調査回答
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 キャリアセンター

姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
証明発行
事務

卒業生　証明書発行台
帳

経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
証明発行
事務

在学生　証明書交付願
経営部学務
課

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
証明発行
事務

在学証明書　交付願
経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
証明発行
事務

通学届
経営部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
証明発行
事務

学生証　再発行交付願
経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
証明発行
事務

通学証明書　交付願
経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

学医
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

健康診断問診票・健康
調査

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

健康調査票
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

保健室日誌
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

学生教育研究災害傷害
保険

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

カウンセリング実績・
カウンセリング実施・
健康相談

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

障がいのある学生就学
支援調査

経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議録
経営部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 その他 オープンキャンパス
経営部学務
課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
姫路環境人間
キャンパス経
営部長

廃棄
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大分類 中分類

～H30 人事 給与等
通勤届（退職・転出者）
教員

総務課 ― 無期限 ― 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H1 財務 財産
県立看護大学用地測量
報告書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H1～H17 財務 財産 測量・境界ほか 総務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H1～H2 総務 一般 埋蔵文化財関係 総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H1～H2 総務 一般
埋蔵文化財発掘調査　実
績報告書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H2 総務 一般
開工第4号　看護大学用地
進入路代替用地整備工事第
1回設計変更

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H2 財務 財産
県立看護大学用地測量
報告書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H2～5 財務 経理 施設関係 総務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 総務 一般

開工第9号　県立看護大学
（仮称）用地　敷地整備
（その1）工事　実施設計
書

総務課 H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 総務 一般

開工第9号　県立看護大学
（仮称）用地　敷地整備
（その1）工事　第1回設計
変更

総務課 H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 財務 経理
開工第7号　県立看護大学
（仮称）用地　水路改修工
事

総務課 H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 総務 一般
開工第7号　県立看護大学
（仮称）用地　水路改修工
事　第1回設計変更

総務課 H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 財務 経理
開工第5号　仮説駐車場
造成工事

総務課 H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 総務 一般
埋蔵文化財発掘調査　実
績報告書

総務課 H4.4.1 30年 2022年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H3 財務 財産
兵庫県立看護大学（仮称）
空気調和設備工事　竣工図

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H3 財務 財産 学舎建築図面 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H3 財務 財産
兵庫県立看護大学（仮
称）衛生設備工事（図
面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H3 財務 財産
兵庫県立看護大学（仮
称）建築工事（図面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H3 財務 財産
兵庫県立看護大学（仮
称）空気調和設備工事
（図面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H3 図書館運営 庶務 図書整備関係 学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館別置

明石看護
キャンパス
経営部長

―
購入及び
装備仕様
書

H4 総務 一般
兵庫県立看護大学
設置認可申請書

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 総務 一般
看護婦学校保健婦学校
指定申請書

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 総務 一般
東工第1号　県立看護大学
（仮称）用地　敷地整備
（その2）工事　実施設計

総務課 H5.4.1 30年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H4 総務 一般

東工第2号　県立看護大学
（仮称）用地 敷地整備
（その2）工事第1回設計変
更

総務課 H5.4.1 30年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H4 財務 財産
県立看護大学（仮称）用地
敷地整備（その2）工事
道路占用許可

総務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H4 財務 財産
兵庫県立看護大学電気設
備工事　機器完成図

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 財務 経理
兵庫県立看護大学　新築電
気設備工事　試験成績表

総務課 H5.4.1 30年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H4 財務 財産
兵庫県立看護大学　新築電
気設備工事　機器完成図

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 総務 一般 打合せ、変更図 総務課 H5.4.1 30年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H4 財務 財産
兵庫県立看護大学電気設
備工事　完成図

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 財務 財産
兵庫県立看護大学　実験
家具

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 財務 財産
県立看護大学教職員住宅
建築工事　（図面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 財務 財産 噴水設備・照明図面 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 財務 財産 内装家具（図面） 総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 図書館運営 原簿
図書原簿　洋図書　No.0
～No.16

学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H4 図書館運営 原簿
図書原簿　和図書　No.0
～No.61

学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

―

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置
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H4 図書館運営 原簿
視聴覚資料原簿（含むビ
デオリスト）

学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H5 総務 会議 教授会 総務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H5 総務 一般 県立看護大学土地調 総務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5 総務 一般 諸官庁提出済み書類 総務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5 財務 財産
県立看護大学教職員住宅
電気設備工事　完成図面

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H5 財務 財産
県立看護大学教職員住宅
木工事（図面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

Ｈ5 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5 図書館運営 原簿 雑誌原簿（洋雑誌） 学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H5 図書館運営 原簿 雑誌原簿（和雑誌） 学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H5～11 財務 財産 公有財産 総務課 H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～18 教務 教務委員会 教務委員会議事録 学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～24 財務 財産
公有財産口座概況・財産
総括表

総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～6 財務 財産
行政財産目的外使用許可申
請書（明石市公園緑地課）

総務課 H6.4.1 30年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～7 教務 教務委員会 教務委員会決定事項 学務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～H13 総務 一般 消防計画書等 総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～R2 総務 福利厚生 公務災害 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H5～R2 総務 一般
職員証・職員徽章等交
付・再交付申請書

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H6 総務 会議 教授会 総務課 H7.4.1 30年 2025年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H6 財務 財産 道路占用許可（建設省） 総務課 R7.4.1 30年 2055年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ6 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H7.4.1 30年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 総務 会議 教授会 総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H7 財務 経理
兵庫県立看護大学災害復
旧工事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
県立看護大学災害復旧工
事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
兵庫県立看護大学災害復
旧追加工事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
兵庫県立看護大学震災復
旧工事（漏水防水工事）

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
平成7年発生公立学校施設
災害復旧事業　国庫負担金
（補助金）交付申請書

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 総務 一般
兵庫県南部地震罹災状況
写真

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 総務 企画 災害復旧事業実施計画書 総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 総務 一般 兵庫県南部地震 総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
県立看護大学災害復旧工
事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
県立看護大学災害復旧
（追加）工事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
県立看護大学駐輪場増設
工事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H7 財務 経理
兵庫県立看護大学駐輪場
増設工事

総務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ7 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H8.4.1 30年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H７～9 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会関係 学務課 H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H7～H9 総務 調査・照会 学校基本調査 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―
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H8 総務 一般
兵庫県立看護大学大学院
設置認可申請書

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H8 総務 会議 教授会 総務課 H9.4.1 30年 2027年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

Ｈ8 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H9.4.1 30年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ8 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H9.4.1 30年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H9 総務 会議 教授会 総務課 H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H9 総務 会議 研究科委員会 総務課 H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H9 総務 一般 災害関係 総務課 H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H9 財務 財産
明石局～兵庫県立看護大
学　配線工事　竣工図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

Ｈ9 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ9 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H10.4.1 30年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H9～16 教務
学部教務

（その他）
看護婦学校変更承認関係
綴

学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H9～H13 総務 企画
地域ケア開発研究所
構想関係

地域ケア開発
研究科課

H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H9～R2 人事 服務 育児休業承認請求書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H9～R2 学生
学生（大学

院生）
改正名届・本籍地変更届・
保証人変更届関係　決裁綴

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10 総務 一般 消防計画書 総務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10 総務 一般
兵庫県立大学大学院看護学
研究科博士（後期）課程
設置協議書

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H10 総務 会議 教授会 総務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H10 総務 会議 研究科委員会 総務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H10 総務 一般 台風10号による被害 総務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10 財務 財産
電気ブレーカー・水道止
水栓　設置場所

総務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10 学生
学生（大学

院生）

専門看護師教育課程認定　更
新申請決裁書 がん・慢性・母
性・　小児・老人・精神・地
域

学務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定書 学務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ10 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H11.4.1 30年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10～ 教務 大学院教務 科目等履修生関係決裁 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10～H13 財務 財産 附置研究所（用地関係） 総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10～H15 財務 財産
地域ケア開発研究所施設・設
備関係

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H10～R2 学生
学生（大学

院生）
大学院用キー管理簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H10～R2 学生
学生（大学

院生）
自動車通学許可 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H10～R2 教務 大学院教務 成績表（科目等履修生） 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10～R2 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程
申請書・認定書

学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H10～R2 学生
学生（大学

院生）
専門看護師登録者数
（日本看護協会）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H11 総務 会議 教授会 総務課 H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H11 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H11 総務 会議 研究科委員会 総務課 H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H11 財務 経理
図書館入退館管理設備改
修工事

総務課 H12.4.1 30年 2030年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ11～12 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H11～H16 総務 会議
地域ケア開発研究所設立推進
委員会関係（一）

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H11～H16 総務 会議
地域ケア開発研究所設立推進
委員会関係（二）

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H11～R2 人事 服務 保育専免・育児時間 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H11～R2 総務 一般
リモコン貸出簿及び駐車
許可証

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H12 総務 会議 教授会 総務課 H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H12 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H12 総務 会議 研究科委員会 総務課 H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H12 財務 経理 宝くじ助成緑化推進事業 総務課 H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H12 財務 財産
附置研推進センター　竣
工引渡し書類

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H12 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１２年度入学生）

学務課 H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H12 人事 人事 附置研究所委員候補者
地域ケア開発

研究科課
H13.4.1 30年 2031年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ12～18 教務
学部教務

（その他）
県立大学ティーチング
アシスタント制度

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H12～H15 総務 会議
附置研推進センター
運営班会議等

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H12～H16 総務 企画 看護大研究所構想
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H12～H16 総務 企画
地域ケア開発研究所の建設
No.1

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H12～H16 総務 企画
地域ケア開発研究所の建設
No.2

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H12～H16 総務 企画
地域ケア開発研究所の建設
No.3

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H12～H16 総務 企画
地域ケア開発研究所の建設
No.4

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H13 総務 一般 消防計画書 総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H13 総務 会議 教授会 総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H13 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H13 総務 会議 研究科委員会 総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H13 財務 経理
水景施設維持管理委託業
務

総務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ13 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ13 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ13 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H13 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１３年度入学生）

学務課 H14.4.1 30年 2032年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H13～22 財務 財産 公有財産関係綴 総務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H13～H14 総務 企画
地域看護ケア開発研究所（仮
称）施設関係参考資料

地域ケア開発
研究科課

H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H13～H18 総務 会議 県議会・学長懇談
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H13～H27 財務 財産
地域ケア開発研究所備品
関係

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H14 総務 会議 教授会 総務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H14 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 総務 会議 研究科委員会 総務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H14 財務 経理

兵庫地域イントラネット基盤
施設整備事業　東播磨県民局
管内庁舎等LAN設備工事　完成
図

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H14 教務
学部教務
（成績）

一般学生既修得単位認定 学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H14 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会 学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№１

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№１

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№１

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№１

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№２

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№２

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№２

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№２

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№３

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№３

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№３

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　シラバ
ス集№３

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１４年度入学生）

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H14 公開講座 公開講座
大学連携「ひょうご講
座」

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 １F倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14 教務
学部教務

（その他）
文部科学省との事前協議
関係

学務課 H15.4.1 30年 2033年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14～H19 総務 調査・照会 学校基本調査 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H14～H29 総務
関係機関・

団体
大学基準協会 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H14～H29 学生 学部奨学金
学生支援機構　学生生活
調査

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H14～R2 人事 人事 名誉教授綴り 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H14～R2 学生
学生（大学

院生）
外国人留学生チュ―ター
制度

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15 総務 会議 教授会 総務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H15 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15 総務 会議 研究科委員会 総務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H15 財務 財産
兵庫県立看護大学実習室
改修他工事　工事写真

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産
兵庫県立看護大学実習室
改修他工事　完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産
兵庫県立看護大学実習室改
修他工事　衛生設備工事
完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 総務 一般
空調設備更新他工事　施
行計画書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産
地域ケア開発研究所（仮
称）建築工事　完成図

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産
地域ケア開発研究所（仮
称）機械設備工事　（図
面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産
地域ケア開発研究所（仮
称）ガス設備工事　（図
面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 教務
学部教務

（その他）
看護師等指定学校申請
（実習施設）

学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学設置認可申
請書

学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学設置認可申
請書(写）

学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15 教務
学部教務

（その他）

兵庫県立大学保健師学校・
助産師学校・看護師学校指
定申請書

学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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Ｈ15 教務
学部教務
（成績）

一般学生既修得単位認定 学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ15 教務
学部教務
（成績）

編入生既修得単位認定 学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ15 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ15 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会 学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会 学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１５年度入学生）

学務課 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 総務 一般
ネットワークインフラ整
備

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 総務 一般
情報ネットワークシステ
ムの導入

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 総務 その他 地元説明
地域ケア開発

研究科課
H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 総務 一般
地域ケア開発研究所（仮称）
電波障害（事前）調査業務
（現地調査）

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産

地域ケア開発研究所（仮）建
築工事に係る敷地地盤調査委
託
調査報告書・まちづくり局営

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産

地域ケア開発研究所（仮）建
築工事に係る敷地地盤調査委
託
調査報告書・まちづくり局営

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産

地域ケア開発研究所（仮）建
築工事に係る敷地地盤調査委
託
調査報告書・まちづくり局営

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H15 財務 財産

地域ケア開発研究所（仮）建築工
事
鋼製建具施工図・施工　辻建設株
式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H15 21世紀COE 21世紀COE
21世紀COEプログラム関
係

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE
平成15年度COEヒヤリン
グ用資料

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE
COE平成15年度文部科学
省連絡物および書式

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE
２１COE平成15年度　プロ
ジェクトチーム会議・班長
会議・ネットワーク班会議

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE
21COE平成15年度　推進
委員会議

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE

21COE平成15年度　予算管
理システム・ホームペー
ジ・パンフレット・研修・
セミナー関係資料

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE
21COE平成15年度　平成15
年度COE兵庫県立看護大学
申請書MO・プレゼンFD

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE
21世紀COEプログラム関
連部局会議

地域ケア開発
研究科課

H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE COE推進委員会
地域ケア開発

研究科課
H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE 21世紀COEプログラム
地域ケア開発

研究科課
H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE 21世紀COEプログラム
地域ケア開発

研究科課
H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15 21世紀COE 21世紀COE 平成15年度COE研修
地域ケア開発

研究科課
H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15,20 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立看護大学　助産
師学校指定申請書

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15～17 教務
学部教務

（その他）

兵庫県立大学助産課程読み
込み（現行カリキュラム）
平成15年度入学者用

学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15～17 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１５・１６・１７年度編入
学生）

学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15～23 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学看護学部教職
課程認定申請書

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15～H17 財務 経理
地域ケア開発研究所寄付金領
収書

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H15～H17 財務 経理 寄付金出納状況報告書
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H15～H19 21世紀COE 21世紀COE
COEアドバイザリー委員
会

地域ケア開発
研究科課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ15～R2 学生
学生（大学

院生）
論博資料 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ15～R2 学生
学生（大学

院生）
論文博士 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 会議 教授会 総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管
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H16 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 会議 研究科委員会 総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H16 財務 財産
空調設備更新他工事　竣
工図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 総務 一般
空調設備更新他工事　あ
と施行アンカー打設報告
書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 総務 一般
兵庫県立看護大学サーバー
室空調機新設工事竣工書類

総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 一般
兵庫県立看護大学サーバー
室空調機新設工事工事関係
書類

総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 一般
自転車置場新築工事計画
通知書

総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 一般
自転車置場新築工事計画
通知書

総務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所に伴
う電気設備工事　完成図

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
兵庫県立看護大学空調設
備更新他工事（図面）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学設置に係る
年次計画履行状況報告書

学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ16 教務
学部教務
（成績）

一般学生単位認定 学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ16 教務
学部教務
（成績）

編入生単位認定 学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ16 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１６年度入学生１） ～
134

学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１６年度入学生２）
135～

学務課 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 会議 附置研部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 会議
附置研推進センター
運営班会議等

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ16 総務 行事
地域ケア開発研究所
開所式典関係綴り

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 その他 知事感謝
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 一般
「地域ケア開発研究所」寄付
金申込書（未入金分）

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 一般
「地域ケア開発研究所」寄付
金申込書（入金済み分）

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 一般
地域ケア開発研究所設立推進
委員会寄付金現金収納簿

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所備品関係
綴り

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所（仮称）
機械設備工事関係書類（打合
せ資料）（大学保管用）

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所（仮称）
機械設備工事取扱い説明書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産 工事関係
地域ケア開発

研究科課
― 無期限 ― 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
建築物の保守に関する説
明書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産 公有財産受渡関係書類
地域ケア開発

研究科課
― 無期限 ― 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 総務 一般 消防設備等届出
地域ケア開発

研究科課
― 無期限 ― 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 総務 一般
地域ケア開発研究所報告
書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 総務 一般
地域ケア開発研究所電波
障害
対策工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所（仮称）
機械設備工事竣工引渡し書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
プラズマ増設工事工事写
真帳

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 経理
3階演習室新設プロジェクター
設備工事納入仕様書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 経理
3階演習室新設プロジェクター
設備工事取扱説明書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―
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H16 財務 財産
3階演習室新設プロジェクター
設備工事工事写真帳

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
3階演習室新設プロジェクター
設備工事完成図書

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所・建築工
事完成図
兵庫県土整備部まちづくり局

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所・設備図
面
兵庫県土整備部まちづくり局

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所・ガス設
備工事完成図
大阪ガス(株）兵庫エネルギー
営業部

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所・機械設
備工事完成図
斎藤設備工業株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所・機械設
備工事保守用図面
斎藤設備工業株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所・昇降機
設備工事完成図
フジテック株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所・建設工
事施工図
辻　建設株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所に伴う電
気設備工事完成図
髙橋電気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所　建築工
事
辻　建設株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産 ケア研・家具リスト
地域ケア開発

研究科課
― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア・ガス設備工事
まちづくり局営繕課

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア・建築工事
まちづくり局営繕課

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア・昇降機設備工
事
フジテック（株）

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア・電気設備工事
髙橋電気（株）

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア・機械設備工事
斎藤設備工事（株）

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事/髙橋電気（株）
ケア側工事写真

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所電気設備
工事/髙橋電気（株）
各種試験及び測定結果報告
書・写真

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事/髙橋電気（株）
外部工事及び大学側工事写真

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事/髙橋電気（株）
完成図面

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事/髙橋電気（株）
完成図面

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事/髙橋電気（株）
完成図面

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事
提出書類・髙橋電気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事
提出書類・髙橋電気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所電気設備
工事
工事進捗状況報告書・髙橋電
気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所電気設備
工事
産業廃棄物処理書類・髙橋電
気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所械設備
工事
機器完成図・斎藤設備工業
株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所械設備
工事
機器完成図・斎藤設備工業
株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所機械設備
工事
消防用設備等着工届・斎藤設
備工業株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所機械設備
工事
消防用設備等着工届・斎藤設
備工業株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所機械設備
工事
竣工引渡し書・斎藤設備工業
株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所ガス設備
工事
機器完成図・大阪ガス（株）
兵庫エネルギー営業部

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所ガス設備
工事
機器完成図・大阪ガス（株）
兵庫エネルギー営業部

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所昇降設備
工事
完成図書・フジテック株式会
社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所昇降設備
工事
完成図書・フジテック株式会
社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―
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H16 財務 財産
地域ケア開発研究所建築
工事
施工計画書　NO.1

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所建築
工事
施工計画書　NO.2

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所昇降機
設備工事
完成図・フジテック株式会
社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所昇降機
設備工事
完成図・フジテック株式会
社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所機械
設備工事
完成図・斎藤設備工業株
式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所機械
設備工事
完成図・斎藤設備工業株
式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所ガス設
備工事 完成図・大阪ガス
(株）　　　　　　兵庫エ
ネルギー営業部

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所ガス設備
工事
完成図・大阪ガス(株）　兵庫
エネルギー営業部

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所に伴う電気設
備工事
完成図・施請業者　髙橋電機株式
会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所に伴う電
気設備工事
完成図・施請業者　髙橋電機
株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
施工体制台帳　NO.1
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
施工体制台帳　NO.2
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産

地域ケア開発研究所電気設
備工事
照度測定記録写真・髙橋電
気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
地域ケア開発研究所電気設備
工事
提出書類・髙橋電気株式会社

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
工事写真 NO.1
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
工事写真 NO.2
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
工事写真 NO.3
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
工事写真 NO.4
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
工事写真 NO.5
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
品質記録 NO.1
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
品質記録 NO.2
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
品質記録 NO.3
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
打合せ簿（質疑書）
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 財務 財産
承諾願い
地域ケア開発研究所・建
築工事

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H16 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 会議
地域ケア開発研究所
教員選考委員会/運営協
議会

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 WHO WHO WHO関係資料
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE
平成16年度　COE部局長
会議

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE
平成16年度　COE推進委
員会

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE
COE推進会議　平成16年
度

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE 21世紀COEプログラム
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 調査・照会
平成16年度兵庫県立大学
文部科学省提出書類

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 調査・照会
文部科学省・日本学術振
興会からの文書

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE COE関連　部局長会議①
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE COE関連　部局長会議②
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE COE関連　部局長会議③
地域ケア開発

研究科課
H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿
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作成・取得
年度
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作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
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媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H16 21世紀COE 21世紀COE
COE平成16年度　COEマ
ニュアル保存用

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 21世紀COE 21世紀COE
COE平成16年度　文部科
学省提出物

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16 総務 その他
平成16年度納品資料　ナ
レッジマネジメント支援

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H16 総務 その他

平成16年度納品資料　ネッ
トワーク活動支援システ
ム・一斉急報システム・遠
隔授業システム

地域ケア開発
研究科課

H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H16～H17 財務 経理
寄付に対する令状及び領
収書

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16～H17 総務 その他
人間系ネットワーク構築
企画書

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H16～H17 総務 その他
要件定義書　看護ケア方
略編

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H16～H17 総務 その他
要件定義書　看護ケア方
略編別冊附録

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H16～H17 総務 その他
要件定義書　情報基地の
整備編

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H16～R2 人事 給与等 扶養親族簿 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16～R2 総務
関係機関・

団体
公立大学協会 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H16～R2 学生 証明書 通学証明書用紙受払簿 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H16～R2 教務 大学院教務
看護系大学院
修士論文規定等

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17 総務 会議 教授会 総務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H17 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17 総務 会議 研究科委員会 総務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H17 財務 財産
高圧電気設備更新工事
完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H17 総務 一般 修理・工事関係 総務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17 教務
学部教務

（その他）

兵庫県立大学助産課程読
み込み（新カリキュラ
ム）

学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17 学生
学生（学部

学生）
平成１７年３月　卒業生
学生簿

学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.20 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17 教務
学部教務

（その他）
学校教育法・助産師規則 学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17 教務
学部教務
（成績）

一般学生既修得単位認定 学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１7年度入学生１） ～
135

学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１7年度入学生２） 136
～

学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 教務
学部教務
（成績）

平成１７年度 卒業判定決裁書 学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 教務
学部教務
（成績）

2005 不合格者一覧 学務課 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 総務 その他
2005年度外部評価会議
PPT

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H17 総務 その他 英語版二年間活動報告書
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE関係

H17 総務 調査・照会
２１COE平成17年度　文
部科学省提出書類

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE
２１世紀COEプログラム
平成17年度関連資料

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE 平成17年度COE関連資料
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
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作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H17 21世紀COE 21世紀COE
平成17年度活動報告書原
稿1

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H17 21世紀COE 21世紀COE
平成17年度活動報告書原
稿2

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H17 21世紀COE 21世紀COE
21世紀COEプログラム関
係資料

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE
COE事務局会議　平成17
年度①

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE
COE事務局会議　平成17
年度②

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE COE事務局会議
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE COE部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE COE部局長会議②
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE COE部局長会議③
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE COE部局長会議④
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE
平成17年度　COE推進会
議

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE
平成17年度　COE事業推
進会議

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 21世紀COE 21世紀COE COE推進委員会②
地域ケア開発

研究科課
H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17 総務 一般
平成17年度　外部評価資料
（日本語）

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H17 総務 一般
平成17年度　外部評価関
係資料

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H17 WHO WHO
2005年度WHO協力センター
提案書

地域ケア開発
研究科課

H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17～18 財務 経理 ユニバーサル化整備工事 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ17～29 教務
学部教務

（その他）
学部特別講師 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17～H18 財務 経理 ユニバーサル化整備工事 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17～H18 財務 経理 寄付物件申請/受納関係
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H17～H19 WHO WHO
WHO協力センター誘致推進協議
会

地域ケア開発
研究科課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17～H21 人事 統括 人事 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H17～R１ 総務
関係機関・

団体
公立大学協会
看護・保健医療部会

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 会議 教授会 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H18 総務 行事 行啓関係 総務課 ― 常用 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H18 総務 会議 将来計画委員会 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 会議 研究科委員会 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H18 財務 財産
キュービクル電圧・電流
系機器取替工事　完成図
書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H18 財務 財産
共同研究室配線改修　完
成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H18 財務 財産
中央監視盤改修工事
完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H18 総務 一般 教育管理棟漏水改修工事 総務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18 財務 財産
兵庫県立明石キャンパス
中央監視盤改修工事
完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H18 教務
学部教務
（成績）

教員免許課程認定 学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ18 学生
学生（学部

学生）
平成１８年３月　卒業生
学生簿

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ18 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.21 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

Ｈ18 教務
学部教務

（その他）
編入生 学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ18 教務
学部教務
（成績）

一般・転学・転学部既修
得　　単位認定

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ18 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１８年度入学生１） ～
134　    編入生を含む

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１８年度入学生２）
135～　    編入生を含む

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 教務
学部教務
（成績）

平成１８年度
編入生単位認定

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 教務
学部教務
（成績）

平成１８年度
卒業判定決裁書

学務課 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 一般 行啓
地域ケア開発

研究科課
― 無期限 ― 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H18 WHO WHO Proposal
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 21世紀COE 21世紀COE
COE平成18年度文部科学省
提出書類

地域ケア開発
研究科課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 21世紀COE 21世紀COE
平成18年度COE事務局会
議

地域ケア開発
研究科課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 21世紀COE 21世紀COE
平成18年度COE事業推進
会議

地域ケア開発
研究科課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 21世紀COE 21世紀COE COE推進委員会③
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 21世紀COE 21世紀COE COE事業推進委員会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 一般 2006年外部評価会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 一般 平成18年度外部評価会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 総務 一般 平成18年度外部評価会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H18 総務 一般 平成18年度外部評価会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H18 総務 一般 平成18年度外部評価会議
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE

H18 WHO WHO
2006年　WHO・CC申請書
（2006.9）

地域ケア開発
研究科課

H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18 WHO WHO WHOCC関連資料
地域ケア開発

研究科課
H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18～H24 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18～R2 総務 一般 教職員住宅 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H18～R2 学生
学生（大学

院生）
大学院研究生関係 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H18～R2 入学試験 入学試験 大学院再入学関係 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H18～R2 教務
学部教務

（その他）
【重要】受胎調節実施指導
員　　（助産）修了証書

学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19 総務 会議 教授会 総務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H19 総務
関係機関・

団体
東播政策会議 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H19 総務 会議 将来計画委員会 総務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19 総務 会議 研究科委員会 総務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 3F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H19 財務 財産
第2キュービクル高圧
ケーブル改修工事　完成
図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H19 財務 経理
空調設備一部改修工事
（管理室系統）

総務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19 学生
学生（学部

学生）
平成１９年３月　卒業生
学生簿

学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

Ｈ19 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.22 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19 教務
学部教務

（その他）
学校教育法 学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19 教務
学部教務
（成績）

社会人・編入学生単位認
定

学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19 教務
学部教務
（成績）

学園都市単位互換 学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１９年度入学生１） ～
135    　編入生を含む

学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成１９年度入学生２）
136～    　編入生を含む

学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 教務
学部教務
（成績）

平成１９年度前期成績
チェック

学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 教務
学部教務
（成績）

平成１９年度学部卒業生成績
原簿 学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙

２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 教務
学部教務
（成績）

平成１９年度
卒業判定決裁書

学務課 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 WHO WHO Research Proposal
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 WHO WHO WPRO バンコク
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 WHO WHO WHOCC認証式典記録
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 21世紀COE 21世紀COE
平成19年度COE事業推進
者会議

地域ケア開発
研究科課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 21世紀COE 21世紀COE
平成19年度COE事務局会
議

地域ケア開発
研究科課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 21世紀COE 21世紀COE COE部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 21世紀COE 21世紀COE COE事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19 総務 その他
平成19年度ユビキタス社会
における災害看護拠点の形
成　研究成果報告会

地域ケア開発
研究科課

H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 COE関係

H19～H30 人事 服務 部分休業承認変更簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19～21 教務
学部教務

（その他）
教員免許更新制 学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19～24 財務 財産 公有財産台帳 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19～26 教務 実習
重要　実習施設変更関係
綴

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19～H20 総務 会議 将来計画委員会 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H19～H29 WHO WHO WHOCC関係
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19～H29 WHO WHO WHOCC関係Ⅱ
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H19～R1 人事 給与等 住居届３ 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ19～Ｒ2 教務
学部教務

（その他）
スクールバス関係 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 会議 教授会 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H20 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 会議 研究科委員会 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 4F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H20 総務 一般
明石キャンパス正門ゲー
トシステム広報・告知計
画等

総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 一般
教職員宿舎　階段非常照明
器具更新工事　完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H20 総務 一般 街路灯設置工事　完成図書 総務課 ― 無期限 ― 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H20 総務 一般
通用門ロボットゲート設
置工　完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―
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H20 総務 一般
ゲートITVシステム設備
工事　完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H20 財務 経理 宝くじ助成緑化推進事業 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 一般 噴水池西側緑地植栽 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 一般 駐車場南・東緑地帯植栽 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 一般
兵庫県立大学明石キャン
パス緑化推進整備事業

総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 一般
空調設備一部改修工事
完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H20 総務 一般 駐車場整備工事 総務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務
学部教務

（その他）
看護師学校等の変更承認
提出書類

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務
学部教務

（その他）
指定規則改正 学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務 大学院教務
大阪大学がんプロフェ
ショナルコース関係

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 学生
学生（学部

学生）
平成２０年３月　卒業生
学生簿

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.23 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務
学部教務
（成績）

平成20年4月入学の編入生及び
学部生にかかる既修得単位の
認定について

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務
学部教務
（成績）

編入・社会人 認定
H21・4入学

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務
学部教務
（成績）

学園都市単位互換 学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務
学部教務

（その他）
前・後期履修者名簿 学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20 教務
学部教務

（その他）
学内定期試験 学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２０年度入学生１） ～
130　    編入生を含む

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２０年度入学生２）
131～    　編入生を含む

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務
学部教務
（成績）

⑳特別英語単位認定資料 学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 教務
学部教務
（成績）

平成２０年度
卒業判定（決裁）

学務課 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 総務 その他
明石キャンパス訪問看護
ステーション

地域ケア開発
研究科課

H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 21世紀COE 21世紀COE グローバルCOE
地域ケア開発

研究科課
H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 21世紀COE 21世紀COE 21世紀G　COE申請書類
地域ケア開発

研究科課
H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20 21世紀COE 21世紀COE
グローバルCOEプログラ
ム
文科省提出書類

地域ケア開発
研究科課

H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H21 総務 会議 ケア研　事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H21 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H23 総務 その他 ISBN管理台帳
地域ケア開発

研究科課
H24.4.1 10年 2022年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H25 入学試験 入学試験
入試問題　大学院
博士後期課程①②③④⑤⑥

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H26 入学試験 入学試験
入試問題　大学院
修士課程

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ20～H27 入学試験 入学試験
入試問題　大学院
修士課程　①②③④⑤

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H29 財務 財産 21COE備品一覧
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20～H29 総務 その他 欅祭り関連　2008-2017
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H20～R2 総務
関係機関・

団体
東播政策会議 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―
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H20～R2 総務 調査・照会 学校基本調査 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H21 総務 会議 教授会 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H21 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21 総務 会議 研究科委員会 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H21 財務 経理
空調設備一部改修工事
（講義室系統）

総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21 財務 経理 空調設備 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21 総務 一般 空調設備一部改修工事 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 学生
学生（学部

学生）
平成２１年３月　卒業生
学生簿

学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.24 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会 学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務

（その他）
シラバス原稿 学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務
（成績）

平成２１年３月卒業生成績原
簿 学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙

２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２1年度入学生１） ～
131     　編入生を含む

学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２1年度入学生２） 132
～　     編入生を含む

学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 教務
学部教務
（成績）

平成２１年度
卒業判定（学部）

学務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21～22 教務
学部教務

（その他）
変更承認申請 学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ2１～29 教務
学部教務

（その他）
防火 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ2１～29 教務
学部教務
（成績）

単位互換講座 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21～30 入学試験 入試委員会 入学試験制度委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21～H22 総務 会議 将来計画委員会 総務課 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21～H24 総務 会議 学長懇談
地域ケア開発

研究科課
H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H21～H29 人事 人事 教員選考委員会規程関係
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ21～R1 教務
学部教務
（成績）

特別英語認定
Ｏｖｅｒｓｅａ　Ｓｔｕ
ｄｉｅｓ

学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H21～R2 学生
学生（学部

学生）
物品借用願 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 総務 会議 教授会 総務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 １Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H22 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H22 総務 会議 研究科委員会 総務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H22 人事 統括 人事 総務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H22 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務

（その他）
教職変更届 学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 学生
学生（学部

学生）
平成２２年３月　卒業生
学生簿

学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.25 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務
（成績）

平成22年4月入学
既修得単位認定願

学務課 H23.4.2 30年 2041年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H22 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務

（その他）
学部シラバス 学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２２年度入学生１） ～
150    　編入生を含む

学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２２年度入学生２）
151～    　編入生を含む

学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 教務
学部教務
（成績）

平成２２年度
卒業判定（学部）

学務課 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22～H23 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22～H24 総務
関係機関・

団体
日本看護系大学協議会 総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22～H24 総務 研修 海外研修等綴
地域ケア開発

研究科課
H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22～H25 総務 会議 ケア研　事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H22～R2 総務 福利厚生
子ども手当認定及び現況
届

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 １F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H22～R2 教務 大学院教務 既修得単位認定　大学院 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H22～R2 学生 その他 木下記念事業団 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ22～R2 学生
大学院奨学

金
民間奨学金（大学院） 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ22・23 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会 学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 総務 会議 教授会 総務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H23 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 総務 会議 研究科委員会 総務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H23 財務 財産
復元測量・境界標設置業
務　成果報告書

総務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 財務 財産
地図訂正・地積更生及び
分筆登記業務　成果報告
書

総務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 人事 統括 人事 総務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務

（その他）
教職変更届 学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務

（その他）
看護師学校等の変更承認
提出書類

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（がん看護）

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（小児看護）

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（母性看護）

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（慢性看護）

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（共通科目）

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 学生
学生（学部

学生）
平成２３年３月　卒業生
学生簿

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.26 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務

（その他）
助産師養成課程申込書 学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務
（成績）

平成23年4月入学
既修得単位認定願

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ23 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ23 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２３年度入学生１） ～
154　    編入生を含む

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H23 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２３年度入学生２）
155～　     編入生を含む

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 教務
学部教務
（成績）

平成２３年度
卒業判定（学部）

学務課 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 総務 会議 全学部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23 総務 会議 部課長会議
地域ケア開発

研究科課
H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23～27 財務 財産 公有財産関係綴 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～29 学生 その他
大学・高校・教育研究懇
談会

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～30 財務 経理
特別管理産業廃棄物処理
委託

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～H24 WHO WHO
WHO看護協力センター
グローバルネットワーク会
議・学会

地域ケア開発
研究科課

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～H25 人事 人事 選挙関係綴り 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～H29 人事 服務 病気休暇 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～H30 学生
学生（大学

院生）

大学院ＴＡ
（ティーチングアシスタ
ント制度）

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～H31 教務 大学院教務 大学院採点簿 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～R2 人事 給与等 財形貯蓄 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～R2 総務
関係機関・

団体
神戸学園都市連絡会 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H23～R2 学生
学生（学部

学生）

学生・安否確認チェック
表
（一斉メール）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～R2 学生
学生（大学

院生）
修士論文関係決裁 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23～R2 教務 大学院教務 大学院（履修者名簿） 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H23～R2 人事 人事 名誉教授
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H23・24 教務
学部教務

（その他）
学部シラバス 学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディングプログラム
協定書

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディングプログラム
設置届

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディングプログラム
国庫補助

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 会議 安全衛生委員会 総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 人事 人事
博士課程リーディングプ
ログラム　非常勤研究員

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 会議 教授会 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H24 人事 人事 教員評価 総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 会議 研究科委員会 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H24 財務 経理
リーディング・プログラ
ム（国庫補助金）

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 経理 トイレ洋式化工事 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H24 財務 経理
兵庫県立大学明石キャン
パストイレ洋式化工事

総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 財産
土地売却同意に関する書
類

総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 一般
兵庫県立大学明石キャンパ
ス空調設備改修工事（講堂
系統）着工時提出書類

総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 財務 財産
兵庫県立大学明石キャンパ
ス空調設備改修工事（講堂
系統）完成図書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H24 財務 経理 講堂空調 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 人事 統括 人事 総務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
大学設置認可の在り方の見
直しに関する検討会

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画書 学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 BF倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
修士課程・博士後期課程

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
提出済返還誓約書綴

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
適格認定

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生 学部奨学金 日本学生支援機構奨学金 学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
採用・不採用

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生
大学院奨学

金
日本学生支援機構奨学生
返還免除（院）

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 学生
学生（学部

学生）
平成２４年３月　卒業生
学生簿

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.27 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
一般前期入試出願書類
調査書・志願の理由

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務
（成績）

平成24年4月入学
既修得単位認定願

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
前・後期履修者名簿 学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
履修願（全学年）
平成２４年度　前期

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
履修願（全学年）
平成２４年度　後期

学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務

（その他）
学内定期試験 学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２４年度入学生１）
編入生を含まず

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２４年度入学生２）
編入生を含まず

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２４年度入学）
編入生

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 教務
学部教務
（成績）

平成２４年度
卒業判定（学部）

学務課 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 WHO WHO
WHOCCグローバルネットワーク
会議・学会手元資料

地域ケア開発
研究科課

H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 会議
地域ケア開発研究所
教員会議

地域ケア開発
研究科課

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 総務 会議 部課長会議
地域ケア開発

研究科課
H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 WHO WHO WHOCC事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 人事 人事 表彰 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―
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H24～R3 総務 一般
ケア研関連規程（制定、
改正等）

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H24～28 総務 一般 消防設備点検報告書 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～30 財務 経理
リーディングプログラム
備品等購入リスト

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H25 総務 会議 ケア研　運営協議会
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H25 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H27
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

バースセンター
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H27 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL保管書類（文部科学
省提出）　H24-H27

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H27 総務 企画
シミュレーション教育コ
ンテンツ開発PT
(No.1）

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H27 総務 企画
国際プロジェクト
（No.1)

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H28 教務
共同災害看護

学専攻
博士課程リーディングプ
ログラム

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H30 総務 一般
ケア研究所WEBサイトシ
ステム関連

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H30 総務 企画
DNGL事業の動向
(関連記事・公表資料
等）

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～H31 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
ＣＮＳ３８単位申請関係

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R1 人事 服務 出講 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R1 教務
学部教務

（その他）
大学コンソ 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 総務 一般 トライやる・ウイーク 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 学生 その他 文部科学省照会等 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 教務 大学院教務 DNGL関係 学務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 教務 大学院教務
大学院（修士・博士・
DNGL）履修願

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 総務 その他 部局間協定
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H24～R2 財務 財産 DNGL備品管理台帳
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議 安全衛生委員会 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議 教授会 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H25 人事 人事 教員評価 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理
ひと・健康・未来研究財
団

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議 研究科委員会 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H25 財務 決算・監査 決算 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理 部局特色化・特色化戦略 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理
リーディング・プログラ
ム（国庫補助金）

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
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作成・取得
年度
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（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H25 財務 経理
駐車場ゲート取替
（チェーンゲート）

総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 人事 統括 人事 総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 一般 明石市災害支援協定 総務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画
書

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
修士課程・博士後期課程

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
提出済返還誓約書綴

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
適格認定

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生 学部奨学金 日本学生支援機構奨学金 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生 学部奨学金
日本学生支援機構
採用・不採用

学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 学生
学生（学部

学生）
平成２５年３月　卒業生学
生簿

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.28 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務

（その他）
授業評価アンケート 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務
（成績）

平成25年4月入学
既修得単位認定願

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務

（その他）
後期　履修願（全学年） 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務

（その他）
前期　履修願（全学年） 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務

（その他）
前・後期履修者名簿 学務課 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務

（その他）
学内定期試験 学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２５年度入学）
編入生

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２５年度入学生１）
編入生を含まず

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２５年度入学生２）
編入生を含まず

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
学部教務
（成績）

平成２５年度
卒業判定（学部）

学務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 一般
公立大学法人兵庫県立大学規
程集

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 行事
兵庫県立大学創立10周
年・総基85周年記念事業

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 行事
欅まつり
20周年記念事業

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 行事 県立大学10周年
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議
地域ケア開発研究所
教員会議

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL学内会議
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 行事 国際セミナーIN淡路
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 総務 会議 部課長会議
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 人事 服務 専門業務型裁量労働制
地域ケア開発

研究科課
H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
共同災害看
護学専攻

平成25年度DNGLプログラ
ム管理運営会議

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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H25 教務
共同災害看
護学専攻

平成25年度教育課程連絡
協議会

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
共同災害看
護学専攻

兵庫県立大学大学院看護学
研究科共同災害看護学専攻
設置届出書

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL保管書類（文科省提
出分）No.1

地域ケア開発
研究科課

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25 教務
共同災害看
護学専攻

博士課リーディングプロ
グラム視察　実地状況調
査報告書

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～ 総務 一般
災害時における支援協力
に関する協定書

総務課 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～26 財務 経理
リーディングプログラム
国庫補助

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～28 人事 人事 辞令 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H26 教務 大学院教務 大学院教務（教務班） 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H26
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

バースセンター関係綴
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H26 総務 行事
DNGL兵庫
イベント記録　NO.1

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H27 総務 会議 技術者ミーティング
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H29 総務 文書管理 文書台帳 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H29 人事 服務 海外研究申請
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H30 総務
関係機関・

団体
日本看護系大学協議会 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H30 総務 一般
ケア研LAN新ネットワー
ク

地域ケア開発
研究科課

― 無期限 ― 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H30 教務
共同災害看
護学専攻

DNGLプログラム管理運営
会議
基本資料

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～H31 総務 一般
ケア研
施設利用計画書(平日）

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H25～R2 総務 一般 学生会要望・回答 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H25～R2 教務 大学院教務
授業評価アンケート大学
院

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディングプログラム
会検

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議 教授会 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H26 人事 人事 教員評価 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 収入（授業料） 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
収入（補助金・寄附金・
その他）

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
収入（公開講座受講料・文献
複写料・受取利息・固定資産
貸付料・光熱水道費負担金）

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 支出　図書館経費 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 支出　雑費等 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 財産 研究費　物品 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 研究費　学会参加費 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 岡本財団 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H26 財務 経理 日本看護科学学会 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
セルフメディケーション
振興財団

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議 研究科委員会 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H26 財務 決算・監査 決算 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 共通経費 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 振替伝票 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理 部局特色化・特色化戦略 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディング・プログラ
ム会計監査(H24)

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディング・プログラ
ム契約書関係

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディング・プログラ
ム（国庫補助金）

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 人事 統括 人事 総務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務 大学院教務
兵庫県立大学大学院課程認
定申請書（研究科専攻等の
課程）

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画
書

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
修士課程・博士後期課程

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生 学部奨学金 提出済返還誓約書綴 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
適格認定

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生 学部奨学金 日本学生支援機構 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生 学部奨学金
日本学生支援機構
採用・不採用

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 学生
大学院奨学

金
日本学生支援機構奨学生
返還免除（院）

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 学生
学生（学部

学生）
平成２６年３月　卒業生
学生簿

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.29 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務

（その他）
転学部生に関する資料 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務

（その他）
保健師・助産師・看護師
国家試験出題基準

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務

（その他）
授業評価アンケート 学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務
（成績）

平成26年4月入学
既修得単位認定願

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務

（その他）
前期　履修願（全学年）
時間割表

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26 教務
学部教務

（その他）
後期　履修願（全学年）
時間割表

学務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２６年度入学）
編入生

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２６年度入学生１）
編入生を含まず

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２６年度入学生２）
編入生を含まず

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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H26 教務
学部教務
（成績）

平成２６年度
卒業判定（学部）

学務課 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 図書館運営 庶務 LIMEDIO導入教育資料 学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

H26
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター学内
LAN接続関係

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 行事
ケア研10周年記念事業
式典・シンポジウム

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 企画 施設の一般利用の検討
地域ケア開発

研究科課
― 無期限 ― 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議
地域ケア開発研究所
教員会議

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議 ケア研　事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL学内会議
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議 ケア研　運営委員会
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議
平成26年度DNGLプログラ
ム管理運営会議

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 総務 会議
平成26年度教育課程連絡
協議会

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL外部評価関連資料
（H26年11月3・4日）

地域ケア開発
研究科課

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 WHO WHO WHOCC再認証資料
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26 WHO WHO WHOCC再認証資料
地域ケア開発

研究科課
H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26～ 総務 会議 安全衛生委員会 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～27 財務 経理
リーディングプログラム
国庫補助

総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26～29 教務
学部教務

（その他）
コミュニティー・プラン
ナー　　　関連

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26～Ｈ27 財務 経理 三菱財団 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H27 教務
共同災害看
護学専攻

博士課程教育リーディン
グプログラム　プログラ
ムオフィサー現地訪問

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H28 人事 人事 臨時・非常勤関係 総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26～Ｈ28 財務 経理 三菱財団助成金 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ26～Ｈ28 財務 経理 三菱財団 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H29 人事 人事 選挙関係綴り 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H29 公開講座 公開講座
ケア研公開講座　H26-
H29

地域ケア開発
研究科課

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H30 総務 一般 出張依頼・他公文書依頼 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H30 総務 一般
大学の設置等に係る設置計画
履行状況報告書

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H30 総務 行事
DNGL兵庫
イベント記録　NO.2

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26～H30 総務 会議
DNGL学内会議（H26～
H30)

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H26～R1 入学試験 入学試験
入試問題　大学院
ＤＮＧＬ①　②　③　④

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26～R2 人事 人事 36・38協定 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H26～R2 入学試験 入学試験
入試問題　大学院
博士後期課程①②③④⑤
⑥

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H26-28 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
リーディングプログラム
国庫補助

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H27 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議 教授会 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H27 人事 人事 教員評価 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 収入（授業料） 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
収入（補助金・寄附金・
その他）

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
収入（公開講座受講料・文献
複写料・受取利息・固定資産
貸付料・光熱水道費負担金）

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 支出　図書館経費 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 支出　雑費等 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 財産 研究費　物品 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 振替 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 研究費　学会参加費 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
命と生きがいプロジェク
ト助成金

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 日本精神保健看護学会 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 テルモ助成金 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議 研究科委員会 総務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H27 財務 決算・監査 決算 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 共通経費 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 振替伝票 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理 部局特色化・特色化戦略 総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
リーディング・プログラ
ム契約書関係

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
リーディング・プログラ
ム（国庫補助金）

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学部教務

（その他）
教職課程認定申請事前相
談

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学部教務

（その他）
設置計画履行状況等調査
面接調査復命書

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画書 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
修士課程・博士後期課程

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 入学試験 学生募集 募集要項校正 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学生 学部奨学金 提出済返還誓約書綴 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H27 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
適格認定

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学生 学部奨学金 日本学生支援機構 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学生 学部奨学金
日本学生支援機構
採用・不採用

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 学生
学生（学部

学生）
平成２７年３月　卒業生
学生簿

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.30 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
授業評価アンケート 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
本部ヒアリング　認証評
価

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務 教務委員会 教務委員会 関係 学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
前期　履修願（全学年）
時間割表

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
後期　履修願（全学年）
時間割表

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
前・後期履修者名簿 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27 教務
学部教務

（その他）
学内定期試験 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２７年度入学）
編入生

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２７年度入学生１）
編入生を含まず

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２７年度入学生２）
編入生を含まず

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学部教務
（成績）

平成２７年度
卒業判定（学部）

学務課 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

バースセンターⅠ
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

バースセンターⅡ
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

特別研究助成金（周産期ケア
研究センター）

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター開設
記念講演会

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 一般
ケア研パンフレット
WHOCCパンフレット
作成

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議
地域ケア開発研究所
教員会議

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議 ケア研　事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 行事

第3回国連防災世界会議
パブリックフォーラム
DNGL企画フォーラム3月17
日

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 会議 ケア研　運営委員会
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
共同災害看
護学専攻

平成27年度DNGLプログラ
ム管理運営会議

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
共同災害看
護学専攻

平成27年度教育課程連絡
協議会

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL保管書類（文科省提
出分）No.2

地域ケア開発
研究科課

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
共同災害看
護学専攻

平成27年度DNGL中間評価
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
共同災害看
護学専攻

現地調査及び評価等
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 DNGL関係

H27 総務 会議 平成27年度国際PT
地域ケア開発

研究科課
H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 人事 服務 出勤簿（周産期ケア） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～30 財務 経理
リーディングプログラム
旅行命令簿

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～30 教務
学部教務

（その他）

兵庫県立大学大学院看護
学研究科教職課程認定申
請

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H27～Ｈ28 財務 経理
敬愛まちづくり財団助成
金

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～Ｈ28 財務 経理 ファイザーヘルスリサーチ1 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～Ｈ28 財務 経理 ファイザーヘルスリサーチ2 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～Ｈ28 財務 経理 ファイザーヘルスリサーチ3 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H28 人事 統括 人事 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H28 学生
大学院奨学

金
民間奨学金 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 BF倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H29 財務 財産 固定資産貸付 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H29 教務
共同災害看
護学専攻

学内会議
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H30 総務 会議
シミュレーション教育コ
ンテンツ
開発PT　(No.2）

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H30 総務 企画
国際プロジェクト
（No.2)

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H31 総務
関係機関・

団体
文部科学省等 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H27～H31 学生 その他 後援会 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R1 学生
大学院奨学

金
日本学生支援機構奨学生
返還免除（院）

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 総務 一般 公的研究費使用の誓約書 総務課 ― 常用 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H27～R2 人事 給与等 源泉徴収票 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 学生 証明書 学生証関係決裁綴 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 学生
学生（学部

学生）
更衣室ロッカーキー注文
簿

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 教務 大学院教務
DNGL関係（管理運営会
議）

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 教務 大学院教務 DNGL教育課程連絡協議会 学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 教務 大学院教務
DNGLプログラム管理運営
会議基本資料

学務課 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H27～R2 総務 一般
サーバー保守管理、ホー
ムページ管理

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

27～R2 人事 服務 海外研究 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27～29 教務
学部教務

（その他）

教育改革推進会議・全学共通教育
推進会議 本部学務部と各Ｃ学務
部との打合わせ H28・2・12キャ
ンパス課長会議

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ27～29 教務
学部教務

（その他）
学部シラバス 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議 教授会 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H28 人事 人事 教員評価 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 収入（授業料） 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 支出　図書館経費 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 2Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 財産 研究費　物品 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H28 財務 経理 研究費　学会参加費 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
ひょうご科学技術協会助成
金

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 ユニベール財団助成金 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議 研究科委員会 総務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H28 財務 決算・監査 決算 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 共通経費 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 振替伝票 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理 部局特色化・特色化戦略 総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
リーディング・プログラ
ム契約書関係

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務

（その他）
看護学校等の変更承認提
出書類

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務

（その他）
大学機関別認証評価訪問
調査

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学・看護師学
校等変更承認申請書

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学・看護師学
校等変更届出書

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学・看護師学
校等変更承認申請書

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画
書

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
修士課程・博士後期・ＤＮ
ＧＬ

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（在宅看護専攻教育課程）

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請（母性看護）

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請（老人看護）

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生 学部奨学金 適格認定 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生 学部奨学金 日本学生支援機構 学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生 学部奨学金
日本学生支援機構
採用手続き

学務課 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学生
学生（学部

学生）
平成２８年３月　卒業生
学生簿

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.3.31 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２８年度入学）
編入生

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２８年度入学生１）
編入生を含まず

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２８年度入学生２）
編入生を含まず

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学部教務
（成績）

平成２８年度
卒業判定（学部）

学務課 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 図書館運営 庶務 学術情報委員会 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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H28
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター
地域ケア開発

研究科課
H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター特色
化戦略推進費

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 一般 大学機関別認証評価
地域ケア開発

研究科課
H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 行事 災害看護フォーラム
地域ケア開発

研究科課
H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議
地域ケア開発研究所
教員会議

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議 ケア研　事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議 ケア研　部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 会議 ケア研　運営委員会
地域ケア開発

研究科課
H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
共同災害看
護学専攻

平成28年度DNGLプログラ
ム管理運営会議

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
共同災害看
護学専攻

平成28年度教育課程連絡
協議会

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 その他
平成28年熊本地震　災害
支援活動報告書

地域ケア開発
研究科課

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 DNGL関係

H28～29 総務 一般
庁舎管理関係
（通知・報告）

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ28～29 教務
学部教務

（その他）
文部科学省（通知） 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～Ｈ29 財務 経理 ニッセイ財団助成金 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～H29 財務 経理 ニッセイ財団助成金2 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ28～H29 教務
学部教務

（その他）
非常勤講師 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～H29 人事 服務 兼業許可関係
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～H29 人事 人事 ㉘退職、㉙採用、㉚採用
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～H30 学生 その他 教育訓練給付制度 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～H30 公開講座 公開講座 公開講座
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～H30 総務 行事 ひょうご安全の日他
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ28～Ｈ31 財務 経理 日中笹川財団助成金 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R1 財務 経理
部局特色化推進費、特色化戦
略推進費

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R1 総務 企画 HORN事業
地域ケア開発

研究科課
R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R1 教務
共同災害看
護学専攻

DNGL保管書類（文科省提
出分）No.3

地域ケア開発
研究科課

R2.4.2 10年 2030年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2 総務 一般
公的研究費の使用にあたっ
ての理解度チェックシート

総務課 ― 常用 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

H28～R2 人事 給与等 個人型確定拠出金 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2 総務 調査・照会 雇用動向調査 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2 教務 大学院教務 大学院　科目等履修生 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ28～R2 入学試験 入学試験
入試問題　大学院
修士課程　①②③④⑤

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2 総務 企画 まちの保健室
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2 人事 人事 教員評価
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2
周産期ケア
研究セン

ター
人事・服務

周産期ケア研究センター雇
用・服務

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H28～R2 人事 人事 ケア研客員研究員
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 謝金・依頼旅費 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
科研費/本学代表
収支簿・支出決定書類

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
科研費/他大学分担
収支簿・支出決定書類

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 企画 科研費応募書類 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 企画 科研費申請書類 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 分担金配分予定通知書 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 企画 研究分担承諾書 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
金額登録/プロジェクト
登録

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
科研費
相手先登録

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 調査・照会 科研費　雑件 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 研修 科研費説明会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 人事 雇用伺い 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 科研費所得税報告 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 服務 年休簿・代休簿・専免簿 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 服務 年休振替簿 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 服務 専免承認簿 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 給与等 給与報告書 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 給与等 給与明細 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 女性研究者議事録等 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 給与等 扶養控除申告書等 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 給与等
給与所得源泉徴収票・法定調
書・報酬等支払調書・給与支
払報告書

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 服務 出勤簿（看護学部） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 服務 出勤簿（経営部） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 人件費出金伝票 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 人件費振替伝票 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
講義室・事務室系統空調
設備改修工事

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 温水便座化工事 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 漏水対策工事 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 経理 がんプロ事業収支簿 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 企画
がんプロ事業関係綴(契
約書含む)

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 教授会 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H29 人事 服務 非営利兼業 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 人事 教員評価 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 収入（授業料） 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 支出　図書館経費 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 3Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 支出　雑費等 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 予算委員会 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 財産 研究費　物品 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 研究費　学会参加費 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
笹川記念保健協力財団助
成金

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議
研究倫理委員会
（修正報告書）

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 4F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 研究科委員会 総務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H29 財務 決算・監査 決算 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 予算 予算要求 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 月次報告・資金移動 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 共通経費 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 振替伝票 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 予算 予算配分・振替予算 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 予算 入試予算配分 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 部局特色化・特色化戦略 総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
リーディング・プログラ
ム契約書関係

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 一般 警備日誌 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 一般 休日施設利用（学生） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 一般 休日施設利用（教職員） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 契約（賃借料・保守料） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 支出（賃借料・保守料） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 支出（水道光熱費） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理
契約（講義室・事務室系
統空調設備改修工事）

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 契約（温水便座化工事） 総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 保健室利用状況 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 保健室連絡会議 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 健康診断関連 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 健康診断証明書発行 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 学生 保健室 健康診断問診票 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 健康調査 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 健康管理カード 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 カウンセリング記録 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 罹患状況同意書 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室
抗体検査・予防
接種歴証明発行

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 カウンセリング事業決裁 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 復命 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 保健室 保険事故綴り 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（学部

学生）
学生生活・広報委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学部教務

（その他）
教務委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 入試委員会 入学試験委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １F倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 通知・照会 大学入試センター試験 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １F倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム部会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務

（その他）
教職課程再認定 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実習費 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実習委託契約書綴 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実習施設変更関係　綴 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実習調整委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習
実習調整委員会　新規採
用教員オリエンテーショ
ン

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実習調整研修公文書 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実習定期 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 実践研究 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 大学院実習費 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 大学院実践演習公文書 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 実習 養護実習 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画
書

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 大学院教務 大学院特別講師 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
博士前期・博士後期・ＤＮ
ＧＬ

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
大学院奨学

金
民間奨学金 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請（在宅看護学）

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請（精神看護）

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 学生 その他 教育会議 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
返還誓約書

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 学部奨学金 適格認定 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 学部奨学金 日本学生支援機構奨学金 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
採用関係

学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 入試委員会 入学試験委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 入学試験 センター試験 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 通知・照会
センターとのデータ送受
信

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 通知・照会 推薦入試添付書類等 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 通知・照会 一般前期入試添付書類 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 通知・照会 一般後期入試添付書類 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 国家試験 国家試験関係 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 就職 就職関係 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 学生募集
高校訪問・進学相談会・出張
講義 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 入学試験 学生募集 オープンキャンパス 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（学部

学生）
新入生オリエンテーショ
ン

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（学部

学生）
病院来訪記録 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 就職 進路状況調査 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 その他 養護教諭　教職免許申請 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 その他 キャンパスガイド 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生課外活

動
欅まつり 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（学部

学生）
在学中の活動状況報告書 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（学部

学生）
海外渡航届 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（学部

学生）
インターンシップ参加届 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書 証明書発行台帳 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴①

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴②

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴③

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴④

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑤

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑥

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑦

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生 証明書
卒業・修了に関する証明
書発行綴

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
実践研究公文書発行綴 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学生
学生（大学

院生）
大学院　論文作成にかか
る公文書発行綴

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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Ｈ29 学生
学生（学部

学生）
平成２９年３月　卒業生
学生簿

学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務

（その他）
前期履修ガイダンス配布資
料

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務

（その他）
後期履修ガイダンス配布資
料

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29 教務
学部教務

（その他）
Ｈ３０時間割　作成時資
料

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29 教務
学部教務

（その他）

開講科目一覧・時間割・遠隔
授業　　　　全学共通科目・
文科省届出関連

学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29 教務
学部教務

（その他）
講義要目 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２９年度入学生１）

学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成２９年度入学生２）

学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学部教務
（成績）

平成２９年度
卒業判定（学部）

学務課 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 閲覧
一般・卒業生利用者証発
行願

学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 閲覧 学外利用者来館者名簿 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 庶務 学生応援基金 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 庶務 基礎ゼミナール 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 案内資料

H29 図書館運営 庶務 紀要　第25巻 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 編集関係

H29 図書館運営 庶務 支払いリスト 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 閲覧 督促（不定期） 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 閲覧 文献複写依頼 学術情報館 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 図書館運営 閲覧 文献複写料金決裁綴 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 ケア研教員会議
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 ケア研部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 ケア研運営委員会
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 会議 ケア研事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 人事 人事 所長候補者選考
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 経理 研究費関係
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務 予算 ケア研関係獲得予算
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
共同災害看
護学専攻

平成29年度DNGLプログラ
ム管理運営会議

地域ケア開発
研究科課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
共同災害看
護学専攻

平成29年度教育課程連絡
協議会

地域ケア開発
研究科課

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 WHO WHO WHOCC関連
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29～ 教務 大学院教務 大学院授業履修者名簿 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 BF倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～30 財務 経理 漏水対策工事 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～31 人事 人事 辞令 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～H30 総務 調査・照会 大学本部 総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～H30 財務 経理
郵便切手受払簿
－かい長自己検査

総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 金庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H29～H30 人事 統括 人事 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～H30 人事 服務 超過勤務 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～H30 総務 会議 HEDN編集会議
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 DNGL関係

H29～H31 総務 人事 非常勤講師委嘱 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～H31 人事 人事 臨時・非常勤関係 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R1 WHO WHO WHO共同研究助成事業
地域ケア開発

研究科課
R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 人事 給与等 大学院調整額 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 総務 会議 講座代表者会議 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 人事 人事 選挙関係綴り 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 総務 調査・照会 科学技術研究調査 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 総務 会議 将来計画委員会 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29～R2 入学試験 学生募集 大学院募集要項 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 学生
学生（大学

院生）
大学院履修ガイダンス 学務課 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 BF倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ29～Ｒ2 学生
学生（大学

院生）
留学生（大学院） 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H29～R2 人事 人事
ケア研所長特別補佐の任命に
ついて

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
リーディングプログラム
決裁書・契約

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
リーディングプログラム
支出決定書類（出金伝
票）

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
リーディングプログラム
出張報告書

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 相手先口座新旧比較表 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 謝金・依頼旅費 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
科研費/本学代表
収支簿・支出決定書類

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
科研費/他大学分担
収支簿・支出決定書類

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 企画 科研費応募書類 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 企画 科研費申請書類 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 分担金配分予定通知書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 企画 研究分担承諾書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
金額登録/プロジェクト
登録

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
科研費
相手先登録

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 調査・照会 科研費　雑件 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 研修 科研費説明会 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 人事 雇用伺い 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 財務 経理
科研
テープ起こし単価

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務所
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 給与等 雑控除 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 服務 年休簿・代休簿・専免簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 給与等 給与報告書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 人事 給与等 年調・ボーナス通知 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 給与等 給与明細 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 一般
女性研究者　保育＆支援
システム

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 一般 女性支援支払関係 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 女性研究者議事録等 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生
教員の診断書・介護休暇
申請書等

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 給与等 扶養控除申告書等 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 給与等
給与所得源泉徴収票・法定
調書・報酬等支払調書・給
与支払報告書

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 服務 出勤簿（看護学部） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 服務 出勤簿（経営部） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 人事 非正規職員管理表 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 人件費出金伝票 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 人件費振替伝票 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
演習室系統ほか空調設備
改工事

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 スロープ改修工事 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 経理 がんプロ事業収支簿 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 企画
がんプロ事業関係綴(契
約書含む)

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 教授会 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H30 人事 服務 非営利兼業 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 人事 教員評価 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 人事 教員採用・退職 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 収入（授業料） 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 支出　図書館経費 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 4Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 支出　雑費等 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 予算委員会 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 財産 研究費　物品 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 勇美記念財団 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 明治安田心の健康財団 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 印刷室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議
教育改革・生涯学習推進
委員会

総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議
研究倫理委員会
（修正報告書）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 5F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 研究科委員会 総務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管
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H30 財務 決算・監査 決算 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 予算 予算要求 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 月次報告・資金移動 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 共通経費 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 振替伝票 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 予算 予算配分・振替予算 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 予算 入試予算配分 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
リーディング・プログラ
ム契約書関係

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
リーディング・プログラ
ム出金伝票

総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 一般 警備日誌 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 一般 休日施設利用（学生） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 一般 休日施設利用（教職員） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 契約（賃借料・保守料） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 契約（業務実績報告書） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 支出（委託費） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 支出（賃借料・保守料） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 支出（水道光熱費） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 支出（電話料） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理 スロープ改修工事 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務 経理
台風20号国庫金災害申請
（駐輪場・倒木）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 保健室利用状況 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 保健室連絡会議 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 健康診断関連 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 健康診断証明書発行 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 健康診断問診票 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 健康調査 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 健康管理カード 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 カウンセリング記録 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 罹患状況同意書 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 AED 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室
WILL保険
案内・資料

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室
WILL保険
加入手続き

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 保健室 学校感染症罹患調査票 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
学生生活・広報委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学部教務

（その他）
教務委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １F倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 入学試験 入試委員会 入学試験委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １F倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 通知・照会 大学入試センター試験 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １F倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実習調整委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム部会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 飛躍基金　地域貢献 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 全学委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １F倉庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学部教務

（その他）
教職課程認定申請　開設
用

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学・看護師学
校等変更届出書

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 後援会　会計 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実習費 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実習施設変更関係　綴 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実習調整委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実習調整研修公文書 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実習定期 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 実践研究（4回生） 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 大学院実習費 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 大学院実践演習公文書 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 実習 養護実習 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 入学試験
夏期のみ大学院入試
（Ｈ３０冬季　別ファイ
ル）

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
学生関係（ＤＮＧＬ） 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
大学院修士論文研究計画
書

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）H３０年度冬

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 入学試験
大学院入試出願書類
博士前期・博士後期・ＤＮ
ＧＬ

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
大学院奨学

金
民間奨学金 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程申請
（共通科目）

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 学部奨学金
学生支援機構　学生生活
調査

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 教育会議 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 授業料免除
前期授業料免除（学部・
院）

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 授業料免除
後期授業料免除（学部・
院）

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
返還誓約書

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 学部奨学金 適格認定 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 学部奨学金 日本学生支援機構 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
採用関係

学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 入試委員会 入学試験委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 入学試験 入学試験 センター試験 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 通知・照会
センターとのデータ送受
信

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 通知・照会 推薦入試添付書類等 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 通知・照会 一般前期入試添付書類 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 通知・照会 一般後期入試添付書類 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 国家試験 国家試験関係 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 就職 就職関係 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 学生募集
高校訪問・進学相談会・出張
講義 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 入学試験 学生募集 オープンキャンパス 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
新入生オリエンテーショ
ン

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
病院来訪記録 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 就職 進路状況調査 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 養護教諭　教職免許申請 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 その他 キャンパスガイド 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生課外活

動
欅まつり 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
入学式 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
卒業式 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
在学中の活動状況報告書 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
海外渡航届 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1F書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（学部

学生）
インターンシップ参加届 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書 証明書発行台帳 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴①

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴②

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴③

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴④

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑤

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑥

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑦

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書
卒業・修了に関する証明
書発行綴

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
実践研究公文書発行綴 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生
学生（大学

院生）
大学院　論文作成にかか
る公文書発行綴

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学生 証明書 英文証明書発行綴 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 学生
学生（学部

学生）
平成３０年３月　卒業生
学生簿

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学部教務

（その他）
履修ガイダンス 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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Ｈ30 教務
学部教務

（その他）
前期時間割表 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 教務
学部教務

（その他）
授業時間割表
時間割作成準備

学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 教務
学部教務

（その他）
学部シラバス 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 教務
学部教務

（その他）
雑務・雑件 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30 教務
学部教務

（その他）
グローバルリーダー教育プロ
グラム 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成３０年度入学生）

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学部教務
（成績）

平成３０年度
卒業判定（学部）

学務課 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 閲覧
一般・卒業生利用者証発
行願

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 閲覧 仮カード貸出簿 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務
完成図書「平成30年度兵庫県立大学
ネットワークシステム」第一冊
（1/3）平成31年2月NTTファイナンス
（株）西日本電信電話（株）

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務
完成図書「平成30年度兵庫県立大学
ネットワークシステム」第二冊
（2/3）平成31年2月NTTファイナンス
（株）西日本電信電話（株）

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務
完成図書「平成30年度兵庫県立大学
ネットワークシステム」第三冊
（3/3）平成31年2月NTTファイナンス
（株）西日本電信電話（株）

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務 紀要　第26巻 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 編集関係

H30 図書館運営 庶務
公立大学法人兵庫県立大学　兵庫県立
大学情報処理教育システム一式（賃貸
借）完成図書　平成三十年度　富士通
株式会社　1/3

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務
公立大学法人兵庫県立大学　兵庫県立
大学情報処理教育システム一式（賃貸
借）完成図書　平成三十年度　富士通
株式会社　2/3

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務
公立大学法人兵庫県立大学　兵庫県立
大学情報処理教育システム一式（賃貸
借）完成図書　平成三十年度　富士通
株式会社　3/3

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務 支払いリスト 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務
情報処理教育システム
完成図書　Fujitsu

学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務 相殺月次データ 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 ILL

H30 図書館運営 庶務 入退館設定 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 受入 物品取得決定書 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 閲覧 文献複写依頼① 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 閲覧 文献複写依頼② 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 図書館運営 庶務 Windows 10 学術情報館 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

インス
トール用
メディ
ア・ライ

H30 総務 会議 ケア研教員会議
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 ケア研部局長会議
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 会議 ケア研運営委員会
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 人事 服務 兼業許可申請
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看護

学専攻
DNGLテレビ会議システム
他

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看護

学専攻
DNGLプログラム管理運営
会議

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看護

学専攻
H30卓越大学院プログラム公募
説明会

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看護

学専攻
DNGL教育課程連絡協議会

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看護

学専攻

共同災害看護学専攻DNGL（災
害看護グローバルリーダー養
成プログラム）

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看護

学専攻
DNGL現地訪問・事後評価・現
地調査・ヒアリング

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 人事 人事 ㉚退職、㉛採用
地域ケア開発

研究科課
H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看
護学専攻

平成30年度DNGLプログラ
ム管理運営会議

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
共同災害看
護学専攻

平成30年度教育課程連絡
協議会

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 その他
平成30年7月豪雨災害
倉敷支援

地域ケア開発
研究科課

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 公開講座 公開講座 ケア研公開講座　H30
地域ケア開発

研究科課
H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 ケア研2階資料室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 人事 給与等 法定外控除に係る申出書 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 人事 給与等
給与振込申出書・債権者
登録

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 総務 一般
退職手当支給通秘書・源
泉徴収票

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 総務 福利厚生
地方職員共済組合（地共
済）

総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 総務 一般 自己点検評価（人件費） 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 財務 経理 雇用保険関係 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 財務 経理 雇用保険労働者名簿 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～ 学生 福利厚生 学生割引証　月別集計表 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～31 総務 一般
庁舎管理関係
（通知・報告）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～H31 人事 服務 出張報告書
地域ケア開発

研究科課
R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～H31
（R１）

人事 服務 病気休暇 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R1 財務 経理
契約関係（外壁改修工
事）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R1 総務 調査・照会 雑件 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R1 教務
学部教務

（その他）
非常勤講師 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 財務 経理 社会保険 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 総務 調査・照会 指定学校概況調査 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 総務 文書管理 文書台帳 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 財務 経理 郵便切手受払簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 財務 財産 固定資産 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 総務 一般 消防設備点検 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生 その他 本部照会等 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生
学生（学部

学生）
車両乗り入れ許可証 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生 福利厚生 学生割引証関係 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生 証明書 仮学生証交付申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生
学生課外活

動
平日教室予約申込み綴 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生
学生課外活

動
実験室B　予約表 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 学生
学生（学部

学生）
原付・自動二輪通学届 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 教務 大学院教務
県立病院聴講生
実習施設聴講生

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30～R2 教務 大学院教務 大学院広報班 学務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 教務 大学院教務 大学院非常勤講師 学務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ30～Ｒ2 教務
学部教務

（その他）
ＵＮＴＹ単位互換講座 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30～R2 総務 会議 ケア研事業推進会議
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30～R2 人事 服務 海外研究申請
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H30-31 人事 給与等 住民税 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 出張報告書 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 旅行命令簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理
科研
テープ起こし単価

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務所
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理
科研
所得税額調

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 決算・監査 科研費内部監査 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 年休簿・代休簿・専免簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 給与等 給与報告書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 給与等 給与明細 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般
女性研究者保育・研究活
動助成金＆ベビーシッ
ター

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般 女性支援支払関係 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 給与等 扶養控除申告書等 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 給与等
給与所得源泉徴収票・法定
調書・報酬等支払調書・給
与支払報告書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 出勤簿（看護学部） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 出勤簿（経営部） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 人事
マイナンバーシステム使
用者申請書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 人件費出金伝票 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 人件費振替伝票 総務課 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 授業料整理表 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 収入（授業料） 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理
図書館関係（経費・文献
複写料等）

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 会議 予算委員会 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 財産 研究費　物品 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 勇美記念財団 総務課 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理
ＪＲ西日本あんしん社会
財団

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 経理関係　照会・通知 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 会議
教育改革・生涯学習推進
委員会

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 会議 研究科委員会 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

H31 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H31 財務 経理 郵便料金後納明細 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 後納郵便物等取扱控 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 決算・監査 決算 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 予算 予算要求 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 決算・監査 監査 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 月次報告・資金移動 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 共通経費 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 振替伝票 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 予算 予算配分・振替予算 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 予算 入試予算配分 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般 警備日誌 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般 休日施設利用（学生） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般 休日施設利用（教職員） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 契約（賃借料・保守料） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 契約（業務実績報告書） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 支出（委託費） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 支出（賃借料・保守料） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 支出（水道光熱費） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理 支出（電話料） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務 経理
自家用電気工作物点検記
録綴

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 企画
女性研究者支援　議事録
等

総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 福利厚生 公立学校共済組合 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 福利厚生 学校厚生会 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 企画
女性研究者支援　保育・研
究活動助成金・ベビーシッ
ター

総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 企画 女性研究者　支払関係 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２Fコピー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務
超勤簿、夜勤及び宿日直
勤務命令簿

総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ２Fコピー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 出勤簿　看護学部 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 出勤簿　経営部 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 人事 服務 年休簿・代休簿・専免簿 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 保健室利用状況 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 保健室連絡会議 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 健康診断関連 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 健康診断証明書発行 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 健康診断問診票 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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H31 学生 保健室 健康調査 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 健康管理カード 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 カウンセリング記録 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 罹患状況同意書 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 カウンセラー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室
感染症抗体検査・予防
接種勧奨

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 保健室 物品購入 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学生（学部

学生）
学生生活・広報委員会① 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学生（学部

学生）
学生生活・広報委員会② 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学部教務

（その他）
教務委員会① 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学部教務

（その他）
教務委員会② 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入学試験 通知・照会 大学入試センター試験 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入学試験 通知・照会 入試関係 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入学試験 入学試験 入試実施要領 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 部局長会議① 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 部局長会議② 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入試 通知・照会 入試関係（本部会議） 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 雑件 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 照会等 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 全学会議資料 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 HP更新・広報 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
学部教務

（その他）
兵庫県立大学・看護師学
校等変更届出書

学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 後援会　会計 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習施設変更関係　綴 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習
実習調整委員会　新規採
用教員オリエンテーショ
ン

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習調整研修公文書 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習定期 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習費 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実習要項印刷 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 実践研究（4回生） 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 大学院実習費 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 実習 大学院実践演習公文書 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 大学院教務
ＤＮＧＬ
共同教育課程運営委員会 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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H31 学生 その他 学生飛躍基金 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入学試験 入学試験 大学院　入試出願票 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 大学院教務 大学院教務（教務班） 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入学試験 入学試験
大学院入試関係（入試作
業班）

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 入学試験 通知・照会
大学院入試募集要項作成
関係

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学生（大学

院生）
大学院履修願 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 大学院教務 特別講師　大学院 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
大学院奨学

金
民間奨学金 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生
学生（大学

院生）
履修ガイダンス 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 その他 教育会議 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 授業料免除
前期授業料免除（学部・
院）

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 授業料免除
後期授業料免除（学部・
院）

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 福利厚生
高等教育の修学支援　日
本学生支援機構　給付奨
学金

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
返還誓約書

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 学部奨学金 適格認定 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
採用関係

学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ31 学生
学生（大学

院生）
学生関係（ＤＮＧＬ） 学務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
学部教務
（成績）

成績表
（平成３１年度入学生）

学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
学部教務
（成績）

平成３１年度
卒業判定（学部）

学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
学部教務
（成績）

令和元年卒業関係 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
学部教務
（成績）

　㉛　卒業資料 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般
中期計画・年度計画自己
評価

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 一般
ケア研
休日及び時間外利用申込
書

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31（R1) 人事 服務 超過勤務 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/Ｒ1 学生 証明書 証明書発行台帳 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴①

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴②

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴③

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴④

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑤

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑥

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑦

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑧

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴⑨

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H31/R1 学生 証明書
卒業・修了に関する証明
書発行綴

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生
学生（大学

院生）
実践研究公文書発行綴 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生
学生（大学

院生）
大学院　論文作成にかか
る公文書発行綴

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書 英文証明書発行綴 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生 証明書
【証明書発行サービス】
リプレイス

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31/R1 学生
学生（学部

学生）
平成３１年３月　卒業生
学生簿

学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～ 人事 人事 勤務時間割振表 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 人事 服務
休暇簿
専免簿

総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 財務 経理 振替 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 財務 経理
郵便切手受払簿
－かい長自己検査

総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 金庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 財務 経理
特別管理産業廃棄物処理
委託

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 財務 財産 契約（物品等）関係綴 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 財務 財産 契約（修繕等）関係綴 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 総務 会議 自主経営部長・次長会議 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

H31～R2 学生 その他 教育訓練給付制度 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｈ31・Ｒ2 教務
学部教務

（その他）
グローバルリーダー教育プロ
グラム 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 会議 教授会 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R1 人事 服務
旅行命令簿／一般旅費
（学部・ケア研/教職
員）

総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 服務 旅費請求書 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 一般
公文書発行／謝金旅費支
出　決裁

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理 相手先口座新旧比較表 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理 謝金・依頼旅費 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 服務
旅行命令簿・旅行依頼簿
（一部のみ）/科研費

総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理
科研費/本学代表
収支簿・支出決定書類

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理
科研費/他大学分担
収支簿・支出決定書類

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 企画 科研費応募書類 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 企画 科研費申請書類 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理 分担金配分予定通知書 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 企画
研究分担承諾書(分担金配
分予定通知書・本学代表）

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理
金額登録/プロジェクト
登録

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理
科研費
相手先登録

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 2F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 調査・照会 科研費　雑件 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 研修 科研費説明会 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 人事 雇用伺い 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 福利厚生 嘱託公務災害 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 人事 マイナンバー 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 人事 服務 超勤命令簿 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 一般 旅費システム（登録） 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 財産 物品取得（返還） 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 財産
兵庫県立大学明石看護キャ
ンパス外壁改修工事　完成
図書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 財産
県立大学明石看護キャンパ
ス外壁等改修工事　保守用
図書

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 経理 がんプロ事業収支簿 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 企画
がんプロ事業関係綴(契
約書含む)

総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 服務 非営利兼業 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 人事 教員評価 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 人事 教員採用・退職 総務課 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 会議 キャンパス経営部長会議 経営部長 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 部長室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 財務 経理 監視カメラ 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 福利厚生 学割発行台帳 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
住所変更届 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
通学方法変更申請書・紛
失届

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生課外活

動
休日施設使用許可申請書 学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生課外活

動
クラブ月間施設使用許可
申請書

学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 福利厚生
高等教育の修学支援申請
についての資料

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 入試委員会 入学試験委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 入学試験 センター試験 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 通知・照会
センターとのデータ送受
信

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 通知・照会 推薦入試添付書類等 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 通知・照会 一般前期入試添付書類 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 通知・照会 一般後期入試添付書類 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 その他 国際交流推進委員会 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 国家試験 国家試験関係 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 就職 就職関係 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 学生募集
高校訪問・進学相談会・出張
講義 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 入学試験 学生募集 オープンキャンパス 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
新入生オリエンテーショ
ン

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
病院来訪記録 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 就職 進路状況調査 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 その他 養護教諭　教職免許申請 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生 その他 キャンパスガイド 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生課外活

動
欅まつり 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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R1 学生
学生（学部

学生）
入学式 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
卒業式 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
在学中の活動状況報告書 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
海外渡航届 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 学生
学生（学部

学生）
インターンシップ参加届 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 教務
学部教務

（その他）
前期履修ガイダンス配布資
料

学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 教務
学部教務

（その他）
前期時間割表 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 教務
学部教務

（その他）
後期時間割表 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 教務
学部教務

（その他）
前期授業時間割表 学務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 閲覧
一般・卒業生利用者証発
行願

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務
学術情報館サービスに関
する利用者アンケート

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務 紀要　第27巻 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 編集関係

R1 図書館運営 庶務 研究用図書所在確認 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務 支払いリスト 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務
情報システム関係申請書　機器接
続申請書／電子メール転送設定申
請書／電子メール転送廃止願

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 閲覧 資料貸出延長申請書 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 閲覧 卒業生・修了生利用 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務 図書システムWG 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務 図書貸借・依頼 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 閲覧 文献複写依頼 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 閲覧 文献複写・貸借受付 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 閲覧 文献複写料金決裁綴 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務 レファレンス調査 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務 2階改修（VRコーナー） 学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 図書館運営 庶務
SE連絡ファイル④ SE⇔明
石看護学術情報館2019.9～

学術情報館 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 一般 周産期複合機更新
地域ケア開発

研究科課
R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 教務
共同災害看護

学専攻
共同災害看護学専攻
プロジェクター購入

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 その他
高齢者の健康管理の経時的変
化に影響を与える要因の検討
（洲本市との共同研究）

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 WHO WHO WHO調査委託契約
地域ケア開発

研究科課
R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 会議
地域ケア開発研究所教員
会議

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 会議
地域ケア開発研究所運営委
員会

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 会議
地域ケア開発研究所部局長
会議

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1 人事 人事 所長候補者選考
地域ケア開発

研究科課
R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1 総務 会議
2019年度共同教育課程運営
委員会

地域ケア開発
研究科課

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1（H31） 総務 調査・照会 大学本部 総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度
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作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
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媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R1(H31) 人事 統括 人事 総務課 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1～ 人事 給与等
通勤届（退職・異動）職
員

総務課 ― なし ― 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R1～ 総務 一般
モバイルチョイス登録・
解除

総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R3 総務
関係機関・

団体
日本看護系大学協議会 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R3 総務
関係機関・

団体
日本看護系大学評価機構 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R2 総務 一般 派遣契約関係 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R2 公開講座 公開講座 公開講座
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R2 総務 企画
次世代研究プロジェクト事
業、部局提案プロジェクト

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R2 財務 経理
博士の学位論文審査員謝金・
旅費

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R2
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R1～R2 人事 服務 兼業許可申請
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 出張報告書 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 旅行命令簿 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
在宅勤務命令簿
業務日報

総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
旅行命令簿/総務
（事務嘱託員・用務員）

総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
旅行命令簿/学務
（事務嘱託員）

総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 旅費請求書 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般
公文書発行／謝金旅費支
出　決裁

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 教授会 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R2 財務 決算・監査 決算 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 予算 予算要求 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 決算・監査 監査 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 月次報告・資金移動 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 共通経費 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 振替伝票 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 予算 予算配分・振替予算 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 予算 入試予算配分 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 相手先口座新旧比較表 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 謝金・依頼旅費 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
科研費/本学代表
収支簿・支出決定書類

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
科研費/他大学分担
収支簿・支出決定書類

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画 科研費応募書類 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画 科研費申請書類 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 分担金配分予定通知書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画
研究分担承諾書(分担金配
分予定通知書・本学代表）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
金額登録/プロジェクト
登録

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 財務 経理
科研費
相手先登録

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 調査・照会 科研費　雑件 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 研修 科研費説明会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 人事 雇用伺い 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
科研
所得税額調

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 科研費内部監査 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
年次休暇取得簿（経営部
長）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
年次休暇取得簿（総務
課）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
年次休暇取得簿（学務
課）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
年次休暇取得簿（総務課
嘱託）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
年次休暇取得簿（学務課
嘱託）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務
自宅勤務命令簿・業務日
報

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 専免承認簿（経営部長） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 専免承認簿（事務部） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 代休簿（経営部長） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 代休簿（総務課） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 代休簿（学務課） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 給与等 給与報告書 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 給与等 期末勤勉手当 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 給与等 給与明細 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 女性支援支払関係 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 給与等 住民税 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 新型コロナ関係 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 給与等 扶養控除申告書等 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 出勤簿（経営部） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 人事 マイナンバー 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 人件費出金伝票 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 人件費振替伝票 総務課 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 超勤 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 旅費システム（登録） 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 リサーチマップ 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 財産 物品取得（返還） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
兵庫県ポストコロナ（築
田）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
兵庫県ポストコロナ（花
井）

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2 財務 経理 AMED（柿木） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 食堂系統空調機更新工事 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 経理 がんプロ事業収支簿 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画
がんプロ事業関係綴(契
約書含む)

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 出講 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 非営利兼業 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 人事 教員評価 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 人事 非常勤講師委嘱 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 人事 臨時・非常勤関係 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 人事 辞令 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 人事 教員採用・退職 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務
関係機関・

団体
公立大学協会
看護・保健医療部会

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 調査・照会 各種照会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 授業料整理表 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 収入（授業料） 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
図書館関係（経費・文献
複写料等）

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 予算委員会 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 財産 研究費　物品 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
ＪＲ西日本あんしん社会
財団

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理
ひょうご震災記念２１世
紀研究機構助成金

総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 姫路信用金庫助成金 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 経理関係　照会・通知 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 キャンパス経営部長会議 経営部長 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 部長室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議
教育改革・生涯学習推進
委員会

総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 研究科委員会 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R2 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 郵便料金後納明細 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 後納郵便物等取扱控 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 警備日誌 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 休日施設利用（学生） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 一般 休日施設利用（教職員） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 契約（賃借料・保守料） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 財務 経理 契約（業務実績報告書） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 支出（委託費） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 支出（賃借料・保守料） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 支出（水道光熱費） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 財務 経理 支出（電話料） 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 統括 人事 総務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 病気休暇 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 超過勤務 総務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画 コロナ対策関係 総務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画
女性研究者支援　議事録
等

総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 公立学校共済組合 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 学校厚生会 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画 女性研究者　支払関係 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 ２Fコピー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 出勤簿　経営部 総務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R2 学生 保健室 保健室利用状況 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室 保健室連絡会議 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室 健康診断関連 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室 健康診断証明書発行 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室
健康診断問診票／
健康調査

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室 健康管理カード 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室 罹患状況同意書 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室
抗体検査・予防
接種歴証明発行

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室
メンタルヘルス
サポート事業決裁

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室 カウンセリング事業決裁 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 保健室
WILL保険
加入手続き

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
学生生活・広報委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学部教務

（その他）
教務委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 入学試験 センター入試① 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 入学試験 センター入試② 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 部局長会議 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務
学部教務

（その他）
カリキュラム委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 コロナウィルス対応 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 学生 その他
コロナウィルス対応
授業・演習・実習

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 コロナ対策部会 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務
学部教務

（その他）
特別講師公文書依頼 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 福利厚生 学割発行台帳 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 福利厚生 学割証交付申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
住所変更届 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
通学方法変更申請書・紛
失届

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生課外活

動
休日施設使用許可申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生課外活

動
クラブ月間施設使用許可
申請書

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
ユニパ掲示 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 後援会（会計含む） 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
他大学院募集要項（看護
系）

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
掲示綴 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
自動車通学許可書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
非常勤の補講申請書 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
WEB講義受講用機器貸与 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
学生入館届 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
更衣室ロッカーキー関係
（学部）

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
印刷室コピー用紙持ち出
し簿（大学院）

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
印刷室コピー用紙持ち出
し簿（学部生）

学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 施設見学希望者 学務課 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習
外部講師依頼（学部実
習）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 クリニカル看護実習 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習
コミュニティヘルスケア
実習

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習
実習調整委員会　新規採
用者オリエンテーション

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習
実習調整研修公文書発行
願

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 実習定期 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 実習要項印刷 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 実践研究 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 生涯広域健康看護実習 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 助産実習 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習
大学院生　実習等に係る
文書発行願

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 統合看護実習 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 実習 養護実習 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 入学試験 大学院　入試出願票 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 通知・照会
大学院入試募集要項作成
関係

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
大学院履修願 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
大学院奨学

金
民間奨学金 学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（小児看護学）

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（がん看護専攻）

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（共通教育）

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（成人看護学）

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 大学院教務
大学院講義要目作成関係
（大学院）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 授業料免除
前期授業料免除（学部・
院）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 授業料免除
後期授業料免除（学部・
院）

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
①

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
②

学務課 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 入試委員会 入学試験委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 入学試験 センター試験 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 通知・照会
センターとのデータ送受
信

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 通知・照会 推薦入試添付書類等 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 通知・照会 一般前期入試添付書類 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 通知・照会 一般後期入試添付書類 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 入試委員会 入学制度委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
学部休学について 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
学部退学について 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 １階書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
大学院休学について 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 １階書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
大学院退学について 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 １階書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 国際交流推進委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 国家試験 国家試験関係 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 就職 就職関係 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 学生募集
高校訪問・進学相談会・出張
講義 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 入学試験 学生募集 オープンキャンパス 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
新入生オリエンテーショ
ン

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
病院来訪記録 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 就職 進路状況調査 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 養護教諭　教職免許申請 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 その他 キャンパスガイド 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R2 学生
学生課外活

動
欅まつり 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
入学式 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
卒業式 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
在学中の活動状況報告書 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
海外渡航届 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（学部

学生）
インターンシップ参加届 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 証明書 証明書発行台帳 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴①

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴②

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 証明書
卒業・修了に関する証明
書発行綴

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
実践研究公文書発行綴 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 証明書 英文証明書発行綴 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生 証明書
オンライン申請による発
行について

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 学生
学生（大学

院生）
研究科委員会 学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 教務委員会 教務委員会 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｒ2 教務
学部教務

（その他）
非常勤講師 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

Ｒ2 教務
学部教務

（その他）
ＷＥＢ授業補助業務者
実績報告関係

学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

Ｒ2 教務
学部教務

（その他）
学部特別講師 学務課 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務
学部教務
（成績）

成績表
（令和２年度入学生）

学務課 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 一時利用アカウント 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧
一般・卒業生利用者証発
行願

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 学外者入構許可願 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 学術情報委員会 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務
学部情報処理室・LL教室
PC利用申込書

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 貸出期間延長申請書 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 貸出延長

R2 図書館運営 庶務 紀要　第28巻 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 編集関係

R2 図書館運営 庶務

国立国会図書館デジタルコレク
ション図書館向けデジタル化資料
送信サービス（図書館送信）利用
記録

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務
次工程別資料リスト（明
石所蔵資料 貸出搬送）

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務
次工程別資料リスト（他
キャンパス所蔵資料 返却
搬送）

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧
視聴覚資料授業用貸出申
請書（貸出中／返却済）

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 支払いリスト 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 所在変更 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
図書・雑
誌所在変
更記録

R2 図書館運営 受入 資料寄贈申込書 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 新型コロナウイルス関連 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 データベース関連 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 図書貸出依頼票 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2 図書館運営 閲覧 入館者名簿 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 発注リスト 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 備品台帳 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 複写申込用紙 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 文献複写依頼① 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 文献複写依頼② 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 文献複写受取サイン簿 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 閲覧 文献複写・貸借受付 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務
ユーザーアカウント申請
（メールグループ）

学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 図書館運営 庶務 料金後納郵便物差出票綴 学術情報館 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画

本部新型コロナウイルス関連研究
事業・21世紀研究機構研究調査助
成事業・県ポストコロナ社会調査
検討費補助事業

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議 地域ケア開発研究所教員会議
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議
地域ケア開発研究所運営委員
会

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議
地域ケア開発研究所部局長会
議

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 企画 HORN事業
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 人事 服務 出張報告書
地域ケア開発

研究科課
R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 総務 会議
2020年度共同教育課程運営
委員会

地域ケア開発
研究科課

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R2～ 人事 給与等 履歴事項変更届 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2～ 人事 給与等 住居届４ 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2～ 財務 経理 人件費調（月次報告） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R2～ 財務 経理 雇用保険関係 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3～ 人事 人事 表彰 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R3 公開講座 公開講座 公開講座
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画
次世代研究プロジェクト事
業、部局提案プロジェクト

地域ケア開発
研究課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3～ 財務 経理
博士の学位論文審査員謝金・
旅費

地域ケア開発
研究課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3
周産期ケア
研究セン

ター

事業・その
他

周産期ケア研究センター
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 兼業許可申請
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 出張報告書 総務課 R4.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 旅行命令簿 総務課 R4.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
在宅勤務命令簿
業務日報

総務課 R4.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
旅行命令簿/総務
（事務嘱託員・用務員）

総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
旅行命令簿/学務
（事務嘱託員）

総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 旅費請求書 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般
公文書発行／謝金旅費支
出　決裁

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 教授会 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R3 財務 決算・監査 決算 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3 財務 予算 予算要求 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 決算・監査 監査 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 月次報告・資金移動 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 共通経費 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 振替伝票 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 予算 予算配分・振替予算 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 予算 入試予算配分 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 相手先口座新旧比較表 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 謝金・依頼旅費 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
科研費/本学代表
収支簿・支出決定書類

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
科研費/他大学分担
収支簿・支出決定書類

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画 科研費応募書類 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画 科研費申請書類 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 分担金配分予定通知書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画
研究分担承諾書(分担金配
分予定通知書・本学代表）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
金額登録/プロジェクト
登録

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
科研費
相手先登録

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 調査・照会 科研費　雑件 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 研修 科研費説明会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 雇用伺い 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
科研
所得税額調

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 科研費内部監査 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
年次休暇取得簿（経営部
長）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
年次休暇取得簿（総務
課）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
年次休暇取得簿（学務
課）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
年次休暇取得簿（総務課
嘱託）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
年次休暇取得簿（学務課
嘱託）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務
自宅勤務命令簿・業務日
報

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 専免承認簿（経営部長） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 専免承認簿（事務部） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 代休簿（経営部長） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 代休簿（総務課） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 代休簿（学務課） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 給与等 給与報告書 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 給与等 期末勤勉手当 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 人事 給与等 給与明細 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 女性支援支払関係 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 給与等 住民税 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 新型コロナ関係 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 給与等 扶養控除申告書等 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 出勤簿（経営部） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 マイナンバー 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 人件費出金伝票 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 人件費振替伝票 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 超勤 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 旅費システム（登録） 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 リサーチマップ 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 財産 物品取得（返還） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
兵庫県ポストコロナ（築
田）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
兵庫県ポストコロナ（花
井）

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 AMED（柿木） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 食堂系統空調機更新工事 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 経理 がんプロ事業収支簿 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画
がんプロ事業関係綴(契
約書含む)

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 出講 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 非営利兼業 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 教員評価 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 人事 非常勤講師委嘱 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 臨時・非常勤関係 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 辞令 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 教員採用・退職 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務
関係機関・

団体
公立大学協会
看護・保健医療部会

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 調査・照会 各種照会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 授業料整理表 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 収入（授業料） 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
図書館関係（経費・文献
複写料等）

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 予算委員会 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 財務 財産 研究費　物品 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
ＪＲ西日本あんしん社会
財団

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理
ひょうご震災記念２１世
紀研究機構助成金

総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 姫路信用金庫助成金 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 経理関係　照会・通知 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 キャンパス経営部長会議 経営部長 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 部長室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議
教育改革・生涯学習推進
委員会

総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 研究科委員会 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R3 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 郵便料金後納明細 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 後納郵便物等取扱控 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 警備日誌 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 休日施設利用（学生） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 一般 休日施設利用（教職員） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 契約（賃借料・保守料） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 契約（業務実績報告書） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 支出（委託費） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 支出（賃借料・保守料） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 支出（水道光熱費） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 財務 経理 支出（電話料） 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 統括 人事 総務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 病気休暇 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 超過勤務 総務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画 コロナ対策関係 総務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画
女性研究者支援　議事録
等

総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 公立学校共済組合 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 学校厚生会 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 企画 女性研究者　支払関係 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 ２Fコピー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 出勤簿　経営部 総務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課 R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R3 学生 保健室 保健室利用状況 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室 保健室連絡会議 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室 健康診断関連 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 学生 保健室 健康診断証明書発行 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室
健康診断問診票／
健康調査

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室 健康管理カード 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室 罹患状況同意書 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室
抗体検査・予防
接種歴証明発行

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室
メンタルヘルス
サポート事業決裁

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室 カウンセリング事業決裁 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 保健室
WILL保険
加入手続き

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
学生生活・広報委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 部局長会議 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 コロナウィルス対応 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他
コロナウィルス対応
授業・演習・実習

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 コロナ対策部会 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 福利厚生 学割発行台帳 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 福利厚生 学割証交付申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
住所変更届 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
通学方法変更申請書・紛
失届

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生課外活

動
休日施設使用許可申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生課外活

動
クラブ月間施設使用許可
申請書

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
ユニパ掲示 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 後援会（会計含む） 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
他大学院募集要項（看護
系）

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
掲示綴 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
自動車通学許可書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
非常勤の補講申請書 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
WEB講義受講用機器貸与 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
学生入館届 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
更衣室ロッカーキー関係
（学部）

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
印刷室コピー用紙持ち出
し簿（大学院）

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
印刷室コピー用紙持ち出
し簿（学部生）

学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 施設見学希望者 学務課 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 その他 教務委員会 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 前期履修関係 学務課 R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 後期履修関係 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 前期定期試験・成績登録 学務課 R4.4.1 5年 2028年4月1日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 教務 学部 後期定期試験・成績登録 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部
学校感染症罹患・定期試
験欠席対応

学務課 R4.4.1 5年 2028年4月2日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 前期履修ガイダンス 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 後期履修ガイダンス 学務課 R4.4.1 5年 2028年4月3日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 新入生ガイダンス 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 シラバス登録 学務課 R4.4.1 5年 2028年4月4日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 非常勤講師 学務課 R4.4.1 5年 2028年4月5日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 国試WEB契約 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 履修の手引き見直し 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 教職関係綴 学務課 R4.4.1 5年 2028年4月6日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 特別講師公文書依頼 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部奨学金 学生飛躍基金事業 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部 卒業判定 学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 学部
成績表
（令和３年度入学生）

学務課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習
外部講師依頼（学部実
習）

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 クリニカル看護実習 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習
コミュニティヘルスケア
実習

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 実習調整委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習
実習調整委員会　新規採
用者オリエンテーション

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習
実習調整研修公文書発行
願

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 実習定期 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 実習要項印刷 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 実践研究 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 生涯広域健康看護実習 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 助産実習 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習
大学院生　実習等に係る
文書発行願

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 統合看護実習 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 実習 養護実習 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 大学院 大学院　入試出願票 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 大学院教務 大学院修了判定資料 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
大学院入学手続き関係 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 大学院
大学院入試募集要項作成
関係

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
大学院履修願 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
大学院奨学

金
民間奨学金 学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（小児看護学）

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（がん看護専攻）

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（共通教育）

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
専門看護師教育課程認定
申請　（成人看護学）

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 大学院教務
大学院講義要目作成関係
（大学院）

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 授業料免除
前期授業料免除（学部・
院）

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 授業料免除
後期授業料免除（学部・
院）

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
①

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 学部奨学金
日本学生支援機構奨学金
②

学務課 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 その他 入学試験委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部 センター試験 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部
センターとのデータ送受
信

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部 推薦入試添付書類等 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部 一般前期入試添付書類 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部 一般後期入試添付書類 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 その他 入学制度委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
学部休学について 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
学部退学について 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 １階書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
大学院休学について 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 １階書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
大学院退学について 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 １階書庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 国際交流推進委員会 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 国家試験 国家試験関係 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 就職 就職関係 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部
高校訪問・進学相談会・出張
講義 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 入学試験 学部 オープンキャンパス 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
新入生オリエンテーショ
ン

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
病院来訪記録 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 就職 進路状況調査 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 養護教諭　教職免許申請 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 その他 キャンパスガイド 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生課外活

動
欅まつり 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
入学式 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
卒業式 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
在学中の活動状況報告書 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
海外渡航届 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（学部

学生）
インターンシップ参加届 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 証明書 証明書発行台帳 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴①

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴②

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 証明書
卒業・修了に関する証明
書発行綴

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生
学生（大学

院生）
実践研究公文書発行綴 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 証明書 英文証明書発行綴 学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 学生 証明書
オンライン申請による発
行について

学務課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 一時利用アカウント 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧
一般・卒業生利用者証発
行願

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 学外者入構許可願 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 学術情報委員会 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務
学部情報処理室・LL教室
PC利用申込書

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 貸出期間延長申請書 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 貸出延長

R3 図書館運営 庶務 紀要　第28巻 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 編集関係

R3 図書館運営 庶務

国立国会図書館デジタルコレク
ション図書館向けデジタル化資料
送信サービス（図書館送信）利用
記録

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務
次工程別資料リスト（明
石所蔵資料 貸出搬送）

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務
次工程別資料リスト（他
キャンパス所蔵資料 返却
搬送）

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧
視聴覚資料授業用貸出申
請書（貸出中／返却済）

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 支払いリスト 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 所在変更 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
図書・雑
誌所在変
更記録

R3 図書館運営 受入 資料寄贈申込書 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 新型コロナウイルス関連 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 データベース関連 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 図書貸出依頼票 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 入館者名簿 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 発注リスト 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 備品台帳 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 複写申込用紙 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 文献複写依頼① 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 文献複写依頼② 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 文献複写受取サイン簿 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 閲覧 文献複写・貸借受付 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務
ユーザーアカウント申請
（メールグループ）

学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 図書館運営 庶務 料金後納郵便物差出票綴 学術情報館 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 教員評価
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 所長候補者選考
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議 地域ケア開発研究所教員会議
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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R3 総務 会議
地域ケア開発研究所運営委員
会

地域ケア開発
研究課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議
地域ケア開発研究所部局長会
議

地域ケア開発
研究課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 教員の再任
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 人事 ケア研客員研究員
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 人事 服務 出張報告書
地域ケア開発

研究課
R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 総務 会議
2021年度共同教育課程運営
委員会

地域ケア開発
研究課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 公開講座 公開講座 公開講座
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画
次世代研究プロジェクト事
業、部局提案プロジェクト

地域ケア開発
研究課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 兼業許可申請
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 海外研究申請
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 出張報告書 総務課 R5.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 旅行命令簿 総務課 R5.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
在宅勤務命令簿
業務日報

総務課 R5.4.1 3年 2024年3月31日 紙 5F教室事務
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
旅行命令簿/総務
（事務嘱託員・用務員）

総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
旅行命令簿/学務
（事務嘱託員）

総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 旅費請求書 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般
公文書発行／謝金旅費支
出　決裁

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 教授会 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R4 財務 決算・監査 決算 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 予算 予算要求 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 決算・監査 監査 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 月次報告・資金移動 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 共通経費 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 振替伝票 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 予算 予算配分・振替予算 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 予算 入試予算配分 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 2F事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 相手先口座新旧比較表 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 謝金・依頼旅費 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
科研費/本学代表
収支簿・支出決定書類

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
科研費/他大学分担
収支簿・支出決定書類

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画 科研費応募書類 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画 科研費申請書類 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 分担金配分予定通知書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画
研究分担承諾書(分担金配
分予定通知書・本学代表）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
金額登録/プロジェクト
登録

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
科研費
相手先登録

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 総務 調査・照会 科研費　雑件 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 研修 科研費説明会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 雇用伺い 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
科研
所得税額調

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 科研費内部監査 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 人権啓発委員会 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
年次休暇取得簿（経営部
長）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
年次休暇取得簿（総務
課）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
年次休暇取得簿（学務
課）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
年次休暇取得簿（総務課
嘱託）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
年次休暇取得簿（学務課
嘱託）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務
自宅勤務命令簿・業務日
報

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 専免承認簿（経営部長） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 専免承認簿（事務部） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 代休簿（経営部長） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 代休簿（総務課） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 代休簿（学務課） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 給与等 給与報告書 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 給与等 期末勤勉手当 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 給与等 給与明細 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 女性支援支払関係 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 給与等 住民税 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 新型コロナ関係 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 給与等 扶養控除申告書等 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 出勤簿（経営部） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 マイナンバー 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 人件費出金伝票 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 人件費振替伝票 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 超勤 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 旅費システム（登録） 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 リサーチマップ 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 財産 物品取得（返還） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
兵庫県ポストコロナ（築
田）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
兵庫県ポストコロナ（花
井）

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 AMED（柿木） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 財務 経理 食堂系統空調機更新工事 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 経理 がんプロ事業収支簿 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画
がんプロ事業関係綴(契
約書含む)

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 出講 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 非営利兼業 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 教員評価 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 人事 非常勤講師委嘱 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 臨時・非常勤関係 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 辞令 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 教員採用・退職 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務
関係機関・

団体
公立大学協会
看護・保健医療部会

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 調査・照会 各種照会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 授業料整理表 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 収入（授業料） 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
収入（入学金・入学考査
料）

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理

収入（補助金・寄附金・公開講
座・受講料・文献複写料・受取利
息・固定資産貸付料・光熱水道費
負担金・その他）

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 収入（卒業証明書等） 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
図書館関係（経費・文献
複写料等）

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 予算委員会 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 財産 研究費　物品 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
ＪＲ西日本あんしん社会
財団

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理
ひょうご震災記念２１世
紀研究機構助成金

総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 姫路信用金庫助成金 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 経理関係　照会・通知 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 キャンパス経営部長会議 経営部長 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 部長室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議
教育改革・生涯学習推進
委員会

総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 研究倫理委員会 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 研究科委員会 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

移管

R4 総務 福利厚生 健康診断 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 郵便料金後納明細 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 後納郵便物等取扱控 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 応接室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 警備日誌 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 休日施設利用（学生） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 一般 休日施設利用（教職員） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 契約（賃借料・保守料） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 契約（業務実績報告書） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 財務 経理 支出（委託費） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 支出（賃借料・保守料） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 支出（水道光熱費） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 財務 経理 支出（電話料） 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 統括 人事 総務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 病気休暇 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 超過勤務 総務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画 コロナ対策関係 総務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 地方職員共済組合 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 職員互助会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 ２F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画
女性研究者支援　議事録
等

総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 公立学校共済組合 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 学校厚生会 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 企画 女性研究者　支払関係 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 ２Fコピー室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 出勤簿　経営部 総務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課 R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R4 教務 その他 教務委員会 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 前期履修関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 後期履修関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 前期定期試験・成績登録 学務課 R5.4.1 5年 2028年4月1日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 後期定期試験・成績登録 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部
学校感染症罹患・定期試
験欠席対応

学務課 R5.4.1 5年 2028年4月2日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 前期履修ガイダンス 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 後期履修ガイダンス 学務課 R5.4.1 5年 2028年4月3日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 新入生ガイダンス 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 シラバス登録 学務課 R5.4.1 5年 2028年4月4日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 学部シラバスチェック 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 非常勤講師 学務課 R5.4.1 5年 2028年4月5日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 国試WEB契約 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 履修の手引き見直し 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 教職関係綴 学務課 R5.4.1 5年 2028年4月6日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 特別講師公文書依頼 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部奨学金
学生飛躍基金事業(成績
優秀者)

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 学部 卒業判定 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

R4 教務 学部
成績表
（令和４年度入学生）

学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙
２F学務課
作業室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

R4 教務 実習
実習調整委員会　新規採
用者オリエンテーション

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 教務 実習
実習調整研修公文書発行
願

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 実習定期 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 実習要項印刷 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習
コミュニティヘルスケア
実習

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 クリニカル看護実習 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 生涯広域健康看護実習 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 統合看護実習 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 実践研究 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 助産実習 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習 養護実習 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 実習
外部講師依頼（学部実
習）

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 その他 実習調整委員会 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院
大学院生　実習等に係る
文書発行願

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院 大学院修了判定資料 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院
大学院講義要目作成関係
（大学院）

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院 大学院履修願 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院 実践研究公文書発行綴 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院
専門看護師教育課程認定
申請　（がん看護専攻）

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院
専門看護師教育課程認定
申請　（共通教育）

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 教務 大学院
専門看護師教育課程認定
申請　（成人看護学）

学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 保健室利用状況 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 保健室連絡会議 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 健康診断関連 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 健康診断証明書発行 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室
健康診断問診票／
健康調査

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 健康管理カード 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 罹患状況同意書 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室
抗体検査・予防
接種歴証明発行

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室
メンタルヘルス
サポート事業決裁

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室 カウンセリング事業決裁 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 保健室
WILL保険
加入手続き

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 学割発行台帳 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 学割証交付申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 住所変更届 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部
通学方法変更申請書・紛
失届

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生
学生課外活

動
休日施設使用許可申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
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媒体の種別 保存場所 管理者
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了時の措置

R4 学生
学生課外活

動
クラブ月間施設使用許可
申請書

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 ユニパ掲示 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 掲示綴 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 自動車通学許可書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 大学院 自動車通学許可書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 非常勤の補講申請書 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 WEB講義受講用機器貸与 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 学生入館届 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部
更衣室ロッカーキー関係
（学部）

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 大学院 大学院入学手続き関係 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 大学院 民間奨学金 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部
印刷室コピー用紙持ち出
し簿（学部生）

学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 大学院
印刷室コピー用紙持ち出
し簿（大学院）

学務課 R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他 施設見学希望者 学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他 コロナウィルス対応 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他 コロナ対策部会 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 学務課
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 授業料免除
前期授業料免除（学部・
院）

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 授業料免除
後期授業料免除（学部・
院）

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 日本学生支援機構奨学金 学務課 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 学部休学について 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 学部退学について 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 大学院 大学院休学について 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 大学院 大学院退学について 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 １階書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 国家試験 国家試験関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部
新入生オリエンテーショ
ン

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 入学式 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 卒業式 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 欅まつり 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 在学中の活動状況報告書 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 海外渡航届 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 インターンシップ参加届 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 学部 病院来訪記録 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 就職 就職関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 就職 進路状況調査 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 就職 養護教諭　教職免許申請 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 学生 その他 キャンパスガイド 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他 学生生活・広報委員会 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他
教育改革・生涯学習・国
際交流推進委員会

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 証明書 証明書発行台帳 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 1Ｆ書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 証明書
学部・大学院　証明書発
行綴

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 証明書
卒業・修了に関する証明
書発行綴

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 証明書 英文証明書発行綴 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 証明書
オンライン申請による発
行について

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 その他 研究科委員会 学務課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 学生 課外活動 学生会関係綴 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R4 学生 課外活動 クラブ関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R4 学生 課外活動 謝恩会・卒業記念品関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R4 学生 就職
卒業生就職・進学先リス
ト

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R4 学生 学部 貴崎団地関係 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

R4 入学試験 学部 センター試験 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 学部
センターとのデータ送受
信

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 学部 推薦入試　添付書類等 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 学部 一般前期入試　添付書類 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 学部 一般後期入試　添付書類 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 学部
高校訪問・進学相談会・出張
講義 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 学部 オープンキャンパス 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 その他 入学試験委員会 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 その他 入学制度委員会 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 大学院 大学院　入試出願票 学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 大学院
大学院入試募集要項作成
関係

学務課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 入学試験 大学院
他大学院募集要項（看護
系）

学務課 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 一時利用アカウント 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧
一般・卒業生利用者証発
行願

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 学外者入構許可願 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 学術情報委員会 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務
学部情報処理室・LL教室
PC利用申込書

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 貸出期間延長申請書 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 貸出延長

R4 図書館運営 庶務 紀要　第28巻 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄 編集関係

R4 図書館運営 庶務

国立国会図書館デジタルコレク
ション図書館向けデジタル化資料
送信サービス（図書館送信）利用
記録

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務
次工程別資料リスト（明
石所蔵資料 貸出搬送）

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務
次工程別資料リスト（他
キャンパス所蔵資料 返却
搬送）

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
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R4 図書館運営 閲覧
視聴覚資料授業用貸出申
請書（貸出中／返却済）

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 支払いリスト 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 所在変更 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄
図書・雑
誌所在変
更記録

R4 図書館運営 受入 資料寄贈申込書 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 新型コロナウイルス関連 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 データベース関連 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 図書貸出依頼票 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 入館者名簿 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 発注リスト 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 備品台帳 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 複写申込用紙 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 文献複写依頼① 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 文献複写依頼② 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 文献複写受取サイン簿 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 閲覧 文献複写・貸借受付 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務
ユーザーアカウント申請
（メールグループ）

学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 図書館運営 庶務 料金後納郵便物差出票綴 学術情報館 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 学術情報館事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 教員採用
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 教員の再任
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 教員評価
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 人事 ケア研客員研究員
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議 地域ケア開発研究所教員会議
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議
地域ケア開発研究所運営委員
会

地域ケア開発
研究課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議
地域ケア開発研究所部局長会
議

地域ケア開発
研究課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

廃棄

R3～R4 総務 会議 ケア研事業推進会議
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 経理 看護職員確保対策特別事業
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 ケア研事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 人事 服務 出張報告書
地域ケア開発

研究課
R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 ケア研階段下倉庫

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

R4 総務 会議
2022年度共同教育課程運営
委員会

地域ケア開発
研究課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 ケア研共同利用A

明石看護
キャンパス
経営部長

廃棄

常用 人事 給与等 通勤届（教員） 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 給与等 通勤届（職員） 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 服務
年休繰越簿（非常勤嘱
託）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 服務 年休繰越簿（退職者） 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 総務 一般
教員災害時行動マニュア
ル検討作業班

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 総務 一般
兵庫県立看護大学災害発
生時職員行動マニュアル

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 総務 一般 消防設備マニュアル 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 給与等
共済年金算定用期末手当
等支給額チェックリスト

総務課 ― 無期限 ― 紙 １F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―
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常用 人事 服務 病気休暇届 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 服務
年次休暇繰越簿（教職
員）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 服務
年次休暇繰越簿（退職者
分）

総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 服務 非常勤嘱託員年休繰越簿 総務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 給与等 通勤届 総務課 ― なし ― 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 給与等 通勤届（退職） 総務課 ― なし ― 紙 その他
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 人事 服務 年休繰越簿（教職員） 総務課 ― なし ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 財務 経理
リーディング・プログラ
ム協定書

総務課 ― 無期限 ― 紙 1F書庫
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 財務 財産 固定資産台帳 総務課 ― 無期限 － 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 学生
学生課外活

動
学生会関係綴 学務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

常用 学生
学生課外活

動
クラブ関係 学務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

常用 学生
学生課外活

動
謝恩会・卒業記念品関係 学務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

常用 学生 証明書 学位記　番号簿 学務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 学生 就職
卒業生就職・進学先リス
ト

学務課 ― 無期限 ― 紙 事務室
明石看護

キャンパス
経営部長

―

常用 学生
学生（学部

学生）
貴崎団地関係 学務課 ― 無期限 ― 紙 事務室

明石看護
キャンパス
経営部長

―

常用 図書館運営 庶務 構内図面写し 学術情報館 ― 無期限 ― 紙 学術情報館別置

明石看護
キャンパス
経営部長

―
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大分類 中分類

H15 教務 総括
兵庫県立大学大学院応用情報
科学研究科設置認可申請書
（教員の個人調書等）

経営部 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H15 教務 総括
兵庫県立大学大学院応用情報
科学研究科設置認可申請に係
る補正申請書

経営部 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H15 教務 総括
兵庫県立大学大学院応用情報
科学研究科設置認可申請書

経営部 H16.4.1 30年 2034年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H15 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H16.4.1 無期限 なし 紙 学術情報館
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H16 総務 公印 文書台帳 経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍
平成16年度入学生　学生
簿

経営部 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍 長期履修学生許可台帳 経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍 休学者台帳 経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍
退学者台帳（博士前期課
程）

経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍
退学者台帳（博士後期課
程）

経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍 除籍者台帳 経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍
復学者・復学を経て修了
者台帳

経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 教務 学籍
非正規生（研究生・特別
聴講生等）台帳

経営部 H17.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 会議 教授会 教授会 経営部 H17.4.1 30年 2035年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H16 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H17.4.1 無期限 なし 紙 学術情報館
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H17 教務 総括
兵庫県立大学大学院応用情報
科学研究科課程変更認可申請
書

経営部 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H17 教務 総括
兵庫県立大学大学院応用情報
科学研究科課程変更認可申請
に係る補正申請書

経営部 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H17 教務 学籍
平成17年度入学生　学生
簿

経営部 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H17 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H17 会議 教授会 教授会２－２ 経営部 H18.4.1 30年 2036年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H17 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H18.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H18 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳 経営部 H19.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H18 教務 学籍
平成18年度入学生　学生
簿

経営部 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H18 教務 学籍 長期在学期間短縮者台帳 経営部 H19.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H18 会議 教授会 教授会３－１ 経営部 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H18 会議 教授会 教授会３－２ 経営部 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H18 会議 教授会 教授会３－３ 経営部 H19.4.1 30年 2037年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H18 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H19.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H19 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳 経営部 H20.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H19 教務 学籍
平成19年度入学生　学生
簿

経営部 H21.4.1 30年 2038年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H19 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H19 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H20.4.1 30年 2038年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H19 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H20.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H20 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳 経営部 H21.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H20 教務 学籍
平成20年度入学生　学生
簿

経営部 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H20 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H20 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H21.4.1 30年 2039年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H20 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H21.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H21 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳１～４ 経営部 H22.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H21 教務 学籍
平成21年度入学生　学生
簿

経営部 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H21 教務
キャリア・
就職支援

就職セミナー講師依頼 経営部 H22.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H21 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H21 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H22.4.1 30年 2040年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H21 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H22.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H22 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳１～２ 経営部 H23.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H22 教務 総括
兵庫県立大学大学院シミュ
レーション学研究科設置認可
申請に係る補正申請書

経営部 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H22 教務 総括
シミュレーション学研究
科設置認可申請電子ファ
イル

経営部 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H22 教務 総括
シミュレーション学研究
科　設置認可書

経営部 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H22 教務 学籍
平成22年度入学生　学生
簿

経営部 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H22 教務 入学試験
平成23年度入学（シミュレー
ション学研究科）小論文　問
題と解答

経営部 H23.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

H22 教務 入学試験
応用情報科学研究科　年
度別入試問題

経営部 H30.4.1 無期限 なし 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H22 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H22 会議 教授会 教授会２－１ 経営部 H23.4.1 30年 2041年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H22 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H23.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H23 総務 人事 ３６協定・３８協定 経営部 H24.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳１～２ 経営部 H24.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H23 財務・会計 その他 郵便切手出納簿 経営部 H24.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 施設 その他
備品出納簿（ポートアイ
ランドキャンパス）

経営部 H24.4.1 常時使用 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 教務 学籍
平成23年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 教務 学籍
平成23年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 教務 入学試験 入試委員会（入試問題） 経営部 H24.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H23 教務
キャリア・
就職支援

キャリアセンター会議等
H23～R1

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－１

経営部 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－２

経営部 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－３

経営部 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）

経営部 H24.4.1 30年 2042年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H23 企画・計画
公開講座・
イベント等

新研究科・新コース開設
記念式典

経営部 H24.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H23 企画・計画
公開講座・
イベント等

DS'11シミュレーション
学研究科開設記念防災国
際シンポジウム

経営部 H24.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H23 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H24.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H24 総務 人事 名誉教授功績賞 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 人事 教員公募 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 人事 教員採用 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 人事 教員昇任 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 人事
政策経営情報科学コース
教員採用関係書類

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 人事 教員評価 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 総務 広報
広報（応用情報科学研究
科）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 国際 留学生
国際交流（留学生）関係
マニュアル

経営部 H25.4.1 常時使用 なし 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 財務・会計 債権・収入 学生納付金　収入処理 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 財務・会計 債権・収入 授業料調定 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 財務・会計 債権・収入 授業料納付書（写） 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 財務・会計 債務・支出 支払決定１～２ 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 財務・会計 財務諸表 総勘定元帳１～２ 経営部 H25.4.1 無期限 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H24 教務 総括
兵庫県立大学大学院シミュ
レーション学研究科シミュ
レーション学専攻課程変更認

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 総括

兵庫県立大学大学院シミュレー
ション学研究科シミュレーション
学専攻課程変更認可申請書（教員
の個人調書等）

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 総括

兵庫県立大学大学院シミュレー
ション学研究科シミュレーション
学専攻課程変更認可申請に係る再
補正申請書

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 教務 シラバス 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 学籍 長期履修学生許可 経営部 H31.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 学籍
平成24年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 学籍
平成24年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程前期（推薦）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程前期（８月募集）原
本・採点

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程後期（８月募集）
H24・10月入学　原本・採点

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程前期（１月募集）原
本・採点

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程後期（１月募集）原
本・採点

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程前期（３月募集）原
本・採点

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H24 教務 入学試験
H25入学応用情報科学研究科博
士課程後期（３月募集）原
本・採点

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学シミュレーション学研
究科修士課程（推薦）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学シミュレーション学研
究科修士課程（一般）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25シミュレーション学研究科
一般入試採点関係書類

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
H25入学シミュレーション学研
究科修士課程（推薦・一般）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
シミュレーション学研究
科追加入試資料

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
入試委員会（応用情報科
学研究科）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験
入試シミュレーション学
研究科受験者

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務 入学試験 出願資格審査 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学手続（応用情報科学
研究科）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学手続（シミュレー
ション学研究科）

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－１

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－２

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－３

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）

経営部 H25.4.1 30年 2043年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議
研究科委員
会

教務委員会４－１ 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議
研究科委員
会

教務委員会４－２ 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議
研究科委員
会

教務委員会４－３ 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 会議
研究科委員
会

教務委員会４－４ 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H25.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H24 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ運営委員会 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ
ＤＤＰ１期生プロジェク
ト研究

経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H24 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ　出願書類 経営部 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事 教員採用 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事 教員評価 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事 非常勤講師 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事 学術情報館長選挙 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事
シミュレーション学研究
科科　研究科長補佐発令
通知

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事
応用情報科学研究科　研
究科長選考

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事 退職関係 経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事 旧姓使用関係 経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 人事
法人化後　人事関係マ
ニュアル

経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 広報
広報（応用情報科学研究
科）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 広報
広報（シミュレーション
学研究科）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 広報
神戸医療産業都市・京コ
ンピュータ一般公開２－
１

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 広報
神戸医療産業都市・京コ
ンピュータ一般公開２－
２

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 例規集 学位規則の一部改正 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 総務 例規集 学位記交付取扱要領 経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術研究 学術研究
インバウンド観光振興に関する実
証研究プロジェクト（シミュレー
ション学研究科）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

助成金 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 国際 留学生 兵庫国際交流会館 経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 債権・収入
債権発生通知書・債権異
動通知書

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 債務・支出 会計伝票（４～９月） 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10～２月） 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－１ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－２ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H25 財務・会計 債務・支出
支出契約決議書（定例支
払い分）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－１ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－２ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 財務・会計 その他
レターパック　出納簿確
認表

経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 施設 その他
備品出納簿（神戸情報科
学キャンパス）

経営部 H26.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 総括
兵庫県立大学大学院シミュレー
ション学研究科シミュレーション
学専攻課程変更認可申請書

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 総括

兵庫県立大学大学院シミュレー
ション学研究科シミュレーション
学専攻課程変更認可申請書（教員
の個人調書）

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 総括

兵庫県立大学大学院シミュレー
ション学研究科シミュレーション
学専攻課程変更認可申請に係る補
正申請書

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 総括
シミュレーション学研究科
博士後期課程課程変更申請
書電子ファイル

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 教務 シラバス 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 教務 前期履修者名簿 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 教務 後期履修者名簿 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 学籍
平成25年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 学籍
平成25年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士前期課程（推
薦）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士前期課程（８
月）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士後期課程（８
月）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士前期課程（１
月）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士後期課程（１
月）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士前期課程（３
月）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学応用情報科学研
究科博士後期課程（３
月）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学シミュレーショ
ン学研究科修士課程（推
薦）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学シミュレーショ
ン学研究科修士課程（一
般）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
H26入学シミュレーショ
ン学研究科修士・博士課
程（推薦・一般）

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
シミュレーション学研究
科入試関係

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 教務 入学試験
シミュレーション学研究
科採点関係資料

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－１

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－２

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－３

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）２－１

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）２－２

経営部 H26.4.1 30年 2044年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議
研究科委員
会

教務委員会４－１ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議
研究科委員
会

教務委員会４－２ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議
研究科委員
会

教務委員会４－３ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議
研究科委員
会

教務委員会４－４ 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 会議 事務系会議
レストランＦＯＣＵＳ経営に
かかる企画提案審査委員会

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 企画・計画
公開講座・
イベント等

ひょうご神戸サイエンス
クラスター研究交流会

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H26.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H25 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ協定・プログラム 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ運営委員会 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ第３期生関係 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ委託関係 経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H25 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ
ＤＤＰ　H26.4入学　出
願・審査関係

経営部 H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 人事 教員人事 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H26 総務 人事 教員公募 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 人事 教員評価 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 人事 非常勤講師 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 広報
広報（応用情報科学研究
科）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 広報
広報（シミュレーション
学研究科）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 広報
神戸医療産業都市・京コ
ンピュータ一般公開

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 例規集
学校教育法等の一部改正に伴う教
授会の役割等に係る規程及び運用
の総点検

経営部 H27.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 その他 女性研究者支援事業 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 総務 その他 備蓄用食料在庫管理表 経営部 H27.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術研究 学術研究
海外研究承認報告書・実
績一覧

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債権・収入
入学料・入学考査料整理
票

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債権・収入 授業料関係 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債権・収入
債権発生通知書・債権異
動通知書

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（４月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（５月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（７月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（８月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月）２－１ 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月）２－２ 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（１月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（２月） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－１ 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－２ 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 債務・支出 部局特色化推進費 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 給与・旅費 ＴＡ・チューター 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－１ 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－２ 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 財務・会計 寄付金 寄付金 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 施設
施設維持保
全

学生用複写機メンテナン
ス委託

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 総括
シミュレーション学研究科博
士後期課程専任教員採用等設
置計画変更書（ＡＣ教員審

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 総括 学生便覧 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 シラバス 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 前期履修登録 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 前期履修者名簿 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 後期履修者名簿 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 他学部等授業科目履修 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 教務 後期履修登録 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 学籍
平成26年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 学籍
平成26年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 修学指導 学生対応記録 経営部 H27.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H26 教務 入学試験
H27入学応用情報科学研
究科博士前期課程（６
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学応用情報科学研
究科博士前期課程（８
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学応用情報科学研
究科博士後期課程（８
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学応用情報科学研
究科博士前期課程（１
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学応用情報科学研
究科博士後期課程（１
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学応用情報科学研
究科博士前期課程（３
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学シミュレーショ
ン学研究科博士前期課程
（推薦）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学シミュレーション学研
究科博士前期・後期課程（９
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
H27入学シミュレーション学研
究科博士前期・後期課程（１
月）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 入学試験
シミュレーション学研究
科採点関係資料

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付（応用情報科学
研究科）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付（シミュレー
ション学研究科）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H27入学受付（応用情報
科学研究科）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H27入学受付（シミュ
レーション学研究科）

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務
キャリア・
就職支援

学歴照会 経営部 H27.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 教務 その他
兵庫県立大学創立10周年・創
基85周年記念　学生飛躍基金
事業優秀地域貢献活動奨励金

経営部 H28.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 全学会議 学生生活会議 経営部 H28.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）４－１

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）４－２

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）４－３

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）４－４

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）２－１

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）２－２

経営部 H27.4.1 30年 2045年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議
研究科委員
会

入試委員会 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）３－１

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）３－２

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）３－３

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議
研究科委員
会

教務委員会（シミュレー
ション学研究科）２－１

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議
研究科委員
会

教務委員会（シミュレー
ション学研究科）２－２

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 会議 事務系会議 計算科学連携センター 経営部 H28.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H27.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H26 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ２期生関係 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ運営委員会 経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H26 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ
ＤＤＰ　H27.4入学　出
願書類

経営部 H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 人事
自己評価委員会評価作業
部会

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 人事 教員人事 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 人事 教員採用 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 人事 教員評価 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 人事 非常勤講師 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 人事
研究科長候補者の推薦に
ついて

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 広報
広報（応用情報科学研究
科）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 広報
シミュレーション学研究
科　広報関係

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 例規集 会計規程 経営部 H28.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 その他 女性研究者支援事業 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 総務 その他
応用情報科学研究科　10
周年記念事業

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術研究 学術研究 海外研究 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術研究 学術研究
海外研究承認報告書・実
績一覧

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H27 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計
予算・決
算・監査

決算月次報告 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入 授業料関係 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入
入学料・入学考査料整理
票

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入
債権発生通知書・債権異
動通知書

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（４月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（５月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月）２－１ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月）２－２ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（７月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（８月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月）２－１ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月）２－２ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（１月）２－１ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（１月）２－２ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（２月）２－１ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（２月）２－２ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）３－１ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）３－２ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）３－３ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 特色化戦略経費 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 特別研究助成金 経営部 H29.4.1 10年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出
支出契約決議書（定例支
払分）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 給与・旅費 ＴＡ・チューター 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 給与・旅費
保険料控除申告書兼配偶
者特別控除申告書

経営部 H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 給与・旅費
扶養控除等（異動）申告
書

経営部 H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 給与・旅費 年末調整 経営部 H28.4.1 7年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－１ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－２ 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 寄付金 寄付金 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 財務・会計 その他 現金出納簿 経営部 H28.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 総括 学生便覧 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 前期履修登録 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 後期履修登録 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 前期履修者名簿 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 後期履修者名簿 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 教務 年度計画 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 学籍
平成27年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 学籍
平成27年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（前期） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（後期） 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H27 教務 入学試験
H28入学応用情報科学研究
科博士前期課程（６月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学、H27・10月入学応
用情報科学研究科博士後期
課程（８月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学応用情報科学研究
科博士前期課程（９月）２
－１

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学応用情報科学研究
科博士前期課程（９月）２
－２

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学応用情報科学研究
科博士前期課程（１月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学応用情報科学研究
科博士後期課程（１月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学応用情報科学研究
科博士前期・後期課程（３
月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学シミュレーション
学研究科博士前期課程（推
薦）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学シミュレーション
学研究科博士前期・後期課
程（９月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学シミュレーション
学研究科博士前期・後期課
程（12月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
H28入学シミュレーション
学研究科博士前期・後期課
程（２月）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
シミュレーション学研究
科採点関係資料

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務 入学試験
シミュレーション学研究
科入試関係

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H28入学受付（応用情報
科学研究科）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H28入学受付（シミュ
レーション学研究科）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学宣誓式・オリエン
テーション

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 教務
キャリア・
就職支援

キャリアセンター長会議 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 全学会議 学務課長等連絡会議他 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－１

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－２

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－３

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）４－１

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）４－２

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）４－３

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）４－４

経営部 H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）２－１

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）２－２

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議
研究科委員
会

教務委員会（シミュレー
ション学研究科）２－１

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 会議
研究科委員
会

教務委員会（シミュレー
ション学研究科）２－２

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H28.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H27 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ運営委員会 経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H27 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ
ＤＤＰ6期出願関係
（H28.4入学）

経営部 H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事 人事 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事 出講 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事
教員応募（医療福祉情報
学分野ヘルスケア）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事
教員応募（情報セキュリ
ティ）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事 教員採用 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事 教員評価 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事 非常勤講師 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 人事
雇用決裁書（外部資金）
扶養控除申告書

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 給与・旅費
保険料控除申告書兼配偶
者特別控除申告書

経営部 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 給与・旅費
扶養控除等（異動）申告
書

経営部 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 H29.4.1 7年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 広報
広報（応用情報科学研究
科）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 広報
神戸医療産業都市・京コ
ンピュータ一般公開

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 広報 記者発表 経営部 H29.4.1 常時使用 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 広報
シミュレーション学研究
科　広報関係

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 総務 その他 女性研究者活動支援事業 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H28 学術研究 学術研究 海外研究 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

ポスト「京」 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 授業料関係 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（４月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（５月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（７月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（８月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（１月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（２月） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－１ 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－２ 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 特色化戦略経費 経営部 H30.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 給与・旅費 ＴＡ・チューター 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－１ 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 寄付金 使途特定寄附２－２ 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 寄付金 寄付金 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 総括
シミュレーション学研究
科　大学等の設置に係る
設置計画履行状況報告書

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 総括 学生便覧 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 教務 前期履修登録 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 教務 後期履修登録 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 教務 前期履修者名簿 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 教務 後期履修者名簿 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 学籍
平成28年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 学籍
平成28年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

ＪＡＳＳＯ（２－１） 経営部 H29.4.1 6年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

ＪＡＳＳＯ（２－２） 経営部 H29.4.1 6年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（前期） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（後期） 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士前期課程（６
月）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士後期課程（８
月）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士前期課程（９
月）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士前期課程（１
月）２－１

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士前期課程（１
月）２－２

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士後期課程（１
月）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士前期課程（３
月）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験
H29入学応用情報科学研
究科博士後期課程（３
月）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H28 教務 入学試験
H29入学　シミュレー
ション学研究科博士前期
課程推薦（H28.6実施）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務 入学試験

H29入学　シミュレー
ション学研究科博士前
期・博士後期課程
（H28.9、12、H29.2実
施）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H29入学受付（応用情報
科学研究科）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H29入学受付（シミュ
レーション学研究科）

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学宣誓式・オリエン
テーション

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 教務
キャリア・
就職支援

コーディネーター等連絡
会議

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 全学会議 キャンパス連絡会議 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－１

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－２

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－３

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－１

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－２

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－３

経営部 H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）２－１

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）２－２

経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 企画・計画
公開講座・
イベント等

共同シンポジウム 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 企画・計画 その他 理化学研究所ＦＯＣＵＳ 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H29.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H28 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ運営委員会 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H28 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ入試関係 経営部 H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事
看護情報学教員採用（原
本）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 教員評価 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事
雇用決裁書（外部資金）
扶養控除等申告書

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事
クロスアポイントメント
関連資料

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 教員人事 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 新規教員　採用関係 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 非常勤講師 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 超過勤務命令簿 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 事務嘱託・非常勤嘱託 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 人事 客員教員・非常勤研究員 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 服務 年休簿・振替簿・専免簿 経営部 H30.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
保険料控除申告書兼配偶
者特別控除申告書

経営部 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
扶養控除等（異動）申告
書

経営部 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 給与 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
社会保険・雇用保険・労
災

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
非常勤職員支給（４～９
月）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
非常勤職員支給（９～１
２月）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
非常勤職員支給（１～３
月）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 H30.4.1 7年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 旅費請求書 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 旅行命令簿 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 旅費支出申請書 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

学校共済組合・学校厚生
会

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 教職員健康診断関係 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 学生健康診断 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 職員健康診断 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H29 総務 安全衛生 障がい学生支援 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 健康診断個人票 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 総務 広報
神戸医療産業都市・京コ
ンピュータ一般公開

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究 学術研究 海外研究 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究 学術研究
海外研究承認報告・実績
一覧

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

秘密保持契約 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 国際 留学生
国際交流案内・留学生向
け案内等

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 国際 留学生 留学生手続き 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計
予算・決
算・監査

H30当初予算要求　H29決
算見込

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入
応用情報科学研究科　学
位論文審査料の納付

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入
授業料・債権発生通知書
等

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 入学料・考査料等整理票 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（４月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（５月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（７月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（８月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（１月） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（２月）２－１ 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（２月）２－２ 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－１ 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）２－２ 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費 ＴＡ・チューター 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費
旅費会計伝票（５～８月
支出分）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費
旅費会計伝票（９～12月
支出分）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費
旅費会計伝票（１～３月
支出分）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費
旅費（学生・非常勤研究
員等）

経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 寄付金 使途特定寄附 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 寄付金 寄付金 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 総括 便覧 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 H29　前期　採点登録 事務部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 H29　後期　採点登録 事務部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 29　後期　履修者名簿 事務部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 29　前期　履修者名簿 事務部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 H29　後期　履修登録 事務部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 H29　前期　履修登録 事務部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 教員活動報告 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 教務 工学部開講科目の履修 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 学籍
平成29年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 学籍
平成29年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H29 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間） 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（留学生） 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（３－
１）

経営部 H30.4.1 6年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（３－
２）

経営部 H30.4.1 6年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（３－
３）

経営部 H30.4.1 6年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（前期） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（後期） 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士前期課程（６
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士後期課程（８
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士前期課程（９
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士前期課程（１
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士後期課程（１
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士前期課程（３
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務 入学試験
H30入学応用情報科学研
究科博士後期課程（３
月）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H30入学受付（応用情報
科学研究科博士前期課
程）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H29・30入学受付（応用
情報科学研究科博士後期
課程）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H30入学受付（シミュ
レーション学研究科）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H30入学（シミュレー
ション学研究科博士前期
課程推薦）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H30入学（シミュレー
ション学研究科博士前
期・博士後期課程）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学宣誓式・オリエン
テーション

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 全学会議 キャンパス連絡会議 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 全学会議
学生生活会議・国際交流
推進会議

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－１

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－２

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）３－３

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－１

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－２

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－３

経営部 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）２－１

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議
研究科委員
会

教務委員会（応用情報科
学研究科）２－２

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議
研究科委員
会

教務委員会（シミュレー
ション学研究科）

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議
研究科委員
会

応用情報科学研究科　各
種委員会

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 会議 事務系会議
兵庫県・神戸市・神戸医
療産業都市推進機構

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 企画・計画
公開講座・
イベント等

キャンパスシンポジウム 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 企画・計画
公開講座・
イベント等

オープンキャンパス 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 企画・計画
公開講座・
イベント等

サイエンスフェアｉｎ兵
庫

経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H30.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H29 学術情報館 図書関係 除籍原簿 学術情報館 H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ入学 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ7期生 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ企業等訪問記録 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ平成30年度入学 経営部 H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ　学生宿舎 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H29 ＣＭＵ連携 その他 ＣＭＵ　ＶＲ関連 経営部 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 教員評価 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 教員内部昇任候補者選考 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 再任審査 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H30 総務 人事 名誉教授称号授与 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 非常勤講師 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 超過勤務命令簿 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 事務嘱託・非常勤嘱託 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 人事 客員教員・非常勤研究員 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 服務 出講 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 H31.4.1 7年 2026年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 旅費請求書 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費
旅費（学生・非常勤研究
員等）

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費
非常勤職員給与（４～10
月）

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費
非常勤職員給与（11～３
月）

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 給与 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 旅行命令簿 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

労働保険 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

学校共済組合 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

社会保険・労働保険等 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 職員互助会 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 学校厚生会 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 出張 復命書 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 教職員健康診断関係 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 学生健康診断 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 職員健康診断 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 障がい学生支援 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 健康診断個人票 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 広報
神戸医療産業都市・京コ
ンピュータ一般公開

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 総務 広報
シミュレーション学研究
科　広報関係

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究 学術研究 海外研究 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究 学術研究
海外研究承認報告・実績
一覧

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・
受託研究等

寄付金・助成金 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・
受託研究等

外部資金（その他） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 国際 留学生 留学生手続き 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 国際 留学生 国際交流・留学生関係 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 国際 留学生 特定活動ビザ申請手続き 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入
入学料・考査料等　整理
票

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 債権発生通知書等 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（５月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（７月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（８月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出
旅費会計伝票（５～８
月）

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出
旅費会計伝票（９～12
月）

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出
旅費会計伝票（１～４
月）

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（４月） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）３－１ 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）３－２ 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 会計伝票（３月）３－３ 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 特色化戦略推進費 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 給与・旅費 ＴＡ・チューター 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 寄付金 30使途特定寄付 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 寄付金 31使途特定寄付 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 総括 学生便覧 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 総括 シラバス 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 履修登録（前期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 履修登録（後期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 履修者名簿（前期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 履修者名簿（後期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学位 学位記授与関係 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍
平成30年度入学生　学生
簿（応用情報科学研究
科）

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 学籍
平成30年度入学生　学生
簿（シミュレーション学
研究科）

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）２－１ 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）２－２ 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（留学生） 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構２－１ 経営部 H31.4.1 6年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構２－２ 経営部 H31.4.1 6年 2025年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（前期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（後期） 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（国費・HIA)
在籍確認

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　応用情報科学
研究科博士前期課程（６月
入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H30.10入学　応用情報科学
研究科博士後期課程（８月
入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　応用情報科学
研究科博士前期課程（９月
入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　応用情報科学
研究科博士前期課程（１月
入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　応用情報科学
研究科博士後期課程（１月
入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　応用情報科学
研究科博士前期・後期課程
（３月入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　シミュレー
ション学研究科博士後期課
程（９月入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　シミュレー
ション学研究科博士前期・
後期課程（12月入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務 入学試験
H31.4入学　シミュレー
ション学研究科博士前期課
程（２月入試）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H31入学受付（応用情報科
学研究科博士前期課程）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H30・31入学受付（応用情
報科学研究科博士後期課
程）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

H31入学受付（シミュ
レーション学研究科）

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学宣誓式・オリエン
テーション

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－１

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－２

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－３

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－４

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（応用情報科学研
究科）５－５

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－１

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－２

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議 教授会
教授会（シミュレーショ
ン学研究科）３－３

経営部 H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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H30 会議
研究科委員
会

応用情報科学研究科　教
務委員会２－１

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議
研究科委員
会

応用情報科学研究科　教
務委員会２－２

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議
研究科委員
会

応用情報科学研究科　各
種委員会

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 会議
研究科委員
会

シミュレーション学研究
科　教務委員会

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 企画・計画
年度計画・
自己評価等

自己点検・自己評価 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 企画・計画
公開講座・
イベント等

グローバルサイエンス
キャンパス

経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 H31.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＣＭＵ　ＳＤ関係 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ8期生 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ企業等訪問記録 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＣＭＵ同窓会 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ平成31年度入学 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ9期生 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ　契約 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H30 ＣＭＵ連携 その他 シングルディグリー 経営部 H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 人事 事務嘱託・非常勤嘱託 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 人事 客員教員・非常勤研究員 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 人事
クロスアポイントメント
関連

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 人事 新規教員採用関係 経営部 H29.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 服務 年休簿・振替簿・専免簿 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 表彰 表彰 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(5月～8月分)支
出分

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(9月～12月分)
支出分

経営部 R1.8.1 5年 2024年7月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(1月～4月分)支
出分

経営部 R1.12.1 5年 2024年11月30日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 職員給与支給 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 非常勤給与支給 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 非常勤給与支給 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 R2.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費
事務嘱託員・非常勤嘱託
員

経営部 H31.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務
共済事務・
社会保険

平成31年度社会保険・労
働保険

経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 総務 その他 後援名義使用承認 経営部 H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

H31 施設
施設維持保
全

施設維持管理 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 総括 災害対応事業継続計画 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事 職専免・兼業関係 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事 教員資格認定 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事 教員内部昇任 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事 教員再任 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事 教員評価 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事 客員研究員 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事
研究科長候補者の推薦に
ついて

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R１ 総務 人事 超過勤務命令簿 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 人事
非常勤講師　シミュレー
ション学研究科

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務 出勤簿 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 服務 出勤簿（非常勤講師） 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 証明手続 在学証明書 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 証明手続 通学証明書 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 証明手続 成績証明書 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 証明手続 修了見込証明書 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R1 総務 証明手続
学校学生生徒旅客運賃割
引証

経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 証明手続 住所変更届 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 証明手続 阪急電鉄利用者リスト 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与・旅費
非常勤職員支給（４～８
月）

経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与・旅費
非常勤職員支給（１～３
月）

経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与・旅費 旅行命令簿 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与・旅費
旅費（学生・非常勤研究
員等）

経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 給与・旅費 大学院調整額 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 出張 復命書 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 出張 海外研究 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 出張
海外研究承認報告・実績
一覧

経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 教職員健康診断関係 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 学生健康診断 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 職員健康診断 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 障がい学生支援 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 労働基準監督署調査 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 安全衛生 健康診断個人票 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 広報
情報系大学院　届出用企
業アンケート

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 総務 その他 研修 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術研究 学術相談 学術相談 経営部 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術研究
科学研究費
補助金等

プロジェクト登録 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術研究
科学研究費
補助金等

科研費 経営部 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 国際 留学生 国際交流・留学生関連 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 国際 留学生
留学生手続き関連
在留期間更新等

経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 国際 留学生
留学生手続き関連
期間更新・入管報告等

経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計
予算・決
算・監査

予備監査資料 経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計
予算・決
算・監査

予算振替 経営部 R3.4.1 5年 2026年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債権・収入
入学料・考査料等　整理
票

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債権・収入 債権発生通知書等 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（4月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（５月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（６月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（７月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（８月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（９月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（1月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（2月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 債務・支出 会計伝票（3月） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 給与・旅費 TA・チューター 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 寄付金 寄付金・助成金 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 その他 消費税 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 財務・会計 その他 振込・振替 経営部 R3.4.1 5年 2026年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R1 財務・会計 その他 予算配分等 経営部 R3.4.1 5年 2026年4月1日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 総括 情報系大学院改革① 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 総括 情報系大学院改革② 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 履修者名簿（前期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 履修者名簿（後期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 履修者登録（前期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 教務 履修者登録（後期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学位 学位記授与式 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍
平成31年度　入学生　学
生簿（応用情報科学研究
科）

経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 学籍
平成31年度　入学生　学
生簿（シミュレーション
学研究科）

経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（前期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除（後期） 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

令和2年度
授業料免除申請書（前
期）

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 3階倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
新規申込受付・返還誓約書

経営部 R2.4.1 6年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還説明会・適格申請・異
動

経営部 R2.4.1 6年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
特に優れた業績による返還
免除について

経営部 R2.4.1 6年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）① 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）② 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
奨学金・授
業料減免

国費留学 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
応用情報科学研究科　R2年
4月入学　博士後期課程1月
入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
応用情報科学研究科　R2年
4月入学　博士前期課程1月
入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
応用情報科学研究科　R2年
4月入学　博士前期・後課
程3月入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
応用情報科学研究科　R2年
4月入学　博士前期課程9月
入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
応用情報科学研究科　R2年
4月入学　博士前期課程6月
入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
応用情報科学研究科　R2年
4月入学　博士後期課程8月
入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
シミュレーション学研究科
2020・4入学　博士前期課
程　推薦入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
シミュレーション学研究科
2020・4入学　博士前期課
程　9月一般入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
シミュレーション学研究科
2020・4入学　博士後期課
程　12月入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
シミュレーション学研究科
2020・4入学　博士後期課
程　9月一般入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務 入学試験
シミュレーション学研究科
2020・4入学　博士後期課
程　2月入試

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学オリエンテーション 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦資料（応用情報
科学研究科）

経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦資料（シミュ
レーション学研究科）

経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 教務
キャリア・
就職支援

就職支援
個別企業説明会・ガイダン
ス・その他

経営部 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会 応用　教授会① 経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会 応用　教授会② 経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会 応用　教授会③ 経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会 応用　教授会④ 経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会①

経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会②

経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会③

経営部 R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 会議
研究科委員
会

応用　教務委員会 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 企画・計画
公開講座・
イベント等

一般公開 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 企画・計画 その他
兵庫県庁　神戸市・神戸
医療産業都市推進機構

経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 企画・計画 その他 理化学研究所　FOCUS 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R1 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 R2.4.1 無期限 なし 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R1 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ問い合わせ 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ企業訪問記録 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＣＭＵ同窓会 経営部 R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R1 ＣＭＵ連携 ＤＤＰ ＤＤＰ　入試ファイル 経営部 R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 職専免・兼業関係 経営部 R6.4.1 3年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 教員評価 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 教員採用（２－１） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 教員採用（２－２） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 副研究科長等推薦 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 配置換え（兼務） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 超過勤務命令簿 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 客員研究員 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 クロスアポイントメント 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 客員教員・非常勤研究員 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 事務嘱託・非常勤職員 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 人事 非常勤講師 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 年休簿 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 年休簿　経営部長 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 週休日等の振替簿 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務
週休日等の振替簿　経営
部長

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 専免簿 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 専免簿　経営部長 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿A 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿B 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿E 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿L 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 服務 出勤簿  非常勤嘱託員等 経営部 R3.1.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 表彰 表彰 経営部 R3.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 成績証明書（応用） 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 成績証明書（シミュ） 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 修了見込証明書（応用） 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続
修了見込証明書（シ
ミュ）

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 在学証明書（応用） 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 在学証明書（シミュ） 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続
学校学生生徒旅客運賃割
引証（応用）

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続
学校学生生徒旅客運賃割
引証（シミュ）

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続
通学証明書/住所変更届
/阪急電鉄利用者リスト

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 学位記授与式配布証明書 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(5月～10月分)
支出分

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(11月～4月分)
支出分

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費
旅費(学生・非常勤研究
員等)

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 旅行命令簿(応用情報) 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 旅行命令簿(ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝ) 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 復命書(応用情報) 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 復命書(ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝ) 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費
旅費支給明細書（応用情
報)

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費
旅費支給明細書(ｼﾐｭﾚｰｼｮ
ﾝ)

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 R3.4.1 7年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費
令和2年度社会保険・労
働保険等

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R2 総務 給与・旅費 職員給与支給 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 非常勤職員支給➀～③ 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 学校厚生会 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 職員互助会 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 出張 海外渡航届 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 学生健康診断 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 職員健康診断 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 障がい学生支援 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生
保健室　通知・資料・そ
の他

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 労働基準監督署指導関係 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 教職員健康診断関係 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 健康診断個人票 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 広報 情報科学研究科　広報 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 文書管理 法人文書管理ファイル簿 経営部 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

―

R2 総務 その他 照会・回答 経営部 R2.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 その他 在職証明 経営部 R2.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 総務 その他 研修関係 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術研究 学術相談 学術相談 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 国際 留学生 国際交流・留学生関連 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 国際 留学生
留学生手続き関連
期間更新・入管報告等

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 国際 留学生
特定活動（就職）申請手
続き

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計
予算・決
算・監査

予算振替 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債権・収入
入学料・考査料等　整理
票

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債権・収入 債権発生通知書等 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（4月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（5月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（6月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（7月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（8月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（9月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（1月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（2月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 会計伝票（3月） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 給与・旅費
TA・チューター・OA・
RA・

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

情報処理教育システム・
キャンパスネットワークシ
ステム賃貸借契約

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計
契約（工事
を除く）

教育シミュレーション・
可視化システム賃貸借契
約

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 その他 振込・振替 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 財務・会計 その他 予算配分等 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 施設
施設維持保
全

施設修繕関連 経営部 R2.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 総括
兵庫県立大学大学院　情報科学研
究科　設置届出書　公立大学法人
兵庫県立大学（令和2年6月29日）

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R2 教務 総括 情報科学研究科　学務 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 修了生　手数料 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 履修登録（前期） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 履修登録（後期） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 履修者名簿（前期） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 教務 履修者名簿（後期） 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学位 学位記授与式 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍 長期履修学生許可 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍
令和2年度　入学生　学
生簿（応用情報科学研究
科）

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 学籍
令和2年度　入学生　学
生簿（シミュレーション
学研究科）

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 課外活動
サークル活動　バスケッ
トボール

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除申請書（前
期）
通常・急変

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

令和3年度
授業料免除申請書（前
期）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除申請書（後
期）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

令和2年度
授業料免除申請書・急変

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
新規申込受付・返還誓約書

経営部 R3.4.1 6年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還説明会・適格申請・異
動

経営部 R3.4.1 6年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
新型コロナ感染症関連

経営部 R3.4.1 6年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）① 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）② 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（国費・HIA)
在籍確認

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士後期課程　一般入試（12
月実施）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士後期課程　一般入試（9月
実施）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前期課程　一般入試（9月
実施）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前期課程　一般入試（12
月実施）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前期課程　推薦入試

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前・後期課程　一般入試
（2月実施）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　入試問
題

経営部 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R2 教務 入学試験
情報科学研究科　入試回
答

経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付　シミュレー
ション学研究科

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付　応用情報科学
研究科（博士前期課程）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付　応用情報科学
研究科（博士後期課程）

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦書 経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

R3（2022/3卒）学校推薦
学校推薦資料・応用情報科学
研究科

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・
就職支援

R3（2022/3卒）学校推薦
学校推薦資料・シミュレー
ション学研究科

経営部 R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会 応用　教授会① 経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会 応用　教授会② 経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会 応用　教授会③ 経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会 応用　教授会④ 経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会①

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会②

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会
情報科学研究科　設置準備室
会議　設置準備室選考教授会
1/2

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議 教授会
情報科学研究科　設置準備室
会議　設置準備室選考教授会
2/2

経営部 R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議
研究科委員
会

応用　教務委員会① 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議
研究科委員
会

応用　教務委員会② 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議
研究科委員
会

応用　教務委員会③ 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 会議
研究科委員
会

情報科学研究科　設置準
備室　教務委員会

経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R2 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 R3.4.1 無期限 なし 紙 学術情報館
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R2 ＣＭＵ連携 その他 VR覚書、派遣手続き 経営部 R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 職専免・兼業関係 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 教員評価 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 教員採用 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 副研究科長等推薦 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 配置換え（兼務） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 超過勤務命令簿 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 客員研究員 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 クロスアポイントメント 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 客員教員・非常勤研究員 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 事務嘱託・非常勤職員 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 人事 非常勤講師 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 年休簿 経営部 R4.1.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 週休日等の振替簿 経営部 R4.1.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 専免簿 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 服務 出勤簿 経営部 R4.1.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 表彰 表彰 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 成績証明書（応用） 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 成績証明書（シミュ） 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 修了見込証明書（応用） 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続
修了見込証明書（シ
ミュ）

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 在学証明書（応用） 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 在学証明書（シミュ） 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続
学校学生生徒旅客運賃割
引証（応用）

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続
学校学生生徒旅客運賃割
引証（シミュ）

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続
通学証明書/住所変更届
/阪急電鉄利用者リスト

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 学位記授与式配布証明書 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(5月～10月分)
支出分

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(11月～4月分)
支出分

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費
旅費(学生・非常勤研究
員等)

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 旅行命令簿(応用情報) 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 旅行命令簿(ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝ) 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 復命書(応用情報) 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 復命書(ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝ) 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費
旅費支給明細書（応用情
報)

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費
旅費支給明細書(ｼﾐｭﾚｰｼｮ
ﾝ)

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 R4.4.1 7年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費
令和2年度社会保険・労
働保険等

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 職員給与支給 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 非常勤職員支給➀～③ 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 学校厚生会 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 職員互助会 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 出張 海外渡航届 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 出張 海外研究 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生 学生健康診断 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生 職員健康診断 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R3 総務 安全衛生 障がい学生支援 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生
保健室　通知・資料・そ
の他

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生 労働基準監督署指導関係 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生 教職員健康診断関係 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 広報 情報科学研究科　広報 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 文書管理 法人文書管理ファイル簿 経営部 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

―

R3 総務 その他
神戸情報C-自転車駐輪場
利用

経営部 R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 その他 照会・回答 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 その他 在職証明 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 総務 その他 研修関係 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術研究 学術相談 学術相談 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 国際 留学生 国際交流・留学生関連 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 国際 留学生
留学生手続き関連
期間更新・入管報告等

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 国際 留学生
特定活動（就職）申請手
続き

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計
予算・決
算・監査

予算振替 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入
入学料・考査料等　整理
票

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 債権発生通知書等 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（4月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（5月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（6月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（7月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（8月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（9月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（1月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（2月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 会計伝票（3月） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 301
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 給与・旅費
TA・チューター・OA・
RA・

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

情報処理教育システム・
キャンパスネットワークシ
ステム賃貸借契約

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計
契約（工事
を除く）

教育シミュレーション・
可視化システム賃貸借契
約

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 その他 振込・振替 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 財務・会計 その他 予算配分等 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 施設
施設維持保
全

施設修繕関連 経営部 R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 総括 情報科学研究科　学務 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 修了生　手数料 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 履修登録（前期） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 履修登録（後期） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 履修者名簿（前期） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 教務 履修者名簿（後期） 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学位 学位記授与式 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍 長期履修学生許可 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R3 教務 学籍
令和2年度　入学生　学
生簿（応用情報科学研究
科）

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 学籍
令和2年度　入学生　学
生簿（シミュレーション
学研究科）

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 課外活動
サークル活動　バスケッ
トボール

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除申請書（前
期）
通常・急変

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

令和4年度
授業料免除申請書（前
期）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除申請書（後
期）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

令和2年度
授業料免除申請書・急変

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
新規申込受付・返還誓約書

経営部 R4.4.1 6年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還説明会・適格申請・異
動

経営部 R4.4.1 6年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
新型コロナ感染症関連

経営部 R4.4.1 6年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）① 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）② 経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（国費・HIA)
在籍確認

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士後期課程　一般入試（12
月実施）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士後期課程　一般入試（9月
実施）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前期課程　一般入試（9月
実施）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前期課程　一般入試（12
月実施）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前期課程　推薦入試

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　2021・4入学
博士前・後期課程　一般入試
（2月実施）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　入試問
題

経営部 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R3 教務 入学試験
情報科学研究科　入試回
答

経営部 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付　シミュレー
ション学研究科

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付　応用情報科学
研究科（博士前期課程）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学受付　応用情報科学
研究科（博士後期課程）

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

学校推薦書 経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

R3（2022/3卒）学校推薦
学校推薦資料・応用情報科学
研究科

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・
就職支援

R3（2022/3卒）学校推薦
学校推薦資料・シミュレー
ション学研究科

経営部 R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 その他 学生証の廃棄 経営部 R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 教務 その他 学生証再発行・紛失届 経営部 R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 会議 教授会
応用情報科学研究科
教授会・教務委員会

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会・教務委員会

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 会議 教授会
情報科学研究科　教授会
①

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 会議 教授会
情報科学研究科　教授会
②

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 会議 教授会
情報科学研究科　教授会
③

経営部 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 会議
研究科委員
会

情報科学研究科　教務委
員会

経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 企画・計画
公開講座・
イベント等

一般公開 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 R4.4.1 無期限 なし 紙 学術情報館
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R3 学術情報館 図書関係 除籍原簿 学術情報館 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R3 ＣＭＵ連携 その他 VR覚書、派遣手続き 経営部 R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 職専免・兼業関係 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 教員評価 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 教員採用 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 副研究科長等推薦 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 超過勤務命令簿 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 客員研究員 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 クロスアポイントメント 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 客員教員・非常勤研究員 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 人事 事務嘱託・非常勤職員 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄
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R4 総務 人事 非常勤講師 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 年休簿 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 週休日等の振替簿 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 専免簿 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 服務 出勤簿 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 表彰 表彰 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
成績証明書
応用情報学研究科
/コンビニ申請窓口受け取り

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
成績証明書
シミュレーション学研究
科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
成績証明書
情報科学研究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
修了見込証明書
応用情報学研究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
修了見込証明書
シミュレーション学研究
科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
修了見込証明書
情報科学研究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
在学証明書　応用情報学
研究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
在学証明書　シミュレー
ション学研究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
在学証明書　情報科学研
究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続 学割　応用情報学研究科 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
学割　シミュレーション
学研究科

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続 学割　情報科学研究科 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 514
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
通学証明書 兼 住所変更届
応用・シミュ・情報 共通

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続 阪急電鉄　通学証明 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 証明手続
学位記授与式配布用証明
書

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(5月～10月分)
支出分

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費
旅費
会計伝票(11月～4月分)
支出分

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費
旅費(学生・非常勤研究
員等)

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 旅行命令簿(応用情報) 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 旅行命令簿(ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝ) 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 復命書(応用情報) 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 復命書(ｼﾐｭﾚｰｼｮﾝ) 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費
旅費支給明細書（応用情
報)

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費
旅費支給明細書(ｼﾐｭﾚｰｼｮ
ﾝ)

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 年末調整 経営部 R5.4.1 7年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費
令和4年度社会保険・労
働保険等

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 職員給与支給 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 非常勤職員支給➀～③ 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 学校厚生会 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 職員互助会 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 出張
海外研究承認報告・実績
一覧

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 出張 海外研究 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 出張 海外渡航届 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 教職員健康診断関係 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 学生健康診断 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 職員健康診断 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 障がい学生支援 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 健康診断個人票 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 保健室業務 経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 保健室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 広報 情報科学研究科　広報 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 文書管理 法人文書管理ファイル簿 経営部 R5.4.1 無期限 － 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

―



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

R4 総務 その他
神戸情報C-自転車駐輪場
利用

経営部 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 その他 照会・回答 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 その他 在職証明 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 総務 その他 研修関係 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術研究
科学研究費
補助金等

科学研究費補助金 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

共同研究 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・
受託研究等

受託研究 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術研究 学術相談 学術相談 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 国際 留学生 国際交流・留学生関連 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 国際 留学生
留学生手続き関連
期間更新・入管報告等

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 国際 留学生
特定活動（就職）申請手
続き

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計
予算・決
算・監査

予算振替 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入
入学料・考査料等　整理
票

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 学生納付金伝票 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 債権発生通知書等 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（4月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（5月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（6月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（7月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（8月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（9月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（10月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（11月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（12月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（1月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（2月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 会計伝票（3月） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 5F倉庫
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 給与・旅費
TA・チューター・OA・
RA・

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 その他 決算月次報告 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 その他 振込・振替 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 財務・会計 その他 予算配分等 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 施設
施設維持保
全

施設修繕関連 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 総括
兵庫県立大学大学院　情報科学研
究科　設置状況報告書　公立大学
法人　兵庫県立大学

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 総括 情報科学研究科　学務 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 採点登録（前期） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 採点登録（後期） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 修了生　手数料 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 履修登録（前期） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 履修登録（後期） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 履修者名簿（前期） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 教務 履修者名簿（後期） 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学位 学位記授与式 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍
令和2年度入学～長期履
修学生許可③

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍
令和4年度　入学生　学
生簿（応用情報科学研究
科）

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍
令和4年度　入学生　学
生簿（シミュレーション
学研究科）

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 学籍
令和4年度　入学生　学
生簿（情報科学研究科）

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 課外活動
サークル活動　バスケッ
トボール②

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

令和4年度
授業料免除申請書（前
期）

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除申請書（後
期）

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
新規申込受付・返還誓約書

経営部 R5.4.1 6年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
保存期間
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保存期間満
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作成・取得

年度
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（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

R4 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構
返還説明会・適格申請・異
動

経営部 R5.4.1 6年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（民間）① 経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
奨学金・授
業料減免

奨学金（国費・HIA)
在籍確認

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
情報科学研究科　2023・4入学
博士前期課程　一般入試（12
月実施）

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
情報科学研究科　2023・4入学
博士前期課程　推薦入試

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
情報科学研究科　2023・4入学
博士　後期　一般入試（12月
実施）及び2月

経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 入学試験
情報科学研究科　入試問
題

経営部 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R4 教務 入学試験
情報科学研究科　入試回
答

経営部 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
入学式・オ
リエンテー
ション

入学オリエンテーション 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

R5（2024/3卒）
学校推薦資料①

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

R5（2024/3卒）
学校推薦資料②

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・
就職支援

就職支援（就職内定状
況・支援講座）

経営部 R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 その他 学生証の廃棄 経営部 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 教務 その他 学生証再発行・紛失届 経営部 R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 会議 教授会
応用情報科学研究科
教授会・教務委員会

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 会議 教授会
シミュレーション学研究
科　教授会・教務委員会

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 会議 教授会
情報科学研究科　教授会
①

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 会議 教授会
情報科学研究科　教授会
②

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 会議 教授会
情報科学研究科　教授会
③

経営部 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 会議
研究科委員
会

情報科学研究科　教務委
員会

経営部 R5.4.1 10年 2053年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 企画・計画
公開講座・
イベント等

公開講座 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 企画・計画
公開講座・
イベント等

一般公開 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 図書原簿 学術情報館 R5.4.1 無期限 なし 紙 学術情報館
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

－

R4 学術情報館 図書関係 除籍原簿 学術情報館 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙
学術情報
館

神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄

R4 ＣＭＵ連携 その他 VR覚書、派遣手続き 経営部 R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸情報科学
キャンパス経
営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類

H21
学生生活支
援

授業料免除
授業料免除に係る取扱い規
定関係（H21後期～H26後
期）

淡路綠景観
キャンパス経
営部

なし 無期限 なし 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

ー

H25 人事 人事 県立大大学院人事関係綴
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H26.4.1 事件完結後5年 未定 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

－

H27 会議 会議 研究倫理委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H28.4.1 事件完結後5年 未定 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

－

H27 教務 教務 樹木医補
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

ー

H27 教務 教務
ビオトープ管理士・自然
再生士補

淡路綠景観
キャンパス経
営部

H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

ー

H27 教務 教務 造園技能士
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

ー

H27
学生生活支
援

授業料免除
授業料免除に係る取扱い規
定関係（H27前期～R2前期）

淡路綠景観
キャンパス経
営部

なし 無期限 なし 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

ー

H27 その他 自己評価 自己評価委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

ー

H29 会議 会議 教授会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 財務 予算 平成30年度予算関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 財務 決算・監査 平成29年度監査資料
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 財務 経理 平成29年度月次報告
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 庶務 福利厚生 健康診断
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

入試委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙
ビジュア
ルライブ
ラリー

淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

大学院受験・入試手続等
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 教務委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 講師依頼
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 実践演習発表会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 研究生
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 授業評価アンケート
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 退学・休学・復学
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29 教務 教務 インターンシップ
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
学生生活支
援

レジデンス レジデンス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
学生生活支
援

就職 就職
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
学生生活支
援

就学支援 奨学金
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H29
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生健康診断関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

備考
作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H29
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生生活委員会関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 会議 会議 教授会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 財務 予算 平成31年度予算関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 財務 経理 平成30年度月次報告
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 人事 服務 平成30年度出勤簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 庶務 福利厚生 健康診断
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

入試委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

大学院受験・入試手続等
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 教務委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 講師依頼
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 実践演習発表会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 研究生
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 授業評価アンケート
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 退学・休学・復学
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30 教務 教務 インターンシップ
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

レジデンス レジデンス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

就職 就職
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

就学支援 奨学金
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生健康診断関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

H30
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生生活委員会関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 会議 会議 教授会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 財務 予算 令和2年度予算関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 人事 服務 令和元年度休暇簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙、電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 人事 服務 令和元年度出勤簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 人事 服務 令和元年度旅行命令簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 3年 2023年3月31日 電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 庶務 照会・回答令和元年度年度計画
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R1 庶務 照会・回答
令和元年度研究プロジェ
クト

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 庶務 福利厚生 健康診断
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

入試委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

大学院受験・入試手続等
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 教務委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 講師依頼
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 実践演習発表会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 研究生
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 授業評価アンケート
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 退学・休学・復学
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1 教務 教務 インターンシップ
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

レジデンス レジデンス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

就職 就職
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

就学支援 奨学金
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生健康診断関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R1
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生生活委員会関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 会議 会議 教授会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 財務 予算 令和3年度予算関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 財務 経理 令和２年度月次報告
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 財務 受託研究 令和2年度受託研究
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 人事 服務 令和2年度休暇簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 人事 服務 令和2年度出勤簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 人事 給与等 令和2年度旅行命令簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 3年 2024年3月31日 電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 庶務 照会・回答令和２年度年度計画
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 庶務 照会・回答
令和２年度研究プロジェ
クト

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 庶務 福利厚生 令和2年度健康診断
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙、電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

入試委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

大学院受験・入試手続等
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 教務委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 講師依頼
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 実践演習発表会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 研究生
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 授業評価アンケート
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 退学・休学・復学
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2 教務 教務 インターンシップ
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

レジデンス レジデンス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

就職 就職
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

就学支援 奨学金
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生健康診断関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R2
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生生活委員会関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 会議 会議 教授会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 財務 予算 令和4年度予算関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 財務 経理 令和3年度月次報告
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 財務 受託研究 令和3年度受託研究
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 人事 服務 令和3年度休暇簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 人事 服務 令和3年度出勤簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 人事 給与等 令和3年度旅行命令簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 3年 2025年3月31日 電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 庶務 照会・回答 令和3年度照会・回答
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 庶務 照会・回答 令和3年度年度計画
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 庶務 照会・回答
令和3年度研究プロジェ
クト

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 庶務 福利厚生 令和3年度健康診断
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙、電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

入試委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
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作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

大学院受験・入試手続等
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

兵庫県立大学生涯学習講
座

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

オープンキャンパス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 教務委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 講師依頼
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 実践演習発表会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 研究生
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 授業評価アンケート
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 退学・休学・復学
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 インターンシップ
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 教務 教務 実習バス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

レジデンス レジデンス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

就職 就職
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

就学支援 奨学金
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

就学支援 学割
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

就学支援 証明書発行
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

就学支援 学生生活委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

健康衛生管
理

学研災
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生健康診断関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生生活委員会関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 その他 広報 広報委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 その他 広報 広報全般
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 その他 国際交流 国際交流
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 その他 照会・回答 照会・回答
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R3 その他 式典
入学宣誓式・学位記授与
式

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 会議 会議 教授会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4 財務 予算 令和5年度予算関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 財務 経理 令和4年度月次報告
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 財務 受託研究 令和4年度受託研究
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 人事 服務 令和4年度休暇簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 人事 服務 令和4年度出勤簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 書庫
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 人事 給与等 令和4年度旅行命令簿
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 3年 2026年3月31日 電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 庶務 照会・回答 令和4年度照会・回答
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 庶務 照会・回答令和4年度年度計画
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 庶務 照会・回答
令和4年度研究プロジェ
クト

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 庶務 福利厚生 令和4年度健康診断
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙、電子 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

入試委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

大学院受験・入試手続等
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

兵庫県立大学生涯学習講
座

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
入試・受講
生募集

入試・受講
生募集

オープンキャンパス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 教務委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 講師依頼
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 実践演習発表会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 研究生
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 授業評価アンケート
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 退学・休学・復学
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 インターンシップ
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 教務 教務 実習バス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

レジデンス レジデンス
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

就職 就職
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

授業料免除 授業料免除関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

就学支援 奨学金
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

就学支援 学割
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長
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大分類 中分類
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作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
学生生活支
援

就学支援 証明書発行
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

就学支援 学生生活委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

健康衛生管
理

学研災
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生健康診断関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4
学生生活支
援

健康衛生管
理

学生生活委員会関係
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 その他 広報 広報委員会
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 その他 広報 広報全般
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 １年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 その他 国際交流 国際交流
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 その他 照会・回答 照会・回答
淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長

R4 その他 式典
入学宣誓式・学位記授与
式

淡路綠景観
キャンパス経
営部

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
淡路緑景観
キャンパス
経営部長



法人文書ファイル管理簿

H24 施設 その他
開設当初工事・埋蔵文化
財

経営部総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H24 施設 その他
設置準備にかかる調整・
新聞記事

経営部総務課 H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 総括
シミュレーション学研究
科博士後期課程専任教員
等設置計画書

経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 総括 自己評価委員会 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 人事
非常勤職員採用・退職関
係

経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 兼業
教育兼業・非営利兼業委
嘱

経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 安全衛生 消防計画 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 総務 安全衛生 セコム関係 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 国際 留学生 留学生 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 予算要求 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 中間実績報告 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 月次報告 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 予算・決算 決算整理 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入 学生納付金 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債権・収入 戻入 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 支出負担行為 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 学内研究費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 施設設備充実費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 契約 管理関係契約 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務 教務 教務関係 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務 教職課程 教員免許状更新講習 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

JASSO奨学金関係 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
奨学金・授
業料減免

返還免除推薦綴 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

備考
作成・取得
年度

分類
名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置
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名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H27 教務 入学試験 入試関係 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学生の保健
管理

学生健康診断 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 教務
学生の保健
管理

学生保険 経営部学務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 教員研究費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 部局特色化推進費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 COC・CO統合P 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 財務・会計 債務・支出 公開講座 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

佐川科研費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

江崎科研費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

内藤科研費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

山﨑科研費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

先山科研費 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

先山科研費分担 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

江崎科研費分担 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
科学研究費
補助金等

松原科研費分担 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

生物多様性コンソーシア
ム

経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

山陰海岸ジオパーク委託 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H27 学術研究
共同研究・
受託研究等

江崎寄付金 経営部総務課 H28.4.1 5年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 総括 自己評価委員会 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 人事
非常勤職員採用・退職関
係

経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 兼業
教育兼業・非営利兼業委
嘱

経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 安全衛生 消防計画 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 安全衛生 セコム関係 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 国際 留学生 留学生 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算 予算要求 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算 中間実績報告 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H28 財務・会計 予算・決算 月次報告 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 予算・決算 決算整理 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 学生納付金 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債権・収入 戻入 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 支出負担行為 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 学内研究費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 公開講座 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 施設設備充実費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 契約 管理関係契約 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務 教務 教務関係 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務 教職課程 教員免許状更新講習 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

JASSO奨学金関係 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
奨学金・授
業料減免

返還免除推薦綴 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務 入学試験 入試関係 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学生の保健
管理

学生健康診断 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 教務
学生の保健
管理

学生保険 経営部学務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 その他 北近畿地域連携会議 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 その他 文教常任委員会 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 教員研究費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 部局特色化推進費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 COC・CO統合P 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 公開講座 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 佐川科研費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H28 財務・会計 債務・支出 江崎科研費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 江崎科研費分担 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 内藤科研費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 山﨑科研費 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 松原科研費分担 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 財務・会計 債務・支出 先山科研費分担 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

生物多様性コンソーシア
ム

経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

山陰海岸ジオパーク委託 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 学術研究
共同研究・
受託研究等

江崎寄付金 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H28 総務 人事 ソシオ准教授・講師採用 経営部総務課 H29.4.1 5年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 総括 自己評価委員会 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 人事
非常勤職員採用・退職関
係

経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 兼業
教育兼業・非営利兼業委
嘱

経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 消防計画 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 セコム関係 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 国際 留学生 留学生 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 予算要求 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 中間実績報告 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 月次報告 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 決算整理 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 学生納付金 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 戻入 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 支出負担行為 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 学内研究費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 公開講座 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 施設設備充実費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 財務・会計 契約 管理関係契約 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 教務 教務関係 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 教職課程 教員免許状更新講習 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

民間奨学金 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

授業料免除 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

JASSO奨学金関係 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金・授
業料減免

返還免除推薦綴 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 入学試験 入試関係 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学生の保健
管理

学生健康診断 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学生の保健
管理

学生保険 経営部学務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 服務 出勤簿 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 服務 休暇簿 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 服務 週休日の振替簿 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 服務 勤務割り振り 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 服務 専免承認簿 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 証明手続 証明書発行 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 例月給与 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 給与支払明細 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 大学院調整 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 非正規職員認定関係 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 教職員認定関係 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 旅費 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 旅行命令簿 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 旅行者処理票 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 総務 給与・旅費 期末勤勉手当 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
扶養控除等（異動）申告
書

経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費
保険料控除申告書兼配偶
者控除申告書

経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 住民税関係 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 年末調整 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 源泉徴収 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合関係 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務
共済組合・
社会保険

社会保険・労働保険関係 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 兼業
教育兼業・非営利兼業委
嘱

経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 出張 海外出張 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 国際 国際交流 国際交流 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 予算関係通知 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 謝金 謝金・旅費支払内訳書 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 教務 教務委員会 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 教務 教務掲示 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 学生相談 学生生活委員会 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 学生相談 学生支援 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
キャリア・
就職支援

就職関係 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
キャリア・
就職支援

キャリアセンター関係 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 その他 学務用掲示一覧 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 教務 その他 学生情報システム 経営部学務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館
システム関
係

図書システム 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 納品書 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 寄贈資料 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H29 学術情報館 図書関係 図書購入 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 照会 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 資料取り寄せ 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 NDL 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 ILL 経営部総務課 H30.4.1 3年 2021年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 教員研究費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 部局特色化推進費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 COC・CO統合P 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 公開講座 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

江崎科研費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

先山分科研費担金 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

佐川科研費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

内藤科研費 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

江崎科研費分担金 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費
補助金等

松原科研費分担金 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

気候変動対策P 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

山陰海岸ジオパーク委託 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

土佐山内記念財団 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・
受託研究等

江崎寄付金 経営部総務課 H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 服務 出勤簿 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 服務 休暇簿 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 服務 週休日の振替簿 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 服務 勤務割り振り 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 服務 専免承認簿 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 証明手続 証明書発行 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 例月給与 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 総務 給与・旅費 給与支払明細 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 大学院調整 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 非正規職員認定関係 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 教職員認定関係 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 旅費 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 旅行命令簿 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 旅行者処理票 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 期末勤勉手当 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費
扶養控除等（異動）申告
書

経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費
保険料控除申告書兼配偶
者控除申告書

経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 住民税関係 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 年末調整 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 源泉徴収 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合関係 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・
社会保険

社会保険・労働保険関係 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 出張 海外出張 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 国際 国際交流 国際交流 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 予算関係通知 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 財務・会計 謝金 謝金・旅費支払内訳書 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 教務 教務委員会 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 教務 教務掲示 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 学生相談 学生生活委員会 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 学生相談 学生支援 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
キャリア・
就職支援

就職関係 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H30 教務
キャリア・
就職支援

キャリアセンター関係 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 その他 学務用掲示一覧 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 教務 その他 学生情報システム 経営部学務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館
システム関
係

図書システム 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 納品書 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 寄贈資料 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 図書購入 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 照会 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 資料取り寄せ 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 NDL 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 ILL 経営部総務課 H31.4.1 3年 2022年3月31日 紙 倉庫

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 服務 出勤簿 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 服務 休暇簿 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 服務 週休日の振替簿 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 服務 勤務割り振り 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 服務 専免承認簿 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 証明手続 証明書発行 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 例月給与 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 給与支払明細 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 超過勤務命令簿 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 大学院調整 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 非正規職員認定関係 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 教職員認定関係 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 旅費 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 旅行命令簿 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄
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H31 総務 給与・旅費 旅行者処理票 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 期末勤勉手当 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費
扶養控除等（異動）申告
書

経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費
保険料控除申告書兼配偶
者控除申告書

経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 住民税関係 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 年末調整 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 給与・旅費 源泉徴収 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

公立学校共済組合関係 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務
共済組合・
社会保険

社会保険・労働保険関係 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 出張 海外出張 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 総務 安全衛生 保健室連絡会議 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 国際 国際交流 国際交流 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務・会計 予算・決算 予算関係通知 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 財務・会計 謝金 謝金・旅費支払内訳書 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 教務 教務委員会 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 教務 教務掲示 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 学生相談 学生生活委員会 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 学生相談 学生支援 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
キャリア・
就職支援

就職関係 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
キャリア・
就職支援

キャリアセンター関係 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務
学生の保健
管理

保健室連絡会議 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 その他 学務用掲示一覧 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 その他 学生情報システム 経営部学務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 教務 その他 照会・調査回答 経営部学務課 R2.4.1 1年 2021年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館
システム関
係

図書システム 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館 図書関係 納品書 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

備考
作成・取得
年度

分類
名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H31 学術情報館 図書関係 寄贈資料 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館 図書関係 図書購入 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館 図書関係 照会 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館 図書関係 資料取り寄せ 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館 図書関係 NDL 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

H31 学術情報館 図書関係 ILL 経営部総務課 R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 学術情報館

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

R2 教務 その他 照会・調査回答 経営部学務課 R3.4.1 1年 2022年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄

R3 教務 その他 照会・調査回答 経営部学務課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室

豊岡ジオ・
コウノトリ
キャンパス
経営部長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類

H29 総務 総括 男女共同参画関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 総括 研究科教授会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 総括 防災教育研究推進会議
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 総括 広報関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 総括 AC報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 総括 設立関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 総括 中期計画等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 人事 教員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 人事 職員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 人事 教員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 人事 職員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 服務 教員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 服務 職員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 表彰 表彰関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 証明手続 各種証明書
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 教職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 給与・旅費 教職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務
共済組合・社
会保険

教員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務
共済組合・社
会保険

職員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 福利厚生 教員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 福利厚生 職員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務
懲戒・ハラス
メント

人権啓発関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 兼業 教員兼業許可関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 出張 復命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 安全衛生 災害対応マニュアル等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 その他 県議会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 その他 研究科長秘書業務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 その他 規程関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 その他 公印・文書関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 その他 庶務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 総務 その他 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術研究 総括 国等調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術研究
科学研究費補
助金等

科研費関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術研究 産学連携 産学連携
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・受
託研究等

共同研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・受
託研究等

受託研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術研究
共同研究・受
託研究等

使途特定寄付関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 国際 国際交流 ＧＡＮＤ等(DRA含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 総括 財務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 予算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 予算・決算 決算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 検査・収受 監査関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 授業料関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 未収伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債権・収入 入金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 振替伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 未払伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 債務・支出 出金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費 教員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費 職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費 教員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 給与・旅費 職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 謝金 謝金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計
契約(工事を
除く)

契約(工事を除く)
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 物品・検収 物品・検収
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 財産 固定資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 財産 少額資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 財務諸表 財務諸表
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 財務・会計 その他 調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 施設 施設維持保全 教室事務
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置
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H29 施設
通信・光熱水
費

通信・光熱水費
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 総括 学生募集
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 総括 教務委員会等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 総括 研究倫理委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 教務 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 教務 授業科目・授業時間割
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 教務 長期履修制度
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 学位 成績評価・学位
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 学籍 学籍等(研究生含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 ＳＤ･ＦＤ ＳＤ･ＦＤ
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 学生相談 学生の厚生補導等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 課外活動 学生ボランティア関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金･授業
料減免

奨学金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務
奨学金･授業
料減免

授業料減免
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 入学試験 入学試験関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務
キャリア・就
職支援

キャリアセンター
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務
学生の保健管
理

保健室（学研災含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務
学生の保健管
理

健康診断
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 副専攻 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 副専攻 授業科目・単位取得等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 副専攻 募集広報
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 教務 その他 教員免許状更新講習会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術情報館 システム関係 システム関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 整備関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 利用関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H29 学術情報館 図書関係 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 男女共同参画関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 研究科教授会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 防災教育研究推進会議
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 広報関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 AC報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 設立関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 総括 中期計画等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 人事 教員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 人事 職員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 人事 教員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 人事 職員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 服務 教員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 服務 職員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 表彰 表彰関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 証明手続 各種証明書
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 教職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 給与・旅費 教職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・社
会保険

教員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務
共済組合・社
会保険

職員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 教員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 福利厚生 職員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務
懲戒・ハラス
メント

人権啓発関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 兼業 教員兼業許可関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 出張 復命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 安全衛生 災害対応マニュアル等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 その他 県議会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 その他 研究科長秘書業務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 その他 規程関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 その他 公印・文書関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 その他 庶務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 総務 その他 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術研究 総括 国等調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術研究
科学研究費補
助金等

科研費関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術研究 産学連携 産学連携
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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H30 学術研究
共同研究・受
託研究等

共同研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・受
託研究等

受託研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術研究
共同研究・受
託研究等

使途特定寄付関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 国際 国際交流 ＧＡＮＤ等(DRA含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 総括 財務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 予算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 予算・決算 決算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 検査・収受 監査関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 授業料関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 未収伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 債権・収入 入金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 振替伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 未払伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 債務・支出 出金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 給与・旅費 教員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 給与・旅費 職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 給与・旅費 教員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 給与・旅費 職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 謝金 謝金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計
契約(工事を
除く)

契約(工事を除く)
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 物品・検収 物品・検収
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 財産 固定資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 財産 少額資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 財務諸表 財務諸表
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 財務・会計 その他 調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 施設 施設維持保全 教室事務
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 施設
通信・光熱水
費

通信・光熱水費
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 総括 学生募集
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 総括 教務委員会等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 総括 研究倫理委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 教務 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 教務 授業科目・授業時間割
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 教務 試験・論文
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 教務 長期履修制度
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 学位 成績評価・学位
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 学籍 学籍等(研究生含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 ＳＤ･ＦＤ ＳＤ･ＦＤ
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 修学指導 学生情報システム
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 学生相談 学生の厚生補導等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 課外活動 学生ボランティア関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務
奨学金･授業
料減免

奨学金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務
奨学金･授業
料減免

授業料減免
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 入学試験 入学試験関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務
キャリア・就
職支援

キャリアセンター
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健管
理

保健室（学研災含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務
学生の保健管
理

健康診断
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 副専攻 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 副専攻 授業科目・単位取得等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 副専攻 募集広報
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 教務 その他 教員免許状更新講習会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術情報館 システム関係 システム関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 整備関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 利用関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

H30 学術情報館 図書関係 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 総括 男女共同参画関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 総括 研究科教授会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 総括 防災教育研究推進会議
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 総括 広報関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 総括 AC報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 総括 設立関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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R元 総務 総括 中期計画等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 人事 教員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 人事 職員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 人事 教員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 人事 職員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 服務 教員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 服務 職員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 表彰 表彰関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 証明手続 各種証明書
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 給与・旅費 教職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 給与・旅費 教職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務
共済組合・社
会保険

教員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務
共済組合・社
会保険

職員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 福利厚生 教員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 福利厚生 職員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務
懲戒・ハラス
メント

人権啓発関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 兼業 教員兼業許可関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 出張 復命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 安全衛生 災害対応マニュアル等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他 県議会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他 研究科長秘書業務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他 規程関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他 公印・文書関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他 庶務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 総務 その他
新型コロナウイルス感染
対策

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究 総括 国等調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究
科学研究費補
助金等

科研費関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究 産学連携 産学連携
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究
共同研究・受
託研究等

共同研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究
共同研究・受
託研究等

受託研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究
共同研究・受
託研究等

使途特定寄付関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究 その他 生涯学習・公開講座
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術研究 その他 大学連携等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 国際 国際交流 国際際交流一般
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 国際 国際交流 ＧＡＮＤ等(DRA含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 国際 留学生 在留資格等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 総括 財務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 予算・決算 予算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 予算・決算 決算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 検査・収受 監査関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 債権・収入 授業料関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 債権・収入 未収伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 債権・収入 入金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 債務・支出 振替伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 債務・支出 未払伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 債務・支出 出金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 給与・旅費 教員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 給与・旅費 職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 給与・旅費 教員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 給与・旅費 職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 謝金 謝金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計
契約(工事を
除く)

契約(工事を除く)
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 物品・検収 物品・検収
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 財産 固定資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 財産 少額資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 財務諸表 財務諸表
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 財務・会計 その他 調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 施設 施設維持保全 教室事務
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 施設
通信・光熱水
費

通信・光熱水費
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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R元 教務 総括 学生募集
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 総括 教務委員会等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 総括 研究倫理委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 教務 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 教務 授業科目・授業時間割
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 教務 試験・論文
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 教務 長期履修制度
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 学位 成績評価・学位
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 学籍 学籍等(研究生含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 ＳＤ･ＦＤ ＳＤ･ＦＤ
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 修学指導 学生情報システム
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 学生相談 学生の厚生補導等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 課外活動 学生ボランティア関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務
奨学金･授業
料減免

奨学金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務
奨学金･授業
料減免

授業料減免
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 入学試験 入学試験関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務
キャリア・就
職支援

キャリアセンター
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務
学生の保健管
理

保健室（学研災含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務
学生の保健管
理

健康診断
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 副専攻 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 副専攻 授業科目・単位取得等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 副専攻 募集広報
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 教務 その他 教員免許状更新講習会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術情報館 システム関係 システム関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術情報館 図書関係 整備関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術情報館 図書関係 利用関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R元 学術情報館 図書関係 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 男女共同参画関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 研究科教授会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 防災教育研究推進会議
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 広報関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 AC報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 設立関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 総括 中期計画等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 人事 教員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 人事 職員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 人事 教員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 人事 職員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 服務 教員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 服務 職員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 表彰 表彰関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 証明手続 各種証明書
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 教職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 給与・旅費 教職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務
共済組合・社
会保険

教員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務
共済組合・社
会保険

職員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 教員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 福利厚生 職員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務
懲戒・ハラス
メント

人権啓発関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 兼業 教員兼業許可関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 出張 復命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 安全衛生 災害対応マニュアル等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他 県議会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他 研究科長秘書業務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他 規程関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他 公印・文書関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他 庶務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 総務 その他
新型コロナウイルス感染
対策

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究 総括 国等調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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R2 学術研究
科学研究費補
助金等

科研費関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究 産学連携 産学連携
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究
共同研究・受
託研究等

共同研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究
共同研究・受
託研究等

受託研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究
共同研究・受
託研究等

使途特定寄付関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究 その他 生涯学習・公開講座
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術研究 その他 大学連携等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 国際 国際交流 国際際交流一般
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 国際 国際交流 ＧＡＮＤ等(DRA含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 国際 留学生 在留資格等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 総括 財務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 予算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 予算・決算 決算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 検査・収受 監査関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 債権・収入 授業料関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 債権・収入 未収伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 債権・収入 入金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 振替伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 未払伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 債務・支出 出金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 給与・旅費 教員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 給与・旅費 職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 給与・旅費 教員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 給与・旅費 職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 謝金 謝金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計
契約(工事を
除く)

契約(工事を除く)
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 物品・検収 物品・検収
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 財産 固定資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 財産 少額資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 財務諸表 財務諸表
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 財務・会計 その他 調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 施設 施設維持保全 教室事務
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 施設
通信・光熱水
費

通信・光熱水費
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 総括 学生募集
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 総括 教務委員会等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 総括 研究倫理委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 教務 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 教務 授業科目・授業時間割
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 教務 試験・論文
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 教務 長期履修制度
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 学位 成績評価・学位
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 学籍 学籍等(研究生含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 ＳＤ･ＦＤ ＳＤ･ＦＤ
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 修学指導 学生情報システム
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 学生相談 学生の厚生補導等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 課外活動 学生ボランティア関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務
奨学金･授業
料減免

奨学金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務
奨学金･授業
料減免

授業料減免
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 入学試験 入学試験関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務
キャリア・就
職支援

キャリアセンター
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健管
理

保健室（学研災含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務
学生の保健管
理

健康診断
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 副専攻 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 副専攻 授業科目・単位取得等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 副専攻 募集広報
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 教務 その他 教員免許状更新講習会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術情報館 システム関係 システム関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 整備関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 利用関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R2 学術情報館 図書関係 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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R3 総務 総括 ダイバーシティー関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 総括 研究科教授会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 総括 防災教育研究推進会議
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 総括 広報関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 総括 ＡＣ報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 総括 中期計画等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 人事 教員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 人事 職員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 人事 教員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 人事 職員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 服務 教員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 服務 職員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 表彰 表彰関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 証明手続 各種証明書
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 教職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 給与・旅費 教職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務
共済組合・社
会保険

教員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務
共済組合・社
会保険

職員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 教員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 福利厚生 職員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務
懲戒・ハラス
メント

人権啓発関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 兼業 教員兼業許可関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 出張 復命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 安全衛生 災害対応マニュアル等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他 県議会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他 研究科長秘書業務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他 規程関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他 公印・文書関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他 庶務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 総務 その他
新型コロナウイルス感染
対策

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究 総括 国等調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究
科学研究費補
助金等

科研費関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究 産学連携 産学連携
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・受
託研究等

共同研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・受
託研究等

受託研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究
共同研究・受
託研究等

使途特定寄付関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究 その他 生涯学習・公開講座
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術研究 その他 大学連携等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 国際 国際交流 国際際交流一般
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 国際 国際交流 ＧＡＮＤ等(DRA含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 国際 留学生 在留資格等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 総括 財務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 予算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 予算・決算 決算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 検査・収受 監査関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 授業料関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 未収伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 債権・収入 入金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 振替伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 未払伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 債務・支出 出金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 給与・旅費 教員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 給与・旅費 職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 給与・旅費 教員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 給与・旅費 職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 謝金 謝金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計
契約(工事を
除く)

契約(工事を除く)
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 物品・検収 物品・検収
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 財産 固定資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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R3 財務・会計 財産 少額資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 財務諸表 財務諸表
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 財務・会計 その他 調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 施設 施設維持保全 教室事務
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 施設
通信・光熱水
費

通信・光熱水費
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 総括 学生募集
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 総括 教務委員会等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 総括 研究倫理委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 教務 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 教務 授業科目・授業時間割
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 教務 試験・論文
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 教務 長期履修制度
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 学位 成績評価・学位
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 学籍 学籍等(研究生含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 ＳＤ･ＦＤ ＳＤ･ＦＤ
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 修学指導 学生情報システム
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 学生相談 学生の厚生補導等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 課外活動 学生ボランティア関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務
奨学金･授業
料減免

奨学金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務
奨学金･授業
料減免

授業料減免
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 入学試験 入学試験関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務
キャリア・就
職支援

キャリアセンター
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健管
理

保健室（保健センター、
学研災含む）

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務
学生の保健管
理

健康診断
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 副専攻 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 副専攻 授業科目・単位取得等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 副専攻 募集広報
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 教務 その他 教員免許状更新講習会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術情報館 システム関係 システム関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 整備関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 利用関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R3 学術情報館 図書関係 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 総括 全学会議・委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 総括 研究科教授会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 総括 防災教育研究推進会議
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 総括 広報関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 総括 ダイバーシティー関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 総括 中期計画等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 人事 教員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 人事 職員人事関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 人事 教員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 人事 職員任命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 服務 教員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 服務 職員服務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 表彰 表彰関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 証明手続 各種証明書
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 教職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 給与・旅費 教職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務
共済組合・社
会保険

教員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務
共済組合・社
会保険

職員・共済組合・社会保
険

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 教員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 福利厚生 職員福利厚生関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 兼業 教員兼業許可関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 出張 復命関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 安全衛生 災害対応マニュアル等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 その他 県議会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 その他 研究科長秘書業務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 その他 規程関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 その他 公印・文書関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 その他 庶務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄
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R4 総務 その他 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 総務 その他
新型コロナウイルス感染
対策

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究 総括 国等調査報告関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究
科学研究費補
助金等

科研費関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究 産学連携 産学連携
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・受
託研究等

共同研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・受
託研究等

受託研究関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究
共同研究・受
託研究等

使途特定寄付関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究 その他 生涯学習・公開講座
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術研究 その他
大学ｺﾝｿｰｼｱﾑひょうご神
戸

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 国際 国際交流 国際際交流一般
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 国際 国際交流 ＧＡＮＤ等(DRA含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 国際 留学生 在留資格等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 総括 財務関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 予算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 予算・決算 決算関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 検査・収受 監査関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 授業料関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 未収伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 債権・収入 入金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 振替伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 未払伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 債務・支出 出金伝票
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 給与・旅費 職員給与関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 給与・旅費 教員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 給与・旅費 職員旅行命令関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 財産 固定資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 財産 少額資産
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 財務・会計 財務諸表 財務諸表
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 施設 施設維持保全 施設維持管理
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 総括 学生募集
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 総括 教務委員会等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 総括 研究倫理委員会
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 教務 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 教務 授業科目・授業時間割
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 教務 試験・論文
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 教務 長期履修制度
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 学位 成績評価・学位
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 学籍 学籍等(研究生含む）
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 修学指導 学生情報システム
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 学生相談 学生の厚生補導等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 課外活動 学生ボランティア関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務
奨学金･授業
料減免

奨学金
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務
奨学金･授業
料減免

授業料減免
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 入学試験 入学試験関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務
キャリア・就
職支援

キャリアセンター
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健管
理

保健室（保健センター、
学研災含む）

神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務
学生の保健管
理

健康診断
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 副専攻 外部講師関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 副専攻 授業科目・単位取得等
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 教務 副専攻 募集広報
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術情報館 システム関係 システム関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 整備関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 利用関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

R4 学術情報館 図書関係 照会関係
神戸防災ｷｬﾝﾊﾟｽ
経営部総務学務課長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸防災キャン
パス経営部長

廃棄

9 / 9
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H25
高度産業科
学技術研究
所

経理 H26当初予算・H25決算
高度産業科学
技術研究所

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H25
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H26
高度産業科
学技術研究
所

人事 教員人事
高度産業科学
技術研究所

H27.4.1 無期限 なし 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H26
高度産業科
学技術研究
所

経理 H27当初予算・H26決算
高度産業科学
技術研究所

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H26
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

人事 雇用関係書類
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 無期限 なし 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

経理 H28当初予算・H27決算
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 30年 2046年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 10年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H27
高度産業科
学技術研究
所

契約
コンプライアンスに係る
契約書

高度産業科学
技術研究所

H28.4.1 見直し 未定 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

経理 H29当初予算・H28決算
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 30年 2047年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H28
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

人事
客員研究員承認書類関
係、特任・客員称号付与
関係

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 H30当初予算・H29決算
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 未払伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理
未払伝票（プロジェクト
財源）

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 振替伝票
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 出金伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 入金伝票
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 収入決議書・未収伝票
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理 講座費　決議書類等
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類
等　（ニュースバル）

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類等
（2期棟・修繕費・BL利用料
等）

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

経理
研究料・工学部・特別助
成　決議書類等

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

研究 助成金
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

研究 科研費
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 30年 2048年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

会議 先端技術セミナー
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

会議 安全衛生委員会
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究
所

契約 委託契約等決議書
高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究

所
備品 少額備品

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H29
高度産業科
学技術研究

所
備品 備品出納簿

高度産業科学
技術研究所

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

人事
客員研究員承認書類関
係、特任・客員称号付与
関係

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 H31当初予算・H30決算
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 資産台帳
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 未払伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
未払伝票（プロジェクト
財源）

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 振替伝票
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 出金伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 入金伝票
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 収入決議書・未収伝票
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理 講座費　決議書類等
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類
等　（ニュースバル）

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類等
（2期棟・修繕費・BL利用料
等）

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
研究料・工学部・特別助
成　決議書類等

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
附属棟建物・設備整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

研究 助成金
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

研究 科研費
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄
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H30
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 30年 2049年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

会議 先端技術セミナー
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

会議 安全衛生委員会
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究
所

契約 委託契約等決議書
高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究

所
備品 少額備品

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

H30
高度産業科
学技術研究

所
備品 備品出納簿

高度産業科学
技術研究所

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

人事
客員研究員承認書類関
係、特任・客員称号付与
関係

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

R2.4１ 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

服務 教員専免
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
服務 復命書

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行命令簿

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行依頼簿

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
服務 休暇欠勤簿

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
服務 出勤簿

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
服務

週休日等の振替簿・職専
免簿

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

服務 給与支払明細書
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

服務 年末調整
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
旅費 旅費

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
旅費 海外旅費

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 R2当初予算・H31決算
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 月次報告
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 未払伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
未払伝票（プロジェクト
財源）

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 振替伝票
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 出金伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 入金伝票
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 収入決議書・未収伝票
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理 講座費　決議書類等
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類
等　（ニュースバル）

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類等
（2期棟・修繕費・BL利用料
等）

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
研究料・工学部・特別助
成　決議書類等

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R1
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
附属棟建物・設備整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

研究 助成金
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

研究 科研費
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

研究
ニュースバルビームライ
ン利用承認書

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
研究 海外派遣等の状況調

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
研究 海外研究申請書

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 30年 2050年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

会議
ニュースバルシンポジウ
ム

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

会議 安全衛生委員会
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

契約 委託契約等決議書
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
備品 少額備品

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究

所
備品 備品出納簿

高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

その他 防火管理台帳
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

その他 切手出納簿
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R1
高度産業科
学技術研究
所

その他 現金出納簿
高度産業科学
技術研究所

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

人事
客員研究員承認書類関
係、特任・客員称号付与
関係

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

服務 教員専免
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務 復命書

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行命令簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行依頼簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務 休暇欠勤簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務 出勤簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務

週休日等の振替簿・職専
免簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
服務 在宅勤務命令簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

服務 給与支払明細書
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

服務 年末調整
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
旅費 旅費

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 R3当初予算・R2決算
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 月次報告
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 未払伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
未払伝票（プロジェクト
財源）

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄



法人文書ファイル管理簿
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媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 振替伝票
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 出金伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 入金伝票
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 収入決議書・未収伝票
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理 講座費　決議書類等
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類
等　（ニュースバル）

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類等
（2期棟・修繕費・BL利用料
等）

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
研究料・工学部・特別助
成　決議書類等

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
附属棟建物・設備整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
産業利用開発拠点整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

研究 助成金
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

研究 科研費
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

研究
共同研究
(科学技術交流財団_知の拠
点あいち )

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

研究
ニュースバルビームライ
ン利用承認書

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 30年 2051年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル評価委員会
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

会議 安全衛生委員会
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

契約 委託契約等決議書
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
備品 少額備品

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究

所
備品 備品出納簿

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

その他
新型コロナウィルス感染
症対応

高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

その他 防火管理台帳
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

その他 切手出納簿
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R2
高度産業科
学技術研究
所

その他 現金出納簿
高度産業科学
技術研究所

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

人事
客員研究員承認書類関
係、特任・客員称号付与
関係

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

服務 教員専免
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務 復命書

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行命令簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行依頼簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務 休暇欠勤簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務 出勤簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務

週休日等の振替簿・職専
免簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
服務 在宅勤務命令簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

服務 給与支払明細書
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

服務 年末調整
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
旅費 旅費

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 R4当初予算・R3決算
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 月次報告
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 未払伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
未払伝票（プロジェクト
財源）

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 振替伝票
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 出金伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 入金伝票
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 収入決議書・未収伝票
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理 講座費　決議書類等
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類
等　（ニュースバル）

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類等
（2期棟・修繕費・BL利用料
等）

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
研究料・工学部・特別助
成　決議書類等

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
附属棟建物・設備整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
産業利用開発拠点整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究 助成金
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究 科研費
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究
共同研究
(科学技術交流財団_知の拠
点あいち )

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究
ニュースバルビームライ
ン利用承認書

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル評価委員会
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

会議 安全衛生委員会
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

契約 委託契約等決議書
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
備品 少額備品

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究

所
備品 備品出納簿

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

報告・通知 照会・回答
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

その他
新型コロナウィルス感染
症対応

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

その他 防火管理台帳
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄
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備考

作成・取得
年度
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（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
高度産業科
学技術研究
所

その他 切手出納簿
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

その他 現金出納簿
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

その他 公印使用簿
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

その他 文書台帳
高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R3
高度産業科
学技術研究
所

研究
ひょうご創生フェロー
シップ事業

高度産業科学
技術研究所

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

人事
客員研究員承認書類関
係、特任・客員称号付与
関係

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

表彰 表彰
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

服務 教員専免
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務 復命書

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行命令簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務 旅行依頼簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務 休暇欠勤簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務 出勤簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務

週休日等の振替簿・職専
免簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
播磨理学
キャンパス
経営部長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
服務 在宅勤務命令簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

服務 給与支払明細書
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

服務 年末調整
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
旅費 旅費

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 R5当初予算・R4決算
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 月次報告
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 システム予算関係
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 未払伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
未払伝票（プロジェクト
財源）

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 振替伝票
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 出金伝票（一般財源）
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
出金伝票（プロジェクト
予算/共同研究）

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 入金伝票
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 収入決議書・未収伝票
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理 講座費　決議書類等
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
共同研究・受託研究　決
議書類等

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類
等　（ニュースバル）

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
高度研運営費　決議書類等
（2期棟・修繕費・BL利用料
等）

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
研究料・工学部・特別助
成　決議書類等

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

経理
ニュースバル放射光施設
附属棟建物・設備整備補
助金

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

研究 助成金
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

研究 科研費
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

研究 受託研究
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

研究 共同研究
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
高度産業科
学技術研究
所

研究
ニュースバルビームライ
ン利用承認書

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

会議 教授会
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル評価委員会
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

会議 ニュースバル連絡会議
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

会議 安全衛生委員会
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

契約 委託契約等決議書
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
備品 少額備品

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究

所
備品 備品出納簿

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

報告・通知 照会・回答
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

その他
新型コロナウィルス感染
症対応

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

その他 防火管理台帳
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

その他 切手出納簿
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

その他 現金出納簿
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

その他 公印使用簿
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

その他 文書台帳
高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄

R4
高度産業科
学技術研究
所

研究
ひょうご創生フェロー
シップ事業

高度産業科学
技術研究所

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
高度産業
科学技術
研究所長

廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類
H6 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H7.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H6 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H7.4.1 30年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H6
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H7.4.1 30年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H6 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H7.4.1 30年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H6 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H6 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H6 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H7.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H8.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H7 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H8.4.1 30年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H7
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

備考
作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置
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H7 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H8.4.1 30年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H7 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H8.4.1 30年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H7 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H7 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H7 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H8.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H9.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H8 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H9.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H9.4.1 30年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H8
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H9.4.1 30年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H8 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H9.4.1 30年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H8 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H8 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H8 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H9.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H10.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H9 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H10.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H10.4.1 30年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H9
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H9
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H10.4.1 30年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H9 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H10.4.1 30年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H9 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H9 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H9 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H10.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H11.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H10 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H11.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H11.4.1 30年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H10
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H11.4.1 30年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H10 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H11.4.1 30年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H10 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H10 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H10 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H11.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H12.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H11 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H12.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H11
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H12.4.1 30年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H11
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H12.4.1 30年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H11 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H12.4.1 30年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H11 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H11 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H11 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H12.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H13.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H12 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H13.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H13.4.1 30年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H12
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H13.4.1 30年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H12 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H13.4.1 30年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H12 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H12 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H12 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H13.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H13 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H14.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H13 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H14.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H14.4.1 30年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H13
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H14.4.1 30年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H13 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H14.4.1 30年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H13 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H13 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H13 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H14.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H15.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H14 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H15.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H15.4.1 30年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H14
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H14
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H15.4.1 30年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H14 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H15.4.1 30年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H14 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H14 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H14 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H15.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H16.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H15 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H16.4.1 ２０年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H15 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H16.4.1 ２０年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H15 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H16.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H16.4.1 30年 2034年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H15
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H16.4.1 30年 2034年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H15 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H16.4.1 30年 2034年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H15 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H15 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H15 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H16.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H17.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H16 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H17.4.1 ２０年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H16 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H17.4.1 ２０年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H16 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H17.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H16
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H17.4.1 30年 2035年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H16
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H17.4.1 30年 2035年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H16 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H17.4.1 30年 2035年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H16 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H16 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H16 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H17.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H18.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H17 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H18.4.1 ２０年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H17 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H18.4.1 ２０年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H17 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H18.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H18.4.1 30年 2036年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H17
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H18.4.1 30年 2036年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H17 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H18.4.1 30年 2036年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H17 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H17 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H17 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H18.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H19.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H18 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H19.4.1 ２０年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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H18 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H19.4.1 ２０年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H18 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H19.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H19.4.1 30年 2037年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H18
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H19.4.1 30年 2037年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H18 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H19.4.1 30年 2037年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H18 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H18 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H18 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H19.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H20.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H19 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H20.4.1 ２０年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H19 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H20.4.1 ２０年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H19 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H20.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H20.4.1 30年 2038年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H19
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H19 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H20.4.1 30年 2038年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H19 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H20.4.1 30年 2038年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H19 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H19 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H19 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H20.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H21.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H20 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H21.4.1 ２０年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H20 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H21.4.1 ２０年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H20 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H21.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H21.4.1 30年 2039年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H20
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H21.4.1 30年 2039年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H20 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H21.4.1 30年 2039年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H20 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H20 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H20 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H21.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H22.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H21 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H22.4.1 ２０年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H21 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H22.4.1 ２０年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H21 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H22.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H21
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H22.4.1 30年 2040年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H21
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H22.4.1 30年 2040年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H21 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H22.4.1 30年 2040年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H21 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H21 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H21 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H22.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H23.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H22 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H23.4.1 ２０年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H22 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H23.4.1 ２０年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H22 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H23.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H23.4.1 30年 2041年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H22
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H23.4.1 30年 2041年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H22 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H22 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H23.4.1 30年 2041年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H22 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H22 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H22 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H23.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H24.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H23 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H24.4.1 ２０年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H23 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H24.4.1 ２０年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H23 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H24.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H24.4.1 30年 2042年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H23
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H24.4.1 30年 2042年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H23 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H24.4.1 30年 2042年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H23 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H23 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H23 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H24.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H25.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H24 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H25.4.1 ２０年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H24 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H25.4.1 ２０年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H24 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H25.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H24
２人事・給
与

２職員 ALT（簿冊） 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H25.4.1 30年 2043年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H24
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H25.4.1 30年 2043年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H24 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H25.4.1 30年 2043年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H24 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H24 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H24 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H25.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H26.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H25 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H26.4.1 20年 2034年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H25 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H26.4.1 20年 2034年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H25 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H26.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 H26.4.1 10年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H25 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 H26.4.1 10年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H25 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 H26.4.1 10年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H25 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H26.4.1 30年 2044年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H25
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ３財務 ２支出 支出証拠書 附属学校事務室 H26.4.1 10年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H25 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H26.4.1 30年 2044年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H25 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H26.4.1 30年 2044年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H25 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H25 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H25 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H26.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H27.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H26 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H27.4.1 ２０年 2035年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H26 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H27.4.1 ２０年 2035年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H26 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H27.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 H27.4.1 10年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H26 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 H27.4.1 10年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H26 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 H27.4.1 10年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H26 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H27.4.1 30年 2045年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H26
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ３財務 ２支出 支出証拠書 附属学校事務室 H27.4.1 10年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H26 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H27.4.1 30年 2045年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H26 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H27.4.1 30年 2045年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H26 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H26 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H26 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H27.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H28.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H27 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H28.4.1 ２０年 2036年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H27 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H28.4.1 ２０年 2036年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H27 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H28.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 H28.4.1 10年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H27 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 H28.4.1 10年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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H27 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 H28.4.1 10年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H27 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H28.4.1 30年 2046年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H27
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 H28.4.1 10年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H27 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ３財務 ２支出 支出証拠書 附属学校事務室 H28.4.1 10年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H27 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H28.4.1 30年 2046年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H27 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H28.4.1 30年 2046年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H27 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H27 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H27 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H28.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H29.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H28 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H29.4.1 ２０年 2037年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H28 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H29.4.1 ２０年 2037年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H28 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H29.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 H29.4.1 10年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 H29.4.1 10年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 H29.4.1 10年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H29.4.1 30年 2047年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 H29.4.1 7年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H28
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 H29.4.1 7年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 H29.4.1 7年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 H29.4.1 7年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 H29.4.1 10年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H28 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ３財務 ２支出 支出証拠書 附属学校事務室 H29.4.1 10年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H28 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H29.4.1 30年 2047年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H28 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H29.4.1 30年 2047年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H28 ３財務 ４公有財産 公有財産台帳 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H28 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H28 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H29.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H30.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H29 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H30.4.1 ２０年 2038年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H30.4.1 ２０年 2038年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 １学務 １生徒
５高校生等奨学給付金
（簿冊）

附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H30.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H29 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H30.4.1 30年 2048年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 H30.4.1 7年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 H30.4.1 7年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 H30.4.1 7年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 H30.4.1 7年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ３財務 １収入
２高等学校等就学支援金
（簿冊）

附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 ３財務 １収入 現金出納簿 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 １収入 振替伝票 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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H29 ３財務 １収入 授業料等窓口徴収簿 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 １収入 入学料等納入整理票 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 ３財務 １収入
入学願書受付簿兼考査料
徴収簿

附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 ３財務 １収入 生徒別口座明細報告書 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 １収入 収納口座振替明細書 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 １収入 即納書 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ２支出 出金伝票 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ２支出 物品購入伺 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ２支出 納品書 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ２支出 郵券出納簿 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ２支出 契約書 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H30.4.1 30年 2048年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H29 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H30.4.1 30年 2048年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H29 ３財務 ４公有財産 資産台帳 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ５物品 理振台帳 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ５物品 資産台帳 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H29 ３財務 ５物品 毒劇物出納簿 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H30.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H29 ３財務
６施設、設
備、管理

工事 附属学校事務室 H30.4.1 10年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ０庶務 １運営 ４学校評価 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ０庶務 １運営 ５学校評議員会 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 H31.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H30 ０庶務 １運営 学校日誌 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ０庶務 ２文書 文書台帳 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ０庶務 ２文書 特殊文書受付簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ０庶務 ３調査統計 ２指定調査統計（簿冊） 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H31.4.1 ２０年 2039年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H31.4.1 ２０年 2039年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 １学務 １生徒 ３入試関係書類（簿冊） 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務 １生徒
５高校生等奨学給付金
（簿冊）

附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務 １生徒 入学願書 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 誓約書 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 生徒登録台帳 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 出席簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 生徒異動関係書類 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 証明 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 H31.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H30 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 １学務 ４保健安全
３キャンパスカウンセ
ラー

附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務 ４保健安全 保健日誌 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
H30 １学務 ４保健安全 学校医等執務記録簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
H30 １学務 ４保健安全 健康診断票 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
H30 １学務 ４保健安全 歯牙検査票 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄

H30 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 １学務
５視聴覚・
情報

２情報教育 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

０任免 ２辞令交付（簿冊） 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

０任免 ３着任届 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

０任免 ４校内任免（簿冊） 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

０任免
人事内申（常勤・非常
勤）

附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

０任免 外部講師派遣依頼 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

１服務 ３勤務振替 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 ４休暇・欠勤 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 ５職専免 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 出勤簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 非常勤講師出勤簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 研修願・報告 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 休暇欠勤簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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H30
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

１服務 週休日等の振替簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 勤務時間の割振変更簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

１服務 営利企業従事 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

２職員
２表彰、叙位、叙勲（簿
冊）

附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

２職員 学校台帳 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 H31.4.1 30年 2049年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 ３昇格昇給 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 ５退職手当 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 H31.4.1 7年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 扶養親族届 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 超過勤務命令簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 特殊業務実績簿 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 給与支給明細書 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 H31.4.1 7年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 H31.4.1 7年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 H31.4.1 7年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

３給与 宿日直日誌 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

４旅費 １一般 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30
２人事・給
与

５福利厚生 組合員被扶養者台帳 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 ３財務 １収入
２高等学校等就学支援金
（簿冊）

附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ３財務 １収入 現金出納簿 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 振替伝票 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 授業料等窓口徴収簿 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 入学料等納入整理票 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ３財務 １収入
入学願書受付簿兼考査料
徴収簿

附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ３財務 １収入 生徒別口座明細報告書 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 収納口座振替明細書 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 １収入 即納書 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ２支出 出金伝票 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ２支出 物品購入伺 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ２支出 納品書 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ２支出 郵券出納簿 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ２支出 契約書 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 H31.4.1 30年 2049年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 H31.4.1 30年 2049年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H30 ３財務 ４公有財産 資産台帳 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ５物品 理振台帳 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ５物品 資産台帳 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H30 ３財務 ５物品 毒劇物出納簿 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 H31.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H30 ３財務
６施設、設
備、管理

３防災 附属学校事務室 H31.4.1 ５年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H30 ３財務
６施設、設
備、管理

工事 附属学校事務室 H31.4.1 10年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ０庶務 １運営 ４学校評価 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ０庶務 １運営 ５学校評議員会 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 R2.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H31 ０庶務 １運営 学校日誌 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ０庶務 ２文書 文書台帳 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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H31 ０庶務 ２文書 特殊文書受付簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ０庶務 ３調査統計 ２指定調査統計（簿冊） 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R2.4.1 ２０年 2040年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R2.4.1 ２０年 2040年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 １学務 １生徒 ３入試関係書類（簿冊） 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務 １生徒
５高校生等奨学給付金
（簿冊）

附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務 １生徒 入学願書 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 誓約書 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 生徒登録台帳 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 出席簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 生徒異動関係書類 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 証明 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 R2.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
H31 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 １学務 ４保健安全
３キャンパスカウンセ
ラー

附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務 ４保健安全 保健日誌 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
H31 １学務 ４保健安全 学校医等執務記録簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
H31 １学務 ４保健安全 健康診断票 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
H31 １学務 ４保健安全 歯牙検査票 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄

H31 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 １学務
５視聴覚・
情報

２情報教育 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

０任免 ２辞令交付（簿冊） 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

０任免 ３着任届 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

０任免 ４校内任免（簿冊） 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

０任免
人事内申（常勤・非常
勤）

附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

０任免 外部講師派遣依頼 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

１服務 ３勤務振替 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 ４休暇・欠勤 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 ５職専免 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 出勤簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 非常勤講師出勤簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 研修願・報告 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 休暇欠勤簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

１服務 週休日等の振替簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 勤務時間の割振変更簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

１服務 営利企業従事 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

２職員
２表彰、叙位、叙勲（簿
冊）

附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

２職員 学校台帳 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 R2.4.1 30年 2050年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 ３昇格昇給 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 ５退職手当 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 R2.4.1 7年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 扶養親族届 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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H31
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 単身赴任届 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 単身赴任認定簿 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 超過勤務命令簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 特殊業務実績簿 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 給与支給明細書 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 R2.4.1 7年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 R2.4.1 7年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 R2.4.1 7年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

３給与 宿日直日誌 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

４旅費 １一般 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31
２人事・給
与

５福利厚生 組合員被扶養者台帳 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 ３財務 １収入
２高等学校等就学支援金
（簿冊）

附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ３財務 １収入 現金出納簿 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 振替伝票 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 授業料等窓口徴収簿 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 入学料等納入整理票 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ３財務 １収入
入学願書受付簿兼考査料
徴収簿

附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ３財務 １収入 生徒別口座明細報告書 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 収納口座振替明細書 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 １収入 即納書 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ２支出 出金伝票 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ２支出 物品購入伺 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ２支出 納品書 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ２支出 郵券出納簿 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ２支出 契約書 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 R2.4.1 30年 2050年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 R2.4.1 30年 2050年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
H31 ３財務 ４公有財産 資産台帳 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ５物品 理振台帳 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ５物品 資産台帳 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
H31 ３財務 ５物品 毒劇物出納簿 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 R2.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

H31 ３財務
６施設、設
備、管理

３防災 附属学校事務室 R2.4.1 ５年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

H31 ３財務
６施設、設
備、管理

工事 附属学校事務室 R2.4.1 10年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ０庶務 １運営 ４学校評価 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ０庶務 １運営 ５学校評議員会 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 R3.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
R2 ０庶務 １運営 学校日誌 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ０庶務 ２文書 ２情報公開 附属学校事務室 R3.4.1 ３年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ０庶務 ２文書 文書台帳 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ０庶務 ２文書 特殊文書受付簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ０庶務 ３調査統計 ２指定調査統計（簿冊） 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R3.4.1 ２０年 2041年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R3.4.1 ２０年 2041年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 １学務 １生徒 ３入試関係書類（簿冊） 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務 １生徒 ４奨学金（簿冊） 附属学校事務室 R3.4.1 1年もしくは3年
2022年4月1日
2024年4月1日

紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務 １生徒
５高校生等奨学給付金
（簿冊）

附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務 １生徒 入学願書 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 誓約書 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 生徒登録台帳 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 出席簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 生徒異動関係書類 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 証明 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 R3.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
R2 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 １学務 ４保健安全
３キャンパスカウンセ
ラー

附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務 ４保健安全 保健日誌 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R2 １学務 ４保健安全 学校医等執務記録簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R2 １学務 ４保健安全 健康診断票 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R2 １学務 ４保健安全 歯牙検査票 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄

R2 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 １学務
５視聴覚・
情報

２情報教育 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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R2 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

０任免 ２辞令交付（簿冊） 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

０任免 ３着任届 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

０任免 ４校内任免（簿冊） 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

０任免
人事内申（常勤・非常
勤）

附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

０任免 外部講師派遣依頼 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

１服務 ３勤務振替 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 ４休暇・欠勤 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 ５職専免 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 出勤簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 非常勤講師出勤簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 研修願・報告 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 休暇欠勤簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

１服務 週休日等の振替簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 勤務時間の割振変更簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

１服務 営利企業従事 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 無期限 なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

２職員
２表彰、叙位、叙勲（簿
冊）

附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

２職員 学校台帳 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 R3.4.1 30年 2051年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 ３昇格昇給 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 ５退職手当 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 R3.4.1 7年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 扶養親族届 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 超過勤務命令簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 特殊業務実績簿 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 給与支給明細書 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 R3.4.1 7年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 R3.4.1 7年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 R3.4.1 7年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

３給与 宿日直日誌 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

４旅費 １一般 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

４旅費 旅行命令（依頼）簿 附属学校事務室 R3.4.1 3年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

４旅費 旅行復命 附属学校事務室 R3.4.1 3年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2
２人事・給
与

５福利厚生 組合員被扶養者台帳 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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R2 ３財務 １収入
２高等学校等就学支援金
（簿冊）

附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ３財務 １収入 現金出納簿 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 振替伝票 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 授業料等窓口徴収簿 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 入学料等納入整理票 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ３財務 １収入
入学願書受付簿兼考査料
徴収簿

附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ３財務 １収入 生徒別口座明細報告書 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 収納口座振替明細書 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 １収入 即納書 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ２支出 出金伝票 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ２支出 物品購入伺 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ２支出 納品書 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ２支出 郵券出納簿 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ２支出 契約書 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 R3.4.1 30年 2051年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 R3.4.1 30年 2051年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R2 ３財務 ４公有財産 資産台帳 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ５物品 理振台帳 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ５物品 資産台帳 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R2 ３財務 ５物品 毒劇物出納簿 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 R3.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R2 ３財務
６施設、設
備、管理

３防災 附属学校事務室 R3.4.1 ５年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R2 ３財務
６施設、設
備、管理

工事 附属学校事務室 R3.4.1 10年 2031年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ０庶務 １運営 ４学校評価 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ０庶務 １運営 ５学校評議員会 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 R4.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
R3 ０庶務 １運営 学校日誌 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ０庶務 ２文書 ２情報公開 附属学校事務室 R4.4.1 ３年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ０庶務 ２文書 文書台帳 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ０庶務 ２文書 特殊文書受付簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ０庶務 ３調査統計 ２指定調査統計（簿冊） 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R4.4.1 ２０年 2042年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R4.4.1 ２０年 2042年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 １学務 １生徒 ３入試関係書類（簿冊） 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務 １生徒 ４奨学金（簿冊） 附属学校事務室 R4.4.1 1年もしくは3年
2023年4月1日
2025年4月1日

紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務 １生徒
５高校生等奨学給付金
（簿冊）

附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務 １生徒 入学願書 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 誓約書 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 生徒登録台帳 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 出席簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 生徒異動関係書類 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 証明 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 R4.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
R3 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 １学務 ４保健安全
３キャンパスカウンセ
ラー

附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務 ４保健安全 保健日誌 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R3 １学務 ４保健安全 学校医等執務記録簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R3 １学務 ４保健安全 健康診断票 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R3 １学務 ４保健安全 歯牙検査票 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄

R3 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 １学務
５視聴覚・
情報

２情報教育 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

０任免 ２辞令交付（簿冊） 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

０任免 ３着任届 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

０任免 ４校内任免（簿冊） 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

０任免
人事内申（常勤・非常
勤）

附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

０任免 外部講師派遣依頼 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

１服務 ３勤務振替 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 ４休暇・欠勤 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 ５職専免 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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R3
２人事・給
与

１服務 出勤簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 非常勤講師出勤簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 研修願・報告 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 休暇欠勤簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

１服務 週休日等の振替簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 勤務時間の割振変更簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

１服務 営利企業従事 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 無期限 なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

２職員
２表彰、叙位、叙勲（簿
冊）

附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

２職員 学校台帳 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 R4.4.1 30年 2052年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 ３昇格昇給 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 ５退職手当 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 R4.4.1 7年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 扶養親族届 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 超過勤務命令簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 特殊業務実績簿 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 給与支給明細書 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 R4.4.1 7年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 R4.4.1 7年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 R4.4.1 7年 2029年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 健康保険・厚生年金保険 附属学校事務室 R4.4.1 2年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 雇用保険 附属学校事務室 R4.4.1 2年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

３給与 宿日直日誌 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

４旅費 １一般 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

４旅費 旅行命令（依頼）簿 附属学校事務室 R4.4.1 3年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

４旅費 旅行復命 附属学校事務室 R4.4.1 3年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3
２人事・給
与

５福利厚生 組合員被扶養者台帳 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 ３財務 １収入
２高等学校等就学支援金
（簿冊）

附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ３財務 １収入 現金出納簿 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 振替伝票 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 授業料等窓口徴収簿 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 入学料等納入整理票 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ３財務 １収入
入学願書受付簿兼考査料
徴収簿

附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ３財務 １収入 生徒別口座明細報告書 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 収納口座振替明細書 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 １収入 即納書 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 ２支出 出金伝票 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ２支出 物品購入伺 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ２支出 納品書 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ２支出 郵券出納簿 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ２支出 契約書 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 R4.4.1 30年 2052年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 R4.4.1 30年 2052年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R3 ３財務 ４公有財産 資産台帳 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
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R3 ３財務 ５物品 理振台帳 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 ５物品 資産台帳 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R3 ３財務 ５物品 毒劇物出納簿 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 R4.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R3 ３財務
６施設、設
備、管理

３防災 附属学校事務室 R4.4.1 ５年 2027年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R3 ３財務
６施設、設
備、管理

工事 附属学校事務室 R4.4.1 10年 2032年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ０庶務 ０渉外 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ０庶務 ０渉外 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ０渉外 ２会議案内 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ０渉外 ３団体 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 １運営 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ０庶務 １運営 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 １運営 ２会議録 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 １運営 ３購買 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 １運営 ４学校評価 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 １運営 ５学校評議員会 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 １運営 事務引継書 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ０庶務 １運営 沿革誌 附属学校事務室 R5.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
R4 ０庶務 １運営 学校日誌 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ２文書 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ０庶務 ２文書 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ２文書 ２情報公開 附属学校事務室 R5.4.1 ３年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ２文書 文書台帳 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ２文書 特殊文書受付簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ３調査統計 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ０庶務 ３調査統計 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ３調査統計 ２指定調査統計（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ０庶務 ３調査統計 ３監査（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ０教務 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 ２教育計画 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 ３教育実習 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R5.4.1 ２０年 2043年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 指導要録 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R5.4.1 ２０年 2043年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ０教務 指導要録抄本 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 １生徒 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 ２生徒定員 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 ３入試関係書類（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 １生徒 ４奨学金（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 1年もしくは3年
2024年4月1日
2026年4月1日

紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 １生徒
５高校生等奨学給付金
（簿冊）

附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 １生徒 入学願書 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 誓約書 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 生徒登録台帳 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 出席簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 生徒異動関係書類 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 証明 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 １生徒 卒業証書台帳 附属学校事務室 R5.4.1 永年 なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ２学校行事 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ２学校行事 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ２学校行事 ２行事計画 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ２学校行事 ３体育的行事 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ２学校行事 ４文化的行事 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ２学校行事 ５入学・卒業式 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ２学校行事 ６研修旅行 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ２学校行事 ７記念行事 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ３生徒指導 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ３生徒指導 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ３生徒指導 ２生徒指導 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ３生徒指導 ３進路指導 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 １学務 ４保健安全 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ４保健安全 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 ４保健安全
２日本スポーツ振興セン
ター

附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 ４保健安全
３キャンパスカウンセ
ラー

附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 ４保健安全 保健日誌 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R4 １学務 ４保健安全 学校医等執務記録簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R4 １学務 ４保健安全 健康診断票 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄
R4 １学務 ４保健安全 歯牙検査票 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 保健室 校長 廃棄

R4 １学務
５視聴覚・
情報

０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4 １学務
５視聴覚・
情報

１一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務
５視聴覚・
情報

２情報教育 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 ６人権教育 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ６人権教育 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務
７特別教育
活動

０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4 １学務
７特別教育
活動

１一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務
７特別教育
活動

２課外活動（部） 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務
７特別教育
活動

課外活動依頼簿 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務
７特別教育
活動

課外活動実績簿 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 １学務 ８社会教育 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 １学務 ８社会教育 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

０任免 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

０任免 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

０任免 ２辞令交付（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

０任免 ３着任届 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

０任免 ４校内任免（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

０任免
人事内申（常勤・非常
勤）

附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

０任免 外部講師派遣依頼 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

１服務 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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R4
２人事・給
与

１服務 ２年休繰越 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

１服務 ３勤務振替 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 ４休暇・欠勤 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 ５職専免 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 ６研修 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 出勤簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 非常勤講師出勤簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 研修願・報告 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 休暇欠勤簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 年休繰越簿 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

１服務 病気休暇取得票 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

１服務 週休日等の振替簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 勤務時間の割振変更簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

１服務 営利企業従事 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 無期限 なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

２職員 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員
２表彰、叙位、叙勲（簿
冊）

附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 ３公務災害（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 免許（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 健康診断 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 事故報告 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 学校台帳 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 履歴書 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

２職員 転退職者履歴書 附属学校事務室 R5.4.1 30年 2053年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

２職員 職員証台帳 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

２職員 教員免許状管理簿 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

２職員 住所届 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 ２給与 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 ３昇格昇給 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 ５退職手当 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与
扶養控除等（異動）申告
書

附属学校事務室 R5.4.1 7年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 住居届 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 通勤経路基本図 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 通勤届 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 扶養親族届 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 扶養親族簿 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 超過勤務命令簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 特殊業務実績簿 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 給与支給明細書 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 昇格昇給台帳 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

３給与 保険料控除申告書 附属学校事務室 R5.4.1 7年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 源泉徴収 附属学校事務室 R5.4.1 7年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 源泉徴収簿 附属学校事務室 R5.4.1 7年 2030年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 健康保険・厚生年金保険 附属学校事務室 R5.4.1 2年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 雇用保険 附属学校事務室 R5.4.1 2年 2025年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

３給与 宿日直日誌 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

４旅費 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

４旅費 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

４旅費 ２通勤旅費 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

４旅費 旅行命令（依頼）簿 附属学校事務室 R5.4.1 3年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

４旅費 旅行復命 附属学校事務室 R5.4.1 3年 2026年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4
２人事・給
与

５福利厚生 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 ２短期給付 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 ３長期給付 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
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R4
２人事・給
与

５福利厚生 ４貸付 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 ５福祉 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 ７教職員住宅 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 ８学校厚生会 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 組合員被扶養者台帳 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 共済組合給付決定通知書 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4
２人事・給
与

５福利厚生 学校厚生会控除明細 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 ０財務 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ０財務 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 １収入 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 １収入
２高等学校等就学支援金
（簿冊）

附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 １収入 現金出納簿 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 入金伝票 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 振替伝票 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 授業料等窓口徴収簿 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 入学料等納入整理票 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 １収入
入学願書受付簿兼考査料
徴収簿

附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 １収入 生徒別口座明細報告書 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 収納口座振替明細書 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 授業料等口座振替申込書 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 １収入 即納書 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ２支出 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 ２予算計画 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 ３予算決算 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 ４予算令達 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 ５予算要求 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 出金伝票 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 物品購入伺 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 納品書 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 郵券出納簿 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ２支出 契約書 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ４公有財産 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ４公有財産 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ４公有財産 ２調査報告 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ４公有財産 ３取得異動（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 30年 2053年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ４公有財産 ４寄付採納（簿冊） 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 ４公有財産
５使用許可（資料）（簿
冊）

附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4 ３財務 ４公有財産
６使用許可（短期）（簿
冊）

附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務 ４公有財産
７使用許可（長期）（簿
冊）

附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4 ３財務 ４公有財産 財産引継書 附属学校事務室 R5.4.1 30年 2053年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ４公有財産 資産台帳 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ４公有財産 登記簿謄本 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ４公有財産 機械設備点検 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ５物品 ０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ５物品 １一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ５物品 ３取得処分 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ５物品 ４寄附採納 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ５物品 ５国庫補助 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄
R4 ３財務 ５物品 理振台帳 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ５物品 資産台帳 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －
R4 ３財務 ５物品 毒劇物出納簿 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4 ３財務
６施設、設
備、管理

０例規 附属学校事務室 R5.4.1 見直し なし 紙 事務室 校長 －

R4 ３財務
６施設、設
備、管理

１一般 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務
６施設、設
備、管理

３防災 附属学校事務室 R5.4.1 ５年 2028年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務
６施設、設
備、管理

４緑化 附属学校事務室 R5.4.1 １年 2024年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄

R4 ３財務
６施設、設
備、管理

工事 附属学校事務室 R5.4.1 10年 2033年4月1日 紙 事務室 校長 廃棄



法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類

R3 人事 人事 人事課協議関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 人事 人事課照会関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 評価 人事評価関係（職員）
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 評価 人事評価関係（教員）
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 評価 勤勉手当・査定昇給
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 市町研修生 市町研修生派遣協定関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 労使協定関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 －

R3 人事 服務 退職者関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 企画 組織・定数関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 一般 R3雑件
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 一般 R3祝電・弔電
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 一般 R3安全衛生管理関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 一般 R3危機管理指針関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 文書 R3文書台帳
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3福利厚生
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3健康診断結果
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3財形貯蓄
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3iDeCo
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3労働保険
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3地方職員共済組合
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3公立学校共済組合
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3社会保険
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3学校厚生会
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 福利厚生 R3兵庫県職員互助会
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 表彰 R3表彰・叙勲
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 規則等 R3例規
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 会議 R3教授会・執行部会議
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 旅費 R3旅費関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3出勤簿
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3休暇簿
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3専免承認簿
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3週休日振替簿
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3各種証明書関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3超過勤務
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3勤務実績
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 服務 R3兼業
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 人事 R3人事発令通知関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 人事 R3教員採用関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 常用 ― 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 人事 R3非正規職員採用関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 人事 R3人事関係通知・照会
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3給与関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3振込口座登録
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3採用・異動教職員通勤届
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3採用・異動教職員住居届
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3異動職員単身赴任届
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等
R3採用・異動教職員扶養親族
届

経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3住民税
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 R3年末調整関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 人事 給与等 県職労
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 決算・監査 県監査・監査法人監査
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 振込明細
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 人件費追給戻入
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 給与支給調書
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 給与連携（振替伝票）
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 通勤交通費請求書
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

備考
作成・取得

年度
分類 名称

（小分類）
作成・取得者 起算日 保存期間

保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間
満了時の



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間
満了時の

R3 財務 経理 入金伝票
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 出金伝票
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 振替伝票
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 外部資金 科研費　収入・支出
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 年末調整
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 所得税
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 予算 予算配分
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理
月別仕訳伝票管理表（専門職大
学）

経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 月別仕訳伝票管理表（科研費）
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理
月別仕訳伝票管理表（受託事
業）

経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 契約
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 財産 資産台帳
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 財産 備品出納簿
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 財産 備品・工作物（県無償譲渡）
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 財産 公有財産関係
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 寄附金
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 基金
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 経理 月次報告
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 財務 財産 法人財産一時使用許可
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 会議
令和３年度大学理事会・法人理
事会・経営審議会等

経営企画部
総務企画課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 委員会 令和３年度 自己評価委員会
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務 渉外
令和３年度各種加盟団体
（広大協・コンソーシアム等）

経営企画部
総務企画課

R4.4.1 １年 2023年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R3 総務
学則及び規
程

規程制定・改正等
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R3 総務 公文書管理  公文書ファイル管理簿
経営企画部
総務企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 －

R3 学務
奨学金・授
業料減免

授業料減免関係
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（予約採用）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（在学採用）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（通知・適格認定等）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務
奨学金・授
業料減免

大学等における修学の支援に関する法律第７条第１項の更新確認申請
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 個別入試関係
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 WEB出願システム
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 共通テスト関係
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 進学EXPO
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 学校推薦型選抜合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 総合推薦型選抜合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 一般選抜A日程合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 一般選抜B日程合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 学校推薦型選抜（志望理由書・活動報告書）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 学校推薦型選抜（調査書等）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 総合型選抜（志望理由書・活動報告書）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 総合型選抜（調査書等）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 A日程（志望理由書・調査書等）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 学務 入試 B日程（志望理由書・調査書等）
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 教務 その他 教務委員会
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 教務 教務 授業評価アンケート
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 電子 オンラインストレージ 教育企画課長 廃棄

R3 教務 教務 シラバス
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 電子 オンラインストレージ 教育企画課長 廃棄

R3 教務 教務 成績表
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 3年 2025年3月31日 電子 教務システム 教育企画課長 廃棄

R3 教務 その他 非常勤講師勤務実績証明
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R3 教務 その他 設置計画履行状況報告書
教育企画部
教育企画課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 教育企画課長 ―

R3 教務 実習 実習関係
教育企画部
学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 教務 実習 実習先提出書類管理
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 教務 実習 実施協定書
教育企画部
学務課

R4.4.1 無期限 ー 紙 事務室 学務課長 ―

R3 教務 会議 教育課程連携協議会
教育企画部
学務課

R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 教務 委員会 実習支援センター会議
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 委員会 キャリアサポートセンター会議
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 委員会 学生生活委員会
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄
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R3 学生 委員会 国際交流センター会議
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 国際交流センター 学務課長 廃棄

R3 学生 委員会 ハラスメント対策委員会
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 キャリア
キャリアサポートセンター
設備・備品関係

教育企画部
学務課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 キャリア キャリア関係協定書等
教育企画部
学務課

R4.4.1 無期限 ― 紙 キャリアサポートセンター 学務課長 ―

R3 学生 キャリア キャリア関係機関主催イベント
教育企画部
学務課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 国際交流 国際交流協定
教育企画部
学務課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 学務課長 ―

R3 学生 式典 入学式
教育企画部
学務課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 課外活動 サークル関係
教育企画部
学務課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 福利厚生 健康診断
教育企画部
学務課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 保健室 学務課長 廃棄

R3 学生 福利厚生 学生保険関係
教育企画部
学務課

R4.4.1 ５年 2027年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 学籍 学生簿
教育企画部
学務課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 学務課長 ―

R3 学生 学籍 休学・復学・退学
教育企画部
学務課

R4.4.1 無期限 ― 紙 事務室 学務課長 ―

R3 学生 学生寮 学生寮
教育企画部
学務課

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 学生 その他 学割証等発行申請
教育企画部
学務課

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R3 入学試験 広報 広報グッズに関すること 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報 広報関係 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報 演劇大会協賛広告 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報
第１回オープンキャンパス（本
校・７／２３）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報
第２回、３回オープンキャンパス
（東京・8／1、WEB9／19）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報 フロントランナー企画 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報 広報ＷＧ Ｒ4・1月～3月 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 入学試験 広報 大学ホームページ 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 受託事業（間接費） 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
非常勤講師　謝金関係（香美
町、新温泉町分）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業契約関係（香美町・新
温泉町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業　「学生による香美町
フィールドワーク」（香美町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業　「香美町における起
業創業実態調査」（香美町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業　「夢ホール運営等研
修及び人材育成事業」（新温泉
町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業　「諸寄地区における
観光産業活性化事業」（新温泉
町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業　「観光・文化振興に
向けたフィールドワーク事業」
（新温泉町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業　「新温泉町講師派遣
支援事業」（新温泉町）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 研究 外部資金 科研費① 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 研究 外部資金 科研費② 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 研究
学長裁量経
費

芸術文化観光学研究ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 研究 紀要 紀要発行 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 研究 紀要 紀要編集委員会 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 包括連携協定 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 協定先連携事業 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 財務 外部資金 基金・ふるさと寄付金 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC RICプロジェクト教員研究費加配 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC スチューデントアシスタント制度 地域協働課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 地域連携SA業務報告書 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 後援名義申請関係 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
RICセンター会議・地域連携委
員会

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
Ｒ３豊岡市における電動キック
ボード実証実験協定

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 学生へのボランティア等の取扱 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業 「鉱石の道活用促進
に向けたソフト調査業務」（養父
市）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業 「但馬地域の建設業
への入職促進に向けたＰＲ動画
作成業務」（豊岡土木）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業 「豊岡市コミュニティ・
ツーリズム推進業務」（豊岡市）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業 「豊岡市鉄道利用者
ニーズ調査分析業務」（豊岡市）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業 「演劇・舞台芸術の解
説動画作成業務」（豊岡市）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
受託事業 「観光業界を目指す
若者セミナー実施業務」（県観光
本部）

地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC RIC協議会・担当課長会議 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 RIC RIC相談記録 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 総務 規程 研究倫理関係 地域協働課 R4.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 研究 外部資金 管理・監査 地域協働課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄
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R3 地域連携 処務 雑件 地域協働課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R3 地域連携 EXT 開学記念フォーラム 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
朝来市起業人財支援連携事業
（朝来市）

地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
朝来市と大学との連携による起業
人財交流事業（朝来市）

地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
朝来市職員人材育成事業（朝来
市）

地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
あさご芸術の森美術館ワーク
ショップ（朝来市）

地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 養父市地域連携事業 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 高校コミュWS　検討 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 高校コミュWS高校別内容➀ 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 高校コミュWS高校別内容➁ 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 高校コミュWS　契約・手続き 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 高校コミュWS経費書類控え 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC 高校コミュWS報告会資料 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 RIC
高校コミュWS非常勤講師管理
簿

地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 EXT 高大接続事業 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 EXT EXTセンター 地域支援課 R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3 地域連携 庶務 雑件 地域支援課 R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報館 図書等購入①
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報館 図書等購入②
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報館 学術情報館備品購入
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報館 パフォーミング・ライブラリー
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報館 学術情報館その他支出
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報館 学術情報館（その他）
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

情報システ
ム

情報機器購入等
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

情報システ
ム

情報システム関連（その他）
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R3
学術情報セ
ンター

学術情報セ
ンター

学術情報センター
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部

R4.4.1 5年 2027年3月31日 電子 オンラインストレージ 地域支援課長 廃棄

R4 人事 人事 人事課協議関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 人事 人事課照会関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 評価 人事評価関係（職員）
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 評価 人事評価関係（教員）
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 評価 勤勉手当・査定昇給
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 市町研修生 市町研修生派遣協定関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 労使協定関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 財務 決算・監査 県監査・監査法人監査
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 振込明細
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 人件費追給戻入
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 給与支給調書
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 給与連携（振替伝票）
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 通勤交通費請求書
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 入金伝票
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 出金伝票
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 振替伝票
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 外部資金 科研費　収入・支出
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 年末調整
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 所得税
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 予算 予算配分
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理
月別仕訳伝票管理表（専門職大
学）

経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 月別仕訳伝票管理表（科研費）
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理
月別仕訳伝票管理表（受託事
業）

経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 契約
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 財産 資産台帳
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 財務 財産 備品出納簿
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 財務 財産 備品・工作物（県無償譲渡）
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 財務 財産 公有財産関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 財務 経理 寄附金
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 経理 基金
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄
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R4 財務 経理 月次報告
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 財務 財産 法人財産一時使用許可
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 会議
令和４年度大学理事会・法人理
事会・経営審議会等

経営企画部
総務企画課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 委員会 令和４年度 自己評価委員会
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 渉外
令和４年度各種加盟団体
（広大協・コンソーシアム等）

経営企画部
総務企画課

R5.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 公文書管理  公文書ファイル管理簿
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 総務 福利厚生 財形貯蓄
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 iDeCo
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 労働保険
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 地方職員共済組合
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 公立学校共済組合
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 社会保険
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 学校厚生会
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 兵庫県職員互助会
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 規則等 例規
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 各種証明書関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 超過勤務
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 非常勤教職員勤務実績
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 退職
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 人事 人事発令通知関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 人事 教員採用関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 常用 ― 紙 事務室 総務企画課長 ―

R4 人事 人事 非正規職員採用関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 人事 人事関係通知・照会
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 給与関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 振込口座登録
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 R4採用・異動教職員通勤届
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 R4採用・異動教職員住居届
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 R4異動職員単身赴任届
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等
R4採用・異動教職員扶養親族
届

経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 住民税
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 年末調整関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 給与等 県職労
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 一般 R4庶務雑件
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 一般 R4祝電・弔電
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 一般 R4安全衛生管理関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 一般 R4危機管理指針関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 文書 R4文書台帳
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 R4福利厚生
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 福利厚生 R4健康診断結果
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 表彰 R4表彰・叙勲
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 総務 旅費 R4旅費関係
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務
R4出勤簿・休暇簿・
専免承認簿・週休日振替簿

経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 R4超過勤務
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 人事 服務 R4兼業
経営企画部
総務企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 総務企画課長 廃棄

R4 学務
奨学金・授
業料減免

授業料減免関係
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（予約採用）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（在学採用）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務
奨学金・授
業料減免

日本学生支援機構（通知・適格認定等）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務
奨学金・授
業料減免

大学等における修学の支援に
関する法律第７条第１項の更新
確認申請

教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 個別入試関係
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 WEB出願システム
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 共通テスト関係
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 進学EXPO
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 学校推薦型選抜合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 総合推薦型選抜合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 一般選抜A日程合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄
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R4 学務 入試 一般選抜B日程合否判定資料
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 学校推薦型選抜（志望理由書・活動報告書）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 学校推薦型選抜（調査書等）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 総合型選抜（志望理由書・活動報告書）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 総合型選抜（調査書等）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 A日程（志望理由書・調査書等）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 学務 入試 B日程（志望理由書・調査書等）
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 教務 その他 教務委員会
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 教務 教務 授業評価アンケート
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 3年 2028年3月31日 電子 オンラインストレージ 教育企画課長 廃棄

R4 教務 教務 シラバス
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 3年 2028年3月31日 電子 オンラインストレージ 教育企画課長 廃棄

R4 教務 教務 成績表
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 3年 2028年3月31日 電子 教務システム 教育企画課長 廃棄

R4 教務 その他 非常勤講師勤務実績証明
教育企画部
教育企画課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 教育企画課長 廃棄

R4 教務 実習 実習関係
教育企画部学務
課

R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 教務 実習 実習先提出書類管理
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2353年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 教務 会議 教育課程連携協議会
教育企画部学務
課

R5.4.1 30年 2052年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 教務 委員会 実習支援センター会議
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 委員会 キャリアサポートセンター会議
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 委員会 学生生活委員会
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 委員会 国際交流センター会議
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 国際交流セ
ンター

学務課長 廃棄

R4 学生 委員会 ハラスメント対策委員会
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 キャリア
キャリアサポートセンター
設備・備品関係

教育企画部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 キャリア キャリア関係協定書等
教育企画部学務
課

R5.4.1 無期限 ― 紙 キャリアサ
ポートセンター 学務課長 ―

R4 学生 キャリア キャリア関係機関主催イベント
教育企画部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 国際交流 国際交流協定
教育企画部学務
課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 学務課長 ―

R4 学生 式典 入学式
教育企画部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 課外活動 サークル関係
教育企画部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 福利厚生 健康診断
教育企画部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 保健室 学務課長 廃棄

R4 学生 福利厚生 学生保険関係
教育企画部学務
課

R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 学籍 学生簿
教育企画部学務
課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 学務課長 ―

R4 学生 学籍 休学・復学・退学
教育企画部学務
課

R5.4.1 無期限 ― 紙 事務室 学務課長 ―

R4 学生 学生寮 学生寮
教育企画部学務
課

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 学生 その他 学割証等発行申請
教育企画部学務
課

R5.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室 学務課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
非常勤講師　謝金関係(香美
町、新温泉町分)

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業契約関係(香美町・新
温泉町)

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「夢ホール運営等研修
及び人材育成事業」（新温泉町）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「観光・文化振興に向
けたフィールドワーク事業」（新
温泉町）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「諸寄地区における観
光産業活性化事業」（新温泉
町）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「起業支援・しごと創出
拠点の設置・運営検討事業」
（香美町）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ 包括連携協定 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ 協定先連携事業 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ RICプロジェクト教員研究費加配 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ スチューデントアシスタント制度 地域協働課 R5.4.1 30年 2053年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ 地域連携SA業務報告書 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
RICセンター会議・地域連携委
員会

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「豊岡市コミュニティ・ツーリズ
ム推進事業実施業務」（豊岡市）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「豊岡市ジュニアプレカレッジ
事業実施業務」（豊岡市）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「道の駅「神鍋高原」最適化整
備運絵計画策定アドバイザリー業務」
（豊岡市）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「豊岡市多文化共生推進事業
実施業務」（豊岡市）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「令和４年度但馬広域行政事
務組合職員研修（政策立案研修Ⅰ・
Ⅱ）」（但馬広域行政事務組合）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「新規就農希望者に訴求する
ブランディングムービー（PR動画）作成
業務」（但馬広域営農団地運営協議会）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「地域マネジメントプラット
フォームを軸にした神鍋エリア観光の機
能強化事業」（豊岡市商工会）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「鉱石の道エリア将来計画策
定事業」（鉱石の道推進協議会）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「令和４年度「ふれぶんアート
マネジメント講座」企画コーディネート業
務」（㈱ケイミックスパブリックビジネス）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「HYOGOeスポーツフェスタin
城崎パフォーマンス業務」（兵庫県）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「但馬空港チャーター便お出
迎え事業実施業務」（但馬空港ターミナ
ル株式会社）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄
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R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「但馬観光協議会と芸術文化
観光専門職大学との連携事業」（但馬観
光協議会）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「起業スタートアップ支援事
業」（兵庫県但馬県民局）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「JICA発展途上国向け訪日研
修における協力事業」（公益社団法人太
平洋人材交流センター）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「介護支援専門員対象コミュニ
ケーション研修」（兵庫県介護支援専門
員協会但馬支部豊岡ブロック）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
受託事業「市職員内定者向け講
演業務」（宝塚市）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ RIC相談記録 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ RIC協議会・担当課長会議 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 庶務 雑件 地域協働課 R5.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 大学案内案内冊子作成業務 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
本校オープンキャンパス（７/１
７）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 ドローン撮影業務 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 高校演劇大会等協賛広告 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
大学案内冊子増刷業務（3,000
部）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 ＰＡＰ２×大学説明会（５/１７） 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 高校生向けＤＭ送信業務 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 ＰＡＰ３動画等制作業務 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 共通テスト後応援ＤＭ企画業務 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 ＲＩＣ
但馬定住自立圏共生ビジョン懇
談会

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 東京オープンキャンパス（８/５） 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
神戸新聞社「兵庫の大学へ行こ
う」企画

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 英語版大学案内冊子作成業務 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
進研模試デジメッセージ配信
サービス

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
マナビジョンブック2023誌面企
画参画

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 聖教新聞「但馬観光企画」参画 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
スタディプラス大学基本情報掲
載

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 実習見学会（ミニオーキャン） 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
高校演劇部（2,000校）向けＤＭ
送付業務

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
動画撮影・収録関係（広報委員
会）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報
ＷＥＢオープンキャンパス（６／
２６）

地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 フロムページ企画参画 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 広報関係 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 入学試験 広報 大学ホームページ関係 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 RIC 受託事業（間接費） 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4 地域連携 利益相反 利益相反マネジメント委員会 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域協働課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

学術情報館 図書等購入
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

学術情報館 学術情報館備品購入
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

学術情報館 パフォーミング・ライブラリー
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

学術情報館 学術情報館その他支出
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

学術情報館 学術情報館（その他）
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

情報システ
ム

情報機器購入等
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

情報システ
ム

情報システム関連（その他）
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4
学術情報セ
ンター

学術情報セ
ンター

学術情報センター
地域リサーチ＆イノ
ベーション推進部長

R5.4.1 5年 2028年3月31日 電子 オンラインストレージ 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC
朝来市観光コンテンツ開発調査
検討業務（朝来市）

地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC
あさご芸術の美術館イベント支
援業務

地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 研究 外部資金 科研費 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 研究 外部資金 外部資金公募情報 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 研究 外部資金 各種助成申請 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 研究
学長裁量経
費

芸術文化観光学研究ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 研究 紀要 紀要発行 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 研究 紀要 紀要編集委員会 地域協働課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC
名草神社完成記念イベント事業
委託業務

地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC 高校コミュニケーションWS 地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 EXT EXTセンター 地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC 見学希望・調整 地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 財務 外部資金 ふるさとひょうご寄付金 地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC
観光業界を目指す若者向けセミ
ナー実施業務

地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄
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R4 財務 外部資金 寄附金（一般）・私募債 地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC
高校コミュWS 高校別内容（豊岡
市）

地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄

R4 地域連携 RIC
高校コミュWS 高校別内容（養
父・朝来・香美・新温泉）

地域支援課 R5.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室 地域支援課長 廃棄




